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Kiém tra cong tac to chie tai cac don vi true thuge nim 2018

D¢ danh gia cong tac t6 chic tai cac don vi trong viéc thuc hién, bo
nhiém, b6 nhiém lai, t§ chirc bo méy, ché do chinh sach, dao tao, ké khai tai san,
danh gia cong chirc vién chirc hang nim. S¢ Y té xdy dung ké hoach kiém tra
cong tac to chire cu thé nhu sau:

I. Thoi gian kiém tra:

- Vao quy IV nam 2018.

II. N§i dung va ho so kiém tra:

1. Bao céo vi¢c thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé tuyén dung, su
dung, quan ly cong chire, vién chtrc, nguoi lao dong va to chic bd méy, o
luong nguoi lam viéce tai cac don vi giai doan tir ndm 2016 va nam 2017.

2. Ho so cong chire, vién chirc

2.1. Ly lich

- Quyén ly lich cong chure, vién chirc.

- So yéu ly lich cong chire, vién chitc theo mau 2C-BNV/2008.
- Phiéu bd sung ly lich cong chtrc, vién chirc hang nam.

2.2. Céc van bang, chung chi:

- Céc vin bang chuyén mén.

- Giay ching nhéan, ching chi dao tao, boi dudng veé: Chuyén nganh,
nghiép vu, Ngoai ngtt, Tin hoc.

2.3. Céc van ban
- Quyét dinh tuyén dung, tdp su, hudng dan tap su, chuyén cong tac...

- Quyét dinh vé xép luong, nang luong thudong xuyén, nang luong trudc
thoi han,..

- Quyét dinh b nhiém vao ngach c¢ong chirc, chtrc danh nghé nghiép vién
chure.

- Quyét dinh ctt vién chire di dao tao, bdi dudng.
- Quyét dinh khen thudng.
- Quyét dinh ky luat.



- Ho so hop dong lam viée, hd so hop dong lao dong hién tai dang quan
ly.

- Ban nhan xét, danh gia hang nam.

3. Tai liéu lién quan dén viéc quan ly cdng chie, vién chire

- Tai liéu thé hién viéc xé4c dinh cin ctr tuyén dung cong chue, vién chire
(bao gom céc van ban lién quan dén dinh bién vién chic dé xéc dinh s6 nguoi
can tuyén dung; viéc co quan su dung cong chuc, vién chirc xac dinh, mo ta vi

tri viéc lam, bdo cdo co quan quan ly phé duyét dé lam can cu tuyén dung cong
chire, vién chiic va xay dung ké hoach tuyén dung hang nam).

- X4c minh vin bang ching chi déi véi cac truong hop tuyén dung moi.
4. Tai liéu lién quan dén linh vuc t6 chirc bo mdy, bién ché

Vin ban trién khai thuc hién viéc sap xép to chirc by may, st dung blen
ché va thuc hién viéc tu chy, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va klmh
phi quan ly hanh chinh:

- Quyét dinh cta co quan c6 thdm quyén vé co clu td chire, chic nanlg,
nhiém vu cta don vi;

- Céc van ban vé to chuc, chic nang, nhiém vu thudc tham quyén ban
hanh cta don vi;

- C4c van ban giao bién ché, sb nguoi lam viéc tai don vi.

5. Ho so bd nhiém

HG so' bo nhiém, bé nhiém lai vién chic lanh dao, quan Iy cAp phong va
lanh dao don vi.

6. Minh bach tai san, thu nhap: nam 2016, ndm 2017

L. Thanh phan lam viéc:

- Doan kiém tra S¢' Y té.

- bai dién lanh dao don vi; Trudng, Pho khoa, phong va cac vién chuc ¢é
lién quan.

Trén day la Ke hoach kiém tra cong tac to chie nam 2018 cia So Y té, dé
nghi cac don vi trién khai thuc hién./.
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