
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
V TINH BA R!A  - VUNG  TAU Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

sA4  2/QD-UBND Ba Rja - Vüng Tàu, ngày  04  tháng nám 2018 

QUYET D!NH 
A A S S A S S S Ve vice cong ho thu tic hanh chinh thrqc chuan hoa va bai ho thu tiic hanh chinh ye 

Linh vuyc Tip cong dan, Giái quyêt khiu nii, to cáo; Phông, chng tham nhung 
thuc thâm quyên giãi quyêt cüa UBND tnh, các co quan chuyên mon 

thuc Uy ban nhân dan tinh Ba RIa  —  Vung Tàu 

CHU T!CH  UY BAN NHAN DAN T!NH BA RIA  - VUNG TAU 

Can cü Lut T chirc ChInh quyn dja phiicing ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Can cr Nghj djnh s 63/201 0/ND-CP ngày 08 tháng 6 näm 2010 cüa ChInh phü 
ye viêc kiêm soát thu tue hành chInh; 

Can cü Nghj djnh s 48/2013/ND-CP ngày 14 tháng 5 nam 2013 cüa ChInh phü 
ye viêc Süa dôi, bô sung mt so diêu cüa các Nghj djnh lien quan den kiêm soát thu tiic 
hành chInh; 

Can cir Nghj djnh s 92/2017/ND-CP ngày 07 tháng 8 näm 2017 cüa ChInh phü 
v vic sira di, bô sung mt so diêu cüa các Nghj djnh lien quan den kiêm soát thu tiic 
hành chInh; 

Can cir Thông tu s 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 näm 2017 cüa B truâng, 
Chu nhim Van phOng Chjnh phü hung dn ye nghip vii kiêm soát thu tic hành chInh; 

Xét d nghj cüa Chánh Thanh tra tinh t?i Th trInh s6 565/TTr-TTr ngày 17 tháng 5 
nám 2018; 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Cong b kern theo Quyt dinh  nay 10 thu tiic hành chinh di.rçc chun hóa: 05 thu 
tic Linh virc Tiêp cong dan, Giái quyêt khiêu ni, tO cáo; 05 thu tiic Linh virc PhOng, 
chông tham nhüng thuc thâm quyên giái quyêt cüa Uy ban nhân dan tinh, các ca quan 
chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh Ba Rja — Vüng Tàu; 

Bãi bó các thu tic hành chmnh ban hành kern theo Quyt djnh s 323 2/QD-UBND 
ngày 03/11/2017 cüa ChÜ tjch Uy ban nhân dan tinh Ba Ria - Vüng Tàu ye vic cOng bô thu 
ti1c hành chInh duqc chuãn hóa và bãi bO thu tic hành chInh Linh vrc Tiêp cong dan, Giãi 
quyêt khiêu ni, to cáo; PhOng, chông tham nhüng thuOc thâm quyên giãi quyêt cüa Uy ban 
nhân dan tinh, các cor quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh Ba Ria  — Vüng Thu. 

(Nç3i dung chi tilt Igi Phy lyc kern theo) 

Diêu 2. Quyt djnh nay có hiu 1?c  thi hành k tü ngày k. 

Quyt djnh và Phii 1iic kern theo Quyt djnh nay di.rçc dang tái trên Cng thông tin 
din tu tinh Ba Rja-Vüng Tàu, ti dja chi: www.baria-vungtau.gov.vn  



KT.CHU TICH 
PHO CHU TICH 

Diu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Chánh Thanh tra tinh, Thu 
truông các So, ban, ngành thuc Uy ban nhân dan tinh, Thu trtrOng các Ca quan, dan vj 

S .'- . ..' . S va cac to chixc, ca nhan co lien quan chu trach nhiem thi hanh Quyet dmh nay.!. 

Ncri n/t1n: 
-NhLrDiêu 3; 
- Vn phong Chinh phu (b/c); 
- Thanh tra Chmnh phü (b/c); 
- TTr.Tinh üy, 1Tr HDND tinh (b/c); 
- UB MITQ VN tinh; 
- Báo BR-VT, Dài PTTH tinh; 
- Trung tam Cong báo Tin hQc tinh; 
- Liru: VT. P. KSTTHC (5). 

Nguyn Thanh Tnh 



PHV LUC 
THU TVC  HANH CHiNH DUC CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI 
QUYET CUA UBND TINH, CAC C5 QUAN CHUYEN MON THUQC UY BAN 

NHAN DAN TINH BA RIA — VUNG TAU 
(Ban hành kern theo Quye't djnh sAi2&QD-UBND ngày 0-1 tháng  6  näm 2018 cüa 

Chz t(ch Uy ban nhán dan tinh Ba Rfa - Vüng Tàu) 

PHAN I. DANH MVC  THU  TVC  HANH CHNH 

1. Danh mç.c thu tiuc hành chInh duc chun hóa thuc thm quyn giái quyt cüa 
UBND tinh, các co quan chuyên mon thuc U ban nhân dan tinh Ba Ria -Vung Tan 

STT Ten thu tiic hành chInh 

I Linh vtrc khiu ni, t cáo 

1 Thu tic giâi quy& khiu nai 1.n du tai  cp tinh 

2 Thu tiic giãi quy& khiu ni 1n hai ti cAp tinh 

3 ThU tic giãi quyt th cáo ti cAp tinh 

II Linh vljc tip cong dan, giãi quyt khi&i ni, t cáo 

1 ThU tic tip cong dan ti cAp tinh 

III Linh vrc giãi quyt khiu ni, t cáo 

1 ThU t11c xr 1 dan tai  cap tinh 

IV Linh viyc phông, chng tham nhüng 

1 ThU tiic ké khai tài san, thu nhp 

2 Thu tic cong khai ban ké khai tài san, thu nhp 

3 ThU ti1c xac minh tài san, thu nhp 

4 Thu tlic tip nhn yêu cu giãi trInh 

5 ThU tic thirc hin vic giãi trInh 



2. Danh muc thu tue hành chInh bãi bó thuc thm quyn giãi quyt ella UBND tinh, 
các co quan chuyên mon thuc U ban nhân dan tinh Ba Ria -Vung Tan 

STT S h so thu tuc hành chInh Ten thu tue hành chInh 

I Linh vrc khiu nii, t cáo 

1 VTB-29 1135 Giãi quyt khiu nti 1n du ti cp tinh 

2 VTB-291 136 Giái quyt khiu nai  1n hai t?i cap tinh 

3 VTB-291 137 Giái quy& t cáo t?i  cap tinh 

II Linh vIrc tip cong dan, giãi quyt khiu ni, t cáo 

1 VTB-291 138 Tip cong dan tai  cAp tInh 

III J . • Linh vlyc gial quyet khieu ni, to cao 

1 VTB-291 139 XCr 1 dyn thu khiu ni, t6 cáo ti cAp tinh 

IV - Linh virc phong, chong tham nhung 

1 VTB-291 140 Thu tiic kê khai tài san, thu nhp 

2 VTB-291141 Thu tiic cong khai bàn kê khai tài san, thu 
nhp 

3 VTB-29 1142 Thu tuc xác minh tài san, thu nhp 

4 VTB-29 1143 Thu tVc  tip nhn yeu cu giái trInh 

5 VTB-29 1144 Thu tic thirc hin vic giãi trInh 

4 



PHAN II. NØI DUNG THU TVC  HANH CHINII DU'qC CHUAN HOA 
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, CAC Co QUAN 
CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN TINH BA R!A  — VUNG TAU 

I. Linh vrc khiu aj, t6 cáo 

1. Thu tiic giãi quyt khiu ni lan dh ti cp tinh 

- Bzthc 1. Tiép nhn do'n khie'u ngi 

Nu khiu nai  thuOc thm quyn giai quy& cUa Giám dc sâ và cAp 
tucrng ducing, ChU tjch U ban nliân dan tinh theo quy djnh tai  Diêu 
20, 21 Lut Khiêu nai  näm 2011, ngi.thi khiêu ni phãi gri dcin và các 
tài 1iu lien quan (neu co) cho cci quan có thâm quyên. 

- Co quan tip nhn don: 

+ E'cin thuOc thAm quyn cUa Giám d6c so vâ cAp tucrng throng: B 
phn xr 1 dcvn cüa các SO, ban, ngành thuc U' ban than dan tinh. 

+ Dcin thuOc  thAm quyn giái quy4t cüa ChU tjch U ban nhãn dan 
tinh: Ban Tip Cong dan tinh. 

- Bithc 2: Th l3 giái quyet khiê'u ngi 

Trong th?ñ h?n  10 ngày, k tr ngày nhn ducic dcm khiu nai  thuc 
thAm quyn giãi quyêt cüa mInh, cci quan có thâm quyên thu 1 giãi 
quyêt và thông báo ye vic thi 1 giái quyêt cho ngtri khiêu nai; 
trurng hqp khong thi 1" dê giãi quyêt thI nêu rO 1 do. 

- Bwóc 3: Xác minh ni dung khilu ni 

Trong th&i han  giãi quyt khiu n?i  ln du theo quy djnh tai  Diu 28 
Lut Khiêu nai  näm 2011, cci quan có thâm quyên giãi quyêt khiêu 
nai có trách nhim: 

+ Kim tra lai  quy& djnh hành chinh, hãnh vi hành chinh cüa minh, 
cüa nguäi cO trách nhim do rnInh quán 1 trrc tiêp, nêu khiêu nai 
dung thI ra quyêt djnh giái quyêt khiêu nai  ngay. 

+ Tmng hcvp chua có cci sO k& 1un ni dung khiu nai  thI tr mInh 
tiên hành xác minE, kêt lu.n ni dung khiêu hoc giao cci quan 
thanh tra nhà ni.rOc hoc cci quan, to chuc, cá nhân có trách nhim xac 
minh nci dung khiêu kiên nghj giâi quyêt khiêu nai. 

Vic xãc minh ni dung khiu dirge thiic hin theo quy djnh tai 
Diêu 29 Lut Khiêu nai  näm 2011, M%lc 2, Chucing II cUa Thông tu so 
07/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 näm 2013 cüa Thanh tra ChInh 
phü quy dnh quy trInh giãi quyêt khiêu hành chInh. 

- BwOc 4: T chr-c di thogi (nêu yêu cu cza ngrthi khiê'u nqi và kit 
qua xácminh nç51 dung khiêu ngi con khác nhau,). Trithng hcrp khiêu 
ngi quyét d/nh Ig) luát can bç5, cong chj-c thI cc? quan, tO chá'cphái dOi 
thoQi vó'i ngu-&i khiêu ngi. 

Dai din cci quan giái quy& khiu trirc tip gp gi, d& thoai vOi 
ngi.r&i khiêu ngithi bj khiêu nai,  ngui cO quyên, nghia vi lien 
quan, cci quan, to chuc, cá nhãn có lien quan dê lam rO ni dung khiêu 
nai, yêu câu cüa ngi.r?ii khiêu nai  và hirOng giãi quyêt khiêu ai;  thông  

TrInh 
thrc hin 
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báo b&ng van bàn vài ngu1i khiu nai,  nguài b khiu nai,  ngi.thi có 
quyên va nghTa vi lien quan, co quan, to chi.rc có lien quan biêt th?yi 
gian, dja dim, ni dung vic dôi thoai. 

Khi di thoi, ngi.r&i giái quyt nêu rO ni dung c.n d& thoai; kt qua 
xác minh ni dung khiêu n?i;  ngthi tham gia dôi thoai có quyên phát 
biêu kiên, dira ra nhUng bang chrng lien quan den vi1 vic khiêu nai 
và yeu câu cüa minh. 

Vic d6i thoai dirge 1p thành bién bàn; biên bàn ghi rO kin cüa 
nhthig nglsôi tham gia; két qua dôi thoi, có chit k) hoc diem chi cüa 
ngu&i tham gia; tnr?mg hcip nglri tham gia dôi thoai không k, diem 
chi xác nhn thI phài ghi rO l do, biên bàn nay dirge hru vào ho so vi 
vic khiêu nai.  Kêt qua dôi thoi là mt trong các can c1r dê giài quyêt 
khiêu nai. 

- Bzthc 5. Ra quyé't djnh gidi quyEt khié'u ngi. 

ChU tjch U' ban nhân dan tinh, Giám d6c si và cAp tixang dircing ra 
quyêt dnh giài quyêt khiêu nai  bang van bàn và trong thai han  03 ngày 
lam vic va gi'ri quyêt djnh giái quyêt khiêu nai  cho ngi.rai khieu nai, 
ngithi bj khiu nai,  ngithi có quyen, nghia vi1 lien quan, cci quan quân l 
cap trên. 

* Thôi gian tip nhn h so và trã kt qua 

Các ngày lam vic trong tun tir thir hai dn thi:r sáu (trir ngày 1). 

+ Sang: Tir 7 giä 30 dEn 12 gia 00. 

+.Chiu: Tir 13 gRi 00 dEn 16 gii 30. 

Cách thfrc 
thtrc hin 

Cong dan gi:ri don trrc tiEp hoc gfri theo dining biru din 

Thành phn, 
sohrcrngho 

- Thành phn hc so, bao gm: 
. . . ... 

+ Dan khieu nal  hoac ban ghi lou khieu nal; 

+ CáC tài lieu khác có lien quan; 

-S6htcrnghsct: 01 b 

Thôi han 
giãi quyet 

Theo Diu 28 Luát Khilu nqi näm 2011 

Th&i han  giãi quyEt khiEu nai  thn du không qua 30 ngày, kE tcr ngày 
thii l dê giãi quyêt; dôi vOi vii vic phirc tap  thI thai han  giài quyêt 
có thE kéo dài han nhurng không qua 45 ngày, kê tir ngày thii ly" dê 
giãi quyEt. O viung sâu, vüng xa di li khó khän, thI thai han  giài 
quyEt khiEu nai  ln du không qua 45 ngày, kê tir ngày thii l dé giãi 
quyEt; dôi vài vu vic phirc tap  thi thai han  giài quyêt có the kéo dài 
han nhung khOng qua 60 ngày, kê tr ngày thi l dê giãi quyêt. 

Di tiro'ng 
thirc hiên 

TTHC 

- Ca nhân 
- TO chc 

Co quan 
thrc hin 

- Co' quan có thá'm quyen quyê't djnh: ChU tjch U' ban nhân dan tinh, 

6 



TTHC Giám d6c so và cp tuang duang 

- Ca quan trtc tié'p thc hin: Ban Tip Cong dn tinh, Thanh tra tinh, 
Thanh tra SO, các cc quan chuyên mon thuc U5' ban nhân dan tinh. 

Kt qua 
thirchien 

TTHC 
. .,. . 

Quyet dinh giai quyet khieu ni lan dau 

Ten mu 
doil, fflU tY 

khai 

- Mu &yn khiu nai (Mu s6 01 A, ban hành kern theo Thông tu 
02/20161TT-TTCP ngày 20/10/20 16 cüa Thanh tra ChInh phU 

Yêu cu, 
diu Idn 
thirc hin 

TTHC 

Theo Diu 2, Diu 8 và Diu 11 Luãt Khi1u nai nãrn 2011 
. . . ,. . . 

1. Nguori khieu mu phai la ngucn Co quyen, lqi ich hçp phap chu tac 
dng trirc tiêp bOi quyêt djnh hành chinh, hãnh vi hành ChInh ma 
mInh khiêu nai. 

2. Ngui khiu nai  phãi là ngithi co näng 11rC hành vi dan sir dy dU 
theo quy djnh cüa pháp 1ut; trong truOng hcvp thông qua nguOi di 
din dê thrC hin vic khiêu nai  thI nguOi dai  din phài theo quy djnh 
tai Diu 12, Diu 16 Lutt Khiêu ni näm 2011. 

3. NgtrOi khiu ni phãi lam dn khiu ni và gl'ri dn dUng co quan 
CO thm quyn giái quyêt trong thOi hn, thai hiu theo quy djnh cUa 
Lust Khiêu nai näm 2011. 

4. Vic khiu nai  chua có quy& djnh giái quy& 1.n hai. 

5. Vic khiu nai  chua ducic toà an thi 1 d giái quyt. 

Can cit pháp 
1 cüa 
TTHC 

Lut Khiu ni nm 2011, Nghj djnh 75/2012/ND-CP ngày 3/10/2012 
quy djnh chi tiêt mOt so diêu cUa Lut Khiêu nai,  Thông tu so 

07/2013/TT-TTCP ngày 3 1/10/2013 quy djnh quy trinh giài quyêt 
khiêu nai  hành chInh, Thông tu so 02/2016/TT-TTCP ngày 
20/10/20 16 cUa Tong Thanh tra ChInh phU. 

A7 
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- Mu don khiu nii (Mu s O1A, ban hành kern theo Thông tir 02/2016/TT-TTCP ngày 20/10/2016 
cüa Thanh tra Chinh phü). 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

ngày tháng nãm. 

LxiN KHIEU NI 
KInh gzi   (1) 

HQ và ten: (2); Ma s6 h sc'  (3,) 

Dja chi.  

Khilu nai (4) 

Ni dung khilu nai (5) 

(7'ài lieu, ch&ng ci' kern theo - nlu co). 

Ngu?ii nqi 
(k và ghi rO hQ ten) 

(1) Ten cc' quan, td chtc, cá nhân có thdrn quyn giái quyê't khilu nii. 
(2) Ho ten cüa ngtthi khiêu ngi, 
- Nêu là dai din khiêu nai cho co quan, to chtc thI ghi r6 chtc danh, ten cc' quan, tO 
cht'c ma mInh dai din. 
- Nêu là ngw&i ditcic zy quyên khiêu nai thI ghi rö theo uj quyên cza cc' quan, tO chic, cá 
nhân nào. 
(3) N5i dung nay do cc' quan iái quylt khilu ngi ghi. 
('4,) Khiêu nai lan dâu (hoãc lan hal) dOl v&i quyêt djnh, hành vi hành chjnh gI, cüa ai? 
(5) Ni dun?  khiêu nai 
- Ghi torn tat szt viêc dan den khiêu nqi; 
- Yêu cáu (dé nghj) cüa ngithi khiêu nai (neu co). s- 
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2. Thu tc giãi quyt khiu nii In hai tai  cp flnh 

  

TrInh ty 
thirc hiên 

- Bwó'c 1: TiEp nhin don 

Nu khiEu nai  1&n hai thuc thAmquyn giãi quyt cUa Chü tjch Uy ban 
nhãn dan tinh, Giám doe sâ và cap tuang duang theo Diêu 20, 21 Lut 
Khiu nai  nãm 2011 thI ngixYi khiu nai  phãi gfri dan kern theo bàn sao 
quyêt djnh giài quyêt khiêu nai lan dâu và cac tài 1iu lien quan. 

- Co quan tip nhn don: 

+ Dan thuOc thAm quyn cüa Giám d6c sâ và cAp tuang duang: B 
phn xi'r 1 dan thu cüa các Sâ, ban, ngành thuc Uy ban nhãn dan 
tinh. 

+ Dan thuOc thAm quyn giài quy& cüa Uy ban nhân dan tinh: Ban 
Tiêp Cong dan tinh. 

-Bzthc2: Thy ljdo'n 

Trong th?yi han  10 ngày, k tr ngày nhn duçvc khiu nai  thuc thAm 
quyn giài quyêt cüa mInli, Ca quan cO thâm quyênthi 1 dan dê giái 
quyêt và thông báo bang van bàn cho nguxi khiêu nai,  nguãi giài 
quyêt khiêu nai  lan dan biêt; tru&ng hcp khOng thii 1 dé giài quyêt thI 
thông báo bang van bàn cho nguôi khiêu nai  và nêu rO l do. 

- Bwó'c 3. Xdc minh vy vic khilu nzi 

Trong qua trInh giài quy& khiu nai  l.n hai, ca quan eo thAm quyn can 
cü vào vào ni dung, tinh chat cüa vic khiêu tiên hành xác minh, kêt 
lun ni dung khiêu nai.  Vic xác minh thirc hin theo quy dnh ti 
khoãn 2, 3,4 Diêu 29 Luat Khiêu nai,  Mic 2, chuang II cüa Thông tu sO 
07/2O13iTT'-TI'CP ngày 31 tháng 10 nani 2013 cüa Thanh tra ChInh phü 
quy dnh quy trInh giãi quyêt khiêu na  hành chInh. 

- Bithc 4: TJ chá'c d6i thogi. 

Trong qua trInh giãi quyt khiêu nai  lAn hai, Ca quan cO thâm quyên 
tiên hành dôi thoai vâi ngi.thi khiêu ai,  ngtrii bj khiêu nai,  ngi.thi có 
quyên và nghia viii lien quan, ca quan, tO cht'ic, cá nhân CO lien quan 
dê lam rO ni dung khiêu nai,  yêu câu cüa nguñ khiêu nai,  huàng giái 
quy& khiu nai,  thông báo bang van bàn vâi ngu&i khiêu nguäi 
bj khiu nai,  ngthñ cO quyên và nghTa viii lien quan, cci quan, to chxc 
có lien quan biêt th&i gian, da diem, ni dung vic gp gO, dOi thoai. 

Khi d& thoai, dai  din ca quan thAm quyn nêu rO ni dung cAn d& 
thoai; kêt qua xác minh ni dung khiêu nai;  ngtrYi tham gia dôi thoai 
cO quyen phát biêu kiên, dua ra nhffiig bang chrng lien quan den vi 
vic khiêu nai  và yêu câu cüa mInh. 

Vic d6i thoai duçic 1p thành biên bàn; biên bàn ghi rO kin cüa 
nMng ngu&i tham gia; két qua dôi thoai, có chct k hoc diem chi cüa 
ngui tham gia; tnrông hqp ngu&i tham gia dôi thoai không k, diem 
chi xác nhn thi phãi ghi rO l do, biên bàn nay duçc liru vâo ho sa vi 
vic khiêu Kêt qua dôi thoai là mt trong các can cir dê giãi quyêt 
khiêu nai. 

- BwOc 5. Ra quylt ct/nh gidi quylt khthu ngi và cong b6 quyll ct/nh  
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gidi quyêl 

Chütjch U ban nhAn dan tinh, Giám d6c s va c&p tuclng chrang ra 
quyêt djnh giãi quyêt khiêu ni bang van bàn. Ni dung Quyêt djnh 
giài quyêt khiêu nai Co CáC ni dung: Ngay, tháng, nàm ra quyêt djnh; 
Ten, da chi cüa ngui khiêu nai,  ngthi bj khiêu nai;  Ni dung khiêu 
ni; Kêt qua giái quyêt khiêu ni cüa ngithi giái quyêt khiêu nai  lan 
dâu; Kêt qua xác minhnOi dung khiêu flaj;  Kêt qua dôi thoai; Can ct 
pháp lu.t dé giãi quyêt khiêu ai;  Kët lu.n nOi  dung khiêu nai  là 
dung, dung mt phân hoc sai toàn b. Tnrng hp khiêu nai  là dung 
hoc dung mt ph.n thi yeu câu ngithi có quyêt djnh hành chInh, 
hành vi hành chInh b khiêunai süa dôi, hüy bâ mt phân hay toàn b 
quyêt dnh hành chinh, châm dit hành vi hành chInh bj khiêu nai. 
Truông hcp két lun ni dung khiêu nai  là sai toàn b thi yeu cau 
ngrvi khiêu nai,  ngträi Co quyên, nghia vii lien quan thirc hin 
nghiem chinE quyêt djnh hành chInE, hành vi hânh chInh; Vic bôi 
thu?ng cho nguii bi thit hai  (neu co); Quyên khâi kin vi an hành 
chInh tai  ba an. 

Trong th&i han  07 ngày, k tr ngày cO quyt djnh giâi quyt khiu nai 
lan 2, nguôi CO thâm quyên giãi quyêt phài gui quyêt djnh giâi quyêt 
khieu nai  cho ngrri khiêu nai,  nguOi bj khieu nai,  ngi.thi giái quyêt 
khiêu nai  lan dâu, nguôi có quyên, nghTa vi lien quan, Ca quan, to 
chirc, cá nhán có thâm quyên chuyên khiêu nai  den. 

Ngir?i giái quyt khiu nai  ln hai hra chçn mt hoc mt s hInh 
thi'rc cong khai sau day: Cong bô tai  cuc hQp ca quan, to chrc nai 
ngi.rii bj khiêu n?i  cong tác; Niêm yet tai  tri s ca quan; Thông báo 
trên phi.rcing tin thông tin dai  chüng. 
* Thôi gian tip nhn h so' và trã kt qua 

Các ngày lam vic trong tu.n tr thir hai dn thir sáu (tth ngày 1). 

+ Sang: lu 7 gRi 30 dn 12 giei 00. 

+ Chiu: Tr 13 gi 00 den 16 gi 30. 

Cich thfrc 
thic hin 

Cong dan giri dcm trirc tip hoc gcri theo dumg bi.ru din 

Thành phn, 
solungho 

Theo quy djnh tai  Di&u 43, Luât KhiEu nai:: 

- Thanh phan ho scy, bao gom: 

+ Dcm khiu nai hoc bàn ghi ki khiêu nai; 

+ Quyt djnh giài quyt khiu nai  l.n du 

+ Các tài lieu khác CO lien quan. 

-Slztqnghscr: 01 b 

Thôi han 
giãi quyt 

Theo Diu 37, Luát Khiê'u ngi nám 2011: 

Thi hn giâi quyt khiu nai  ln hai không qua 45 ngày, k tr ngày 
thii l dê giãi quyêt; dôi vâi vJi vic phuc tap  thi th&i han  giâi quyêt 
khiu nai  có th kéo dài han nhung không qua 60 ngày, kê tr ngày 
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thii 1 d giãi quyt. 

O vüng sau, vüng xa di iai  khó khän, thii han  giãi quyt khiu nai  lAn 
hai không qua 60 ngày, ké tü ngày thi 1 d giãi quyét; dôi vâi viii 
vic phirc tap thI thai han  giãi quyêt khiêu nai  có the kéo dài hon 
nhung khOng qua 70 ngày, kê tlr ngày thi l' d giái quyêt. 

rMitirqng 
thtrc hiên 

TTHC 
- Ca nhan 
- To chi.'xc 

Co quan 
thyc hin 

TTHC 

- Cci quan có thdm quyn quyt djnh: ChU tjch U' ban nhân dan tinh, 
Giám dc sâ và cp tuong throng. 

- Cci quan try'c tilp thc hiçn: Ban Tip Cong dan tinh, Thanh tra tinh, 
Thanh tra Si, CáC co quan chuyên mon thuOc U ban nhãn dan tinh. 

Kt qua 
thirc hiçn 

TTHC 
. .,. . . 

Quyet dnh gial quyet khieu na'  lan hai 

Ten mu 
don, mu t& 

khai 

- Dan khiu (Mu s6 O1A, ban hãnh kern theo Thông tu 
02/2016/TF-TfCP ngày 20/10/2016 cUa Thanh tra Chmnh phü) 

Yêu 
di& ki 
th,rc hin 

TTHC 

Theo Diu 36, Lut Khilu ngi nàm 2011: 
1. Nguri khiu nai  phãi là ngt.rxi có quyên, lqi Ich hçip pháp chju tác 
dng trrc tiep bi quyêt dnh hành chinh, hành vi hành chInh ma 
mInh khiêu nai. 
2. Ngtthi khiêu nai  phãi là ngu1i co näng lrc hành vi dan sij day dü 
theo quy djnh cüa pháp lust. 
3. Ngthi khiêu nai  phái lam don khiêu nai  và gui den dung co quan 
có thâm quyên giài quyêt trong thi han,  thii hiu theo quy djnh cUa 
Lut Khiêu a• 
4. Vic khiêu nai  chua có quyêt djnh giâi quy& lan hai. 
5.Viêc khiêu ai  chua thrqc toà an thi, 1 dê giãi quyêt. 

Can cfr pháp 
1 cüa 
TTHC 

Luât Khiu nai näm 2011, Nghi dinh 75/2012/ND-CP ngày 3/10/20 12 
quy djnh chi tiêt mt so diêu cüa Lut Khiu nai,  Thông tu s 
07/2013/TT-TTCP ngày 3 1/10/2013 quy djnh quy trinh giâi quyêt 
khiêu nai hành chInh, Thông tix so 02/2016/TT-TTCP ngày 
20/10/20 16 cüa Tong Thanh tra Chinh phU sira dôi, bO sung mt so 
diêu cüa Thông t.r so 07/2013/TT-TTCP ngày 3 1/10/2013. 
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- Mu do'n khiu ni (Mu s O1A, ban hành kern theo Thông tir 02/2016iTT-TTCP ngày 
20/10/2016 cüa Thanh tra ChInh phü). 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHTA VIET NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

 ngày tháng nãm 

D%N KIiIEU NI 
Kinh gzi  (1) 

HQ và ten: ('2,); Ma so h sc'  (3) 

Dja chi:  

Khilu nai (4) 

Ni dung khilu nai (5) 

(Tài lieu, ch&ng cz kern theo - nlu co). 

Ngzthi khilu nal 
(k và ghi rô h9 ten) 

(1) Ten ccr quan, to chtc, cá nhán có thárn quyên giái quyêt khiêu nai. 
(2) Ho ten cza ngithi khiêu nai, 
- Nêu là dai diên khiêu nai cho cc' quan, tO chic (hi ghi rö chzc danh, ten ccr quan, tO 
chtc ma mInh dai diên. 
- Nêu là ngu&i dztcic iy quyên khiêu nqi (hi ghi rö theo u•  quyên cza cc' quan, tO chec, cá 
nhân nào. 
(3) Ni dung nay do cci quan iái quylt khiê'u nai ghi. 
(4) Khiêu nai lan ddu (hoác lan hai) dOi v&i quyêt djnh, hành vi hành chInh gI, cza ai? 
(5) Ni dun; khiêu nai 
- Ghi torn tat sit viêc dan den khiêu nqi, 

_ j u cáu (dê nghj) cia ngithi khiêu nai (nêu co). 
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- Bwóc 1: Tkp nhIn, xü Ij thông tin ía cáo: Khi nhn duçic to cáo 
thI ngithi giãi quy& t6 cáo có trách nhim phân loai và xr 1 nhu sau 

a) Nêu to cáo thuc thâm quyn giâi quy& ci'ia Chü tjch TJy ban nhân 

dan tinh và Thu tnr1ng các c1 quan chuyên mon cüa Uy ban nhân dan 
tinh thI trong thyi han 10 ngày, k tir ngãy nhn dixçic don t cáo, phái 
kim tra, xác minh h9, ten, dja chi cüa ngii?vi t cáo và quyt dnh 
vic thu 1 hoc không thy 1 giái quyt t cáo, dng thi thông báo 
cho ngithi t6 cáo bit 1 do vic không thy 1, nu có yêu c.u; truàng 
hcip phãi kim tra, xác minh tai  nhiu dja dim thI th?yi han  kim tra, 
xác minh có th dài hon nhung không qua 15 ngày; 

b) Nu th cáo không thuc thAm quyn giãi quy& cüa Uy ban nhân 
dan tinh và các co quan chuyên mon thuc UBNID tinh thI trong thai 
han 05 ngày lam vic, k tir ngày nhn di.rqc don th cáo, ngithi tip 
nhn phái chuyn don t cáo cho co quan, t chirc, cá nhân cO thm 
quyn giãi quyt và thông báo cho ngutYi th cáo, nu cO yeu cu. 
Tru?mg hçip ngu?i to cáo dn tO cáo trrc tip thI ngi.râi tip nhn tO 
cáo hiràng dn ngthi tO cáo dn tO cáo vâi co quan, tO cht'rc, cá nhân 
cO thAm quyn giãi quyt. 

- Co quan tip nhn don: 

+ Dan thuc thm quyn cüa giám dOc Sâ: B phn xii 1 don thur 
cüa các S&, ban, ngành thuc Uy ban nhân dan tinh. 

+ Dcm thuOc thm quyn giái quyt cUa Uy ban nhân dan tinh: Ban 
Tip Cong dan tinh. 

- Bw&c 2: Th(i 1j, xác minh n5i dung t6 cáo: ChU tjch Uy ban nhân 
dan tinh và Thu tril&ng các co quan chuyên mOn thuOc Uy ban nhân 
dan tinh ban hành quy& djnh thy l' giái quyt tO cáo (sau day gi tt 
là quy& djnh thy lv). Vic thay dOi, bO sung nOi  dung quy& djnh thy 
l phãi thirc hin bang quyt dinh cUa ngthi giãi quy& tO cáo. Trong 
tru1ng hqp ngu&i giái quy& tO cáo tin hành xác mmli thi trong quy& 
djnh thy l phãi thành 1p Doàn xác minh tO cáo hoc TO xác minh tO 
cáo (sau day gi chung là TO xác minh) cO tir hai ngui tth len, trong 
do giao cho mt ngtr?i lam Trrning doàn xác minh hotc TO trining TO 
xác minh (sau day gi chung là TO tri.râng TO xác minh). Trong qua 
trInh xác minh, TO xác minh phái lam vic vâi ngtthi bj tO cáo, ngi.räi 
tO cáo; thu thp các tài 1iu lien quan dn ni dung tO cáo; báo cáo 
k& qua xác minh. . .(Theo quy djnh tai  các diu tr Diu 12- Diu 20 
cUa Thông tu 06/201 3/TT-TTCP quy djnh quy trInh giãi quyt tO cáo 
cüa Thanh tra ChInh phü). 

- Bwc 3. KIt Iun ni dung t cáo: can c báo cáo kt qua xác minh 
ni dung tO cáo, các thông tin, tài lieu, ching cu có lien quan, dOi 
chiu vâi các quy djnh cüa pháp lut, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh 

TrInh tir thrc 
hin 

3. Thu tiic giái quyh t6 cáo tai  cp tinh 
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hoc Thu truâng các cc quan chuyên mon thuOc Uy ban nhân dan 
tinh ban hành kt 1u.n ni dung t cáo. 

- Bithc 4: Xw !fl tá cáo cüa ngwfri giãi quylt 16 cáo. Ngay sau khi cO 
kt 1un v ni dung t cáo, chü tch UBNI tinh hoc thu trung các 
co quan chuyên mon thuôc Uy ban nhân dan tinh phãi can cir k& qua 
xác minh, k& lun ni dung t cáo d xir 1 theo quy djnh tai  diu 24 
Thông tu 06/2013111-TTCP ngày 30/9/2013. 

- B,thc 5: Cong khai kt luiln  ni dung 16 cdo, quyt djnh xfr lj 
hành vi viphqm bj t6 cáo và thông báo kit qua giái quyt 16 cáo cho 
ngwiii 16 cáo. 

Theo quy djnh tai  Diu 25 Thông tu 06/201 3/TT-TTCP cüa Thanh tra 
Chmnh phü ngày 30/9/20 13: 

1. Ngt.r?ii giài quyt t cáo có trách thim cong khai kt lun ni dung 
t cáo, quy& dnh xCr l hành vi vi pham bj t6 cáo theo quy dnh ti 
Diu 11 Nghj djnh s 76/2012/ND-CP ngày 03/10/20 12 cüa ChInh 
phü. 

2. Trong tru?ing hçip ngu1i tS cáo có yeu cu thI nguñ giái quy& t6 
cáo thông báo két qua giãi quy& t6 cáo cho nguôi t cáo, trü nhng 
thông tin thuOc  bI mt Nhà nuàc. Vic thông báo kt qua giãi quyt t 
cáo duçrc thc hin bang mt trong hai hInh thuc sau: 

a) Gi'ri kt luan ni dung t6 cáo, quy& djnh, van bàn xCr 1 th cáo. 

b) Gi:ri van bàn thông báo kt qua giãi quyt t cáo theo Mu s 19- 
TC ban hành kern theo Thông tu nay, trong do phãi nêu duçc kt qua 
xác minh, kt 1un ni dung t cáo, ni dung quyt djnh, van bàn xCr 
1tô cáo. 

* Thô'i gian tip nhn ho so' và trã kt qua 

Các ngày lam vic trong tun tr thir hai dn thi'r sáu (tth ngày 1). 

+ Sang: 7 gii 30 dn 12 gi1 00. 

+ Chiu: Tr 13 giô 00 dn 16 gi 30. 

Cách thfrc thirc 
hin 

- To CO triic tiêp 
- Gui dan tO cáo qua ththng bini din 

Thành phn, s 
larQ'ng ho so' 

- Thành phn h scr gm: 

+ Dan t6 cáo hoc bàn ghi Ru t cáo; 

+ Các tài lieu lien quan. 

-S6lwqnghâso':01b 

Thô'i han  giãi  
quyet 

Theo quy djnh tai  Diu 21 Luat T6 cáo näm 2011: thri han  giài quyt 

t cáo là 60 ngày, k ti'r ngày thi 1 giái quyt t cáo; di vri v11 vic 
phuc tap thI th&i han giâi quyt là 90 ngày, k ti'r ngày thii 1 giái 
quyt tó cáo. Truung hçup cn thit, ngtr&i cO thm quyn giãi quyt t 
cáo có th gia han  giài quyt mt ln nhung khOng qua 30 ngày; dôi 
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vài vi vic phrc tp thI không qua 60 ngày. 

Di ttrç'ng thic 
hin TTHC Ca than 

Co quan thirc 
hiên TTHC 

- Ccr quan có ththn quyn quyé't dlnh:  ChU tjch Uy ban nhân dan tinh, 
Giám dôc sâ và cap tung &rng. 
- Cci quan try'c tiêp thc hin: Ban Tiêp Cong dan tinh, Thanh tra 
tinh; Thanh tra si; co quan chuyên mon thuOc Uy ban nhân dan tinh. 

Ktquâthirc 
hiên TTHC 

. . Ket 1utn nO!  dung to cao va quyet dnh xu 1 ngurn co hanh vi vi 
phm bj to cáo. 

Ten mu don, 
mu tY khai 

- Mu dcn yêu c&u bão v ngir?ii t cáo va ngithi than thIch cüa ngu1i 
t cáo (Mu s6 s6 07, ban hành Thông ti.r 06/2014/TT-TTCP ngãy 
31/10/2014 cUa Thanh tra ChInh phU. 

Yêu cu, diu 
kiin thrc hin 

TTHC 

Theo quy djnh tui Khoàn 2 Diu 20 Lust  t cáo näm 2011: Nguii có 
thâm quyên không thy 1 giãi quyêt tO cáo trong các trung hçp sau 
day: 

a) T cáo v vy vic d duçic nguii do giái quyt ma ngu1i t cáo 
không cung cp thông tin, tInh tit mâi; 

b) T cáo v vy vic ma nOi  dung và nhUng thông tin ngiRvi t cáo 
cung cp không cO cc s0 d xác djnh ngui vi phm, hành vi vi phm 
pháp 1ut; 

c) T6 cáo v vy vic ma ngithi Co thm quyn giái quyt t cáo không 
dü diu kin d kim tra, xác minh hành vi vi pham pháp luat, ngtr?ii 
vi pham. 

Can cfr pháp 1? 
cüa TTHC 

Luât To cáo näm 2011; Nghj djnh s 76/2012/ND-CP ngáy 3/10/20 12 
huàng dn thi bath mOt  s diu cüa Lut T6 cáo; Thông tu 
06/2013/TT-TTCP ngày 30/9/2013 cüa Thanh tra ChInh phü quy djnh 
quy trInh giái quyêt to cáo; Thông tu 06/2014/TT-TTCP cUa Thanh 
tra ChInh phü ngày 31/10/2014. 
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Mu s:07 (Ban hành kern theo Thông tir s 06/2014/TT-TTCP này 31 thán 10 näm 2014 cüa Thanh tra Chlnh phü) 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
Dc 1p - Ti.r do - Hanh phüc 

, ngày ... tháng ... nám 

DON YEU CAU 

Bão v ngtrôi t cáo và ngtrèi than thIch cüa ngtrôi t cáo 

KInhgüi: .(1) 

Ten tôi là:  (2) 

S CMND/H chiu (hoc giy tr tüy than):  

ngày cap. ....I. . . .1......, ncli cap  

Dja chi  

Horn nay, ngày .. .1. . . .1...., tôi dn  (1) 

d tO cáo ye vic (3) 

(4) 

VI 4y, tôi lam dn nay yêu cAu (1) 

 (5) 

Ngirô'i lam don 
(Kj, ghi r6 hQ ten) 

(1) Ten cc' quan, td chic, don vi tip cong dan 
(2) HQ ten ngzt&i tO cáo. 
(3) Tom tat n5i dung tO cáo 
(4) L do và các can c& cho rang tO cáo së dOn den vic gay nguy hgi den tinh mczng, s&c khOe, tài san, 
danh dw, nhánphOm, uy tin cza ng1rài tO cáo hoc nguri than thIch cza nguii tO cáo. 
(5) Nêu yeu cáu cu the dé báo v tInh mgng, s&c khOe, tài san, danh c/it, nhán phám, uy tin cza ngw&i tO 
cáo hoác ngzt&i than thIch cüa ngwài tO cáo. 
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II. Linh vtrc tip cong dan, giãi quyt kbiu ni, t cáo 

Thu ti.c Tip cong dan ti cp tinh 

- Bwóc 1: Don tip, xác djnh nhán than cza cong dan 

Ngithi tip cong dan don tip, yêu c&u cong dan néu rO hç ten, dja chi 
hoc xuât trInh giây ti tu' than; tnthng hqp thrqc üy quyen thj yéu câu 
xuát trInh giây üy quyên. 

- No'i Tip Cong dan: 

+ Ban Tip Cong dan tinh 

+ Bô phn Tip cong dan thuc các si, ban, ngành thuc Uy ban nhân 
dan tinh. 

- Bwóc 2: Nghe, ghi chép n5i dung khié'u nai, t cáo, kie'n nghj, phán 
ánh, tiêp nhn thông tin, tài 1iu 

Khi ngu?ii khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phán ánh có don trInh bay ni 
dung rO rang, day dü thI ngu&i tiêp cong dan can xác djnh nOi  dung vii 
vic, yêu câu cUa cOng dan dê xcr 1 cho phü hqp. 

Nu ni dung don khiuni t6 cao, kin nghj, phán ánh không rO rang, 
chira day dU thI ngr?i tiêp cOng dan dê nghj cong dan viêt 1i don h* 
viêt bô sung vào don nhüng ni dung chtra rO, con thiêu. 

Tru&ng hqp không có don khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phân ánh thI 
ngirvi tip cong dan huâng dn cong dan vi& dun theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

Nu cong dan trInh bay trirc tip thI ngu1i tip cong dan ghi chép dy 
dü, trung thrc, chInh xác ni dung khiêu ni, to cáo, kiên nghj, phãn 
ánh do cOng dan trInh bay; nOi  dung nào chua rO thI dê nghj cong dan 
trInh bay them, sau do d9c lai cho cong dan nghe và dê nghj cong dan 
k ten hoc diem chi xác nhân vào van bàn. 

Trtthng hqp thiu ngu1i dn khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn ánh v 
cUng mOt  ni dung thI ng1sii tiêp cOng dan huàng dan h9 cir nguñ di 
din dê trinh bay ni dung khiêu ni, tO cáo, kiên nghj, phãn ánh; 
ngtr1i tiêp cong dan ghi 'a nOi dung bang van bàn. 

Trueing hçrp don có nhiu nOi  dung khác nhau thi nguii tip cong dan 
huàng dn cong dan tách riêng trng ni dung dê gi'ri dn dung co 
quan, to cht'rc, don vj có thâm quyên giái quyêt. 

Nguii tip cOng dan tip nhn các thông tin, tài 1iu, bang chirng lien 
quan den vic khiêu ni, to cáo, kiên nghj, phãn ánh do cOng dan cung 
cap (nêu có) và phãi viêt, giao giây biên nh.n các tai 1iu d tip nhân 
cho cong dan. 

B,thc 3: Phán logi, xr 1)5 khilu ngi, t cáo, kiln nghj, phán ánh tqi no'i 
tiêp cong dan 

- Vic phãn loi, xir 1 khiu ni, tó cáo dn cu quan, t chi'rc, darn vj, 
ngu?ii CO thàm quyên thu 1, giái quyêt trong qua trInh tiêp cong dan 
dtrcic thrc hin nhu sau: 

+ Tnthng hcrp khiêu ni, to cáo thuc thm quyn giài quy& cüa co 

TrInh tw thirc 
hiên 
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quan, t chirc, dan vj mInh và dii diu kiin th 1 thI ngu&i tip cong 
dan tiép nhn thông tin, tài 1iu, chiing cir kern theo, dOng thai báo cáo 
vâi Thu tru&ng ca quan, to chi'rc, dan vj thii 1. 

+ Trixng hçp khiu ni, t cáo không thuc thAm quyn giãi quyt 
ciia Ca quan, to chiic, dan vj mInh thI huàng dn ngirtYi khieu nai,  t6 
cáo den ca quan, tO chi.'rc, dan vj có thâm quyên dé khiêu ni, tO cáo. 

Nu khiu nai,  t cáo thuOc  thrn quyn giái quyt cüa cp dithi ma 
chi.ra duqc giái quyêt thI xir 1 nhu sau: 

Tri.thng hçp khiu ni thuc thm quyn ciia cp diiii nhung qua thyi 
gian quy djnh ma chua duçic giái quyêt thI ngl.rJi tiêp cOng dan phâi 
báo cáo vâi thu truâng ca quan, to chirc, dan vj xem xét, quyêt dnh. 

Tnräng hçrp khiu nai  1n dAu dã ht th&i hn nhixng chua duçic giâi 
quyêt thI nguYi tiêp cong dan báo cáo thu tnrâng ca cjuan, tO chtrc, dan 
vj dê xem xét, giãi quyêt theo quy djnh ciia Luât Khiêu ni. 

TruOng hcip t6 cáo thuc thm quyn giái quyt cüa ca quan, t chiic, 
dan vj cap drài trirc tiêp nhrng qua thyi gian quy djnh ma chua duçic 
giái quyêt thI ngu?ii tiêp cong dan báo cáo thu trix1ng ca quan, t chirc, 
dan vi dê ra van ban yêu câu cap duOi giái quyêt. 

+ Tnthng hçp khiu nai,  t cáo d dirqc giãi quy& dung chInh sách, 
phap 1ut thi nguii tiêp cOng dan giái thIch, hucng dn dê ngiRii dn 
khiêu nai,  to cáo chap hành nghiêm chinh quyêt djnh giãi quyt khiu 
nai, quyêt djnh xfr 1 hành vi vi phm bj tO cáo và yeu câu cong dan 
châm dirt vic khiêu ni, to cáo. 

+ Truting hcTp nhn di.rçic dan khiu ni, t6 cáo không do ngithi khiu 
ni, ngithi to cáo trrc tiêp chuyén den thI thirc hin vic phân loai và 
xir 1 theo quy dnh ciia pháp 1ut ye khiêu ni, tO cáo. 

- Vic phân 1oii, chuyn ni dung kin nghj, phãn ánh dn co quan, t 
chirc, dan vj, nguii có thâm quyên thii 1, giái quyêt trong qua trInh 
tiêp cOng dan thrçic thrc hin nhu sau: 

+ Tnr&ng hqp kin nghj, phán ánh thuc thrn quyn giái quyt ciia ca 
quan, tO chirc, dan vj rnInh thi ngiRii tiêp cong dan báo cáo ngiRii có 
thm quyên dê nghiên ciru, xem xét, giâi quyêt hoc phân cOng b 
phn nghiên ciru, xem xét, giái quyêt. 

+ Trithng hçip kin nghj, phán ánh khOng thuc thm quyn giâi quyt 
ciia ca quan, to chirc, dan vj mInh thI nguYi tiêp cong dan chuyên dan 
hoc chuyên ban ghi 1i ni dung trInh bay ciia ngiri kiên nghj, phãn 
ánh den ca quan, tO chirc, don vj cO thâm quyên dê nghiên ciru, tiêp 
thu, xem xét, giái quyêt. 

Cách thfrc thrc 
hin 

COng dan dn tri sâ, dja dim tiêp cOng dan 

Thành phn h - Thành phn ho sa, baa gm: 
SIT 

+ Dan khiu nai,  t6 cao, kin ngh, phán ánh hoc van ban ghi 'ai  ni 
dung khiu ni, to cáo, kiên nghj, phán ánh (co chü k hoc diem chi 
cUa cOng dan); 
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+ Cãc tài 1iu, giy ti do ngi.ri khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn anh 
cung cap. 

- S6 hrqng h sci: 01 bO 

Thôi hn giãi 
quyet 

Cho dn khi kt thüc vic tip cong dan 

Di ttrçrng thtrc 
hin 

- Ca nhan 

- T chirc 

TTHC Co 
quan thrc hin 

TTHC 

- Co' quan có thdm quyn quylt djnh: Chü tjch Uy ban nhân dan tinh, 
Chánh Thanh tra tinh; Giám d6c so và cp tung throng. 

- Cc' quan trirc tilp thrc hin: Ban TMp cong dan cp tinh; B phn 
Tiêp cong dan thuc Thanh tra tinh, B phn Tiêp cong dan thuc các 
c quan chuyên mon thuc U' ban nhân dan tinh. 

Ten mu don, 
mu to. khai 

không 

Kt qua cüa 
vic thyc hin 

TTHC 

GiAy biên nhn thông tin, tài 1iu, bang chüng; cong vAn htrOng dan; 
cong vAn chuyen &m. 

Yêu , dii 
kiin thirc hin 

TTHC 

Theo Diu 9, Lut Tip Cong dan nAm 2013, ngixOi tip cong dan 
&rqc tir chôi tiêp ngithi den ni tiêp cong dan trong các trithng hp 
sau day: 

1. NguOi trong tInh trng say do dUng cht kIch thich, ngu&i mc bnh 
tam than hoic mt bnh khác lam mat khã nAng nhn thirc hoäc khâ 
nAng diêu khiên hàrth vi cüa mInh; 

2.Ngu&i có hành vi de d9a, xUc phm c quan, th chfrc, don vj, nguii 
tiêp cong dan, nguOi thi hành cOng v11 hoc có hành vi khác vi phm 
ni quy ncii tiêp cong dan; 

3. NgtrOi khiu nai,  t cáo v vi vic dA giAi quy& dUng chInh sách, 
pháp lut, duqc co quan nhà nuOc Co thâm quyên kiêm tra, rà soát, 
thông báo bAng vAn ban vã dA duc tiêp, giái thIch, hixOng dn nhi.rng 
van cô tInh khiêu ni, to cáo kéo dài; 

4. NhUng trumg hçrp khac theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

CAn cir phAp 
cüa TTHC 

Lut Tip cOng dan nAm 2013; Lut Khiu nai nAm 2011, Lut T cáo 
nAm 2011; Nghj djnh sO 75/2012/ND-CP ngày 03/10/2012 cUa ChInh 
phU quy djnh chi tiêt mOt  so diêu cUa Lut Khi&j nti; Nghj djnh s 
76/2012/ND-CP ngày 03/10/2012 cUa ChInh phU quy djnh chi tiêt thi 
hãnh mt so diêu cUa Lut TO cáo; Ngh djnh s 64/2014/ND-CP ngày 
26/6/20 14 quy djnh chi tiét thi hành mt sO diêu cUa Lut Tip cong dan; 
Thông tu sO 06/2014/TT-TTCP ngày 31/10/2014 quy djnh quy trInh 
tiêp cOng dan. 
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III. Linh vlyc giãi quyt khiu ni, t cáo 

Thu tue Xir I don ti cp tinh 

Bithc 1. NI, in do, 

Tip nhn dan, vao s cOng van dn (hoc nhp vào may tInh). 

- Noi nhn don: 

+ Ban Tip Cong dan tinh 

+ B phn xCr 1 dan thuc các sâ, ban, nganh thuc Uy ban nhân dan 
flnh. 

Bithc 2: Phân loqi và xfr lj doi, 

- Dái va! don khku nqi: 

Dcrn khilu nii thu5c thm quyn giái quye't 

Dan khiu ni thuOc thm quyn giái quyt va không thuc mt trong 
các trtthng hcip không duçic thii 1 giâi quyêt theo quy djnh tai  Diêu 11 
cüa Lut Khiêu ni thI nguôi xr 12 dcm dê xuât thu trixàng cci quan, tO 
chirc, dan vj thi,i 1 dê giãi quyêt theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Dan khiu nai  thuc th.m quyn giái quy& nhung không dü diu kin 
thii 1 giãi quyêt thI can cr vào trng trl.r?ng hcip cit the dê trã Rn hoc 
huâng dn cho ngix?ñ khiêu ni biêt rO 1 do không duçic th 1 giái quyêt 
hoc bô sung nh&ng thU ti1c can thiêt dé thc hin vic khieu nai. 

Dan khiu ni thuc thm quyn cUa cp duâi nhung qua th?yi hn 
giãi quyêt theo quy djnh cUa Lust Khiêu nai  ma chra ducic giái quyêt 
thI nguii xCr 1 &m báo cáo thU truâng cci quan, to chirc, dan vj xem 
xét, quyêt djnh. 

Dcm khilu nçi không thu5c thdm quyn giái quye't. 

Dan khiu nai  khOng thuc thm quyn giâi quyt cUa thu trithng cci 
quan, to chtrc, dan vi thI ngRii xü 1 dan huâng dan ngu&i khiêu ni 
g1ri dan den cci quan, to chirc, dan vj CO thâm quyên giái quyet. Vic 
huâng dn chi thirc hin m)t lan. 

Dan khiu nai do di biu Qu& hi, dai  biu Hi dng nhân dan, Uy 
ban Mt trn To quôc Vit Nam và các thành viên cUa Mt trn, các cci 
quan báo chI hoc các cci quan, to chirc khác theo quy djnh cUa pháp 
lut chuyn den nhung khOng thuc thâm quyên, trách nhim giái 
quyêt thI ngtthi l dan dê xuât thu truOng cci quan gi trã 1i dan 
kern theo các giây to, tài lieu (neu co) và nêu rO l do cho cci quan, to 
chirc, cá nhân chuyên dan den. 

Dcin khilu ngi có hQ ten, chü k5 cza nhiu ngzthi: 

Dan khMu ni có h9 ten, chCt k) cUa nhiu ngu&i nhixng khOng thuc 
thám quyên giái quyét cUa cci quan, to chi'rc, dan vj thI ngtrOi xir 1 dan 
hwrng dn cho mt ngixôi khiêu ni có hQ, ten, dja chi rO rang g1ri dan 
dn dung cci quan, to chCrc, dan vj, nguOi CO thâm quyên giài quyet. 

Dan khiu ni có h9 ten, chü k cUa nhiu ngithi thuc thm quyn 
giãi quyêt thI ngirOi xCr 1 dan dê xuât thU trirOng ca quan, to chuc, 

TrInh ti1r thirc 
hin 
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dun vj thi 1 d giái quy& theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Don khieu nai có kern theo giy tà, tài lieu gc: 

Trueing hvp dun khiEu ni không dugc thii 1 d giái quy& nhixng Co 
gri kern theo giây ti, tài 1iu gôc thI Co quan, to chiirc, dan vj nhân 
duçrc dan phái trá 1ti cho ngui khiëu nti giy t, tài 1iu dO; nu 
khiêu ni &rçlc thu 1 dê giái quyêt thI vic trã 1i giy t, tài !iu gc 
duçc thirc hin ngay sau khi ban hành quyêt djnh giái quyêt khiêu nti. 

Don khiê'u ngi di vái quyê't djnh giái quyë't khilu nçzi dã có liiçu l,rc 
pháp lut nhu'ng có dáu hiu vi phcim pháp lut: 

Dcm khiu ni di vIi quyt djnh giãi quyt khiêu ni dä co hiu hrc 
pháp luat  nht.rng trong qua trInh nghien cru, xern xét nêu có can cir 
cho rang vic giái quyët khiêu nii Co dâu hiu vi pham pháp 1ut lam 
ánh huing den quyên, igi Ich hçip pháp cüa ngui khiêu nai hoac cá 
nhân, cci quan, to chrc khác có lien quan, de d9a xârn pharn den li Ich 
cüa nhà rnràc hoc cO tinh tiêt mOi lam thay dôi ni dung vi vic 
khiêu ni theo quy djnh ti Diêu 20 Nghj djnh 75/2012/ND-CP ngãy 
03/10/2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt mOt so diêu cüa Lutt 
Khiêu nai  thi ngu?i xir 1 dun phãi báo cáo dê thu tnthng co quan. to 
chi'rc, don vj xem xét, giãi quyêt theo thâm quyên holc báo cáo cu 
quan, to chtrc, dun vj ngir?:ii CO thâm quyn xem xét, quyêt djnh. 

Don khiê'u ngi di vài quye't djnh hành chInh có khá nãng gay hu qua 
khó khácphc 

Trong tri.i?ing hp có can cir cho rang vic thi hành quyt djnh hành 
chInh sê gay ra hu qua khO khAc phiic thi ngthi xtr 1' dun phái kjp 
thai báo cáo dê thu truàng co quan xem xét, quyêt djnh tm dInh chi 
hoc kiên nghj co quan thâm quyên, ngi.râi Co thâm quyen ttrn dInh 
chi vic thi hành quyêt djnh hành chInh. 

- D61 v61 iton th cáo: 

+ Don to' cáo thuç$c thOrn quyn: 

Nu ni dung dun t6 cáo thuc thm quyn giái quyt cCta Thu tnthng 
co quan, to chirc, dun v ma không thuc mt trong các trtrYng hçip 
quy dinh tai  khoãn 2 Diêu 20 Lut TO cáo thi ngui x'r l2 dun báo cáo 
thu twang cu quan, to chc, dun vj dé thii l giái quyCt thco quy dnh. 

+ Don tó cáo khong thuôc thdrn quyn 

Dun to cáo khong thuc thâm quyên giãi quy& thi ngu?ñ xr 1 dun dê 
xuât vâi thu tnr1ng cu quan, to chirc, don vj chuyên don và các ch0ng 
cir, thông tin, tài lieu kern theo (neu cO) den cu quail, to chi:rc, dun v 
cO thâm quyên dê di.rçc giãi quyêt theo quy djnh cüa pháp 1ut theo 
quy djnh ti diem b khoán 1 Diêu 20 cüa Lutt To cáo närn 2011. 

Don t6 cáo thuc thâm quyên giãi quyt cUa cap duOi trrc tiêp nhung 
qua thai hn theo quy djnh cüa Lut To cáo ma chua duc giái quyêt 
thi ngi.rai xi:r 1 don báo cáo d thu truang co quan, to chirc, don vj ra 
van bàn yeu câu cap dirài giái quyêt. 

+ Nu té cáo hánh vi phm ti thi chuyn cho co quan cO thârn quyên 
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theo quy djnh cüa pháp 1ut t tiing hInh s1r. 

+ Don t cáo di vái dáng viên 

Dorn t cáo déi vri dâng viên vi phm quy djnh, Diêu I cüa Dâng 
duqc thrc hin theo quy djnh cUa Ban Chap hành Trung uorng và 
huàng dn cüa Uy ban Kim tra Trung uang, Tinh üy, Thành üy, 
Dãng Uy trrc thuc trung trong. 

+ Dun tc cáo hành vi vi phgm phOp 1uçt gOy thiët hii hoäc de doa gay 
thiêt hçzi nghiêm trong den lçii Ich nhà ntthc, ccr quan, to ch&c, quyên 
và lyi Ich hcrppháp cüa cOng dan: 

Ngithi xi 1 dorm phái kjp thii bão cáo, tham mwj, d xut d thu 
tnthng cci quan, to chirc, dcrn v có thâm quyên áp diing bin pháp 
ngän chn theo quy djnh cüa pháp 1ut hoc thông báo cho cci quan, tO 
chirc, dorm vj cO thârn quyên áp dçing bin pháp kjp thai ngän chn, xCr 
1 theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

+ Dan td cáo xuá't phát tir vic khié'u nqi không dat dlrQ'c myc dIch 

DM vài don t cáo xut phát tCr vic khiêu ni không dt dtrçxc miic 
dIch, cong dan chuyên sang to cáo dOi vOi ngi.thi giãi quyêt khiêu ni 
nhirng không cung cap duqc thông tin, tài Iiu, chüng ct dé chirng 
minh cho vic tO cáo cüa mInh thI cor quan, nguôi Co thâm quyên 
không thu 1 giái quyêt n)i dung tO cáo. 

+ Xzr t5 di vái trtràng hcip t cáo nhu quy djnh tçi khoán 2 Diu 20 
cza Luát To cáo. 

T6 cáo thuc các truxng hcip quy djnh t?i  khoán 2 Diu 20 cüa Lut 
To cáo thi Co quan nhn duçrc don không chuyên don, khOng th%i 1 dé 
giái quyêt dOng thai cO van ban giái thIch va trá !ai don cho ngRii tO 
cáo. 

+ Dan M cáo khOng rã ho ten, dia chi ngzrài t cáo nhtrng có nt7i dung 
rö rang, kern theo các thông tin, tài liçu, bang chi'rng ye hành vi tharn 
nhz.ng, hành vi ti3iphqm: 

Khi nhn duçic don t cáo không rO h9 ten, dja chi ngi11i t cáo nhung 
có ni dung rO rang, kern theo các thông tin, tài 1iu, bang chirng 
churng minh ni dung to cáo hành vi tham nhQng, hành vi ti phm thi 
ngu?i xir 1 don báo cáo thñ truâng co quan, to churc, don vj xur 1 theo 
quy djnh cCia pháp 1utt ye phóng, chông tharn nhüng, pháp 1ut to tiring 
hInh sur. 

- Xü' lj các logi do',: k/,ác: 

+ Dan kkn ngh/, phán ánh: 

Don kin nghj, phãn ámh thuc thm quyn, trách nhim cüa co quan, 
t chirc, dorm vj giâi quyêt thI nguii xir 1 don dê xuât thu truông cor 
quan, to churc, don vj thii 1 giái quyêt. 

Don kin nghj, phãn ánh không thuc thrn quyn giãi quyt cüa co 
quan, t chüc, don vj thI nguYi xCr 1 don dê xuât thu tnthng Co quan, 
t chiirc, don vj xern xét, quyêt djmh vic chuyên don va cac tài 1iu 
kern theo (nu co) dn co quan, to chüc, don vj, ngu?i có thâm quyên 



dé giái quyt. 

+ Dcrncó nhieun5idungkhácnhau 

D6i vài dan có nhiu ni dung khác nhau thuc thm quyn giãi quyt 
cüa nhiêu ca quan, to chirc, dan vj thI ngui xir 1 dan hwng dn 
ngu1i gui dcin tách riêng tCrng ni dung dC gui den dung ca quan, t 
chüc, dan vj có thâm quyên giái quyêt. 

+ Dun thuôc thdm quyn giái quylt cza cu quan tiln hành td 4ng, ihi 
hành an: 

Dan thuc thAm quyn giãi quy& cüa cci quan tin hành té tung hInh 
sir, tO ting dan sr, to t1ing hành chInh, thi hãnh an thI ngui xir 1' don 
huàng dn gri dcrn hotc chuyên dcm den ca quan có thâm quyên dê xir 
1 theo quy djnh cüa pháp 1ut to tiring hInh s1r, to t11ng dan s, to ning 
hành chInh, thi hành an. 

+ Dun thuc thdm quyln giái quyê't cia ccr quan dan ci: 

Ngui xi:r 1' dan huOng dn gui dan hoc chuyn dan dn co quaii CO 
thârn quyên dé di.rçic giái quyet theo quy djnh cüa pháp lu4it. 

+ Dun thuç3c thdm quyn giái quylt cia td ch&c chInh trj, td chic 
chInh tr/ - xã hi31, to ch&c chInh tr/, xd h5i - nghé nghip, tO chic xã 
h5i, tO ch&c xd hôi - nghê nghiêp, to ch&c tOn giáo: 

Ngu?Yi xr ! dan trInh thu truâng Ca quan, të chrc, dan vj hi.r6ng dn 
ngtri giri don hoac chuyên don den to chirc CO thâm quyên dé duçic 
xem xét giái quyêt theo quy djnh cüa pháp 1ut và Diêu 1, Quy chC 
cüa to chüc do. 

+ Dun thu(5c thm quyln giái quylt cza dun vj sic nghiep cOng ip, 
doanh nghiép nhà ntrác: 

Ngtri xü 1 dan trInh thu trtrng ca quan, th chuc, don v huOng dan 
ngu?i gui dan hoac chuyên dan den dan vj sx nghip cong lip,  doanh 
nghip nhà nuàc do dê giãi quyet theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

+ Dun khilu to' cáo, kiln nghj, phán ánh nhii'ng vy vic CO tInh 
chátphi'c tap 

Dan kin nghj, phãn ánh, khiu ni, t cáo phiirc tip, gay gât vài sir 
tham gia cüa nhiêu ngi.rñ; nhung vii vic cO lien quan den chInh sách 
dan tc, ton giáo thI ngui xü 1 dan phãi báo cáo vói thu truâng ca 
quan, to chuc, dan vj dé áp diing các bin pháp theo thAm quyn kjp 
thôi xCr 1 hotc dê nghj vài các ca quan, to chuc, dan vj CO lien quan 
áp ding bin pháp xCr 1. 

Cách thfrc 
thLrc hiên 

Cong dAn gui dan dn ca quan hoc gui don qua &rng bixu din 

Thành phn, 
so hro'ng ho 

- Thành phdn ho so': 
, . 

Dan khieu ni, don to cao, don kien ngh, don phan anh va cac tal 
1iu, chüng cu lien quan (nêu co). 

- Sllwunghso': 01 b 
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Thôi han 
giãi qut 

Trong thi han  10 ngày, k tü ngày nhn duqc don khiu n?i,i cáo, 
kién nghj, phãn ánh. 

rMi tu'ç'ng 
thu'c hiên 

TTHC 

- C nhân 
- To chrc 

Co quan thirc 
hiên TTHC 

- Ca quan có thdm quyn quyê't dinh: Chü tjch Uy ban nhân dan tinh, 
Chánh Thanh tra tnh; Giárn dôc s& và cap ttwng throng. 

- Ca quan trrc tilp thu'c hiçn: Ban Tip cong dan cp tinh; Bô phn xCr 
1 don thu thuc Thanh tra tinh và Bô phtn xCr 1 don thu thuc các s, 
ban, ngành thuc Uy ban nhân dan tinh. 

Kêt qua thuc 
hiên TTHC 

Van bàn trá Ryi, van bàn huàng dan, van bàn chuyn don hoc van bàn 
thii 1' giái quyêt khiêu nai,  to cáo, kiên nghj, phãn ánh 

Ten mu 
don mu to 

kh ai 

Không 

Yêu cu, diu 
kiên thuc 

hiên TTHC 

Khong 

Can cü pháp 
I cüa TTHC 

Lust Khiu nai  nãm 201,1, Lut T cáo näm 2011, Lut Tip cong dan 
nãm 2013; Nghj dnh so 75/2012/ND-CP ngày 03/10/2012 quy djnh 
chi tiêt mt so diêu cña Lut Khiêu nai;  Ngh djnh so 76/2012/ND-CP 
ngày 03/10/2012 quy djnh chi tiêt thi hành meit  so diu cüa Lut To 
cáo; Ngh djnh so 64/2014/ND-CP ngày 26/6/2014 quy djnh chi ti& 
mt sO diêu cüa Lust Tiêp cong dan; Thông tu sO 07/2014/TT-TTCP 
ngày 31/10/2014 quy djnh quy trInh xr 1 don khiêu ai,  don to cáo, 
don kiên nghj, phán ánh. 
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IV. Linh viyc phèng, ch6ng tham nhUng 

1. Thu ftc kê khai tui san, thu nhp 

TrInhti thic 
hiçn 

- Bwóc 1: Ca quan, th chüc, dcm vj ban hành van bàn t6 chi'rc trin 
khai vic kê khai; 
- BwO'c 2: BO phn phi trách cong tác t chüc, can b tiên hành triên 
khai vic kê khai: 
+ Lap danh sách Ngtr?ñ cOnghia vij kê khai cüa Co quan, t chüc, don vj 
mInh, trInh ngu?i drng dâu Co quan, to chirc, don vj phé duyt; danh 
sách phãi xác djnh rO dôi tuçmg thuc cap üy quãn 1, dôi tuclng thuc 
cap trën quãn l, dôi tlxclng thuc co quan, to chrc, don vj quãn 1; 
+ GCri danh sách Nguii Co nghia vi kê khai dn các Co quan, t chi'rc, 
don vj trrc thuc; 
+ Gi'ri mu Bàn kê khai tài san, thu nhp (sau dày gçi là Bàn ké khai), 
huâng dn và yeu câu ngu?i cO nghia vi ké khai thrc hin viêc ké 
khai tài san, thu nhp. 
- Bu'ác 3: Nguii cO nghia vii k khai phài hoàn thãnh vic kê khai 
trong theji gian 10 ngày kê tCr ngay nhn thrcic mu bàn ké khai, np 01 
bàn ye bO phn phi trách cong tác to chrc, can bO và luu Ca nhân 01 
bàn. Tru?ing hçip tai  th?ii diem kê khai, ngixii Co nghia vii k khai 
không the tiên hành ke khai dung thyi han  vj l do khách quan thi viêc 
kê khai cO the dirçic thirc hin truàc hoc sau thii diem quy djnh cUa 
co quan, tO chüc, don vj (vâi thii gian gân nhât). 
- Bwó'c 4: B phn phi trách cong tác t chixc, can b tip nhn, kim 
tra, sao 1ijc, gCri, itru, quàn l Bàn ke khai nhu sau: 
+ Trong thi han  07 ngày lam vic (k tr ngày nhn dtrqc Bàn kê 
khai) kiêm tra tInh day dü ye ni dung phãi kê khai; trueing hp Bàn 
kê khai chua dUng quy djnh (theo rnu) thI yêu câu ké khai lai,  thi 
han kê khai lai  là 03 ngày lam vic kê tr ngày nhn duqc yeu câu; 
+ Sao lic, gri và Itru Bàn ke khai nhtr sau: Giri bàn chInh dn Ban t 
chirc Dàng, 01 bàn sao den co quan Uy ban kiêm tra cUa cap Uy Dàng 
quàn 1 ngu&i ke khai, nëu ngtr1i dO là can b thuOc din cap Uy quãn 
1 (theo phân cap quân l can bO).  Giri bàn chInh den co quan tO chcrc 
cap trên dOi vOi nguii kê khai do cap trên quàn l (hoc gi'ri bàn sao 
nêu ngtrii do thuOc cap uy quàn 1). Giri bàn sao den co quan, to chirc, 
don vj noi së cOng khai Bàn ké khai dê thrc hin vic cOng khai theo quy 
djnh; sau khi cOng khai, km bàn nay cUng ho so cUa ngithi CO nghia vi 
kê khai tai  ca quan mInh. 

Cách thu'c 
thrc hiçn 

Viêc kê khai tài san, thu nhp duçic tin hành tai  co quan, don vj cUa 
ngtrYi CO nghia vit phãi ké khai 

ThMgian 
thiic hiçn thu 

Thyi gian 1p danh sách nhng Ngtrii cO nghia vi kê khai chm nhât 
là ngày 30 tháng 11 hang nàm; vic kê khai tài san, thu thp phãi hoàn 
thành chm nhât là ngày 31 tháng 12 hang näm. Vic giao nhn Bàn 
kê khai phãi hoàn thành chm nhât vào ngày 31 thang 03 cUa näm sau. 

Co quan thic 
hien TTHC 

Co quan hanh chInh nhà nuc các cAp, các don vj si,r nghip cong 1p 
thuc co quan hành chinh nhà ntràc, cac doanh nghip nhà nurc phài 
thixc hin to chuc triên khai vic kê khai tài san, thu nhp. 

25 



Thành phn, 
so lLrçrng ho 

H s gm có: 
1. Các van bàn chi do t chtrc trin khai thuc hin vic kê khai; 
2. Danh sách d& tuqng phái kê khai theo quy djnh; 
3. Bàn kê khai tài san, thu nhap, bàn sao bàn kê khai theo quy djnh; 
4. S theo dOi vic giao, nhân Bàn kê khai; 
5. Danh sách nhItng ngu?ii dà ké khai, báo cáo két qua kê khai 
S6 luçing: 01 bO. 

iMî ttrQng 
thirc hiçn 

TTHC 

Nguii có nghia vi phâi kê khai theo quy djnh tai  Diu 1, Thông tu s 
08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 näm 2013 cüa Thanh tra Chinh 
phü, huàng d.n thi hành các quy djnh v minh bach tài san, thu nhp. 

Kt qua thc 
hiçn 

Bàn kê khai tài san, thu nhp 

Ten mu don, 
mau t(Y khai 

Mu bàn kê khai tài san, thu nhp (Ban hành kern theo Thông tu s 
08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 näm 2013 cüa Thanh tra ChInh 
phü, hu&ng dn thi hành các quy djnh ye minh bach tài san, thu nhp). 

Yêucu diu 
kiçn thirc 

hiçn TTHC 

Nguii có nghTa vi kê khai tài san, thu nhp phài kê khai trung thirc, 
day dü, rO rang, dung thyi hn các thông tin ye so li.rcmg, giá trj tài san, 
thu nhp va nhng biên dng ye tài san, thu nhâp phãi kê khai va tr 
chju trách nhim ye nhitng thông tin dä kê khai. 
2. Tài san, thu nhâp phãi kê khai gm tài san, thu nhp thuc sâ hQu 
hoc quyên si'r diing cüa bàn than, cüa vq hoc chông và con chiia 
thành nien (con dé, con nuôi theo quy dinh cüa pháp 1ut) tai  thii diem 
hoàn thành Bàn kê khai tài san, thu nhp. 
3. Giá trj tài san, thu nhp kê khai di.rçc tInh bAng tin phâi trâ khi 
mua, khi nhn chuyên nhuqng, xây dirng hoc giá trj thc tInh khi 
duçc cho, tang, thira kê. 
4. Vic kê khai, giãi trInh ngun gc tài san tang, giãm thrc hin theo 
mu Bàn kê khai tài san, thu nhâp (phi luc II) và Huàng dan kê khai 
tài san, thu nhp (ph 1iic III) ban hành kern theo Thông ti.r so 
08/2013/TT-TTCP. 

Can cu pháp 
b de thic 

hiçn TTHC 

Lust phOng, chng tham nhung närn 2005; Ngh djnh s 78/2013/ND- 
CP ngày 17 tháng 7 nam 2013 cUa ChInh phil ye minh bach  tài san, thu 
nhp; Thông tu so 08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 näm 2013 cüa 
Thanh tra ChInh phü, huOng dn thi hành các quy djnh ye mirth bach 
tài san, thu nhp. 
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHiP 

(Kern theo Thông tu s6 08/2013/TT-7TGP ngày 31 tháng 10 nãrn 2013 cüa Thanh tra ChInh ph) 

BÀN KE KHAI TA! SAN, THU NHiP 

NAM• 

I. THÔNG TIN CHUNG 

1. Ngxi kê khai tài san, thu nhp 

- Ho và tëw Näm sinh  

- Chirc viilchfrc danh Cong tác  

- Ca quanldan vi cOng tác  

- Ho khAu thuxng trü  

- Ch6 a hin ti  

2. Vq hoc chng cüa ngtr?Yi kê khai tài san, thu nhp 

- Ho và tén Näm sinh  

- Chirc vilchirc danh cong tác  

- Ca quanldan vj cong tác  

- H khu thirng trü  

- Ch a hiên tai  

3. Con chua thành niên (con dé, con nuôi theo quy djnh cüa pháp 1ut) 

a) Con thur nhAt: 

-H9vàtên  

- Ngày, tháng, nãm sinh  

- Ho khAu thi.rmg trü  

- Ch a hin tai  

b) Con thur hai (tth Len): Kê khai nhu con thur nht. 

II. THÔNG TIN MO TA yE TAI SAN 

1. Nhà &, cong trInh xây drng: 

a) Nhâ 0: 

- Nhà thur nht:  

+ Loi nhà CAp cong trInh  

+ Din tIch xây dirng:  

+Giátri:  

+ GiAy churng nhân quyn sâ hUu:  



± Thông tin khác (nëu có):  

- Nhà thir hai (tr& len): Kê khai tuang tir nhu nhà thx nhAt. 

b) Cong trInh xây dirng khác: 

- Cong trInh thir nhAt:  

+ Loai cong trInh Cp cOng trInh  

± Dién tIch:  

+Giátrj:  

+ Giây chirng nhn quyn sâ hCru:  

+ Thông tin khác (nu có):  

- Cong trInh thir hai (Trâ len): Ké khai tung 1i nhis cong trInh thi nht  

2. Quyên sir diing dat: 

a) Dat : 

- Mãnh thir nhât:  

Dia chi:  

+ Dién tIch:  

+ Giá tn:  

+ Giy chirng nhn quyn sir ding:  

+ Thông tin khác (nu co):  

- Mãnh thir 2: (Mo tâ nhix rnânh thur nhãt). 

b) Các loai dAt khác: 

- Mânh thur nhât:  

± Dia chi:  

1- Diên tIch:  

+ Giá trj:  

± Giãy churng nhn quyn sur duing:  

+ Thông tin khác (nêu có):  

- Mãnh thir hai: (MO tâ nhui rnãnh thux nhAt). 

3. Tiên (tiên Viêt Nam, ngoai t) gôrn tin mat. tin cho vay, tin gun cá nhân, t 

ch(rc trong ntthc, to chi.irc nuàc ngoài ti Vit Narn ma tOng giá trl quy dOi tuir 50 triu 

dng trâ len. 
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4. O to, mô to, xe gn may, xe may (may üi, may xüc, các 1oi xe may khác), tâu 

thüy, tu bay, thuyn vã nhUng dng san khac ma Nha nuOc quan 1 (theo quy djnh cüa 

pháp 1ut phãi dang k sCr diving và dtrçic cap giy däng k) CO tng giá trj mi loai tix 50 

triu dng trâ len. 

-OtO 
- Mo to 
- Xe gn may 
- Xe may (may üi, may xüc, các loi xe may khác) 
- TAu thüy 
- TAu bay 
- Thuyn 
- Nhung dng san khác ma Nhâ nuâc quán 1 (theo quy djnh cüa pháp 1ut phái däng k' 
str dvng và duqc cap giây dang k) 

5. Kim loti qu, dá qu, c phiu, vn gop vào các ccy sâ kinh doanh, các 1oi giy 

t?i CO giá trj chuyn nhuçing khác CO tang giá trj quy di mi 1oi tir 50 triu dng trâ len. 

- Kim 1oi qu 

- Dá qu 

-C6phiu 

- Vn gOp vào các Co sâ kinh doanh 

- Các loai gity ti có giá trj chuyn nhuçing khác 

6. Các 1oti tãi san khác ma giá trj quy di mi loai tir 50 triu dng trY len (nhzc 

cay cánh, bó bàn ghê', tranh, ánh, d m9 nghê và các loqi tài san khác). 

7. Tài san, tài khoãn a nuOc ngoài gm tht Ca tãi san quy djnh tr Khoân 1 dn 

Khoãn 6 nOi trên nm ngoãi lanh th Vit Nam. 

8. Các khoán nçi gOm: các khoãn phãi trá, giá trj các tãi san quân 1 h, giiii h cO 

.-, tng giá trj quy di t1r 50 triu dng trâ len. 
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9. T6ng thu nhp trong nãm quy di thành tin Vit Nam gm các khoán luong, 

phi cp, trq cAp, ththng, thu lao, cho, tang, biu, thra k, thu nhp hwng igi tir các 

khoân dAu tu, phát minh, sang ch& các khoãn thu nhâp khác. 

III. GIAI TR1NH STf BIEN DQNG CUA TAI SAN, THU NHAP  (Bin dng v tài 
san, thu nhp, giãi trInh nguôn gôc tài san tang them) 

Loi tài san, thu nhp Tang! 
giãm 

Ni dung giãi trInh ngun gc 
tài san, thu nhp tang them 

1. Nhà a, cong trInh xây dirng (tang, giám v s hxg, 
din tIch hoc thay dôi ye cap nhà, Cong trInh so vài kS' 
kê khai truâc do): 
a) Nhà a: 
b) Cong trInh xây dirng khác: 
2. Quyn sir diing dAt (tang, giâm v s 1ung, din tIch, 
thay dOi lo?i dat so vài k' kê khai truâc do): 
a) Dat a: 
b) Các loai dAt khác: 
3. Tin (tin Vit Nam, ngoti t) gm tin mat, tin cho 
vay, tiên gCri cá nhân, to chüc trong nuac, tO chüc ntróc 
ngoai ti Vit Nam ma tong giá trj quy dôi tir 50 triu 
dông trâ len. 
4. Các 1oui dng san: 
-Otô 

- Mo tO 
- Xe gAn may 
- Xe may (may üi, may xüc, các 1oi xe may khac) 
- TAu thüy 
- TAu bay 
- Thuyn 
- NhUng dng san khác ma Nhà nuOc quán 1 (theoquy 
djnh cüa pháp 1ut phái dang k sCr diing và ducic cap 
giây däng k) 

5. Các loai tài san: 

- Kim 1oi qu 

- Dá qu 

- C phiu 

- Vn gop vào các cci s& kinh doanh 

- Các Ioi giAy to cO giá trj chuyn nhuçing khác CO tng 

giá trj quy dôi môi loai tr 50 friu dOng trO len. 
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6. Các loai tài san khác ('nhit cay cánh, bô bàn ghl, 

tranh, ánh, d ni7 ngh và các logi tài san khác) ma giá 

trj quy di mi 1oi tir 50 triu dng trâ len. 

7. Tài san, tài khoàn a nuâc ngoài gm tht Ca tai san quy 

djnh tr Khoãn 1 dn Khoân 6 nOi trên nm ngoài länh 

th Vit Nam. 

8. Các khoãn nç gm: các khoán phái trã, giá trj các tài 

san quãn l h, giü h có tng giá trj quy di tü 50 triu 

dng trô len. 
9. T6ng thu nhp trong näm quy dôi thành tiên Vit 
Nam 

(Ngithi kê khai tu' xác djnh các loqi tài san tang, giám trong k$' ice khai và giái trInh ngun gcc 

tài san tang thêm.). 
Ngày nhn Ban kê khai tài san, thu nhp 

ngày tháng näm  
Ngirôi nhn Ban kê khai 

(Kg, ghi rO hQ ten, chüc v/chtc danh) 

Ngày hoàn thành Ban kê khai tài san, thu nháp 
ngày thãng näm  
Ngirôi kê khai tài san 

(Ky, ghi rö ho ten) 
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2. Thu tic cong khai Bàn kê khai tài san, thu nhp 

TrInh tu thuc - BwOc 1: Hang näm, b phn phii trách cong tác t chtrc, can b 
hiên phài xay dirng, trInh ngui dung dâu cci quan, to chi'rc, don vj phé 

duyt k hoch cong khai Bàn kê khai trong c quan, to chtc, dn vi 
mInh. Ni dung kê hoch cong khai Bàn kê khai bao gôm: 
+ Lua chon hInh thüc, pham vi cong khai phU hçip vài diu kin, 

dc dim v t chirc, hoat dng, quy mô cña ca quan, to chüc, &m vj; 
+ Xãc djnh các nhim vii phãi thirc hin: Nu cong khai bang hInh 

thirc niêm yt can phài xác djnh vj trI niêm yet, danh sách nguii kê 
khai phái niêm yet a tirng vi tn, phuang an bão v, to chuc thu nhn 
thông tin phán hôi, thôi gian bat dâu, thai gian kêt thUc niêm yet. 
+ Nu cong khai bang hInh thirc cOng b tai  cuc h9p cAn phài xác 

djnh danh sách nguai kê khai tiwng 1rng vói phm vi cong thai quy 
djnh t?i  Khoãn 2 Diêu 10 Thông tir nay; thai gian, dja diem cuc 
hQp, nguai chñ trI, thành phân cuc h9p, to chüc tiêp nhn phàn ánh, 
trInh tir tiên hành cuc h9p; 
+ Th?yi gian trin khai vic cong khai; 
+ Phân cong thuc hin; 

+ Bin pháp dam bào thirc hin. 
- Bu'O'c 2. Ph bin k hoach Cong khai dirçic phê duyt, kern theo 
danh sách và bàn sao các Bàn kê khai gui các dan vj trl,rc thuOc. 
- Bu'ó'c 3: Các dan vj thirc hin k hoach cong khai, 1p báo cáo vic 
thirrc hin gi:ri ye b phn to chüc can b. 
- Bwó'c 4: Bô phn phi trách cong tác tO chi:rc, can b tiên hành tong 
hp, báo cáo tmnh hInh thirc hin cong khai trong co quan, dcm vj. 

Cách thiIc thuc 1. Cong khai Ban kê khai bang hlnh thic niêm ylt: 
hién

- Niêm yt Bàn kê khai dirçxc ap diing trong diêu kin ca quan, t 
chuc, dan vi có dja diem niêm yet dam bão an toàn, khOng lam mat, 
rách, nat va dü diêu kin dê mi nguYi trong ccv quan, don vj CO the 
xem các Bàn ke khai; th?vi gian niêm yet tôi thiêu là 30 ngày lien tuc 
k tir ngày niêm yet. 

- Oja dim niêm yt: 

+ Ca quan, t chüc, dan vj quy mô nhO, trii sâ lam vic tp trung thi 
niêm yet tai  trV sâ lam vic; 

+ Ca quan, t chüc, dan vj quy mO lan, cO nhiu don vj trrc thuc thI 
niêrn yet tai  nai lam vic cüa tüng dan vj trrc thuc; 

+ Tai mi dja diem niêm yet phài có bàn danh sách nhung Ngui cO 
nghia vii k khai và Bàn kê khai tuang 1rng. 

- Vic niêm yt Bàn kê khai phài ltp thành biên bàn d ghi nhn dja 
dim niêm yt, thai diem bat dâu, thai diem kêt thüc niem yet và các 
phàn ánh lien quan den ni dung Bàn ke khai (neu cO); vic 1p bien 
bàn phãi cO sir tham gia cua dai  din Ban chap hành cOng doàn ca 
quan, t chirc, dan vj. 
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2. Cong khai Ban kê khai tgi cuóc hop: 

- Vic cong khai ti cuOc h9p phãi dam bão các yêu câu: 

3. Cuc hQp cong khai Bàn ké khai phãi darn bào dü thii hrçing, s6 
luçmg ngu?ii dr cuc hp tôi thiêu 70% sO nguôi thuQc phm vi 
phãi triu tap; 

4. Ngi.thi duçic giao nhim vi th chrc cuOc hp có th phân cong 
mOt ngtrYi d9c các Bàn kê khai hoc tfrng ngu?i dcc Bàn ké khai 
cüa mInh, phài ghi bin bàn cuOc hp vài sir tham gia cüa di din 
Ban chap hành Cong doàn ca quan, to chrc, dn vj; biên bàn cuOc 
hp phài ghi 1i nhf1ng kiên phãn ánh, thAc mc và giãi trInh ye 
ni dung Bàn kê khai (nêu có); 

5. Ngithi dtrng du c quan, t chirc, dyn vj chju trách nhiêm th 
chj'rc, kiêm tra vic thirc hin cOng khai tai cuOc hop; tnrng hçrp 
phát hin dn vi duqc giao to chi'rc cuc hp khOng dáp (mg yeu 
câu thI yêu câu hp 1i và kiêm diem trách nhim ngi.ri duçrc giao 
to chCrc cuc hop. 

- Phim vi cong khai: 

a) BI thi.r, Phó bi thu. Chü tjch, Phó chU tjch HOi dng nhân dan, Chü 
tjch, Phó chU tjch Uy ban nhân dan cap tinh; thumg trirc cap üy, iy 
vien ththng trrc HOi dông nhân dan; trlxmg các ban cüa cap üy, 
trithng các ban cl'ia HOi dong nhân dan, các thành viên khác cüa cap 
üy, cüa Uy ban nhân dan cap tinh cong khai tnxàc dôi tuçlng ghi 
phiêu tin nhim dé lay phiêu tin nhim hang nàm theo quy djnh tai 
Quy dinh so 165 QD/TW ngày 18/2/20 13 cüa BO ChInh trj; 

b) Giám dc, PhO giám d6c sâ, ngành và tuimg throng, tru1ng các co 
quan, don vj trrc thuc HOi dOng nhân dan, Uy ban nhân dan cap 
tinh cOng khai trtrâc can bO 1ành dto cap phOng và tucmg throng trô 
len tr%rc thuOc  sâ, ngành, Co quan, don vj do; 

c) Chü tjch HOi dng thành viên (quàn trj), Tng giárn d&, Phô thng 
giám dc, Trixing ban kiêm soát, kiêm soát viên, Ké toán truâng các 
Tng Cong ty nhà nuâc cong khai tnràc Uy viên HOi  dông thành 
viên (quàn trj), Tong giám dôc, Phó tong giám doe, Truâng ban kiêm 
soát, kiêm soát viên, Kê toán tnr&ng, Tru&ng các don vi trrc thuOc 
TOng cOng ty, ChU tjch Hi dong thành viên (quãn tn), TOng giárn 
doe (giarn dOe), các Tong cOng ty (cong ty) trirc thuc Tong Cong ty, 
Trithng các doàn the trong TOng cong ty nhà nuâc; 

d) Ngtr?i di din phn vn cUa Nhà rnrOc, vn cüa doanh nghisp nhà 
nuâc và gitt ch(rc danh t(m Phó trithng phong và tuong ducmg tth len 
trong doanh nghip có vOn dâu tu cüa Nhà nuâc, vn cüa doanh 
nghip nhà nuâc thI tüy theo vi trI cOng tác noi c(r mInh lam dti 
din ma cOng khai Bàn kê khai tai  tp doàn, tOng cOng ty (cong ty) 
hoc don vj thành viên cña tp doàn, tong cOng ty. Vic cOng khai 
di.rqc th%rc hin truâc üy vien hOi  dOng thành vien (quãn trD, TOng 
Giám dc, Phó Tong giám doe, Ban kiêm soát (kiêm soát vien), Kê 
toãn tn.thng. Trithng hçrp ngithi dai  din phân vOn cüa Nhà nuâc là 
can bO,  cong ch(mc, viên chcrc thI cong khai Bàn ke khai theo quy djnh 

33 



tai Khoàn lvà Khoãn 2 Diu 14 Nghj djnh s6 7812013/ND-CP ngày 
17 tháng 7 nãm 2013 cüa ChInh phü ye minh bach  tài san, thu nhp. 

Nguài có nghia vi kê khai không thuc din quy djnh tai  các dim 
trên day thI cong khai tnxOc toàn the cong chirc, viên chüc thuc 
phOng, ban, don vj. Nêu biên chê cüa phông, ban, don vj cO tr 50 
ngithi tr0 len và Co tO, dci,  nhórn thI cong khai trlxâc t di, nhóm 
trirc thuc phông, ban, don vl  do. 

Thành phn, 
s Iuqng h1 so 

H so gm có: 

1. Ké hoach cong khai; 

2. Van bàn phân cOng thrc hin vic cOng khai; 

3. Van bàn ph bin ké hoach cong khai; 

4. Danh sách và bàn ké khai cong khai; 

5. Biên bàn cOng khai và kt th,c cong khai; 

6. Báo cáo k& qua cong khai. 

S hrcmg: 01 b. 

ThOi gian thirc 
hién 

Thai dirn cOng khai duçc thirc hin trong khoãng th?yi gian tir sau 
khi hoàn thành vic kiêm tra Bàn kê khai quy djnh t?i  Khoãn 3 Diu 
5 Thông tu so 08/2013/TT-TTCP den ngày 31 tháng 3 hang näm. 

Kt qua thic 
hiên TTHC 

Báo cáo tinh hinh thirc hiên cOng khai trong co quan, t chi:rc, don 

Dôi tuQug thuc 
hién TTiIC 

B phn t chirc can b, nguôi diiçc giao nhim vii. 

Co quail thrc 
hiçn TTHC 

Co quan hành chInh nhà nuOc các cap, các don vj sir nghip cOng 1p 
thuc Co quan hành chInh nhà nuOc, các doanh nghip nhà nrâc phài 
thrc hin to chirc triên khai vic kê khai tài san, thu nhp. 

Ten mu doil, 
mâu to khai 

không 

Yêu cãu diêu 
kiên thuc hiên 

TTHC 

1. Bàn ké khai cüa Ngtr&i cO nghia vu ké khai phãi cong khai vOi 
toàn the can b, cong chrc, viên chrc cüa co quan, to chirc, don vi 
noi ngi.thi do thung xuyen lam vic; trueing hçxp co quan, tO chirc, 
don vj có quy mO lan, phân tan thi cOng khai nhu quy djnh t?i  Diêu 
9, Diêu 10 Thông ti..r so 08/2013/TT-TTCP. 

2. Bàn kê khai cüa ngthi trng cir dai  biu Quc hi, dai  biu Hôi 
dong nhân dan ngoài vic cong khai tai  nai thuang xuyên lam vi 
cOn phài cong khai t?i  hi nghj cü tn theo quy djnh cüa Hi dong bâu 
cü. 

3. Bàn kê khai cüa ngiii dir kin duqc bu, phêchun tai  Quc hi, 
Hi dOng nhân dan cong khai vOi dai  biêu QuOc hi, dai  biêu Hi 
dOng nhân dan t?i kS' hp theo quy djnh cüa Uy ban thiiang vi QuOc 
hi, Thithng tr?c Hi dOng nhân dan. 

4. Bàn ké khai cüa Nguôi cO nghia vi ké khai là dai  din phn vn 
cüa Nhà rnrâc, cüa doanh nghip nhà nuOc và giU chtrc danh tr PhO 
tru&ng phOng và tuong duong tra len trong doanh nghip có vOn gOp 
cia Nba nuàc, doanh nghip nha nuâc thI cOng khai tai  co quan, 
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doanh nghip c1 ngui do lam di din. 
5. Nguâi dCrng du co quan, th chirc, don vj quyt djnh phm vi cong 
khai, hInh thirc Cong thai (niêm yet hoc Cong bô tai cuc h9p) Ban 
ké thai cüa Nguii có nghia vi kê khai dang cOng tác trong Co quan, 
to chrc, don vj do mInh quãn 1. Vic tO chirc cOng khai vã quyt 
djnh phm Vi Cong thai phãi dam bão theo quy djnh ti Diêu 14 Ngh 
djnh so 78/2013/ND-CP ngày 17 thang 7 nàm 2013 cüa Chinh phü v 
minh bich tài san, thu nhp. 

Can cfr pháp 1Y 
de thtrc hiçn 

TTHC 

Lust phOng, ch6ng tham nhUng näm 2005; Nghj djnh s 
78/2013/ND-CP ngãy 17 tháng 7 näm 2013 cüa ChInh phü v minh 
bach tài san, thu nhp; Thông ttr s 08/2013/TT-TTCP ngày 31 thãng 
10 närn 2013 cüa Thanh tra ChInh phü, hung dn thi hành các quy 
djnh ye minh bach tài san, thu nhp. 



- Bwóc 1: Co quan, t chi.rc có thrn quyn ban hành quyêt djnh xác 
minh: 

1. Ban thixvng vi cp üy các cAp quyt djnh xac mmli di vOi 
ngiRii dr kiên dtrçic xác rninh là can b thuOc dien cap mInh quãn 1 
theo quy djnh ye phân cap quán l can b cüa Dàng. Ban thing vu 
dãng üy cp huyn quy& djnh xác minh dôi vâi ngu1i dir kiên duçic 
xác minh là can bô thuc din Dãng üy xä, phuvng, thj trân quán 1. 

2. Nguôi di1rng du Co quan, t chirc, don vj có thAm quyn quán 
1 can b, cong chirc, viên chi:rc (theo phân cAp quán l can b) quyt 
djnh xác rninh déi vâi ngui dr kin di.rqc xác minh thuc thAm 
quyn quán 1 cUa mInh. ChO tjch Uy ban nhân dan cAp huyn quyt 
djnh xác minh di vOi ngthi dir kin duçic xác minh là can b, cong 
chiirc cAp xã. 

- Bwóc 2: Tin hành xác minh. Trong qua trInh xác minh tài san, thu 
nhp, ngu&i xác minh tiên hành các hoat dng sau: 

+ Nghiên clru h so, tài lieu có lien quan dn ni dung xác 
minh. 

+ Lam vic trijc tip v6i ngu?i duqc xác minh. 

+ Xác minh tai  ch d6i vâi tài san, thu nhp duqc xác minh. 

+ Lam vic v0i co quan, t chrc, don vj quán l, h.ru tr& h so, 
tãi 1iu ye tài san, thu nhp di.rçic xác minh. 

+ Lam vic v1i co' quan, t churc, Ca nhân có chuyên mon - k5 
thuât ye tài san, thu nhp dt.rçic xác minh dê dánh giá, giám djnh tài 
sán,thunhâpdó. 

+ Lam vic Vi co quan, t6 chi:rc, cá nhân CO lien quan khác d 
phic vii cho vic xác minh tài san, thu nhp. 

+ Hoat dng khác cn thit cho vic xác minh tài san, thu nhp. 

- Bithc 3.' Báo cáo kt qua xác rninh tài san, thu nhp. Trong thai hn 
05 ngày lam vic, kê ttr ngày kêt thüc xác minh, ngri XáC minh phái 
cO báo cáo kêt qua xác minh tài san, thu nhp gài ngu?i ban hành 
quyêt djnh xac minh. 

- Bu'ó'c 4: Kt Iun v sir minh bach  trong kê khai tài san, thu nhtp. 

Trong thai htn 05 ngày lam vic, k ttr ngày nh.n thrçic báo cáo kt 
qua xác minh hotc nhn duçic giái trInh dã rO rang, hçrp l các ni 
dung yêu câu cüa ngi.thi dii kiên duçic xác minh thI nguii dã ban 
hành quyt djnh xác minh hotc ngui dirng dâu co quan, to chrc, 
don vj cO thâm quyên quán l Nguñ cO nghia vi kê khai phãi ban 
hành Kêt lun ye sir rninh bach  trong ké khai tài san, thu nhp (sau 
day gi là Kêt lun ye s1r minh bach),Kêt  lun ye siT rninh bach  phái 
dixçic giri cho ccx quan, to chic, cá nhân có thâm quyên yêu câu xác 
minh và ngui duqc xác minh. 

- Bu'ôc 5: Cong khai kt lun v sir minh bach  trong kê khai tài san 
thu nhp. 

Trong thai han  05 ngày lam vic, k ttr ngày nhn duqc yeu cAu cong 

Trmnh tu' thirc 
hién 

3. Thu tiic xäc minh tài san, thu nhp 
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khai bàn K& 1un v sir minh bach  cüa Co quan, t chirc dã yeu cu 
xac minh, ngi.thi dã ban hành Két 1un xác minh phài cong khai bàn 
Kêt 1un do. 

Cách thuc thirc 
hien 

Xác minh tài san, thu nhp duçc thirc hin tai các co quan, t chirc, 
danvj. 

Thri hin thiyc 
hiçn TTHC 

Thai han  xác minh là 15 ngày lam vic, tnr?Yng hçp phüc tap  thI thai 
han ti da không qua 30 ngày lam vic. 

Thành phn, 
s hrçrng h so' 

H so xác minh gm có: 

1. Quy& djnh xac minh; biên bàn lam vic; giái trInh cña ngudi duçic 
xác minh; báo cáo kêt qua xác rninh. 

2. Kt lun v sr rninh bach  trong kê khai tài san, thu nhp. 

3. Van bàn yêu cL kin nghj cüa ngtthi ban hành quy& djnh xác 
minh, ngui xác minh. 

4. Kt qua dánh giá, giám djnh trong qua trinh xác minh (nu cO). 

5. Các tài 1iu khác co lien quan dn vic xác minh. 

-Shrcing:01b. 

Két qua thrc 
hiên TTHC 

- Báo cáo két qua xác minh tài san, thu nhp. 
. . 

- Ket 1un s1r minh bach  trong ke khai tai san, thu nhp. 
IMi tirçrng thyc 

hiên TTHC 
Ca nhân, tt chirc 

Co' quan thiyc 
hin TTHC 

Ca quan Thanh tra nhà nuâc các cp, b phn t chirc can b trong 
các co quan thuc ChInh phü, b phn phii trách cong tác thanh tra 
ni b, to chirc can b trong các doanh nghip nhà nuâc. 

Mudon,tr 
khai 

iiiong 

Yêu cu diu 
kiin thyc hin 

TTHC 

1. Khi CO t cáo v vic khong trung thirc trong kê khai tài san, thu 
nhâp cUa ng1.ri Co nghia vii ké khai. 

2. Khi xét thAy cAn them thông tin phic vi cho vic bAu cir. min 
nhim, bãi nhim, bô nhirn, k' lut dôi vOi ngthi cO nghia vi kê 
khai. 

3. Khi CO can cir cho rAng vic giãi trinh ye ngun gc tài san tang 
them khOng hçp l2. 

4. Khi eO yêu cAu cüa co quan, th chirc, Ca nhân CO thAm quyn quy 
djnh tai  Diêu 12 Thông tu so 08/2013/TT-TTCP. 

Phi, I phi KhOng cO 

Can cfr pháp i 
d thuc hin 

TTHC 

Lust phOng, chng tham nhung nam 2005; Nghj dnh s 
78/2013/ND-CP ngày 17 tháng 7 näm 2013 cüa ChInh phü ye minh 
bach tài san, thu nhp; 

Thông tu s 08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 närn 2013 cña 
Thanh tra ChInh phü, huâng dn thi hành các quy dnh ye minh bach 
tài san, thu nhp. 



4. Thu flic tip nhn yêu cu giãi trInh 

Trmnh tir thiic 
hin 

-  Bwóc 1: Ngui yêu cu giãi trInh g1ri van bàn yêu cu giài trInh 
hotc trirc tiêp den co quan nhà nuOc CO trách nhim giài trinh. 

- Bu'ôc 2: Can b, cong chc thc hin vic tiêp nhan  và vào s tip 
nhn yêu câu giãi trInh. Tm?ng hqp nhiêu nguài den yêu câu giãi 
trInh tnjc tiêp thI co quan cO thâm quyên huâng dan ngui yeu 
giài trinh cir dai  din dê trInh bay ni dung yêu câu. Nguii di din 
phái là ngui cO yeu câu giãi trInh. Vic ci:r nguii dai  din di.rqc 1p 
thành van bàn (theo Mâu so 01-GT ban hành kern theo Thông tu 
02/TT-TTCP ngày 29/4/2014).Vic cr ngtthi di din duqc thrc hin 
nhiz sail: 

+ Trisng hcp có tir 05 dn 10 ngui yêu cAu giãi trInh thI cCr 01 hoic 
02 ngrii dai  din; 

+ Trithng hçip cO tr 10 nguii yêu cAu giài trInh Ira len thI có the cir 
them nguai dti din, nhung không qua 05 nguai 

- Bwóc 3: co quan nhà nuOc ra thông báo tip nhn yêu cu giái trInh 
hoc tr chi giài trinh và nêu rO 1 do (Mu s 04 ban hành kern theo 
Thông tu 02/2014/TT-TTCP ngày 29/4/2014). Tnthng hcip yeu cu 
giái trInh không thuc trách nhim thI hi.râng dn ngu&i yêu cAu gi:ri 
den dung co quan cO trách nhim giâi trInh. Tru&ng hqp ni dung 
yeu cAu dã duçc giài trInh nhrng có nguai khác yêu cu giái trInh thI 
cung cp bàn sao van bàn dä giài trInh cho ngxai dO. 

Cách thüc thirc 
hién 

Truc tiêp hoc gcri bang van bàn 

Thành phn, 
s lu'çnig, ho so 

1. Van bàn yêu cu giái trInh cüa cá nhân, t chirc 

2. Thông tin, tài 1iu lien quan den yêu câu giãi trInh. 

3. Thông báo dng hotc tr chi giài trInh cña co quan nhà nuâc CO 
trách nhim giài trInh. 

-S1uçinghso: 01b. 

Thai hn giãi 
quyt 

Thai han ra thông báo tiep nhn hoc tr chi giài trInh: 05 ngày kê tr 
ngày tiêp nhn yêu câu giâi trInh (Mu so 02, 03 ban hành kern theo 
Thông Ut 02/2014/TT-TTCP ngày 29/4/2014). 

Di tu'Qng thirc 
hiên TTHC 

Co quan, to chirc, cá nhân có yêu cu giái trmnh 

Co quan thic 
hin TTHC 

Co quan hành chinh nhà nuàc các cp, các don vj sir nghip cOng 1p 
thuc co quan hành chInh nhà nuac và ngix?i CO trách nhim thrc 
hin vic giâi trInh 

Ten mu don, 
to khai 

Mâu van bàn cir ngthi dai  din yeu cu giãi trInh (Mu so 01, ban 
hành kern theo Thông tu s6 02/201 4/TT-TTCP ngày 29/4/2014 cüa 
Thanh tra ChInh phü). 

PhI, 1 phi Không cO 
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Kt qua thyc 
hin TTHC 

Van bàn tip nhn yêu cu giãi trInh hotc van bàn ttr chôi yëu câu 
giái trinh cüa ci quan Co thâm quyên. 

Yêu cu diu Theo quy dlnh t?i Diu 6 Nghj djnh s 90/2013/ND-CP ngày 
kiên thtrc hiên 08/8/20 13 

TTHC 
1. Ca nhân yêu câu giài trInh phãi CO nang hrc hành vi dan sir 

dty dü hoc thông qua nguôi dai  din hqp pháp; CG quail, t chtrc yêu 
cu giãi trInh phãi thông qua ngi.thi dai  din hçip pháp. 

2. Ni dung yêu cu giài trInh lien quan trijc tip dn quyn và 
lqi Ich hçp pháp cOa c quan, th chirc, cá nhân cO yëu cAu giãi trInh. 

3. Ni dung yéu cu giài trinh thuc phm vi trách nhim quàn 
1 cüa co  quan duçxc yeu cu. 

CAn cir pháp 1 Nghi dinh s 90/20131ND-CP ngày 08/8/2013 cüa Chinh phü quy 
d thyc hin djnh trãch nhirn giãi trinh cüa ca quan nhã nuâc trong vic thrc 

TTHC hin nhim vi1, quyn hn duçc giao; Thông tu s 02/201 4/TT-TTCP 
ngày 29/4/2014 cOa Thanh tra ChInh phü quy djnh chi tiët, hi.râng 
dn thi hành mt so diêu cüa Nghj djnh so 90/2013/ND-CP ngày 
08/8/2013. 

3 () 



Iu so: O1(Ban IiãnIi kern theo Thông lu st 0212014/TT-TTCP nQày 29/4/2014 cia Thanh tra ChInh hü) 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

 ngày tháng nám 

VAN BAN cU NGU('JI DAI DIN YEU CAU GIAI TRINH 

Ngirôi yêu du giäi trInh: 

1.H9vàtên: (1)  

Djachi: (2)  

S CMND:  Ngày cap:  Ncii cAp: 

Thong nhãt cu ông/bä: 

l.Hpvàtên: (1)  

Dja chi: (2)  

S6 CMND:  CAp ngay: .NQi cap: 

lam nguri dai  din yêu cu giâi trInh. 

Ni dung, pham vi duçic dti diin: 
(3) 

Các ni dung khác có lien quan (nu có):  

Trong qua trInh thirc hin yeu câu gidi trInh. ngisi d?i  din có trich nhim thirc hin 
dung nOi  dung drçic d?i  din./. 

Ngirôi di diên Nhu'ng ngirôi yell cu giãi trInh 
(7c 5, ghi rö ho ten hoàc diem clii) ghi rô hQ ten hoàc diem chi) 

(1) Nu ngi.thi yêu cu giãi trinh là dai  din cho cci quan, t chirc thI phài ghi rô chCrc vi,t cüa 
ngu?ii yêu câu giãi trInh. 

(2) Ncii ngixn yêu cu giài trinh cu trü, trumg hcip là cci quan, th chirc cr ngtr&i dai  din tifi phái 
ghi rO dja chi cci quan, to chüc do. 

(3) Dai din toàn bô hay dai  din mt s6 ni dung yeu cu giái trInh cn ghi rö trong ni dung 
dai 
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5. Thu ttic  thuc hin vic giãi trinh 

Trinh tir thi.rc 
hiçn 

- Bwó'c 1: Nghien ciru nOi  dung yêu câu giãi trInh. 

- Bu'ó'c 2: Thu thp, xác minh thông tin có lien quan. 

- Bwóc 3: Lam vic trrc tiêp vâi ngithi yeu cAu giài trInh d lam rO 
nhüng ni dung có lien quan khi thy cn thit. Ni dung lam vic 
duçic 1p thành biên bàn cO chfr k2 cüa các ben. 

- Bu'ó'c 4: Ban hành van bàn giài trInh vâi các ni dung sau dày: Ten, 
dja chi ngu&i yeu cu giài trInh; ni dung yêu cu giãi trInh; kt qua 
lam vic trirc tip vOi t chrc, cá nhân (nu cO); các can cCr pháp 1 
d giãi trInh; ni dung giài trinh cii th theo tlrng yeu cu. (Mu s 
07-GT ban hành kern theo Thông tu s6 02/2014/TT-TTCP ngày 
29/4/2014). 

- Bwóc 5: Gui van bàn giài trInh dn ngithi yêu cu giãi trInh. Trong 
trir?mg hçip cAn thi& thI Cong b cong khai van bàn giãi trInh theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

Cách thirc thic 
hin 

- Ngi.thi giài trInh thirc hin giãi trInh trrc tiêp Va flUY yêu câu giài 
trInh k hoc diem chi xác nhn vào biên ban thirc hin vic giài 
trInh. 

- Ngirii giài trinh có trách nhim cong khai van bàn giãi trInh theo 
mt trong các hInh thrc sau dày: 

+ Niêm yt ti trii sâ lam vic hoc noi tip cong dan cüa co' quan. 
don vj thuc hin giái trInh; 

+ Thông báo trên phuong tin thông tin dti chüng; 

+ Dang tái trén cng thông tin din t1r cüa co quan, don vi thiic hiên 
trInh. _giãi 

Thành phAn, 
s Itro'ng, ho so' 

H so gôm có: 
, .,. . ,. .,. 

1 .Van ban yeu cau giai trinh hoc ban ghi loi yeu cau giai trinh; 

2. Van bàn cü ngui di din (nêu co); 

3. Thông tin, tài lieu lien quan dn nci dung vic giãi trinh; 

4. Báo CáO thu thp, xác minh thông tin, tài lieu;  

5. Van bàn giái trinh; 

6. Các tài lieu khác CO lien quail. 

- S hrorng: 01 b 

ThOi hn giãi 
quyet 

Thñ hn thuc hin vic giãi trInh không qua 15 ngày k tir ngày ra 
thông báo tip nhn yêu cAu giái trInh. Trueing hp cO ni dung phirc 
tp thI có th gia hn th?yi gian giái trInh. Thi gian gia hin thuc hién 
vic giái trInh khong qua 15 ngày, k tr ngày gia hn và phái thông 
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báo bang van bàn dn ngi.thi yêu cu giâi trinh. 

Di tuyng thyc 
hiên TTHC 

to chüc 

Co quan thyc 
hin TTHC 

Cci quan hânh chInh nhà nuâc cac cap, cac dn vj sir nghip cong 1p 
thuc ci quan hành chInh nhà nuOc có trách nhim thLrc hin vic 
giái trinh 

Ten mu don, 
to' khai 

Không cO 

PhI, I phi Khong có 

Kt qua thirc 
hiên 

Van bàn giãi trInh 

Yêu cu diu 
kin thyc hin 

1 TIIC 

1. Ni dung yêu cu giài trInh lien quan trirc tip dn quyn va lçii Ich 
hcip pháp cña cc quan, t chirc, Ca nhân có yêu cu giãi trInh. 

2. Ni dung, yeu cu giâi trInh thuc phrn vi trách nhim quãn 1 
cüa cc quan &rçvc yêu câu 

3. Ni dung giãi trInh không thuc mt trong các truo'ng hçip sau day: 

a) Ni dung thông tin lien quan dn bI mt nhà nu'âc; 

b) Nh&ng ni dung lien quan dn vic chi c1o, t chüc thirc hin 
nhim yin , cong vy trong ni b cc quan nhà nl.ràc; trong chi do, 
diêu hành cUa Co quan hành chInh cap trên vài co quan hành chinh 
cap duâi; 

c) Ni dung thông tin thuc bI mt do'i iir; 

d) Ni dung thông tin thuc bI mt kinh doanh; 

d) Cac ni dung dã di.xqc giãi trInh hoc dã duc co quan cO thAm 
quyên thini l giái quyêt; 

e) Các yêu cAu giái trInh sau 90 ngày, k tr ngày co quan, t chtrc, Ca 
nhân nhn &rçlc hoc biêt duçic quyêt dnh, hành vi cña cci quan nhà 
nuàc tác dng trinrc tiêp den quyên, lqi Ich hcp pháp cüa minh. 

Can cu pháp 
l dê thirc 

hiên TTHC 

Nghj djnh s 90/2013/ND-CP ngày 08/8/20 13 cüa ChInh phü quy 
djnh trách nhim giài trinh cüa co quan nhà nirOc trong vic thlnrc 
hiên nhiêm yin, quyên htn duçic giao; Thông tu sO 02/2014/TT-TTCP 
ngày 29/4/2014 cüaThanh tra ChInh phU quy djnh chi tiêt, hi.ring 
dn thi hành mt sO diêu cüa Nghj djnh sO 90/2013/ND-CF ngày 
08/8/20 13. 
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PE[J LVC  BQ THE) TJJC HANTE{ CHINFI 
CAC MAU VAN BAN 

Mu so: 01 (Ban hInh kern theo ThônE ttr sO 07/2OI3iTT-TTCP ngày 31/10/2013 cüa Thanh tra Chlnh phü) 

CQNG HOA xA HOI cuE) NGHIA VI1T NAM 
Dc Ip  - Tr do - Htnh pbüc 

S6: .. ./TB- , ngày ... tháng ... nãm 

THÔNG BAO 

V vic thi I giâi quyt khiu ni ...(3) 

Kmnh girl: (4)  

Ngày ... tháng... nàm ...(2)... dl nhn th.rgc don khiu ni cüa .(4)  

Dia ch1  

S Cl \1D(Hô chiu, ngày cap, noi cap: .(5)  

Khi&i n.i v viêc (6)  

Sau khi xem xét ni dung don khiu ni, can cr Lut khi&i ni nàm 2011, dcrn khiu n.i dii diu 
kin thx 1 và thuc thâm quyên giãi quyêt cüa 

 .(7)  

Don khi&x nai  dl dtrgc thi 1 giài quyt k ti'r ngày ... tháng ... näm 

V.y thông báo d .(4) . ducc bit./. 

Noi nhân: 
- Nhtr trên; 
- .. ..(8)....; 
-. (9)....; 
- Liru: VT, ho sa. 

Ng.rô'i dfrng du ccr quan, t chfrc, do'n v 
(K), ghi rö hQ ten và dóng dãu) 

    

(1) Ten ca quan, t chC, don v Cap trén trçrc tip (nu Có). 
(2) Ten ca quan, to chirc, don vj thông báo ye vic thii 1' giãi quyêt khiêu ni. 
(3) Lan giãi quyêt khiêu nai: "lan dâu" hoc "lan hai". 
(4) H9 ten ngui khiêu nai  (hoc ten ca quan, tO chirc khiêu ni). 
(5) Nêu nguai khiêu n.i khOng cO CMND/H chiêu thi ghi các thông tin theo giây tà' tüy than. 
(6) Tom tat ni dung khiêu nai. 
(7) Nguài giâi quyêt khiêu ni.

* S 

 

(8) Ten ca quan, tO chire, don vj, Ca nhân Co thâm quyên chuyên khiêu nai  den (nêu co). 
(9) Ten ca quan thanh tra nhà nrOc cüng cap (t± truàng hgp giãi quyet khiêu nai  quyêt djnh luât 
can b, cong chirc). 

(1) 
(2) 



Mu s& 02 (Ban hènh kern theo Thôn2 tu s 07/20131TT-TTCP nàv 31/10/2013 cüa Thanh tra Chmnh phü  

  

(1)  
(2)  

  

CONG HOA xA HQI CIIO NGHIA VIT NAM 
D$c 1p - Tir do - Hnh phñc 

    

    

        

S& .. ./TB- . , ngày ... tháng ... nãm 

THÔNG BAO 
V vic không thi 1 giâi quyt khiu n.i 

KInhgfri:  
Ngày ... tháng ... nàm.......(2)... dã nh.n thrçic dan khiêu ni cüa (3)  
Dja chF  
So CMND/H chiêu, ngày cap, noi cap: (4)  
Khiêu nai  ye viêc   ()  
Sau khi xern xét ni dung don khiêu ni, can cir Diêu 11 Lut khiêu nai  nAm 2011, dan khiêu ni 
không dü diêu kin dê thii 1 giái quyêt vi 1 do sau day: 

.(6)  

Vy thông báo d .(3) .. dixçc bit./. 

Ngirôi dfrng du co quail, t chfrc, do'n v 
(Kj, ghi rö hp ten và dóng dáu) 

(1) Ten ca quan, th chác, don vj cp trên trirc tip (nu co). 
(2) Ten ca quan, to ch'tc, don v thông báo ye vic khOng th 1 giài quyêt khiêu nai. 
(3) HQ ten ngui khiéu nai  (hoc ten ca quan, to chüc khiêu ni). 
(4) Nêu ngix&i khiêu n?i  không có C1v1iND/H chiêu thI ghi các thông tin theo giây t& thy than. 
(5) Tom tAt ni dung khiêu nai. 
(6) L do cüa vic không thi 1 giài quyêt khiêu ni. 
(7) Ten ca quan, th chic, don vj,cá nhân có th6 quyn chuyn khiu nai  dn (nu co). 
(8) Ten ca quan thanh tra nhà rnràc cüng cap trr ràng hpp giAi quyêt khiêu nai  quyêt djnh k' 1ut 
can b, cong chic). 

2 

Ncri nhân. 
-Nhxtrên; 
- 

- ......(8)....; 
-Liru:VT,hôsa. 



Mu s6: 03 (Ban hành kern theo Thông ftr s6 07/2013,TT-TTCP ngày 31/10/2013 cüa Thanh tra Chmnh phü  

  

(1)  
(2)  

  

CONG HOA XA HQI CHO NGBIA V1T NAM 
Dc Ip - Ti do - Hnh phüc 

    

    

        

S6: .. ./TB- . , ngày ... tháng ... näm 

Q1JYTET rrTII 

V vic giao nhim vii xác minh ni dung khiu ni 

..(3)  

Can ci'rLut khiu nai  s 02/2011/QR13 ngày 11 tháng 11 nãm 2011; 
Can ci Nghj djnh so 75/2012/ND-CF ngày 03 tháng 10 nàm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tit 
môt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
Can ci Thông Pr so .. .12013/Fl -1TCP ngày ... tháng ... nàm 2013 cüa Thanh tra ChInh phü quy djnh 
quy trInh giài quyêt khiêu nai  hành chInh; 
Can ci (4)  
Xt dê ngh cüa .(5)  

QUYET DH: 
Diu 1. Giao ....(6).... tin hành xác minh lam rö ni dung khi&i nai  cüa ....(7).... ye vic ....(8).... 
....(6).... báo cáo kêt qua xác minh ni dung khiêu nai  nêu trên v&i ....(3)... tnróc ngày... tháng 
nàm 
Diêu 2. Nguài di.'rng dâu ....(6).........(9).... chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay./. 

Noi nhân: 
-N1nrDiêu2; 
- Lmx: VT, ho sa. 

Nguôi giâi quyt khiu n.i 
(Kj, ghi rö hQ ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten ca quan, th chüc, don vj cp trên trrc tip (nu Ca). 
(2) Ten co' quan, to chü'c, don vi thi l' giài quyêt khiêu nai. 
(3) Chi'rc danh cüa ngtl&i Co thâm quyên ban hành quyêt djnh giao nhim v xác minh ni dung 
khiêu n.i. 
(4) Van bàn quy djnh ye chrc nàng, nhim vii, quyên han  cüa co quan, tO chtc, don vi ban hành 
quyêt djnh. 
(5) Ca quan, to chüc, don vi,  cá nhân dê xuât vic giao nhim v xác minh ni dung khiêu nai. 
(6) Co quan, to chic, don vj duçc giao nhim vii xácminh ni dung khiêu nai. 
(7) H9 ton ngi.rà'i khiOu nai  (hoc tOn Ca quan, tO chü'c khiOu nai). 
(8) Ni dung thrgc giao xác minh. 
(9) Ngiri di'rng dâu Ca quan, tO chc, dan vj, cá nhân lien quan.y 
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Mu s : 04 (Ban hành kern theo Thông ttr s 0712013,Tr-TrCP nàv 31/1012013 cüa Thanh tra Chlnh Dhü) 

  

(1) 
(2) 

   

CONG HOA XA HQI CHJ NGrnA VIT NAM 
Dc 1p - Ty do - Hnh phüc 

     

     

         

S& . . ./TB- . ngày ... tháng ... nám 

QTJY1T BrNII 
Ye vic xác minh ni dung khiêu ni 

..(3)  
CcirLu.tkhiêuniso02/2011/QH13ngày11tháng 11 nãm 2011; 
Can cir Nghj djnh so 75/20121ND-CP ngày 03 tháng 10 nãm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt 
môt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
CAn ci'r Thông ti.r sO . ../201311T-UCP ngày ... tháng näm 2013 cüa Thanh a ChInE phü quy djnh 
quy trInh giAi quyêt khiêu nai  hành chInE; 
CAn c  (4)  
CAn cr (5)  
Xét dê nghj cüa .(6)  

QUYET DINH: 
Diu 1. Tin hành xác minh ni dung khiu nai cüa ...(7)... ye vic (8)  
Th&i gian xác minh là . ngày lam vic. 
Diêu 2. Thành 1p EoànjTO xác minh gOm: 
1. Ong (ba) chüc vi Tnrô'ng Doànllô trl.r&ng; 
2. Ong (ba) chüc vti Phó truâng DoànJTO phó (nêu có); 
3. Ong (ba)  chüc vi Thành viên; 
4.  
Doàn11' xác minh có nhim vi kim tra, xác minh lam rO ni dung khi&i nai  duçc nêu t?i  Diêu 1 
Quyêt djnh nay. 
TnrOng DoànjTO tri.rông To xác minh, thành viên To xác minh thirc hin quyên, nghTa vii cüa nguài 
Co trách nhim xác minh theo quy dlnh t?i Lut khiêu nai  và quy. djnh pháp lut có lien quan. 
Diêu 3. ...(9)..., nhUng ngi.thi CO ten t?i  Diêu 2 và co quan, to chüc, don v, cá nhAn cO lien quan chu 
trách nhim thi hành Quyet djnh nay.!. 

Noinhn: 
-NhuDiêu3; 
-Lmi:VT,hOscr. 

Ngtrôi ban hành quyt djnh xac mmli 
(K3, ghi rã hQ ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten co. quan, t chic, don vj cAp trên trirc tip (nu co). 
(2) Ten co. quan, to chic, don vj ban hành quyêt djnh xác minh ni dung khiêu n.i. 
(3) Chüc danh cüa ngtrà có thâm quyên ban hành quyêt djnh xác minE ni dung khiêu nai. 
(4) VAn bàn quy djnh ye chirc nAng, nEim v, quyên han  cüa co. quan, to chüc, don vj ban hành 
quyêt djnh xác minh ni dung khiêu nai. 
(5) Quyêt djn.h giao nEim vi xác minh ni dung khiêu nai. 
(6) Co. quan, to chüc, don v, cá nhân d xuât vic xác minh ni dung khiêu nai (nêu có). 
(7) H9 ten ngtthi khiêu nai  (hoc ten co quan, tO chüc khiêu nai). 
(8) Ni dung &rcic giao XáC minh. 
(9) Ngi.r&i di'rng dâu co quan, to chüc, don vj, cá nhAn chlu  trách nhim thi hành quyêt dnh. 
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Mu s: 05 (Ban hnh kern theo Thông ttr s 07/2013/TT-TTCP ngàv 31/10/2013 cüa Thanh tra ChInh phü) 

       

CONG HOA xA HQI cirU NGHIA VT NAM 
DEc Ip - Ti do - Hnh phüc 

       

       

          

BrEN BAN LAM V[C 
Vào hi... già' ... ngày ... tháng ... nãm ..., ti . .........(3)  
Chüng tôi gôm: 
1. Ngtrài có trách nhim xác minh: .(4)  
2. Ngir&i lam vic vói ngirài có trách nhim xác minh: (5)  
3. Ni dung lam vic: ..(6)  
4. Kêt qua lam vic: (7)  
5. Nh&ng ni dung khác có lien quan: .(8)  
Buôi lam vic kêt thüc vào hôi ... gi& ... phát cüng ngày (ho.c ngày ...!.../...). 
Biên bàn nay d thrpc dpc cho nhQng ng.ri lam vic cüng nghe, mpi ng.rài nhât trI vói ni dung 
biên bàn và xác nhân dithi day. 
Biên bàn thrçxc 1p thành ... bàn mi ben gi& 01 bàn.!. 

Ngtrô'i lam vic vói ngirô'i Ngtrô'i có trách nhim xác minh 
có trách nhim xác minh (7g và ghi rö hp ten, dóng dáu - nêu co) 

(1) Ca quan, th chrc, don vj ban hành quyêt dnh xác minh hoc trirc tip tin hành xác minh. 
(2) DoàniTô xác minh thrac thành lap (nêu co). 
(3) Dia diem lam vic. 
(4) Hp ten, chirc danh cüa ngirôi có trách nhim xác minh. 
(5) Ghi rö hp ten, dja chi, so din thoai lien h (nêu co) cia ngrôi lam vic v&i ngllài có trách nhiêm 
xác mirth nhr: ngr6i khiêu nai,  ngl.rài bj khiêu nai, dai din ca quan, to chrc, don vj vâ cá nhân có 
lien quan. 
(6) Các ni dung lam vic c the. 
(7) Kêt qua lam vic d dat  di.rçic, nhUng ni dung dâ thông nEat, nhüng van dê con có kiên khác 
nhau, dé xuât, kiên nghj cüa các ben tham gia buOi lam vic. 
(8) Nhng ni dung khác chtra dupc th hin a (6), (7). 
(9) ChO k (ghi rO hp ten) hoc diem chi cüa nhthig ngi.thi c1ng lam vic. Trong truOng hpp có nglxO'i 
khOng k thi trong biên bàn phài ghi rO và dê ngh ngirO'i lam chirng k vào biên bân. 



Mu s6: 06 (Ban hành kern theo Thông tu s6 07/2013,TF-TTCP ngãy 31/10/2013 cüa Thanh tra Chinh phü  

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA V[T NAM 
Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

s&....... , ngày ... tháng ... nám 
V/v cung cap thông tin, tài 1iu, 

bang chrng 

KInh girl: .(3)  
Ngày ... tháng ... nàm.......(4)... dã thii 1? giài quyêt khiêu ni cüa (5) . dôi vói 

(6)  
Theo quy djnh cüa pháp 1ut và d& phic v11 vic giài quyt khiu nai,  ...(2)... dê nghj...(3)... cung 
cap cho .. .(2)... nhrng thông tin, tài 1iu, bang chng sau dày: 

.(7)  

D nghj ...(3)... chun bj dy dü nhng thông tin, tài 1iu, b&ng chi'rng nêu trên và gCri cho ...(2)... 
tn.râc ngày ... tháng ... nAm 

(8) 
RAt mong nh.n dxçxc sr quan tam, hpp tác cüa . 

Nt7i nhân: 
- Nhu trên; 
-Luu:VT,hôsa. 

NgtrO'i ding du ccr quail, t chic, don vj 
(7cj, ghi rã hQ ten - dóng dáu nêu có) 

   

(1) Ten cci quan, th chüc, don vj cAp trén trirc tip (nu co). 
(2) Ten co quan, to chüc, don v gi:ri van bàn dê ngh cung cap thông tin, tài 1iu, bang chirng. 
(3) Ten co quan, to chirc, don vj, cá nhân dugc dê ngh cung cap thông tin, tài 1iu, bang chCrng. 
(4) Ngtrài giài quyêt khiêu n.i. 
(5) Ten ngixài khiêu ni (hoc ten Ca' quan, tO chirc khiêu nai). 
(6) Quyet djnh hãnh chInh, hành vi hành chInh, quyêt djnh k 1ut can b, cong chüc bi khiêu ni. 
(7) Các yêu câu dôi vó thông tin, tài 1iu, bang chirng dê nghj cung cap. 
(8) Dja chi nhân thông tin, tài 1iu, bang chi'rng hoc ngixà'i th.rçrc giao trirc tiêp nhn thông tin, tài 
lieu, bang chüng. 7 
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(1) 
(2) 



Mh s6: 07 (Ban hành kern theo Thông tir s 07/2013,1T-TTCP nãv 31/10/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

CQNG HOA XA HQI CHIJ NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

S: . . 

GL&Y BIEN riir 
V vic tip nhn thông tin, tài 1iu, bang chfrng 

Vào hôi... gi& ... ngày ... tháng ... nãm ..., ti (4)  
Ben nhn thông tin, tâi 1iu, bang chüng: 

.(5) 
Ben giao thông tin, tài 1iu, bang chi'rng: 

.(6)  
DA giao, nhan  thông tin, tài lieu, bang chüng sau day: 
1. (7)  
2  
3  
Giy biên nh.n nay dugc lap thành ... bàn, m& ben gi1r 01 bàn.!. 

Ben giao Ben nhn 
(1cj, ghi rà h9 ten, dóng dáu - néu co) (7c5, ghi rö hQ ten, dóng dáu - néu co,) 

(1) Ten ca quan, th chic, don vj c.p trên trrc tip (nu co). 
(2) Ten ca quan, to chüc, don v tiêp nhan  thông tin, tài 1iu, bang chrng. 
(3) Ghi so trong tnrông hpp Giây biên nh.n thrcic quàn 1, theo dOi bang so van bàn. 
(4) Dja diem giao, nhan  thông tin, tài lieu, bang chirng. 
(5) Hp ten, chre danh, co' quan, to chüc, don vj cOng the cüa ngixài nhan  thông tin, tài 1iu, bang 
ch'ng. 
(6) Hp ten, chc danh, Ca quan, to chüc, don vj cong tác hoac dja chi cüa ngir&i giao thông tin, tài 
Iiu, bang chthig. 
(7) Loi thông tin, vat  mang tin, ten, so tang, tinh ng tài 1iu, bang chün 

(1)  
(2)  

7 



Mu s: 08 (Ban hành kern theo Thông tLrs 07/2013iTT-TTCP này 31/1012013 cüa Thanh tra ChInh phü) 

.(1) .. cQNG HOA XA HQI CJIIJ NGHIA VIT NAM 
(2) . Dc Ip - Tiy do - H3nh phüc 

So: , ngày ... tháng ... nám 
V/v tri.rng câu giám dnh 

KInh gui: ..(3)  
Dê Co ca s cho vic giài quyet khiêu nai  bào dam chInh xác, khách quan, ...(2)... trixng câu giám 
djnh các thông tin, tài 1iu, bAng chirng sau day: 

(4)  

Vy d& nghj ...(3)... tin hành giám djnh và gui kt qua cho ...(2)... tnr&c ngày...tháng ...nãm 
...(2)... cr ông (ba) ...(5)... trVc tiêp bàn giao thông tin, tài 1iu, bang chüng và nhn kêt qua giám 
djnh. 
Kinh phi giám djnh (nêu phài chi trà) do .. .(2)... chi ira theo quy djnh. 
Râtmongsrquantâm,h9ptáccl'1a...(3).../. 

No'i nhân: 
- N1itr trên; 
- ....(5)....; 
- 
-Liru:VT,hôsa. 

Ngirô'i dfrng du cci' quan, 
to chfrc, dan v trlrng câu giárn djnh 

(1c), ghi rã hQ ten và dóng ddu) 

   

(1) Ten ca quan, t chüc, don vj cp trén trirc ti&p (nu co). 
(2) Ten cci quan, tO chrc, dan vj tnrng câu giám djnh. 
(3) Ten ca quan, tO chi'rc di.rçc trrng câu giám djnh. 
(4) Thông tin, tài 1iu, bang chüng dê nghj giám djnh và ni dung can giám djnh. 
(5) Hç ten, chCrc vi, chCrc danh cüa ngrài dirge cr bàn giao thông tin, tài 1iu, bang chUng, tiêp nhn 
ket qua giám djnh. 
(6) Don vj, b phn quàn 1 tài chInh cüa ca quan, t chtrc, don v dé nghj tnrng câu giám djnh. 
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Mu s: 09 (Ban hãnh kern theo Thông tir s 07/20131FT-TTCP nzãv 31/10/2013 cüa Thanh tra Chfnh Dhü  

  

(1)  
(2)  

  

CONG HOA XA HQI CHO NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Tr do - Hnh phic 

    

    

        

S& . . ./QE- ngày ... tháng ... nám 

QUYET rp.ii 

V vic tm dInh chi vic thi hành quyt djnb hành chInh b khiu ni 
(3)  

Can cir Lu.t khiêu nai so 02/20 1 1/QH13 ngày 11 tháng 11 näm 2011; 
Can cü' Nghj djnh so 75/2012/ND-CF ngày 03 tháng 10 nàm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt 
môt sO diêu ciXa Luât khiêu nai; 
Can ciX Thông ti' sO ..J20131f1'-TTCP ngây ... tháng ... nàm 2013 cüaThanh tra Chfnh phü quy djnh 
quy trInh giãi quyêt khiêu nai hành chInh; 
Can ciX (4)  
Xét dê nghj cüa  (5)  

QUYET DJNH: 
Diu 1. Tm dInh chi vic thi hành quyêt djnh .(6)  
L do tam dmnh chi: 

(7) 

Thai gian tm dmnh chi k tr ... gi& ... ngày .../.../... dn khi có quyt djnh hüy bô QuyEt dinh  nay. 
Diêu 2. ...(8).......(9)... và ...(10)... chju trách nhim thi hành Quyet djnh này./. 

Ncri nhin: 
-Nhi.rEiêu2; 
- Luu: VT, hO so. 

Ngtrôi ban hành quyt dnh tm dInh chi 
(lcj5, ghi r6 hQ ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten ca quan, tO chi.Xc, don v cp trên trrc tip (nu co). 
(2) TCn ca quan, to chiXc, don vi ban hành quyêt djnh t?m  dInh chi vic thi hành quyêt djnh hành 
chInh bj khiêu ni. 
(3) ChiXc danh ctXa nguài có thâm quyên ban barth quyêt djnh tam  dinh chi vic thi hành quyet djnh 
hành chmnh bi khiêu nai. 
(4) Van bàn quy djnh ye chiXc nàng, nhirn vii, quyên hn cüa Ca quan, tO chc, don v ban hành 
quyêt djnh t?m  dInh chi vic thi hành quyêt djnh hành chInh bj khiêu nai. 
(5) Ten ca quan, don vj, cá nhân tham muii dê xuât ban hành quyêt dnh tam  dInh chi vic thi hành 
quyêt dinh  hành chInh bj khiêu nai. 
(6) Ghi rO ten, sO, ngày tháng näm, nglrài k quyêt djnh hành chinh bj tam  dInh chi vic thi hàn.h. 
(7) L do, cAn ciX ban hành quyêt djnh t?m  dInh chi vic thi hành quyêt djnh hành chinh bj khiu 
ni. 
(8) Ten ca quan, to chiXc, don vj, Ca nhân ban hành quyêt dlnh  hành chIn.h b tam  dInh chi thi hành. 
(9) Ten ca quan, to chiXc, don vj, CA nhân có trách nhim thi hành quyêt dlnh tam dInh chi. 
(10) Ca quan, to chiXc, don vj, cA nhãn có lien quan. 
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Mu s6: 10 (Ban hành kern theo Th&n ttrs 07/2013/TF-TTCP nàv 31/10/2013 cüa Thanh tra ChInh phü  

  

(1) 
(2) 

  

cQNG HOA XA HQI dHiJ NGHL& VIT NAM 
Dc Ip - Tir do - Hnh phñc 

    

    

        

S& .. ./QD- , ngày ... tháng ... nàin 

QUYET DH 
V vic buy ho quyt djnh tm dInh ch vic thi hành quyt dtnh  hành chInh b! khiu n.i 

.(3)  
Can cir Lut khiêu nai so 02/20111QH13 ngày  lltháng 11 nam 2011; 
Can cU Nghj djnh sO 75/2012/ND-CP ngày 03 tháng 10 näm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt 
môt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
Can ci Thông t.x sO . ../2013/TT-TTCP ngày ... tháng ... nãm 2013 cüa Thanh tra Chinh phü quy 
djnh quy trInh giãi quyet khiêu nai  hành chInh; 
Cànci.ir  
Xét dê nghj cüa (5)  

QUYET DH: 
Diêu 1. Hüy bô Quyt djnh v vic tam  dIn.h chi vic thi hành quyt djnh hành chmnh bj khiu n.i 
sO ... ngày ... tháng ... närn ... cüa 

Ldo cüa vic buy bO: (7)  
Diêu 2. Quyêt djnh nay có hiu lirc kê tir ngày ban hành. 
Diêu 3. ...(8).......(9)... và ...(10)... chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

Ncri nhn: 
- Nhtr Diu 3; 
- Liru: VT, ho sa. 

Ngir&i ban hành quyt dnh 
(7cj, ghi rö hp ten và dóng dáu) 

  

(1) Ten ca quan, to chirc, don v cap trên trirc tiêp (neu co). 
(2) Ten ccr quan, to chirc, don vj ban hànli quyêt dnh hüy bâ quyêt dnh tam  dmnh chi vic thi hà.n.h 
quyêt dnh hành chinb bj khiêu nai. 
(3) Chirc danE cüa ngis&i ban hành quyêt djnh hüy bô quyêt djnh tam  dInE chi vic thi hành quyt 
dinh hành chInh bj khiêu nai. 
(4) YAn bàn quy djnh ye chrc nAng, nhim v, quyên h?n  cüa ca quan, to chCrc, don vj ban hành 
quyêt djnh hüy bO quy& dnh tam  dInh chi vic thi hành quyêt djnh hành chInh bj khiêu nai. 
(5) Ten ca quan, to chrc, dan vj, Ca nhân tham muu dé xuât ban hành quyêt dnh hüy bô quyet dnh 
tam dInh chi vic thi hành Quyet dnh hành chInh bj khiêu nai. 
(6) SO, ngày, tháng, nAm ban hành, thâm quyên k quyêt djnh t?m  dInh chi vic thi hành quyêt dnh 
hành chInh bj khiêu nai. 
(7) Nêu rO 1 do, can cir cUa vic hüy bO quyêt djnh tam  dInh chi vic thi hành quyêt djnh hành chinE 
bi khiêu nai. 
(8) Chc danh cUa ngiri ban hành quyêt djnh hành chInE b khiêu nai. 
(9) Ngi.rài dng dâu ca quan, t chic, don vj chju trách nhim thi hành quyêt dnh hüy bO quyêt djnh 
tam dmnh chi vic thi hành quyet dinh hành chInE bj khiêu nai. 
(10) Ca quan, tO chrc, don vj, cá nhàn có lien quan. 
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Mhi s6: 11 (Ban hnh kern theo Thông ttr s 07/20131TT-TTCP ngày 31/1012013 cüa Thanh tra Chmnh phü) 

   

( 1) 
(2) 

   

CONG HOA xA HQI CHIJ NGHIA VT NAM 
Dc 1p - Tty do - Htnh phüc 

      

      

          

S: . . ./BC- ngày ... thdng ... nãm 

BAO CÁO 
Kt qua xác minh ni dung khiu n.i 

Kinh gfri: .(3)  
Thrc hin Quyet djnh so    . . .(4)  
Ti'r ngày . . .1....... den ngày ...............(5)... da tiên hàrih xác minh ni dung khiêu ni cüa 

..(6).... dôi vài .. ..(7).... 
Can cir vào thông tin, tài 1iu, bang chirng di.rcic thu thp trong qua trinh xác min.h ni dung khiu 
nai, kt qua lam vic ca quan, to chi'rc don v, cá nhân có lien quan......(5)  báo cáo két qua 
xác minh ni dung khiêu nai  nh.r sau: 
I. Yêu câu cüa ngtrài khiéu nai,  can ci dC khiêu ni và kêt qua giài quyêt khiêu nai  truàc do (nu 
co). 

2. Tom tht ni dung drpc giao xác mirth và kêt qua xác mirth di vài tirng nci dung thrçic giao xác 
minh: 

3. Kt lun ni dung khiu n?i  dugc giao xác minh là dung toàn b, sai toàn b hoc ding mt 
phàn: 

4. Kin nghj v vic ban hành quyt dnh giài quyt khiu ni: 

Trén day là báo cáo kt qua xác mirth ni dung khiêu nai,  kIn.h trInh ...(3)... xern xét, cho ' kin chi 
dao./. 

PM nhân: 
- Nhu trên; 
- Luu: VT, h sa. 

NgirOi cO trách nhim xác minhlE'rtr&ng 
DoànlTô trir&ng To xac minh 

(7, ghi r6 hp tên dOng dáu - néu có) 

   

(1) Ten ca quan, t chc, don vj cp trên tri1c ti&p (nu co). 
(2) Ten ca quan, to chic, don vj hoc Doàn/TO xác minh báo cáo kêt qua xác minh nQi dung khiu 

(3) Nguài giao nhim vi xác minh. 
(4) Quyêt djnh giao nhim vii xác minh hoc quyet dnh xác minh ni dung khiêu ni. 
(5) Ten ca quan, tO chi'rc, don vj, ngu&i cO trách nhim xác minh, DoànlTO xác minh ni dung khiu 
nai. 
(6) HQ ten cüa ngithi khiêu ni (ho.c ten ca quan; tO chüc khiêu nai). 
(7) Quyêt djn.h hành chinh, hành vi hành chIrth hoc quyêt dinh kS' lu.t can b, cOng chirc bj khi.0 
nai. 
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Mu s: 12 (Ban hành kern theo Thông tu s 07120131TT-TTCP nâ'y 31/10/2013 cüa Thanh tra ChInh phifl  

CQNG HOA XA HQI CHIJ NGHIA VIIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

S6: . . .IQD- , ngày ... tháng ... nãm 

QUYET D!NH 
V vic dmnh cM giâi quyt khiu ni 

(3)  
Can cir Lut khiêu nai  so 02120111QH13 ngày 11 tháng 11 näm 2011; 
Can cr Ngh djnh so 75120121ND-CP ngày 03 tháng 10 nãm 2012 cüa ChInh phü quy dnh chi tit 
mt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
Can cir Thông tu so . . .129 1 3,Tr-TTCP ngãy ... tháng ... näm 2013 cUa Thanh tra ChInh phi quy din.h 
quy trInh giãi quyêt khiêu nai  hành chInh; 
Can cir don xin rut khiêu nai  cüa ngir&i khiêu nai  (neu có); 
Xét dê nghj cüa (4)  

QUYET DIMI: 
Diêu 1. DInh chi giái quyêt khiêu ni cüa ông (bà)  
So CMIND/HÔ chiêu, ngày cap, noi cap: (6)  
Dia chi  
Khiêu nai  ye vic ...(7)... và da dirçxc thii 1 ngày... thang ... nà.m 
Ldo dInh chi: .(8)  
Diêu 2. Quyêt djnh nay có hiu hrc kê tr ngày ban hành. 
Diu 3. ...(5)..., và ...(9)... chju trách nhim thi hành Quyêt dnh nay.!. 

Noi n/zn: 
-NhirDiêu3; 
- Ltru: VT, ho sa. 

Ngirô'i ra quyt djnh dlnh cM giãi quyt 
khiu nai 

(79, ghi rö hp ten và dóng ddu) 

   

(1) Ten co quan, t chüc, don vj cp trên trrc tip (nu co). 
(2) Ten co quan, to chüc, don vj ban hành quyêt djnh dmnh chi giãi quyêt khiêu ni. 
(3) Chi'rc danh cüa ngrri ban hành quyêt djnh dmnh chi giài quyêt khiêu nai. 
(4) Ten co quan, tO chirc, don vj, Ca nhân dê xuât ban hành quyêt djnh dInh chi giâi quyêt khiu 
ni. 
(5) H9 ten ngi.rài khiêu nai  (hoc ten co quan, tO chc khiêu ni). 
(6) Nêu ngl.r&i khiêu ni không có CMND/H chiêu thI ghi các thông tin theo giây ttiy than. 
(7) Tom tat ni dung khiêu ni. 
(8) Nêu rO 1 do cüa vic dInh chi giài quyêt khiêu nai. 
(9) Ca quan, to chirc, don vj, cá nhân có trách nhim thi hành quyêt djnh dInh chi giài quyêt khiêu 
nai. 
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MLi s: 13 (Ban hành kern theo Thông ttr s 07/2013/Tr-TTCP ngãy 31/10/2013 cüa Thanh tra Chfnh phü) 

  

(1) 
(2) 

  

CONG HOA XA HQI CRU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Tr do - Hnh phüc 

    

    

        

S& . . ./QD- , ngày ... thông ... nàm.. 

QUYET D!NH 
V vic thành 1p Hi dông tir vn giãi quyt khiu nii 

(3)  
Can cCr Luat khiêu ni so 02/20 1 1/QH13 ngày 11 tháng 11 nàm 2011; 
Can cü Nghj djnh so 75/2012/ND-CF ngày 03 tháng 10 nãm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiEt 
môt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
Can cr Thông ti..r so . ../2013/TT-TTCP ngày ... tháng ... nãm 2013 cüa Thanh tra ChInh phü quy 
djnh quy trInh giãi quyêt khiêu ni hành chInE; 
Càncü .(4)  
Xét ê nghj cüa  

QTJYET DIMI: 
Diu 1. Thành 1p Hi dông tis vn giài quyet khiêu nai  gôm các Ong (bâ) sau dày: 
1. Ong (bà) .(6)  Chü tjch; 
2. Ong (bâ) .(6)  Phó Chü tjch (riêu có); 
3. Ong (bà) .(6)  Tnu k; 
4. Ong (bâ) .(6)  Thành viên; 
5.....  
Diu 2. Hi dng tr vn thào 1un, tham gia kin giái quyt khiu n.i cüa ông (ba)...(7)... v vic 
...(8)... dã &rçxc thi1 1 giâi quyêt. 
Diêu 3. Hi dông ttr van tr giãi the sau khi hoàn thàn.h vic t.r van giãi quyêt khiCu nai. 
Diêu 4. Các ông (bà) có ten t?i  Diêu 1, ...(9)... thi hành Quyêt dnh nay.!. 

Ncri nhn: 
-NhrDiu4; 
- Luu: VT, hO scx. 

S • S Ngiroi ban hanh quyet dnh thanh 13p 
H1 dông tir van 

(ky, ghi rö hp ten và dóng dãu 

   

(1) Ten cci quan, th chic, don vj cAp trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten cci quan, tO chic, don vl ban hành quyêt djnh thành 1p Hi dông tLr van giài quyêt khiêu 

(3) Chrc danh cüa nguài có thâm quyên ban hành quyêt dj.nh thành 1p Hi dông t.r van giài quyt 
khiêu nai. 
(4) Van bàn quy djnh ye chüt nAng, nhim vii, quyêri han  cüa cci quan, tO chi'rc, don vj ban hành 
quyêt djnh thành 1p Hi dông Pr van giài quyêt khiêu nai. 
(5) Ten cci quan, t chi'rc, don vj, Ca nhân dê xuât vic thành 1p Hi dông Pr van giãi quyêt khiu 
nai. 
(6) Chirc vi, chi'rc danh, cci quan, to chüc, don vj cong tác, dja chi (neu có). 
(7) Hg ten, dja chi ngLr&i khiêu nai  (hoc cci quan, to chirc khiêu ni). 
(8) Tom tat ni dung khiêu ni. 
(9) Cci quan, tO chüc, don vj, cá nhân có trách nEim thi hãnh. 
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Mu s& 14 (Ban hãnh kern theo Thôn2 tu s 07/2013,TT-TTCP nàv 31/10/2013 cüa Thanh tra Chmnh phü) 

      

CQNGHOAXAHQICRONGHiAVITNAM 
Dc 1p - Ttj do - Hnh phüc 

      

      

         

BIEN BAN 1)61 THOL1 

Vào hM... gRr ..., ngây ... tháng ... näm ..., ti  

I. Thành ph.n tham gia di thoi: 

1 . Ngizài giãi quyt khiu nai,  ngtr&i có trách nhim xác minh ni dung khiu ni: 
- Ong (bà) . .chüc vii , cc' quan (to chic, don v)  
2. Ngtrà'i ghi biên bàn: 
- Ong (bà) . .chü'c vi , cc' quan (to chc, don vj)  
3. Nguxi khiêu nai  (hoc ngi.r&i di din, ngl.rô'i d.rgc üy quyên cüa ngtrài khiêu ni): 
- Ong (ba) . .chüc vi .., cc' quan (tO chic)  
SO CMND/H chiêu, ngày cap, nai cap: .(4)  
Dia chi  
4. Ngi.rô'i bj khiêu nai  (hoc ngrài dai  din, ngtrài dlr9c üy quyên khiêu nai  cüa ngixài bj khiu ni 
(neu có)): 
- Ong (bà) . .chi'rc vtl .., cc' quan (tO chü'c, don vj)  
5.Ngir&i có quyên, nghTa v lien quan (neu có): 
-Ong(bà)  
So CMNDtEI chiêu, ngày cap, no'i cap:  
Dia chi  
6. Dai  din cc' quan, to chüc, cá nhân có lien quan (nêu có): 
- Ong (ba)  
Dja chi  

II. N91 dung doi thoi: 

1. (5)  
2. Y kiên cüa nhiThg ngi.rài tham gia dOi thoi (6)  
1111. Ket qua doi thoi: 

.(7) 
Viêc di thoai kt thüc hM... gi& ... ngày ...!..i... 
Biên bàn dôi thoai da dtrçc d9c 1i cho nh&ng ngi.thi tham gia dOi thoi nghe và k xác nhàn. 
Biên bàn du'gc 1p thành .... bàn, ngirà giái quyêt khiêu nai,  nguà'i có trách n.him xác minh, ngu&i 
khiêu ni, ngtrài bj khiêu ni mi ben git 01 bàn.!. 

 

Ngtrôi bj khiu ni 
(kj, ghi r5 hQ ten) 

Nguô'i giãi quyt khiu ni (hoc ngtrô'i Co 
trách nhim xác minh khiuni) 

(7c,3, ghi rö hQ ten, dóng dáu - nêu có) 
Di din co' quan, to chfrc, cá nhân cO lien 

quan 
(7çj, ghi r6 hp ten, dóng dáu - nêu có) 

Ngtrô'i ghi biên bàn 
(1c, ghi rö hp ten) 

Nguô'i khiu ni 
(hoc ngirô'i di din, ngtrô'i duçrc üy 

quyên) 
(7cj, ghi r6 h9 ten) 

Ngirô'i có quyn và nghia vi.i lien quan 
(7g, ghi rà hç ten) 

   

(1) Ten cc' quan, t chüc, don v cp trén trVc tip (nu co). 
(2) Ten ca quan, tO ch'c, don vj chü trI dOi thoai. 
(3) Dia diem tiên hành dOi thoai. 
(4) Nêu không có CMND/H chiu thI ghi các thong tin theo giây t&tüy than. 
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(5) Ngir&i giâi quyt khiu nai  hoc ngtr&i có trách nhim xác minh nêu miic dich, yêu cu cüa vic 
dôi thoi, torn tat két qua xác minh ni dung khiêu nai  và nhüng ni dung dôi thoai. 
(6) Y kiên cüa nhng ngixà'i tharn gia áôî thoai ye thng ni dung dôi thoai. 
(7) NhUng ni dung dôi thoi dã thông nhât, nhng vk dê con kiên khác nhau và nh0ng kin 
khacnêucO). 
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Mu s& 15 (Ban hnh kern theo Thông tu s 07120131TT-TTCP ngãy 31/10/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

CONG HOA XA HQI CH11 NG}A VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hinh phüc 

S& .. ./QD- ngày ... tháng ... nãni 

QUYET DiH 
V vic giãi quyt khiu ni cüa ...(3)... 

(lan dâu) 
(4)  

Can cir Lut khiêu nai so 02/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 näm 2011; 
Can cü Ngh djnh so 75/2012/ND-CF ngày 03 tháng 10 nãm 2012 cüa ChInh phü quy dnh chi tiêt 
mt so diêu cüa Luât khiêu nai; 
Can cir Thông tu so .../2013,TI'-TTCP ngây ... tháng ... nam 2013 cüa Thanh tra ChInh phü quy dnh 
quy trinh giài quyêt khiêu nai  hành chInh; 
Can ct'r (5)  
Can cr pháp lut khác có lien quan (neu có); 
Xét don khiéu nai  ngày ............cüa (3)  
Dia chi  
I. Ni dung khiu n3i: 

(6) 
II. Kt qua xác minh ni dung khiu ni: 

 (7) 
ifi. Kt qua di thoi (nu có): 

  

(8)  

(9)  

 

IV. Kt luân 

 

   

Tr nhrng nhn djnh và can cr trên, 

 

QUYETD!NH: 
Diêu 1.  (10)  
Diu2.  (11)  
Diêu 3. Trong thài h?n  ... ngày, ke tr ngày nhn di.rcc Quyêt djnh nay, nêu không dông vói Quyêt 
djnh giâi quyêt khiêu nai  ...(3)... có quyên khiêu nai  den ...(12)..., hoc khôi kin vii an hành chinh 
t?i Tàa an theo quy djnh cüa pháp lut ye to ting hành chInh. 
Diu 4. Các ông (bà) ...(13)... chlu  trách nhim thi hành Quyet djnh nay./. 

Ngirôi ra quyt djnh giâi quyt khiu ni 
(1g, ghi rà ho ten và dóng ddu,) 

(1) Ten co quan. t chüc, don vj cp trên tnrc tiEp (nu co). 
(2) Ten co quan, tO chirc, don vj ra quyêt djnh giâi quyêt khiêu ni. 
(3) H9 ten nguài khiêu ni hoc ten co quan, to chüt khieu ni). 
(4) Chrc danh ngtr&i ra quyêt dnh giài quyêt khiêu nal. 
(5) Van bàn quy dinh  ye chirc nAng, nhim vi, quyen hn cüa co quan, tO chc, don vj ban hành 
quyêt djnh giài quyêt khiêu nai. 
(6) Ghi rO tfrng ni dung khiêu nai. 
(7) Ghi rO ttrng ni dung dã dugc xác minh dê lam rO ni dung khiêu naLp 
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(1)  
(2)  

Noinhân: 
-NhuDiêu4; 
- . . ..(14).. ..; 
- 
- ....(16)....; 
- Li.ru: VT, hO so. 



(8) Ghi rO k& qua d6i thoai. 
(9) Nêu rO can cá phap luat (vin dan các diêu khoàn cüa van bàn pháp lut) dê thra ra kêt lun ye 
trng ni dung khiêu nai;  kêt 1un rO trng ni dung khiêu ni là diing, dung mt phân hay sai toàn 
b (nêu dung mt phân thI ghi c the nhüng ni dung dung trong quyêt djnh giài quyét khiu ni). 
(10) Gi nguyen, siradOi, bô sung hoc hüy bô mQt phân hay toàn b quyêt djnh hành chinh; tip 
tuc thuc hiên hoäc châm dth hành vi hành chInh dã b khiêu nai. 
(11) Gui quyêt các van dê lien quan den ni dung khiêu ni. 
(12) Ngixà'i có thâm quyên giâi quyêt khiêu nai  lan hai. 
(13) NIrang ngx&i chju trách nhim thi hành giài quyêt khiêu nai  và ngtrà khieu n?i  (ca quan, to 
chi.c khiêu nai). 
(14) Thu tnrng ca quan, to chüc, don vj cap trên rc tiêp cüa ngtrài ra quyêt djnh giài quy& khiêu 
nai. 
(15) Nguài có quyên và nghTa vv lien quan; ca quan, tO chic, dan v, cá nhãn da chuyên khiêu ni 
dn (nu co). 
(16) Ca quan thanh tra nlrà nróc cüng cap. 
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Mu s: 16 (Ban hành kern theo Thông tir s 07120131TT-TI'CP nàv 31/10/2013 cüa Thanh tra ChInh phU'  

.(1) .. CONG HOA XA HQI cirO NGHIA VIT NAM 
(2) . Dc Ip - Tr do - Hnh phüc 

S& . . ./QFJ- , ngày ... tháng ... náin 

S

QUYETD]MI 
Ye vic giâi quyêt khiu ni ...(3)... 

(lan hal) 
(4)  

Can cr Lut khiêu nai so 02/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 näm 2011; 
Can cir Nghj djnh so 75/2012/ND-CF ngày 03 tháng 10 nãm 2012 cüa Chmnh phü quy dnh chi tiêt 
mt so diêu ctia Luât khiêu nai; 
Can cü Thông tt.r so .. ./201311T-TTCP ngày ... tháng ... nãm 2013 cüa Thanh tra ChInh phU quy djnh 
quy trInh giài quyêt khiêu ni hành chInh; 
Cäncir  (5)  
Can ci'r pháp 1ut khác có lien quan (nêu có); 
Xét don khiêu nai  ngày ............cüa  (3)  
Dia chi:  
I. Ni dung khiu n3i: 

(6) 
II. Kt qua giãi quyt khiu ni cüa ngrô'i dã giâi quyt k1iiu ni 1n du: 

 (7)  
HI. Kt qua xác minh ni dung khiu ni: 

 (8) 
IV. Kt qua di thoi: 

 (9) 
V. Kt Juan: 

 (10) 
Tir nhUng nh.n djnh và can cü trên, 

QUYET DLNTi: 
Diu1.  (11) 
Diu2.  (12) 
Diêu 3. Trong thai han  ... ngày, kê t& ngày nhn thrcrc Quyet djnh nay, nêu không dông vói quyêt 
djnh giãi quyet khiêu nai  thI cá quyên k.hai kin vi an hành chInh ti Tôa an theo quy djnh cüa pháp 
1ut ye to ting hành chInh. 
Diêu 4. Các ông (ba) ...(13)... chlu  trách nhim thi hành Quyêt djnh này./. 

Ngtrôi ra quyt djnh giâi quyt khiu ni 
(k), ghi rã hp ten và dóng dáu) 

(1) Ten co quan, tO chic, don vj cp trên trirc tip (nuco). 
(2) Ten co quan, to chic, don vj ra quyêt djnh giãi quyet khiêu nai. 
(3) Hp ten nguài khiêu nai  (hoc ten co quan, tO chic khiêu nai). 
(4) Chirc danh ngtrài ra quyêt djnh giãi quyêt khiêü nai. 
(5) Van b quy djnh ye chirc nang, nhim vii, quyên han  cüa co quan, tO chirc, don vj ban hành 
quyêt djnh giài quyêt khiêu nai. 
(6) Ghi rO trng ni dung khiêu nai. 
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Ntrinhân: 
- NhuDiêu4; 
- . . ..(14).. ..; 
- 

- Ltru: VT, hO so. 



(7) Ghi rö kt 1un cüa nguOi giãi quyt khiu ni 1n du. 
(8) Ghi rô tmg nOi  dung dã &rp'c xác minh dê lam rO ni dung khiêu nai. 
(9) Ghi rô kêt qua dôi thoai. 
(10) Nêu rO can ci'r pháp 1ut (vin dn các diêu khoán cüa van bàn pháp 1ut) dê dira ra kt luan ye 
tirng ni dung khiêu ni; kêt 1un rö tirng ni dung khiêu nai  là th'ing, dung mt phân hay sai toàn 
b (neu dung mt phân thI ghi cii the nhQng ni dung dung trong quyêt djnh giài quyêt khi&u nai). 
(11) Ni dung dim nay áp diing thy theo các tnrOng hp sau day: 
a) Nêu khiêu ni là dung hoc dung mt phân thI ghi: 
+ Yêu câu ngir&i ra quyêt dj.nh hành chInh bj khiêu ni sira dOi, hüy bO mt phãn hoc toàn b Quyt 
djnh so ... ngày............bj khiêu ni (hoc ghi cii the nh&ng ni dung yêu câu sira dOi, hüy bô); 
+ Yêu câu ngixài thrc hin hành vi hành chmnh châm dirt hành vi hành chInh - tnràng hçp khiu nai 
di vói hành vi hành chInh. 
b) Nêu khiêu nai  là sai toàn b thI ghi rO: 
+ COng nhn và gi nguyen ni dung quyêt dInE  giài quyêt khiêu nai  lan dâu là dung; 
+ Yêu câu ng.r&i khiêu n.i, co quan, to chirc, cá nhân có lien quan thirc hin quyêt dlnh.hành  chInh 
và hành vi hành chInh dãbj khiêu nai. 
(12) Quyêt djnE giài quyêt các van dê lien quan dênni dung khiêu nai: 
- KhOi phi.ic quyên, lcii Ich hpp pháp cüa ngt.rài khiêu nai  (co quan, tO chirc khiêu nai)  vã co quan, 
tO chüc, don vj, cá nhân có lien quan (nêu có); 
- Bôi thi.ràng thit hi cho co quan, to chirc, don vj, cá nhân bj th.it hi (neu co) 
(13) Ghi rö nhUng ngtroi chiu trach nhiêm thi haith quyet dinh gial quyêt khiCu nai ngiroi khiêu nai 
co quan, tO chirc khiêu nai,  ngrà b khiêu ni, ngiräi giãi quyêt khiêu ni lan dâu,... 
(14) Ngrài cO quyên và nghTa vti lien quan; co quan, tO chüt, don vj, cá nhãn dA chuyên khiêu nai 
den (nêu co). 
(15) Ca quan thanh tra nhà rnróc cüng cap. 
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Mu s: 01 (Ban barth kern theo Thông ttr s6 0612013,TT-TTCP n2àv 30/912013 cüa Thanh tra Chinh phü  

CQNG HOA XA HQI CHO NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

BIEN BAN Gill NQI DUNG TO CÁO TRTfC T[EP 

Horn nay, vào hi... gi&... ngày ... tháng ... nm t?i  

I. Thành phn lam vic gm: 

1. Ngtrài tiEp nhn tc cáo: 

- Ong (bà) . chi'rc vi  

- Ong (bà) . chüc vi  

2. Ngu&i t cáo (hoc ngiri di din cho nhüng ngixi t6 cáo): 

Ong (ba)  

Dia chi . S diên thoai lien h:  

S CMND/h chiu, ngày cp, noi cap:  (3)  

II. Ni dung t cáo: 

(4) 

HI. Thông tin, tài liu, bng chfrng do ngirô'i t cáo cung cp: 

 (5)  

IV. Yêu cu cüa ngirôi t6 cáo: 

(6) 

Bui lam vic kt thüc vào .....già .... cüng ngày (hoc ngày .../.........) 

Ngtr&i th cáo dä d9c li (hoc dtrçc nghe d9c) biên bàn và xác nhân. 

Biên bàn throc 1p thành 02 bàn, mi ben giU 01 bàn.!. 

Ngtrôi t6 cáo Ngtrôi tip nhn t cáo 
(K ghi r5 hp ten hoc diem ch12 ghi rà ho ten, dóng ddu nêu có,) 

(1) Ten cci quan, td ch&c, dcm vf c4r,  trên trrc tilp (nEu cO). 

(2) Ten cci quan, Id ch&c, dan vf tiép nhgn td cáo. 

(3) Nu khOng có CMND/hÔ chilu thI ghi các thông tin theo gi4y tô thy than. 

(4) Ghi rö nh12ng nOi dung 16 cáo và nhrtng thông tin khác lien quan ('nlu co,). 

(5) Dánh so th& tw và ghi r5 ten thông tin, tài liçu, bcng chi-ng, sO trang cia tirng tài 1içu, tInh trgng 
cza thông tin, tài lieu, hông chz'z'ng. 

(6) Yêu cdu cza ngw&i tO cáo trong trw&ng hp ngw&i tO cáo yêu cdu dzzçrc giz hI mt thông tin, 
thông báo viçc không thy lj giái quylt to cáo, thông báo ket qua giài quyét to cáo..7  
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Mu s: 02 (Ban hInh kern theo Thông tu s6 06/2013/TT-TTCP nàv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

   

(1) 
(2)  

   

CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Ti do - Hnh phic 

      

      

          

S& JTB- ngày ... tháng ... náni 

THÔNG BAO 

V vic không thi 1 giâi quyt t cáo 

Ngày ... tháng ... nàni .. (3) .....cia nh.n dtrçyc th cáo cüa ...(4) .. vói ni dung: 

 (5)  

(Ta cáo do (6) chuven din). 

Sau k.hi nghien ci'ru, xem xét thy r&ng nci dung t6 cáo nêu trên khong dü diu kin cM thii 1 giài 
quyét. 

L'do:  

Vy thông báo cM ông (bà) bik/. 

No nhn: 
-Nguài to cáo; 
- .....(6)...; 
- Ltru: VT, hO sa. 

Ngirôi cifrug cIu 
co' quan, t chirc, clo'n vj 

(7g, ghi rö hp ten, dóng ddu) 

   

J,) Ten ca quan, td chz'cc, dun vj c47 trên tntc tiê'p ('nlu có,). 

(2) Ten co' quan, td chi'c, don vj ban hành thông báo. 

(3) IVgithi có thdm qwyn giái quyê't to' cáo hoc co quan, td chi'rc, don vf ban hành Thông báo 

(4)Ho ten, äiza  chi cza ngw&i tO' cáo. 

N5i dung tO' cáo khOng du'crc thy lj. 

(') Ten co quan, tO' ch, don vf hoc ten, chièc vy, chz.c dan/i ngztôi cO thciin quyn dã chzn tO' cáo 
dO den ngithi giái quyêt tO cáo néu cO,). 

(7,) (2án c& pháp l dã áp dyng dé khOng thy l giài quylt tO' cáo (diu, khoán, ten van bàn và 
ni dung quy djnh ye tru-&ng hp khOng thy giáiquyêt tO cao,).. 
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Mu s& 03 (Ban hành kern theo Thông ttr s6 06/20131TT-TrCP ngày 30/9/2013 cUa Thanh tra Chinh phü  

CQNG HOA xA HQI CIIIJ NGH1& VIT NA.M 
Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

S& ./TB- , ngày ... tháng ... nãm 

THÔNG BAO 

Ve viçc khong thçi ly gial quyet to cao tiep 

Ngày ... tháng ... nàm........(3).... dA nhn d.rçc th cáo tip vói ni dung: 

 (4)  

(To cáo do ............................(5) ..........................................chuyên den). 

Các ni dung t cáo nêu trên dã di.roc.... (6)... giãi quyM ti... (7)... nhung ngisôi t cáo tip tic t 
cáo v&i 1do: .. (8)  

Sau khi nghiên cüu, xem xét thAy ring các ni dung t cáo trén dã dirqc giái quyt dung pháp 1u.t. 
Do do, can cü quy djnh t?i  Khoán 2 Diêu 27 cüa Lust to cáo, không có co s& dê thii 1 giái quyêt 1i 
tO cáo trên. 

Vy.. .(2)... thông báo d ngrà,i t cáo, co quan, t chc, don vj, cá nhân cO lien quan biêt.Nu 
không có tInh tiêt mài, dê nghj châm dth vic to cáo, vic xem xét, giâi quyêt các ni dung to cáo 
nêu trên./. 

Noinhân: 
-Ngirai tO cáo 

- Ltru: VT, ho so. 

Ngirô'idfrng du 
ca quan, to chfrc, don v 

(k, ghi rã hp ten, dóng dOu) 

   

(1) Ten co quan, td chac, d071 vf c4v  trén tritc nIp 'nIu cO,). 

(2) Ten co quan, td chic, don v/ ban hành thông báo. 

(3) Ngit&i có thdm quyln giái quylt t6 cáo hoqc co quan, td chz'tc, doii vi ban hành Thông báo. 

(4) Các nç5i dung t6 cáo nIp và ngithi bf td cáo trong các nói dung dO. 

(5) Ten co quan, nd chzc, don vj hoc ho ten, chic vi, chic danh cza cá nhán cO ththn quyln d 
chuyên tO cáo tiêp den ngz0i cO thám quyêngiái quyêt 10 tO cáo ('nêu co). 

(6) Ngw&i da giái quylt tO' cáo theo thdm quyln. 

(7,) Nêu ten, sO' hiêu cza các vOn ban giâi quyIt tO' cáo và ngày, tháng, nOm ban hOnh. 

(8) Nêu l do ngw01 tO' cáo tO' cáo tilp. Trong rrit&ng hcrp ngithi tO' cáo khOng nêu ditçrc lj do tO' cáo 
tiêp thI ghi rO là "..nhwng ngithi to cáo niêp tuc tO cáo ma khOng nêu rö l do tO cáo tiêp".. 

(9) Ngzthi bj tO' cáo. 

.(1) 
(2)  
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Mu s: 04 (Ban hành kern theo Thông ti.r s 06/20131TT-TTCP ngy 30/9/2013 cüa Thanh tra Chfnh phü) 

CONG HOA XA 1101 CHO NGHIA V[T NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

ngày ... ththig ... nám..... 

prrrEu BE XUAT TIIV L GIAI QUYET TO CÁO 

KInhgri: (3)  

Ong (bà): (4)  

E)ja chi:  

Co ni dung th cáo giri dn (5)  

Ni dung th cáo: 

Can ci ni dung th cáo, quy djnh v thm quy&n giài quyEt th cáo tai .(6) 

Sau khi kim tra các diu kin thii 1, d nghj ..(3)  xem xét, 
quy& dnh vic thi 1 giãi quyêt to cáo nêu trên./. 

Nc inh2n: 
-Nhi.r trên; 
- Luu: VT, h sc. 

Ngtrôi d xut 
(7cj, ghi rö hp ten, döng dáu - nêu cO) 

   

(1) Ten cci quan, id ch&c, dun vf c4p trên trtc tilp (nlu co). 

(2) Ten cci quan, td chzc, dun vf lçp philu d xuth. 

(3) Chic danh cza ngztOi giái quylt Id cáo. 

(4) 1-19 ten ngzthi to  cáo (hoçc ngithi dcii din cia nhitng ngzthl td cáo). 

(5) Ngw&i có thdm quyhi giái qirylt hoc cci quan, td chzc, dun vj tiê'p nhn to' cáo. 

(6) Diu, khoán, van ban quy djnh ve tMm quyen giái quye1t to1 cao.cr 
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Mu s: 05 (Ban hành kern theo Thông ttr s 06/20131T1'-TTCP ngày 30/9/2013 cüa Thanh tra Chmnh phü) 

   

(1) 
(2)  

   

CONG HOA XA HOT CHIJ NGHIA VIET NAM 
Dc1p-Tçrdo-Hnh phüc 

      

      

          

S& /QD- . , ngày ... tháng ... nám 
QUYET DINH 

V vic thi 1 giâi quyt t cáo và thành 1p DoànlTô xác minh t cáo 
(3)  

CäncüLuttocãoso03/2011/QH13 ngày 11/11/2011; 
Can cü Nghj djnh so 76/2012/ND-CF ngày 03/10/2012 cüa ChInE phU quy dnh chi tiêt thi hành mt 
so diêu cüa Luât to cáo; 
Can cir Thông tt.r so /201311J'-TTCP ngày / /20 13 cüa Thanh tra ChInE phü quy djnh quy 
trIflE giài quyêt to cáo; 
Cãnci'r. (4)  
Xét dê ngh cüa .  

QUYET DINH: 
Diêu 1. Thi 1 giài quyêt to cáo di v&i (6)  
NQi dung to cáo dircic thi ] gôm (7)  
Th&i hn giâi quyêt tO cáo là .... ngày lam vic. 
Diu 2. Thành 1p Doànfl'ô xác mirth tO cáo, gôm: 
1. Ong (bà) .. .chüc vx - TruOng doànll'ô trixOng; 
2. Ong (ba) ...chirc vi..   ..- Thành viên; 

Doàn!T xác minh có nhim vii kim tra, xác mirth ni dung t cáo di.rçc th 1 nêu t?i  Diêu 1 
Quyêt djnh nay. Thai gian tiên hành xác minE là  ngày lam vic, kê ttr ngày giao hoc cong bô 
Quyêt dnh nay vth ngtrai bj to cáo. 
Doàn/TO xác minh thrc hin các quyên, nghia vii quy djnh t?i  Khoán 5 Diêu 22 Lut to cáo và các 
quy djnh khác cüa pháp 1ut có lien quan. 
Diêu 3. Các Ong (bà)...(8).......(9)..., ca quan, to chirc, don vj, cá nhân có lien quan, các Ong (ba) 
có ten tai  Diêu 2 chju trách nhim thi hành Quyêt djnE này./. 

Noi nhân: 
- Nh.rDieu 3; 
- Ltru: VT, ho sa. 

Ngtrôi giái quyt t cáo 
(7g5, ghi rö hp ten và dóng dáu) 

  

(1) Ten cci quan, id chzc, don vf cá'p trên tritc ti'p (neu co). 
(2) Ten cci quan, to cha-c, dcrn v/ ban hành quyêt dinh. 
(3) Chzc danh cia ngzzài ban hành quyêt d/nh. 
(4) Van ban quy dznh chuc náng nhiem vu quyen han cua cci quan to chitc, don vi ra quyêt dinh 
5,) Ngithi d&ng dáu cci quan, tO ch&c, dcrn vf dê xuOt thy l tO cáo. 

(6) Ten cc' quan, tO chr-c, dcin vi bi to cáo, ho ten, ch&c vy, chrc danh, dia chi cá nhOn bj tO cáo. 
7,) Các ni dung tO cáo du-c thy l. 

(8) Ngithi drng dOu cci quan, tO ch&c, don vf cO trách nhim trong vic to ch&c thzc hin quyêt 
dinh xác minh. 
(9) Ten cci quan, tO chic, do vj ho ten, chi-c vy, ch&c danh cá nhdn bj tO cáo. 
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Mu s: 06 (Ban hành kern theo Thông ttr s6 06/2013/TT-TTCP ngàv 30/9/2013 cüa Thanh tra ChInh phüI 

    

.(1) 
(2)  

    

CONG HOA xA HQI CHO NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do H3nh phüc 

        

        

            

S& /QD- .. ngày ... tháng ... nãm 
QUYET DNH 

V vic thi l giâi quyt t6 cáo và giao nhim vti xác minh ni dung t cáo 
(3)  

Can c Lut to cáo so 03/20 1 1/QH13 ngày 11/11/2011; 
Can cir Nghj djnh sO 76/2012/ND-CP ngày 03/10/20 12 cüa Chinh phii quy djnh chi tiêt thi hành mt 
sO diêu cüa Luât to cáo; 
Can c Thông t'r so /2013,TF-TTCP ngày / /2013 cüa Thanh tra ChIn.h phü quy djnh quy trInh 
giài quyêt to cáo; 
Can ct (4)  
Xét dê ngh cüa  . .(5)  

QUYET DIMI: 
Diêu 1. Thi 1 giài quyêt tO cáo dOi vói (6)  
NQi dung to cáo di.rc thi? 1 gôm (7)  
Thài han  giài quyêt to cáo là .... ngày lam vic. 
Diêu 2. Giao. . ..(8)... to chirc viêc kiêrn tra, xác minh, két 1un và kiên nghj bin pháp xr 1 các 
ni dung tO cáo thrc thi l nêu tai  Diêu 1 Quyêt djnh nay, báo cáo kêt qua xác minh vâi 

(9)  
(10)  

Diêu 3. Các ông (bà)...(1 1).........(6)..., co quan, to chi'rc, dan vj, cá nhân có lien quan chlu  trách 
nhim thi hành Quyêt djnh nay./. 

Ngtr&i giâi quyt t cáo 
No'i nhân: (7c), ghi rö hQ ten và dóng ddu) 
-1'ThrDiêu3; 
-Luu:VT,hOsci. 

(1) Ten cc' quan, td chjc, doll vj c4v  trên tryc tilp (nlu co). 
(2) Ten cci quan, to chz-c, doll vj ban hành quyêt dfnh. 
(3) Chz-c danh cza ng-a&i ra quyêt dfnh. 
(4) Van bàn quy dinh chzc nãn, nhim vy, quyén hin cza cci quan, tO ch&c, dciii vj ra quyêt dunh. 
(5) Ngztôi di-ng dáu cci quan, tO chzc, don vf dd ä'ê xuát thy giái quyêt tO cáo. 
(6) Ten cc' quan, to ch&c, dcm vf bf tO cáo, hp ten, chzc vy, ch&c dan/i, dfa chi cia cá nhán bj tO 
cáo. 
(7) Các nç5i dung to cáo ditpc thy l). 
(8) Cci quan, tO chic, dcii vf ditçc giao xác mu/i tO cáo. 
(9) Ngztài giOi quyét tO cáo. 
(10) Các ni dung c/il dqo, yêu cáu khác cz'ta ngw?ii giái quyêt tO cáo dOi vái cci quan, to chzc, dciii 
vf du-crc giao xác mu/i tO cáo (nhit vic thành l2p Doàn./TO xác mm/i ho€c Doàn thanh tra dé lam 
rö ni dung tO cáo, th&i gian tién hành xác mink nhim vy, quyên hcin, trách nhiçm cza ngithi 
du-crc giao xác mm/i...). 
(11) Ngzthi dz2ng dáu cci quan, tO chac, dun vf có trách nhiin trong vic tO chitc thyc hiçn quyêt..1.p.. 
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Mu s& 07 (Ban hânh kern theo Thông ttr s 06/2OI3iTT-TTCP ngàv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

   

.(1) 
(2)  

   

cQNG HOA xA HQI CHJ NGIIIA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

      

      

          

S: /QD- .. , ngày ... tháng ... nãm..... 
QUYET DTNH 

2 . . Ye vic thanh 1p DoanTFo xac minh 1191 dung to cao 
(3)  

Can cirLu.tt6 cáo s 03/2011/QH13 ngày 11/11/2011; 
Can cir Nghj djnh so 76/2012iD-CP ngày 03/10/20 12 cüa ChInh phU quy djnh chi tiêt thi hành mt 
so diêu cüa Lut to cáo; 
Can cir Thông ti.r so /201311T-TTCP ngày / /2013 cüa Thanh tra ChInh phü quy djn.h quy trinh 
giãi quyêt tO cáo; 
Càncü (4)  
Can cü Quyêt dnh so .....ngày ... tháng.. .nàm. . ..cüa .....(5) . ye vic th1i 1 giài quyêt tO cáo 
và giao nhim vi xác minh to cáo; 
Xét dê nghj cüa  .(6)  

QUYET DNH: 
Diêu 1. Thành 1p Doànfl'ô xác minh ni dung to cáo, gOm: 
1. Ong (bà) .. .chirc vi1 - Trtr&ng doàn/TO tnrôiig; 
2. Ong (ba) ...chirc vii.... - Thành viên; 

Diu 2. oànjT xác minh có nhim vii kim tra, xác minh ni dung t cáo 
.(7)  

Thai gian tiên hành xác minE là ngày lam vic, kê tr ngày giao hoc cong bô Quyêt diith  nay 
vói nguai bj to cáo. 
DoàniTô xác minh thrc hin các quyên, nghTa vii, trách nhim quy djnh ti các Diem a, b, c, d 
Khoàn 1, Diem a, b, c, d, d Khoàn 2 Diêu 11, Khoàn 3, 4 Diêu 22 Lut tO cáo và các quy dnh khác 
cüa pháp 1ut có lien quan. 
Diêu 3. Các ông (bà) ...(8).......(9)...., ca quan, tO chi'rc, don vj, cá nhân có lien quan và các Ong 
(bà) có ten t?i  Diêu 1 chju trách nhiêrn thi hành Quyêt djnh nay.!. 

Ngtrôi dfrng du co quan, t chfrc, clo'n vj thrçrc giao xác 
Nci n/ian: minh ni dung t cáo 
-NliirDiêu3; (7cj, ghi r5 hp ten và dóng dáu) 
-Liiu:VT,hôsa. 

(1) Ten cc quan, ti ch&c, don vj c4v  trén tryc tiê'p (nEu co). 
(2) Ten cci quan, to ch&c, dciii vf ban hành quyêt cl/nh. 
(3) Ch&c danh cza ngw&i ra qzryét cl/nh. 
(4) Van bàn quy cl/nh ch&c náng, nhim vu, q14yên han cüa cci quan, 16 ch&c, dcrn v/ ra quyêt cl/nh. 
(5) Ngithi giái qwyêt to cáo. 
(6) Ten cci quan, 16 chz'tc, don vi hoác ho ten, chic vu, cia chi cza ngzthi b/tO cáo. 
(7) Các nôi dung to cáo dzccrc giao xác minh. 
(8) Ngw&i d&ng dOu cci quan, tO ch&c, dcm v/ cO trách nhiin tO ch&c thtc hin quyêt cl/nh xác 
munh. 
(9) Ten cci quan, 10 chi'c, dciii vf bf tO cáo, hp ten, ch&c vu, chi-c danh cá nhOn b/tO cáo. 

r 
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Mu s: 08 (Ban hành kern theo Thông tir s 06/20131TT-TTCP nav 30/9/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

        

CONG HOA XA HOT CEO NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hanh  phüc 

    

(2)  

   

       

           

S& fl'B- . ngày ... tháng ... nám 

THÔNG BAO 
Ye vic thii 1 giãi quyt t cáo 

....(3)...dã nhân duac to cáo cüa .....(4) . dôi v&i ....(5).... ye viêc 
(6)  

(7 cáo do ........................................(7)..............................chuye1n dEn) 
Theo quy dnh cüa pháp 1ut, (8) da ban hành Quyêt dnh sc . . ./QD- 

ngày.../.. .1... thi 1 giài quyêt to cáo. 
Ni dung to cáo du9c thi 1' giài quyêt gOm (9)  
Thôi han  giài quyêt to cáo là .... ngày lam vic. 
Vy thông báo dé.. .(4)... biêt Va thrc hin quyên, nghTa vi cia nguôi tO cáo theo dung quy djnh 
cüa pháp lut./. 

Noi nhn: 
-Ngizài tO cáo; 

- Liru: VT, h sa. 

Ngtrôi dthig du 
co' quan, to chfrc, don vj 

(lç, ghi rã hQ, ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten cci quan, to2  ch&c, dun vj c4p trén trztc tilp (nlu có). 
(2) Ten cci quan, 16 chzc, dun v/ ban hành Thông báo. 
(3) Ngithi có thdm quyên giái quyêt to cáo hoqc cci quan, 10 ch&c, dun vj ban hành Thông báo. 
(4) Ho ten, cl/a chi ngzthi to cáo. 
(5) Ten cci quan, 10 chi'tc, don vj bj to cáo, hQ ten, ch&c vy, ch&c danh, cl/a chi cá nhdn bf tO cáo. 
(6) TOm tat nçäi dung 10 cáo. 
(7,) Cci quan, 10 chic, dun vi,  cá nhdn dã chuyén dun tO cáo (nêu cO). 
(8) Ngw&i cO thdm quyên giái quyét tO cáo. 
9,) 7'45i  dung tO cáo dztcrc thy 

- 
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Mu s& 09 (Ban hành kern theo Thông ttr s 0612013/TT-TTCP ngãv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chfnh phü  

CONG HOA xA HQI CIJU NGB1tA VIT NAM 
DOAN/TO XAC MINH TO Dc 1p - Tçr do - H3nh phüc 

CÁO 

BIN BAN LAM VIC 

Vào ..... tháng. . ..näm....., ti  

DoànJT xác minh t cáo &rçc thànb 1p theo Quyt djnh s /QD... ngày.../.../  cüa  
gôm: 

1.Ong(bà) .chircvi  

2. Ong (bà) . chirc vi  

Tin hành lam viêc vài:  (2)  

Ni dung lam vic: .(3)  

Bui lam vic kt thüc hi... gRi... phit cüng ngày (ho.c ngày /  . .1.....) 

Biên bàn nay dã thrcic dgc cho nhimg ngi.rài cing lam vic nghe và xác nh.n duài day. 

Biên bàn dizçxc 1p thành.... bàn và giao cho. ..(5).. ../. 

Nhfrng ngtrô'i cüng lam vic 
.(4)  

Thành viên DoànTI' xác minh 
(71mg thành viên lam vic /g, ghi r6 hp 

ten) 

   

(1) Ten cci quan, td chzc, dcin vf thành l€2p Doàn/Td xác minh. 

(2) Ho, ten, ch&c danh, ä?a  chi so' din tho cii lien h (nlu co) caa nhz?ng ngithi cling lam vic. Ngw&i 
cling lam vic có the là: 

- Ngithi to cáo 

- Nglthi bf t6 cáo 

- Ngzthi lam chig 

- Dai diên cci quan, td chzc, don v/ hoc cá nhdn cd lien quan. 

(3) N5i dung lam viçc; kiln cza nhf2g ngithi cling lam vic, cza thành viên Doàn/Td xác minh. 

(4) JThI2ng ngzthi cling lam vic lg, ghi rã hQ, ten hoc diEm chi. Trong trir&ng hp cO ngle&i khOng 
k thI trong biên bàn phái ghi r5 và dé ngh/ ngwài lam ch&ng Jcj vào biên bàn. 

77& 
(5) Ten cci quan, tO chic, cO nhán lien quan dircic Doàn/TO xOc minh giao biên bàn. 
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Mau so: 10 (Ban hanh kern thee Thon2 fl.r so 0612013/TF-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh Dhu) 

CONG HOA xA HQI CHJ NGIA VIT NAM 
Dc Ip - Tr do - Hnh phüc 

S& / ng2iy ... tháng ... ncm..... 
V/v cung cap thông tin, tài lieu, 

bang chitng 

Kinhgfri: (3)  

Ngày ... tháng ... nàm (4)... dã ban banE Quyt djnh s /QD-... thành 1p oanIT 
xác minE ni dung to cáo. Doànll'ô xác minh dang tiên hành xác minE ni dung sau: 

(5)  

Theo quy djnh cüa pháp 1ut và d phic vi vic giài quyt t cáo 
d nghj ..(3) .. cung cap cho DoànlTô xác minh to cáo nhUng thông tin, 
tài 1iu, bang cht'rng sau day: 

(6)  

E) nghj .....(3)... chuAn bj dy dü nhng thông tin, tài 1iu, bang chi'rng nêu trên và gri cho 
Doàn/TO xác minh tO cáo tnrâc ngày.....tháng.....nàm... 

(7) 

Rt mong nhn thrçrc sr quan tam, hçip tác cüa ... (3)...]. 

Nci nhn: Ngtrôi dfrng du co' quan, t chfrc, don v 
- N1iu trên; dê nghj cung cp thông tin, tài Iiu, bang 
- Liru: VT, ho sa. chfrng 

(K, ghi rö hp, ten và a'óng dáu) 

(1) 7'ên co quan, id ch&c, donvf c4v  trên trzjc tiEp (nlu có). 

(2) Ten co quan, td ch&c, don vf gfti van ban d nghf cung c4v thông tin, tài lieu, bang chi'ng. 

(3) Ten co quan, td ch&c, don v/, cá nhdn duçrc d nghj cung c4v  thông tin, tài lieu bang ch&ng. 

(4) Ngzthi giái quyê't t0 cáo hoác ngzt&i dzng ddu ccr quan, td ch&c, do?? vj ditcrc giao nhiqm vy xác 
minh nç5i dung to cáo dã ban hành quyét dinh thành lcp  Doàn/Tô xác minh n5i dung tO cáo. 

(5) Ni dung to cáo ditcrc giao xác minh (lien quan dEn các thông tin, tài 1içu, bang chithg dang d 
ngh( cung cap). 

(6) Các yêu cdii d6i vái thông tin, tài 1içu, bdng ch&ng d nghj cung cá'p. 

(7) Dfa chi nh4n thông tin, tài lieu, bang chz-ng hoc ngw0i dz4roc giao tritc z'ilp nhç2n thông tin, tài 
lieu, bang chtng. 
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Mu S& 11 (Ban hành kern theo Thông tir s 06/20131FT-TTCP ngàv 30/9/2013 cüa Thanh tra ChInh phü) 

CONG HOA XA 1101  CHO NGIIIA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

GL&Y BIEN NHN 

V vic tiEp nh.n thông tin, tài 1iu, bang chthig lien quan dn ni dung t cáo 

Vào hM gi .....ngày......tháng .....nãm ....., ti (3)  

Ben nhn thông tin, tài Iiu, bang chfrng: 

 (4)  

Ben giao thông tin, tài lieu, bang chfrng: 

(5) 

Da giao, nhn thông tin, tài 1iu, b&ng chüng sau day: 

1 .(6)  

2.  

3  

Giy biên nhn nay dtxçxc 1p thành 02 bàn, mi ben g& 01 bàn.!. 

Ben giao Ben nhn 
(K3, ghi r5 hQ ten, dOng ddu - nêu co,) (K' ghi rö hp ten, dóng ddu - né'u co) 

(1) Ten cci quan, to ch&c, do7l vj c4v trên trz!c tip (nAu co). 

(2) Ten cci quan, tc chic, d071 vj tilp nhçn thông tin, tài lieu, bang chng. 

'3,) D/a didm giao, nhn thong tin, tài lieu, bcng chzng. 

4) Hp, ten, ch&c danh, dciii v/ cong tác cza ngzthi nh4n thông tin, tài lieu, bang chz'ng. 

5,) Hp, ten, ch&c v, chzc dan/i, dciii v/ cong tác hoc dia chi cia ngzthi giao thông tin, tat lieu, 

hông chi'tng. 

(6) Loczi thông tin, v4t mang tin, ten, so trang, tInh trqng tài liçu, bLng 

(2)  
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Mu s6: 12 (Ban hnh kern theo Thông tir s 06/2OI3iTT-TTCP ngày 30/9/2013 cüa Thanh tra ChInh phü) 

       

CONG HOA xA HQI CHJ NGHIA VT NAM 
Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

   

(2)  

   

      

          

S6: / . , ngày ... tháng ... nãtn 
V/v: Tnrng câu giám djnh 

KInh gi'ri: ..(3)  

D có co' si cho vic kt lun ni dung t cáo bào dam chinh xác, khách quan,.. .(2)... tnmg cu 
giám dnh các thông tin, tài 1iu, bang chrng sau day: 

.(4)  

Vy dã nghj ...(3)... tin hành giám djnh và gCri kt qua cho ...(2)... tnrâc ngày.. .tháng... nàm.... 

...(2)... cir ông (bà)...(5)... là thành viên T xác minh tt cáo trrc tip bàn giao các tài 1iu, bang chüng 
và nhn kêt qua giám djnh. 

Kiah phi giám djnh (nu phài chi trà) do.. .(2)... chi trá theo quy djnh. 

Rt mong sr quan tam, h9p tác cüa.. .(3). .../. 

Noinhn: 
-Nh.r trên; 
- .. 
- .. .(6)...; 
- Li.ru: VT, ho so'. 

Ngirô'i dfrng du ccr quail, t chfrc, don vj 
trirng câu giám dnh 
ghi rö hQ ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten cci quan, td ch&c, dcin vj c4z trên trtc tiE'p (nlu co). 

(2) Ten cci quan, t chzc, dcm vj trung cdu giám djnh. 

(3) Ten cci quan, td chzc thtcrc trung cdu giám djnh. 

(4) Các thông tin, tài liçu, bcng chi.'-ng d nghj giárn dinh và nç5i dung cdn giám ä'inh. 

(5) I-Ic ten, chz-c vy, chzc danh cza ngwô'i du-cic cz bàn giao thông tin, tài 1içu, bang chi'ng, tiê'p 
nhn két qua giám dfnh. 

(6) £on v/, bç5 phn quán l tài chInh cza cc' quan, td chzc, dan vj d nghj trung cdu giám dinh1., 
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Mu s6: 13 (Ban hânh kern theo Thông ttr s 06/20131VF-TTCP ngãv 30/912013 cüa Thanh tra Chinh Dhü) 

   

.( 1) 
(2)  

   

CONG HOA XA HOI cirU NGHITA WET NAM 
DcLp-Tçrdo-Hnh phüc 

      

      

          

S6: . . ./QD- , ngày ... tháng ... nám..... 

QUYET DH 

V vic gia han  giâi quyt t cáo 

.(3)  

Can ci'r Lu.t t cáo sc 03/20 1 1/QH13 ngày 11/11/2011; 

Can cir Thông tx s 06/20131TT-TTCP ngày 30/9/20 13 ciXa Thanh tra ChInh ph quy dn.h quy trInh 
giái quyêt to cáo; 

Can cir .(4)  

Xét d nghj cüa .(5)  

QUYET DINFI: 

Diu 1. Gia han  giài quyt th cáo di vói ....(6)... v vic ....(7)... dã &rcic thi l ti Quyt 
dinh (8)  

Thai gian gia han  là ngày lam vic, k tir ngày .(9)  

Diu 2. .(10) ..chju trách nhim thi hành Quyt djnh nay./. 

Ncri nhân: 
-Nhi.rDiêu2; 
- Ltru: VT, ho sa. 

Ngirôi giãi quyt t6 cáo 
(1c3, ghi rà ho ten và dong dáu) 

   

(1) Ten co quan, td chiIc, don vf c4p trên trtc tié'p (nêu có). 

(2) Ten co quan, td chüc, don vf ban hành quylt dinh gia hgn giái quylt t6 cáo. 

(3) Chz'tc danh cia ngwài ban hành quyet d•inh. 

('4,) Van bàn quy dfnh chzc náng, nhim vy, quyen hçin cza ccx quan, to1  ch&c, don vf ban hành quyê't 
ä1nh. 

(5) NgztOi d nghj gia hqn. 

(6) Ten cci quan, td chzc, don vj b/ r cáo hoqc hp ten, chic vy, ch&c danh, dja chi cza cá nhán bf 
to cáo. 

(7) TOm rt nói dung vy vic tó cáo. 

(8) S6, ngày, tháng, nãm ban hành và ngw&i ban hành quylt d/nh thy l). 

('9,) Ngày hit hqn giài quylt td cáo theo quylt cl/nh thy l). 

(10) Ten cci quan, tc chzc, doii vf, cá nhán cO trách nhim thyc hin Quylt cl/nh này. 
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Mu s: 14 (Ban hành kern theo Thông ftr s 0612013iTT-TFCP nãv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chlnh i,hü) 

.(1) . CQNG HOA xA HQI CHU NGRIA VIT NAM 
DOAN/TO XAC MINE TO Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

CÁO 

........... ng2zy ... tl2ang ... náin 

BAO CÁO CUA DoAWFO XAC imii 
V kt qua xác minh ni dung t6 cáo 
KInh gCri: .(2)  

Thirc hin Quyêt dnh so. ..IQD... ngày .. .1  / .. cüa .(3)  
Tfr ngày .. .1........ den ngày.......I....., DoàniTô xác mmli dã tiên hành xác minE ni dung tO cáo 
cüa ông (bà): . Dja 
chi. . to cáo dOi 
voi (4)  ye  

 (5)  
Sau day là kt qua xác minh ni dung to cáo: 

* 

Noi nhn: 
- Nbu trên; 
-Liru:VT,Hsa. 

Tnr&ng doànTI' tri.rô'ng t xác rninh 
(ic)5, ghirohotenvaa'óngdáu-nêucO) 

   

(1) Ten cci quan, td chác, dan vf ban hành quyé't dinh thànhlc2p Doàn/7'd xác minh. 
(2) Ngzzài d&ng dáu cci quan, 16 chi'tc, dan vf ban hành quyêt djnh thành 1p Doàn/Tó xác minh. 
(3) Ngithi ban hành, Inch yêu quyêt dfnh thành 1p Doànll'ô xác minh. 
(4) Ten cci quan, to chi-c, dcii vj hoçc hp ten, chi2c vy, chic dan/i, dfa chi caa cO nhán b/tO cáo. 
('5,) Tom tat n5i dung tO cáo. 
(6) Báo cáo ket quth xác minh theo 11mg n5i dung 16 cáo, trong dO nêu cy the hành vi viphçm pháp 
luát hi to cáo, ni dung giái trInh caa ngzt&i bf 16 cáo; phán tIch, dánh giá thông tin, tài lieu, ch&ng 
ci dé chthig minh tinh ding, sai caa nç5i dung to cáo. 
(7) Nh2n xét, dánh giá theo tinig n5i dung 16 cOo, trong do nêu rö n5i dungtô cáo là to cáo dáng, 
dz2ng m5tphán hoc sai; viçc cô)5 10 cáo sal 'nêu có); nh2n xét, dánh giá ye hành vi viphzm pháp 
lut cza ngwYi b/ tO cáo, cci quan, tO chác, cá nhán khác (nêu cO); nguyen n/ian, trách nhim cia 
ngithi bi 16 cáo, cci quan, tO ch&c, cá n/ian lien quan trong nh12ng nçi dung tO cáo ding hoçc dzng 
môt phán, thiêt hai ye vt chat, tinh than do hành vi vi phqm pháp lut gay ra; dOi tu-Qng bf thit 
hi, nhzng ni dung vi phqm pháp lut, sal lam hoc /thOngphà hp cza vic giái quyêt 10 cáo trzthc 
dO (neu cO) và trách nhim cza cci quan, to chzc, don vj, cá nhán có lien quan, nh12ng van dé cOn 
cO)5 kiên khthc nhau trong DoànJTO xác minh (nêu cO). 
(8) Kién nghf v&i ngwOi cO thám quyên áp dyng các binpháp xz- 1)5 viphqm, khácphyc hu qua do 
hành vi viphm gay ra. 
Ghi chü: Trzth-ng doàn/.TO trzz&ng TO xác minh nôi dung 10 cáo k)5 vào ticng trang cza Báo cáo. 
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1. Kêt qua xác minh:  (6)  
2. NEn xét, danE giá:  .(7)  
3. Kiên nghj:   .(8)  
Trên day là báo cáo kêt qua xác minh ni dung to cáo, dê nghj... (2)... xem xét, chi do.I. 



Mh s6: 15 (Ban hInh kern theo Thông tu s6 06/2013,TF-rFCP ngIv 30/912013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

  

.(1)  

.(2)  

  

CONG HOA XA HQI CITU NGHIA VT NAM 
Dc 1p - Ti do - Htnh phüc 

    

    

        

S& .IBC-... , ngày ... tháng ... nãm..... 

BAO CÁO 
Kt qua xác minh ni dung t cáo 
KInhgri: (3)  

Thijc hin Quyet djnh sO /QD-... ngày.../.........cüa.. .(3)... ye vic thi l giài quyêt to cáo và giao 
nhim vi xác minh ni dung tO cáo; 
...(2)... dã thãnh lap DoànfTô xác minh ni dung tO cáo cüa ông (bà):  

 Eia chi  
th cáo dM v&i .(4)  
ye .(5)  
Can ci'r Báo cáo cUa DoànjTO xác minh ye kêt qua xác minh ni dung tO cáo và các thông tin, tài 
lieu, bang chi'rng có lien quan,... (2). ..báo cáo... (3)...nhtr sau: 
1. Két qua xác minh ni dung to cáo: .(6)  
2. Kêt lun ni dung xác minE: .(7)  
3.Kiênnghj: .(8)  
Trên dày là báo cáo kêt qua xác minh nQi dung to cáo, dê nghj ...(3)... xem xét, két Iun./  

Ncinhn: 
-Nhtrtrên; 
- Lmi: VT, h sa. 

Ngtrô'i dfrng du co' quan, t chfrc, don v 
dirçrc giao xác minh ni dung t cáo 

(Ky, ghi rã hQ ten và dóng ddu) 

   

(1) Ten cci quan, td chzc, don vj c4v trén trz!c tié'p (nlu có). 
(2) Ten cci quan, tO chik, don vf ditçrc giao xác minh ni dung to cáo. 
(3) NgwOI giái quyêt to cáo. 
4) Ten cci quan, tO chic, don vj hoqc hc' ten, chic vy, chic danh, df a chi cia cá nhdn b/ t6 cáo. 

('5,) Tom tOt noi dung to cáo. 
(6) Báo cáo két quO xOc minh theo tftng nói dung tO cOo, trong dO nêu cy the hOnh vi viphgmpháp 
luát bf to cáo, ntäi  dung giOi trInh cza ngzthi bj to cáo, phOn tIch, dOnh giá thông tin, tài lieu, chz'tng 
cz dé xOc minh tInh dz2ng, sal cza nç51 dung to cáo. 
(7) Két lut2n tftng nç5i dung tO cáo, trong dO nêu rO ni dung tO cáo là to cáo th2ng, dzng m5tphOn 
hoàc sai; viêc cô tO cáo sai (nêu cO); kêz' lun ye hành vi vi phzm pháp luçt cia ngzthi bf tO cáo, 
cci quan, tO chzc, cá nhOn khOc (nêu cO,); nguyen nhOn, trách nhiêm cia ngwài bj to cáo, cc' quan, 
10 chi-c, cá nhdn có lien quan trong nhIcng ni dung 10 cáo dzng hoc ding mt phdn; thiç7 hqi ye 
vat chat, tinh than do hành vi vi phcim pháp lut gay ra; dOi ticolig bj thiçt hgi; nhfng nç5i dung vi 
phqm phOp lut, sal lam hoc khOngphii hcrp cza vic giOi quyét 10 cáo trwác dO ('nêu co) và trOch 
nhim cza cci quan, 10 chi-c, dcii vj, cá nhán cO lien quan; nhlng vOn dê cOn cO kiên khác nhau 
trong qua trInh xác minh nç51 dung tôcáo (nêu cO). 
(8) Kién nghf vái ngzthi có thOrn quyên áp dyng các binpháp x&l viphqrn, khOcphyc hçu quO do 
hành vi viphcim gay ra. 
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Mu s: 16 (Ban hInh kern theo Thông tir s 06/2013rrT-TTCP ngiv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chinh hü  

) 
..(1) CQNG HOA xA HOT CHIJ NGHIA VIT NkM 
.(2) Dc Ip - Tçr do - Hnh phüc 

..... .........., ngày ... tháng ... nain 
KET LU4N NQI DUNG TO CÁO 

Div&i (3)  
Ngày.../../..., .(2)... dã ban hành Quyêt djnh sô.../QD-... thi 1 giài quyêt to cáo dôi 
voi  (3).... 
Can cir ni dung tO cáo, kêt qua xác minh ni dung to cáo, các tài 1iu, chi'rng ci'r có lien quan, dOi 
chiêu vài các quy dnh cüa pháp lut, ... (2)... kêt 1u.n ni dung tO cáo nhiz sau: 
1. Kêt qua xác minh ni dung tO cáo: .(4)  
2. Kôt 1un: ..(5)  
3. Xir l và kiên nghj:   (6)  

Ncri nhân: 
-.. 

-.. 

.(9)...; 

- Li.ru: VT, ho so. 

Ngirô'i giâi quyt t cáo 
(K ghi rã hp ten và dóng dáu) 

   

(1) Ten cci quan, td chic, dcrn vj c4v  trên trztc tip (né'u có). 
(2) Ten cci quan, to ch&c, doii vf cO thOrn quyên giài quyêt to cáo. 
(3,) Ten cci quan, tO chic, don vf b/to cáo, hç ten, chic vy, chi-c danh, d/a chi cá nhOn bf tO cáo. 
4,) Két qua xác rninh theo tItng n5i dung tO cáo, trong dO nêu cu the hành vi viphqrn pháp lut b/tO 

cáo, n5i dung giái trInh cza ngz0i b/ to cáo; phOn tIc/i, dánh giá thông tin, tài lieu, chzng cz dê 
chzng rninh tInh thing, sai cz?ia nçäi dung tO cáo. 
(5) Két 1uqn tfcng nç5i dung tO cáo, trong dO nêu 5 n5i dung tO cáo là tO cáo thing, ding ,n5t phOn 
hoc sai; viçc cO j to cáo sai 'nêu co) k& lun ye hành vi viphqrn pháp luat  cza n.,gwài hI to cáo, ccr 
quan, tO chzc, cá n/iOn khác (nêu cO,); nguyen n/iOn; trách nhiêrn cza ngw&i bf to cáo, cci quan, to 
ch&c, cá nhOn cO lien quan trong nh12ng ni dung tO cáo dz2ng hoçc di2ng rnç5t phOn; thiêt hai ye vat 
chat, tinh than do hành vi viphqrn pháp lut gay ra; dOi twcrng b/ thit hç.zi, nhrtng nçi dung viphçrn 
pháp lu2t, sai lam hoc khOngphi~ hp cza viçc giOi qz'et tO cáo tru'&c dO ('nêu có) và trách nhiçm 
cza cci quan, tO ch&c, dun v/, cá nhc2n cO lien quan. 
(6) Các biçn pháp ngztOl giái quyet tO cáo áp dyng dê trc tiêp xz lj viphgrn, bu5c khàc phyc hqu 
quth do hành vi viphgm phOp lu2t gay ra; n5i dung chi dczo cci quan, tO chic, dun vL cá nhOn thuç5c 
quyên quán l cza ngzthi githi quyêt tO cáo và ni dung kiên ngh/ cci quan, tO chic, cá nhán khthc Op 
dyng binphOp theo thOrn qwyên dê xtlj viphcvn, buc khOcphyc h2u qua do hành vi viphqmpháp 
1uç21 gOy ra. 
(7) Cci quan rhanh ti-a n/ia nzthc cOp ti-en. 
(8) Cci quan thanh ti-a n/ia nzthc cüng cOp. 
(9) Ngzthi b/tO cáo ('trong tntàng hcip vOn bàn Két lun cO thông tin thu5c hI rnt nhà nithc, thông 
tin cO hqi cho ngztôi tO cáo thI phài ti-ic/i van bàn, 1ucc bO thông tin dO trzthc khi gfti cho ngzthi b/ 
tO cáo. 
(10) Ten cci quan, to ch&c, cá nhOn khác ditc nh4n két luán. 

35 

só: /KL-. 



Mu s6: 17 (Ban hành kern theo Thôn2 ttr s 06/2013/TF-ITCP nàv 30/9/2013 cüa Thanh tra Chmnh phü)  

cQNG HOA XA HQI CHIJ NGHIA V[ET NAM 
Dc 1p - Tçr do - Hnh phüc 

S& .1 ngày ... tháng... nám..... 
V/v chuyen hO SCI sang ca quan 

diEu tra 

Kinh gfri:  

Qua giài quyt th cáo di vói...(4)... dA phát hin hành vi vi phm pháp 1ut có dAu hiu ph?m 
ti .(5)  

Can ci'r Khoãn 3 Diu 25 cüa Lut t cáo, (2) . chuyn h sa vi vic nêu 
trên tIe... (3)... xem xét, giài quyêt thea quy djnh cüa pháp 1ut./. 

No'i nh?in: Ngirô'i dfrng du 
-Nhi.r trên; co' quan, to chfrc, doit vj chuyên ho so' 
- (6); (KV, ghi rö ho ten và dóng dáu,) 
- Luu: VT, hO sa. 

(1) Ten cci quan, td ch&c, ä'cm vf cO'p trên trtc tilp (nlu có). 

(2) Ten cc! quan, td chz'c, dcm vf chuyAn hd scr vu viçc. 

(3) Ten cci quan diu tra. 

(4) Ten cci quan, td chic, dcm vi hoqc ho ten, ch&c vy, c1nc danh, dia  chi cza cá nhán bf to cáo. 

(5) Ghi rà dO'u hiupham tç5i. 

24 (6) Cci quan thanh tra nhà nzthc cá'p trên và cci quan thanh tra nhà nitO'c cIrng c4v. 
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Mu s: 18 (Ban hành kern theo Thông tu s 06/2013fTT-TTCP này 30/9/2013 cüa Thanh tra Chinh phü) 

cQNG HOA xA HQI CHIJ NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Ti do - Hnh phüc 

, ngày ... tháng ... nàm..... 
BrEN BAN 

Bàn giao ho scr vi vic có du hiu ti phrn 
Thrc hin Cong vAn so... ngày ...tháng...nAm... cüa.... ye vic chuyên ho scx sang co' quan thêu tra; 
Vào hôi... .gi&.... ngày... .tháng nàm .., ti  
...(1)... (gçi tat là Ben giao) bàn giao ho so' vi.1 vic có dâu hiu cüa ti phm cho.. .(2)... (gçi tt là 
Ben nhân). 
1. Di din Ben giao: 
- Ong (ba) .Chi'rc vti  
- Ong (ba) .Chrc vu• 
2.DaidiênBênnhân: 
- Ong(bà) .Chücvr 
- Ong (ba)  Chirc vu  
Ho so' giao, nhn gôm các thông tin, tài lieu, bAng chrng dixcic lit kê trong danh mic ho so' kern 
theo Biên bàn nay. 
Biên bàn dxçc l.p thành 02 bàn, mi ben gi 01 bàn.!. 

Ben nhân Ben giao 
(K)', ghi rã hç ten, a'óng dáu- nêu co) (K, ghi rã hp ten, dóng dOu- nêu co) 

(1) Ten ccr quan, td chic, doii vj trtc ti4v giao hdso'. 
(2) Ten cc quan, to ch&c, dcni vf trtc tiêp nhn hO so 

DANH MVC  HO SO 
(Kern theo Biên bàn bàn giao hd so' vy viccO dOu hiu 451phqrn ngày /...../..... 

STT Ten thông tin, tài 1iu, 
bang chfrng 

S6 trang thông tin, tài 
1iu, s hrçrng bAng chfrng 

TInh trn thông tin, tài 
Iiu, bAng chfrng 

Ben nhn Ben giao 
(K), ghi rö h9 ten, dOng dOu- nêu cO) ('Kj, ghi rö hp ten, dOng dOu- nEu cO,) 
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Mu so: 19 (Ban hành kern theo ThOng ttr S6 06/2013iTT-TTCP ngày 30/9/2013 cOa Thanh tra Chinh DhO) 

CONG HOA XA HQI Cff(J NGIITA VTT NAM 
Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

Sô..... fTB- , ngày ... tháng ... nám..... 

THÔNG BAO 

Kt qua giãi quyt t cáo 

(3) .dã có kt lun ni dung tc cáo di v&i (4)  

Theo quy djnh cüa pháp lut v th cáo và theo yêu cu cüa ngtrài t6 cáo là ông (bà) , dja 
chi  

(2) thông báo kt qua giài quyt t6 cáo nêu trên nhix sau: 

.....(5)  

Vy ..(2) thông báo d ông (bâ)   . .bit./. 

Noinhn: 
-Ngt.r&i to cáo; 

-. . .(7)...; 
-Lizu:VT,hOsa. 

Ngtrôi dfrng du 
ccrquan,tôchfrc, donvj 

(Kg, ghi rö lip ten vá dóng dáu) 

   

(1) 7'ên ccr quan, to2  ch&c, dan v/ ca'p trên trzc tié'p ('nu co,). 

(2) Ten ca quan, td chzc, dan vf ban hành thông báo. 

3,) NgwôI giâi quylt tá cáo. 

(4) Ten cc quan, to1  chzc, dan vj bj td cáo, hp ten, chzc vu, ch&c dank dfa clii cá n/ian bj th cáo. 

(5) KIt qua xác minh, kIt lu2n nç5i dung tl cáo, nç51 dung quylt dnh, van ban xi lj tl cáo. 

(6) Ca quan, td ch&c, dan vj, cá nhdn có tha2m quyen dã chuyln to cáo dIn ngithi giái quylt td cáo 
(nêu co). 

(7) Ca quan, td chz'c, dan vi daxác minh nOi dung tl cao.1i 
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Mu s&01(Ban hânh kern theo Thông ttrs 06J2014fTF-TTCP niv 31 thán 10 nàrn 2014 cüa Thanh tra Chfnh nhi) 

(1) CONG HOA xA 1101  CIJIJ NGIITA VIT NAM 

(2) 
Dc 1p  - Tir do - ll3nh phüc 

S6: /TB- .....(2) , ngày ... tháng ... ncm ..... 

THÔNG BAO 
V vic tfr chi tip cong dan 

Ngay tháng.... näm ......, ông (bà) (3) 
So CMNDLH chiêu (ho.c giây tY tiy than):  
ngày cap' ....I. . .1...., no'i cap  
Dja clii: den  (2) 
dê khiu nai (tO cáo) ye vic (4) 
Sau khi xem xét ni dung dan khiêu nai  (to cáo) và nghe Cong dan trmnh bay, 

(2) nh.n thay v1i vic dà thrçc giãi quyet thng chfnh sách, pháp 
1ut, di.rçic ca quan Nba nuOc có thâm quyên kiêm tra, rà soát và thông báo trà 16i bang va.n 
bàn theo di'ing quy dj.nh cüa pháp lust. 
Can cir Diêu 9 Lut tiêp cong dan näm 2013,  (2) 
tr chôi tiep n.h.n ni dung khiêu ni (tO cáo) cüa ông (bà) (3) 

.(2) thông báo dê ông (bà) duçic biêt; dê ngh.j ông (ha) chap hành theo quy djnh cüa 
pháp 1ut, châm dt khiêu ni (to cáo).!. 

No'! nhçin: 
- Nbu iin; 
-(1) .... (debao cao); 
- (5)......(ph6i hap); 
- Luu: VT, hO so 

Thu tru'&ng, cc quan, t chfrc,do'n vj 
ghi rö hQ ten, dóng dáu) 

   

(1) Ten co quan, rd ch(ec, dm v/ cá'p trên trtc tiê'p (né'u có). 
(2) Ten co quan, to chic, don v/ tiêp cOng dOn. 
(3,) HQ tênngu-&i khiêu nçzi (tO cáo). 
'4,) TOm tOt ni dung khiéu ni (tO cáo,). 
(5) Ten co quan, tO chic, doi v cO nhOn cO lien quan.,.i 
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Mu s6:02(Ban hãnh kern theo Thông ttr s 06/20141TT-1TCP ngàv 31 thán2 10 nm 2014 cüa Thanh tra Chmnh phil) 

(1) CONG HOA xA HQI CRLJ NGHIA VI1T NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

(2)  

,ngày... tháng...nãm ..... 

GL&Y BIEN NTh 
Thông tin, tài 1iu, bang chfrng 

Vào hM. . . .giä. . . .ngày.. . .tháng. . . .näm....., (2) 
Tôi là (3) Chrc vi:  
Dã nhn cXa ông (ba)  (4) 
So CMNDJHc chiêu (hoc giây tà'tiiy than):  
ngày câp.....I. . . .1  fbi cap  
Djachi:  
các thông tin, tài lieu, bang chi'rng sau: 
1  (5) 
2  
3  

(Tài lieu, bcng ch&ng là ban phô to hoçc ban sao cOng ch&ng) 
Giây biên nhn dixçic 1p thành .... bàn, giao cho ngi.räi cung cap thông tin, tài 1iu, bang 
chi'rng 01 bàn.!. 

Ngu&i cung cp thông tin, tài 1iu, 
bang chfrng 

(Kj5, ghi r5 hQ ten) 

Ngirôinhn 
(Ky, ghi r5 hp ten, dóng dáu - nêu co,) 

   

(1) Ten ccf quan, t chi-c, don vj c4o trén (nlu có). 
(2) Ten cct quan, to chic, don vi tiêp cOng dan. 
(3) Hp ten can b nhn thông tin, tài lieu, bang ch&ng. 
(4) Ngw&i khiêu nQi (tO cáo, ldên ngh/, p/ian ánh); ngw&i cO lien quan den vy vic khiêu nqi tO cáo, kiên 
ngh/, p/ian ánh). 
(5) Ghi rO ten, so trang, tIn/i trpng cia thông tin, tài liçu, bang chthig. 
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Mu s&03(Ban hãnh kern theo Thông tir s 06/2014/TT-TTCP ngàv 31 tháng 10 nArn 2014 cüa Thanh tra ChInh phü) 

 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dic Ip - Tir do - Hnh phüc 

 

    

    

, ngày ... tháng ... nátn ..... 

pmEu BE XIJAT THJ LY BON (3) 

KInh gui: (4) 

Ngày . . .1.. . /......, (2) dä tip ông (ba)  (5) 
So CMND/H chiêu (hoc giây txti1y than):  
ngày câp. ..../. ..../ , fbi cap  
Djachi  
Co dan trinh bay ye vic:  (6),  
Ni dung vi vic dä dugc (7) giái quyêt (neu co) 
ngày . . .1. . .1.... 
Sau khi xem xét ni dung dan và các thông tin, tài 1iu, bang chthig kern theo, dê xut 

.(4) thii 1 giãi quyêt vi vic cüa ông (ba) 
 (5) 

theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Phê duyt cüa thu trirông co' quan, Ngirô'i d xnt 
to chfrc, do'n vj (K, ghi r5 hQ ten) 

Ngày ......tháng.....nãm 
(Ky, ghi r5 hQ ten) 

(1) Ten cci quan, td ch'ec, don vi c4t trén trtc tiê'p (nEu co). 
(2) Ten cci quan, to chic, don vj tiep cOng dan. 
(3) Don khiéu ni (tO cáo, kiên nghj, phán ánh). 
(4) Thi tru-&ng cci quan, to chzc, don vi tiêp cOng dan. 
(5) Hç tênngieOi lthiêu nçii (to cao, kién nghj, phàn ánh). 
(6) Tom tat nci dung vu vic. 
(7) Ngzthi dã giái quyét theo thdm quyên. 
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Mu s&04 (Ban hành kern theo Th8n2 tu' s 06/20141TT-TTCP nIv 31 thán 10 nrn 2014 cüa Thanh tra Chlnh phii'  

(1) cONG HOA XA HQI CIJIJ NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

(2)  

S& .....I.... , ngày ... tháng ... nám ..... 

PBIEU HN 
Thôi gian, dja dim tip cong dan 

Ca quan, don vj:  (2) 

Hn ông (bà):  (3) 

S CMND/H chiu (hoc gi.y tà' thy than):  

ngày câp.....I.. . .1...., nai cap  

Da chi:  

Co mt tai (4) vào hôi ngày / /  

Khi di d nghj ông (ba) mang theo thông tin, tãi 1iu, bAng chng có lien quan ctn ni 
dung tiêp./. 

Thu trtrO'ng co' quan, t chfrc, do'n vj 
(K, ghi rã hQ ten, dóng dáu) 

(1) Ten cc quan, i'd chic, don vi c4o trén trztc dip (nê'u co). 

(2) Ten cci quan, to chzc, don vj tiêp cOng dOn. 
(3) HQ ten ngzthi khiéu nçzi ('tO cOo, kién nghj, p/iOn an/i). 
(4) £1/a  diem h?n  tiêp cOng dOn. 
(5) TOm tat n5i dung lthiêu n-ii (to cOo, kién ngh/, p/iOn On/i). 
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Mu s&05 (Ban hành kern theo Thông tu' s6 0612014/TT-TTCP njv 31 thn 10 nm 2014 cCia Thanh tra Chinh Dhü) 

CQNG HOA xA 1101  cnO NGHIA VI]T NAM 
Dc Ip - Ty do - ll3nh phüc 

sa .....I.... 
V/v hiioig

ngay ... tkng ... nám 

KInhgi:ri: (3) 

Ngây / /  , (2) dA tip và nhn dcrn k.hiu nai  cüa ông (ba) 
 (3) 

S CMND/FiÔ chiu (hoc giy t thy than):  

ngày Cap' ....I. .. .1....., ncri cap  

Diachi:  

Khiu n.i v& vic:  (4) 

Cn cir Lust khi&i nai  nàm 2011 vàNgh djnh s 75/2012/ND-CP ngày 03/10/2012 cia 
Chinh phü quy di± chi tiêt mt so diêu ca Lut khiêu ni; 

Sau khi xem xét nQi dung doii khiu ni,  (2) nhn thy khi&u 
nai ci:ia Ong (ba) không thuQc thâm quyên giài quyêt cüa  
(2) 

D& ngh4 ông (ba) glri don dn (5) d di.rçtc xem xét, giài quyt theo quy 
djnh ca pháp 1u.t. 

Nol nhn: NgffO'i tip cong dan 
- Nhi.r trn; (K,), ghi r6 ho ten, dóng dáu - nêu có,) 

(1) Ten co quan, tc c/n'tc, don vi c4r trén rruc tiEp (neu co). 
(2) Ten ccx quan, tO chic, don vj tiép cOng dan. 
(3,) HQ tênngitOi Jthiêu ni. 
'4,) Tom tat ni dung k/i/eu ni. 
(5) Ten ccx quan, tO chi-c, don vj cO thám quyên giài quet.p 
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Mu s:O6(Ban hnh kern theo Thông ttrsô 0612014/TT-TTCP njv 31 thán 10 nm 2014 cüa Tharih tra ChInh phil) 

74 

sO TIEP CONG DAN 

STT 
Ngày 
tip 

Ho ten - Dia 
chi - 

CMNDH 
chiu cüa 
cong dan 

du 
vu içc 

A 

Pha 
Ioai 

donI•ô 

ng 

Cr 
q uan 

qu et 

Huó'ng th 1 

Theo 
dOi 
kt 
qua 

giai 
quyet 

Ghi 
chü 

Th1y 
dê gial 
quyet 

Trâ 1i 
do và 
hOg 

dan 

Chuyen 
don den 
c quail, 

d vi có 
thrn 
quyên 

2 3 10 11 

Trang  

(3) Nê'u cong dan không cO GIVII\TD/H chiéu thi ghi các thông tin theo gi4y tà thy than 
(4) Tom tOt nç5i dung vu vic 
(5) PhOn loçi don cha cong dan (khiéu nqi, tO cOo, kiên nghj, phthn ánh), sO cOng dOn cO don cling mc5t nci 
dung 
(6) Ghi rö ccx quan, tO chi'tc, don vj a'a giái quyét hét thOrn quyên 
(7) £)ánh dOu (X) nëu thuçc thOrn quyén githi quyét 
(8) Ghi rO hitOng dOn cong dOn den ccx quan, to chzc, don vj nào, sO vOn bàn hu-&ng dOn 
(9,) Ghi rä ten co quan, tO ch-c, don vi cO thOrn quyên thu lj giài quyét, sO vOn bàn chuyên don 
(10) Ngzthi tiêp dOn ghi chép, rheo dOi quO trInh, két quO githi quyét don cha cOng dOn..-j 
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Mu s:07(Ean hành kern theo Th8n fir s 06/20141TT-1'TCP này 31 thán 10 nm 2014 cia Thanh tra ChInh phü  

CONG HOA XA 1101 CHU NGIIIA V[T NAM 
Dc1p-Tirdo-Hnhphñc 

......., ngày ... chdng ... nãm 

DON YEU CAU 

Bäo v ngtrri t cáo và ngirô'i than thich ella ngirôi t6 cáo 

Kinhglli: .(1) 

Têntôilà:    (2) 

S CMND/H chiu (hoc giy ttiy than):  

ngày câp. ....I. . . .1......, ncii cap  

Da chi  

Horn nay, ngày . . .1.. . .1...., tOi dn ... (1) 

C t cáo v& viêc  (3) 

 (4) 

VI vay, tôi lam don nay yêu c.0  (1) 

 (5) 

Ngirôi lam do'n 
(K), ghi rã hQ ten) 

(1) Ten cci quan, td chic, dciii vf tiêp cong dan 
(2) HQ ten ngzthi tO cáo. 
(3) TOm tat nQi dung tO cáo 
(4) Lj do và các can ci cho rang tO cáo së dan den viêc gay nguy ha! den tin/i mcing, szc khOe, tài san, 
danh dt, nhánphám, uy tin cz'ia ngzthi tO cáo hoc ngztOi than rhIch cfsa ngu-&i tO cáo. 
(5) Nêuyêu cáu ci the dé btho v tinh mng, s&c khOe, tài san, dcznh dz, n/-san phán, iey tin cisa ngithi tO cáo 
hoçc ngithi than thIch cza ngzthi to cáo. 



Ju s&08(Ban hnh kern theo Th8n tu s6 06I2Ol4ffT-TTCP nAy 31 thán 10 närn 2014 cia Thanh tra Chlrih phü' 

CQNG HOA xA HQI CRU NGHA WIT NAM 
Dc 1p  - Ti1 do - ll3nh phik 

S6:...../.... , ngày ... thang ... nam  
V/v hu672g dan ngzthi to cáo 

Kinhgiri: .(3) 

Ngáy .. .1. . . .1......,  (2) dA tip và nh9.n  dan th cáo cüa 

ông (ba)  (3) 

S6 CMND/H chiu (hoc gi&y ttày than)  

ngày câp. .....I. . .1...., ncri cap  

Da chi:  

T cáo v& vic:  (4) 

Can ci'I Lu.t t6 cáo nàm 2011 Va Nghi djnh s6 76/2012/ND-CP ngây 03/10/2012 cüa Chmnh 
phii quy dnh clii tiêt mt so diêu cüa Lust to cáo. 

Sau khi xem xét nQi dung dan t cáo,  (2) nhn thy t cáo 
cia ông (bâ) không thucc th.m quyên giãi quyet cüa  (2) 

D ngh4 ông (bà) gCri dan dn (5) d dirgc xem xét, giái quyt theo quy 
djnh cüa pháp Iut. 

Noi nhn: Ngiroi tip cong dan 
-Nhtrtren; (I, ghi r5 hQ ten, dóng dOu - nêu có,) 

(7) Ten cci quan, t chic, don vj c4 trên trztc dip (nu cO). 
(2) Ten cci quan, tO ch-c, don vi tiép cong dan. 
(3) HQ ten nguài tO cáo. 
(4) TOm tat nç51 dung tO cOo. 
(5) Ten cci quan, tO chic, don vj CO thOrn quyên giái q?ryêt..e 
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(1)  
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Mu s:09(Ban hânh kern theo Th8n hr s6 06/20141rr-TTCP nàv 31 thán 10 nm 2014 cüa Thanh tra Chinh phü  

CQNG HOA XA 1101 cirU NGHIA V1T NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

s(. .....I.... ngày... tháng... nãm  
V/v dOn ddc giai quyAt td cáo ca cong dan 

KInhgri:  (3) 

Ngay I / , (2) dã tip ông (ba) (4) 

S CMND/H chMu (hoc giy ti tüy than):  

ngày câp. ....I.. . .1......, nai cap  

Dachi  

V ni dung  (5) 

Sau khi xem xét ni dung vi vic, . (2) thy vii vic cüa ông (ba) 
(4) d qua thôi gian quy djnh nhung chi.ia thrçc (3) giái 

quyêt theo quy dnh ciia pháp luat. 

(2) d ngh (3) giâi quyêt vi vic c11a ông (ba) 
.(4) theo quy djnh cüa pháp 1ut và thông bá.o kêt qua den 

(2) 

Nci nhân: 
- Nhutrn; 
- ... (4).... (thay trã 1i); 
-Lu:...(2).... 

Thu trirông c0 quan, t chfrc, thrn vj 
(Ky, ghi r5 hQ ten, dóng du) 

  

(1) Ten cc quan, td chc, don vi c4p trén trztc tiê'p (né'u cO). 
(2) Ten cc quan, tO ch-c, don vi tiêp cong dan. 
(3) Cci quan, dcrn vj, ngzt&i có thám quyên gdi quyét. 
(4) Ho ten nguôi tO cáo. 
(5) T6m tOt n5i dung vi vic và các vOn bàn chuyên don dOn dOc - nëu cO. 

'7 

(1)  

(2)  



Mu s6:10(Ban hãnh kern theo Thông ttr s 06/20141T1T-TFCP nàv 31 thãng 10 nãm 2014 cüa Thanh tra Chinh phü  

(1)  

  

CQNG HOA xA 1191 HU NGHIA V1T NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

  

(2)  

  

   

S: .....I.... 
VA' chiyén don kim nghf. phàn ánh 

,ngày... tháng ... nám ..... 

KinhgCxi: (3) 

Ngày . . .1..... / , (2) cIa tip và nh.n don kin nghj phàn árih 
ca ông (ba)  (4) 

S CMND/HQ chiu (hoc giy tà'tüy than):  

ngày câp.....I.. .1....., fbi cap  

Djachi:  

Ni dung:  (5) 

Can c'(r khoàn 2 Diu 26 Li4t tip cong dan nàm 2013; sau khi xem xét ni dung don, 
 (2) chuyn dan cüa ông (ba) (4) dn 

(3) dê xem xét, giãi quyêt theo quy dnh cüa pháp 1ut./. 

Ntyi nhçin: Thu trirOiig co' quan, t chfrc, don vj 
- Nhr trên; (Ky, ghi r6 hQ ten, ch&c v và dóng 
- ...(4)... (thay trã 1i); dâu) 

(1) Ten Ca quan, td chzc, don vj c4o tren (nEzi co). 
(2) Ten cc quan, to chzc, don vi chuyên don kiên n,hj, ph/in ánh. 
(3) NgwO dz'tng dáu co' quan, tO chic, don vj cO thOrn quyên giOi quyêt. 
(4) HQ tênngzthi kiên n,hj, ph/in On/i. 
(5) TOrn tat n5i dung Idén nghj, ph/in Onh 
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J1lu s: 01(Ban hnh kern theo ThônE tLr s6 07/2O14iTT-TTCP nãy 31 thán 10 nm 2014 cüa Thanh tra Chfnh Dhü  

CQNG HOA xA HQI CHtJ NGHIA VIET NAM 
Dc 1p - Ti, do - Hnh phüc 

S6: 'DX-  (3) ngày.... thOng.... näin.... 

nnEu BE XUAT TIIJ L DON (4) 

KInhgCri: (5) 

Ngày / / (2) nhn thrgc dan   (4) 
cUa ông (ba) 6) 
Djachi  
Ni dung don:  (7) 
Dan dã dirge (8) giãi quyêt ngày / .1  (nêu co) 
Sau khi xem xét ni dung dan và can ci.'i quy djnh cüa pháp 1ut, dê xuât thi 1 d giài 
quyêt dan (3) cüa ông (bâ) (5) 

Phê duyt cüa  (5) LAnh d30 dcrn v d xut Ngtrô'i d xut 

Ngày.....tháng.... nám.... 
(Ky, ghi r5 hQ ten) (Kj, ghi r6 ho ten) ('Kg, ghi r5 hQ ten) 

   

(1) Ten cc' quan, id chic, don vj c4v  trên trec flIp (nlu cO). 
(2) Ten cci quan, tO chzc, don vixiHdon. 
(3) ChCJ viêt tat ten cci quan, tO chzc, don vi th l don. 
(4) Don khiêu nØ hoc don tO cáo hoc don idén nghi,  phán anh. 
(5) Thz trz-6ng cci quan, tO chzc, don vj cO thOrn quyên giái 1uyêt. 
(6) 1-19 ten ngztài khiêu nçzi hoc ngw&i to cáo hoc ngzthi kiên nghh phán Onh. 
(7) TrIch yeu torn tat vên5i dung don. 
(8) Ngw&i cO thOrn quyên dã giOi quyét (nêu cO).r 



Mu s& 02(Ban hmnh kern theo Thông tir s 07120141TT-TTCP n2àv 31 thán2 10 nm 2014 cüa Thanh tra ChInh phü) 

CONG HOA xA HQI cirU NGHIA VI1T NAM 
Dc Ip - Tr do - Hnh phüc 

S6: iTB- (3) , ngày.... tháng.... nám.... 

THÔNG BAO 
• A •X •A .'. A Ve viçc khieu nu khong du dieu kiçn thti ly gial quyet 

Ngày I /    (2) nhn thrçic don khiu n.i cüa  (4) 

Djachi:  

Ni dung don:  (5) 

Sau khi xem xét ni dung khiu nai  và can cir quy djnh tai  Diu 11 cüa Lu.t khiu ni, dcrn 
khieu nai  cUa ông (ba) không dü diêu kin thi 1 giãi quyêt vi (6) 

(2) thông báo d (4) 
biêt và bô sung (7) dê thirc hin vic khiêu 
fl?i. 

Noinhn: 
• (4); 
- Ltru: ..(2). 

(8) 
(Kj, ghi rö hQ ten và a'óng dá'u) 

  

(1) Ten cci quan, td chzc, don vf c4v  trén trtc tiê (nlu cO). 
(2) Ten cc' quan, tO chzc, don vj ban hành thông bOo. 
(3) C/n? viêt tat ten cc' quan, to chic, don vj ban hành thông bOo. 
('4) Ff9 ten ngw&i khiéu nqi. 
('5,) TrIch yêu torn tat nç5i dung khiêu ni. 
(6) Nêu ldo lthOng thy l,igiOi quyet. 
(7) Nêu rö tha tyc cOn thiêt theo guy djnh dé du'crc xem xét, giOi quyêt. 
(8) Ch&c vy ngztOi cO thOrn quyên k) thông bOo. 
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Mu s6: 03(Ban hinh kern theo Thông ttr s 07/20141TT-TTCP nàv 31 thãn 10 nàm 2014 cüa Thanh tra Chinh Dhü  

CONG HOA XA 1101 CIIU NGHIA VLT NAM 
Dc 1p - Tir do - H3nh phác 

S6: I.. ..(3) -  (4) , ngày.... tháng.... nám.... 

Kinh gi:ri: ông (bâ) 

 

(5) 

 

Ngày / / (2) nhn &rcrc don cüa ông (bà) khiu ni v vic 
 (6) 

Sau khi xem xét ni dung khiu nai Va can cr Lut khiu nai,  Nghj dnh s 75/2012fND-CP 
ngày 3 tháng 10 nAm 2012 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt thi hành nit so diêu cüa Lu.t 
khiêu nai,  don khiêu ni cüa ông (ba) không thuOc  thâm quyên giái quyêt cüa 

(2) 

 (2) trã 1.i dan và huàng dn ông (ba) gi'ri dan khiu 

nai dn (7) dê dir ye giài quyêt theo thâm quyên. 

(8) 
Ncti nhçIn: (Kj, ghi r6 hQ ten và dóng ddu) 
• Nhu n; 
• Ltru: VT; ... (4). 

(1) Ten cci quan, td c/nbc, don vj cóv trên trzec tilp (nEu co). - 
(2) Ten cci 9uan, to chc, don vj ban hành vOn bàn hwO'ng dOn. - 
(3) C/n? viêt tOt ten cci quan, 16 chic, don v/ ban han/i vOn bàn hzthng dOn. 
(4) C/n? viêt tOt ten don vi soçn thOo vOn bàn hiilxng dOn. 
(5) 1-19 ten ngv&i khiêu ncii. 
(6) Trich yêu tOrn tat n5i dun, lthiêu nçi. * 
(7) Chz'c dan/i ngz6i ding dOu cci quan, 16 chzc, don vj cO thOrn quyên gidi quyét lthiêu ni. 
(8) Chzc vy ngi.&ii cO thOrn quyên kj vOn bàn hztOng dan.<r 
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Mu s6: 04(Ban hInh kern theo Thông tu s 07120141!T-TTCP nàv 31 thán 10 nàm 2014 cüa Thanh tra Chinh phü  

cQNGHOAxAHQICHIJNGHIAVI1TNAM 
Dc1p-Trdo-H3nh phüc 

S& /....(3)-  (4) , ngày.... tháng.... nám.... 
V/v ti-a ii don chuyên không dCing 

thâm quyên 

Kmnhgiri: (5) 

Ngay .1 / , . (2) nhn ducic van bàn . (6) 

chuyn &m cia ông (bà)  (7), dja clii  

Do'ncóni dung:  (8) 

Sau khi xem xét ni dung dan và can cr theo quy dnh cüa pháp 1ut v khiu nai,  dan cüa 
(7) không thuc thãm quyên giâi quyêt cüa (2) 

(2) trã lai dan d (5) chuyn dung ca quan có th.m quyn giài 
quyêt. 

Noinhn:   (9) 
- Niur trên; (Kg, ghi r5 hQ. ten và dáng dau) 
- Luu: VT; ... (4). 

(1) Ten cc' quan, td chi-c, don vj c4o  trén trtc rié'p (nlu cc9. 
(2) Ten cct quan, to chic, don vj gii van bàn trá 10 don. 
(3) Chi vie! tat ten cci quan, tO chi-c, don vf gfd vOn bàn trO igi don. 
(4) Chii viét tat ten don vj soqn ththo vOn bàn trà l don. 
(5) HQ ten ngztOi chuyên don hoc ten cc' quan, tO chic, don vj chuyên dc,n. 
(6) TrIch yêu sO, 1g hiu, ngOy tháng nOm vOn bàn chuyên don cia (5). 
(7) Hq ten ngzthi cO don. 
(8) Trich yeu ni dung don. 
(9) Chic vy ng-t&i cO thOrn quyén k3 vOn bàn trá 10 don. .. 
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Mu s6: 05(Ban hành kern theo Thông ttr s 07/2014iTT-TFCP nãv 31 thán 10 nrn 2014 cüa Thanh tra ChInh Dhü) 

CONG HOA XA HQI CHO NGIiIiA V1T NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

S6: I.. ..(3) -  (4) , ngày.... tháng.... näm.... 
V/v chuyn clan t6 cáo 

KInhgri: (5) 

Ngây...../ / , . (2) nJ4n ducic dan t cáo cüa ông (ba)  (6) 

Djachi:  

Dan có ni dung: (7) 

Sau khi xem xét nci dung dan và can cir quy dnh cüa Lu.t th cáo, (2) 
chuyên dan to cáo cüa ông (ba) (6) den  (5) 
dê giâi quyêt theo quy dinh  ciXa pháp li4t. 

(8) 
Ncti nhn: (K.35, ghi r6 hQ ten và dóng dâ'u) 
-Nhutrn; 
- ... .(6); 
Ltru: VT; ... (4). 

(1) Ten ci quan, td chi'tc, don vj c4Lr,  trên trtc flip (nu có). 
(2) Ten co' quan, tO ch-c, don vi ban hành vOn bàn chuyên don tO cáo. 
(3) Chz? viét tat ten ca quan, to chzc, don vj ban hành vOn bàn chuyên don. 
(4) Chit viét tOt ten don vj soqn tháo vOn bàn chuyên don. 
5,) Onc danh thi trzthng cci quan, tO chic, don vi cO thOrn quyên giái quyêt to cáo. 

(6) Hp ten ngztài to cáo. 
(7,) TrIch yéu ni dung tO cáo. 
(8) Chzc vy ngwOi cO thOrn quyên k vOn bàn chuyên don to cao.ç'> 

(1)  
(2)  



Mu s:06(Ban hành kern theo Thông tir s 071201411T-TTCP nàv 31 thán 10 nm 2014 cüa Thanh tra Chinh phü) 

(1)  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA WET NAM 
(2) Dc 1p - Tçr do - Hnh phüc 

S6: I.. ..(3) -  (4) , ngày.... tháng.... nám.... 
V/v chuyên dan kin nghj, phàn ánh 

KInhgCri: (5) 

Ngày...../ / .(2) nh.n duçic don c'i:ia ông (bà)  (6) 

Dja chi:  

Doncóni dung: (7) 

Sau khi xem xét ni dung don và cn cr quy djnh cia pháp 1u.t,  (2) 
chuyên don cüa ông (ba) .(6) den (5) dê duqc xem xét, giài 
quyêt. 

No nhn: 
- Nhir trên; 
- .. ..(6); 
-Ltru:VT;...(4). 

(8) 
(Ky, ghi rö hQ ten và dóng dãu) 

  

(1) Ten cci quan, td chac, don vj c4v trên triec tiê'p (né'u cO). 
(2) Ten cci quan to chzc, don vj ban hành van bàn chuyén don /dên nghj, ph/rn ánk 
(3) Chi viêt tat ten cci quan, tO chz'c, don vi ban hanh van bàn chuyén don. 
(4) Chi viêt tat ten don vj soczn tháo vOn bàn chuyên don. 
(5) Cci quan, tO chi'c, don vj cO thOrn quyên githi quyét. 
(6)1* zen ngvOi Idén nghi, phán On/i. 
(7) TrIo/i yéu nç5i dung lciên nghj, p/iOn Onh. 
(8) Ch&c vy ngzt&i cO thOrn quyën k)' vOn bàn chuyên don. 
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Mu s:07(Ban hành kern theo Thông tr s 07/2014/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 nám 2014 
cüa Thanh tra ChInh phil)  

CQNG HOA XA HQI ciiU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

S: /HD - . . . .(3) , ngày.... tháng.... nãm.... 

HU'(NG DAN 
Don có nhiu ni dung khác nhau thuc nhiu c(r quan có thm quyn giãi quyt 

Ngày....../ I , .(2) nhn thxcic don cüa ông (ha) (4) 

Dja chi:  

Sau khi xem xét ni dung don và thông tin, tài 1iu kern theo (nu co), dcm cüa ông (ha) không 
thuc thãm quyên giãi quyêt cüa  (2) Ni dung don cüa ông 
(ha) thuc thâm quyên giãi quyêt cüa các co quan sau day: 

- Ni dung  (5) thuc thAm quy&n giãi quyt cUa (6) 

- Ni dung  (5) thuc th.m quyn giãi quyt cüa (6) 

(7) D nghj ông (ha) viêt tách các ni dung don nhu cia 
hrnrng dn giri den co quan Co thâm quyên dê duçrc giãi quyêt theo quy djnh cüa pháp luat. 

Noinhin: 
- .. 
-Liru:VT;...(3). 

(8) 
(K, ghi rö hQ ten và dóng dâu) 

   

(1) Ten cci quan, to2  chic, doii vj câ'p trên trcc tiê'p (nlu co). 
(2) Ten cci 9uan, 16 chic, don vj ban hành van bàn hzthng dan. 
(3) ChI viêt tat ten cci quan, to ch&c, dun vj ban hành van ban hwóig dan. 
('4,) Ho ten cza ngtthi viêt dun. 
'5,) TrIch yeu n3i dung khiêu nqi, 10 cáo hoãc kiên nghj phán ánh. 
(6) Chic danh thu rrztáng cc' quan, tO chic, dun vi có thám quyên giài quyêt. 
(7) Các n5i dung khác (nêu co). - 
(8) Chtc vy ngithi có tMm quyên kj van bàn hu-4ng dan. 
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A Mau so:02(Ban hanh kern theo Thong tu' so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua Thanh 
tra ChInh phü)  

(1) . CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIIT NAM 
(2) Dc 1p - Ti.r do - Hinh phñc 

S: .. ./TB- , ngày ... tháng ... nám 

THÔNG BAO 
A •A .L A Ye vice tiep nhin de giai trinh 

KInhgri: (3)  

Ngày ... tháng ... näm . ..(2)... dâ nhn duçc van bàn yêu cu giãi trInh cüa 
(3)  

Djachi:  

So CMNDTH chiu, ngày cp, nai cap:  (4)  

Yêu cu giãi trmnh v& vic .(5)  

Sau khi xem xét ni dung yêu câu giãi trInh, can cir Lust phông, chông tham nhüng và Nghj djnh 
so 90/20 1 3/ND-CP ngày 08 tháng 8 näm 2013 cüa ChInh phü quy djnh trách nhim giâi trInh cUa 
co quan nhà nuâc trong vic thirc hin nhim vi, quyên hn thrcic giao, yêu câu giãi trinh cüa 
..(3)... dü diêu kin tiêp nh.n dê giãi trInh. 

V.y thông báo d . . .(3)... duçc bik/. 

No'inhmn: 
-Nhirtrên 
- Liru: VT, ho so. 

Ngirôi dfrng du cr quan, don vj 
(k, ghi rJ ho ten và dóng dâu,) 

  

(1) Ten co quan, don vj cp trên trirc tip (nu co). 
(2) Ten co quan, don vj thông báo ye vic tiêp nhn yêu câu giái trInh. 
(3) HQ ten ngix&i yêu câu giái trInh (hoc ten co quan, to chüc yêu câu giãi trInh). 
(4) Nêu ngi.r&i yêu câu giài trInh không Co CMND/H chiêu thI ghi các thông tin theo giây t?tiiy 
than. 

- (5) Tom tAt ni dung yêu câu giâi trInh.1  
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Mu s:03(Ban hành kern theo Thông tir s 02/2014/TT-TTCP ngày 29/4/2014 cüa Thanh 
tra ChInh phü)  

(1) cONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIT NAM 
(2) Dc 1p - Tir do - Htnh phñc 

S: . . ./TB- , ngày ... tháng ... nám 

THÔNG BAO 

V vic tfr chi yêu cu giãi trInh 

KInh g'i:ri: (3)  

Ngày ... tháng ... näm.......(2)... dã nhn dircrc van ban yêu cAu giãi trmnh cüa.....(3) 

Da chi:  

S CMND/Hô chik, ngày cp, noi c&p:  (4)  

Yêu cu giãi trInh v vic (5)  

Sau khi xem xét ni dung yêu c.0 giãi trInh, can ctr Diu 5, 6 Ng djnh s6 90/2O13fND-CP ngày 
08 tháng 8 näm 2013 ciia Chmnh phU quy djnh trách nhim giãi trinh cüa co quan nhà nrnc trong 
vic thrc hin nhim vi, quyên hn duçc giao, yêu câu giãi trInh cüa ...(3)... không dü diêu kin 
tiêp nhn dê giãi trinh vi 1 do sau day: 

(6) 

Vy thông báo d . . . .(3).... dixçic biki. 

Noinh2n: 
-Nhixtrên: 
- Lun: VT, ho so. 

Ngirôi thi'ng du co quail, don vj 
(7g, ghi rö hQ ten và dóng dáu) 

  

(1) Ten co quan, dcm vj cp trên trrc tip (nu co). 
(2) Ten ca quan, dcm v thông báo ye vic không tiêp nhn yêu câu giãi trInh. 
(3) HQ ten nguii yêu câu giãi trInh (hoc ten ca quan, to chi'rc yêu câu giãi trInh). 
(4) Nêu nguô!i yêu câu giãi trInh không có CMND/H chiêu thI ghi các thông tin theo giây totiiy 
than. 
(5) Tom tat ni dung yêu câu giãi trInh. 
(6) L do cüa vic không tiêp nh.n yêu câu giãi trinh.7i 



Z A A A Mau so:04(Ban hanh kern theo Thong tir so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua Thanh 
tra ChInh phü)  

(1) . CONG HOA xA HO!  CHU NGHA VWT NAM 
(2) Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

S:...(3)... 

GIAY BIEN NHIN 

V vic tip nhn thông tin, tài 1iu 

Vào hi... gi& ... ngây ... tháng ... näm ..., ti . (4)  

Ben nhn thông tin, tài 1iu: 

(5)  

Ben giao thông tin, tài 1iu: 

(6)  

Dã giao, nhn thông tin, tài 1iu sau day: 

1.  

2  

3  

Giy biên nhn nay thrçic 1p thânh ...bãn, mi ben git 01 bàn.!. 

(7)  

Ben giao 
(7cj, ghi r5 hQ ten, dóng dáu - nêu co) 

Ben nhn 
(7g, ghi rö ho ten, dóng dáu - nêu co) 

(1) Ten cci quan, don vj cp trên trirc tiEp (nu co). 
(2) Ten co quan, don vj tiêp nhn thông tin, tài 1iu. 
(3) Ghi sôtrong tnr&ng hçrp Giây biên nhn ducvc quân 1, theo dOi bang so van bàn. 
(4) Dja diem giao, nhn thông tin, tài 1iu. 
(5) Hç ten, chüc danh, co quan, don vj Cong tác cüa nguài nh.n thông tin, tãi 1iu. 
(6) Hç ten, chüc danh, Ca quan, don vj cong tác hoc dja chi cüa nguñ giao thông tin, tai 1iu. 
(7) Loai thông tin, 4t mang tin, ten, so trang, tInh trng tài 1iu. 
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I.  
Mu s:05(Ban hành kern theo Thông ttr s 02/2014/TT-TTCP ngày 29/4/2014 cüa Thanh 

tra ChInh phü)  

(1) CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
(2) Dc 1p - Ttr do - Htnh phüc 

S& .. .IQD- , ngày ... tháng ... nám 

QUYET D!NH 

V vic giao nhirn vi thu thp, xác minh thông tin 
có lien quan dn yêu cu giãi trInh 

Cn cix Lust phong, chng tham nhng s 55/2005/QH11 dã dugc sira di, b sung mt s diu 
theo Lu.t so 01/2007/QH12 và Luât so 27/2012/QH13; 

Cn cir Ngh dinh s 90/2013/ND-CP ngày 08 tháng 8 nm 2013 cUa Chmnh phü quy dnh trách 
nhim giài trinh cüa co quan nhè. nt.rOc trong vic thrc hin nhim vi, quyên hn thrçc giao; 

Can ci.'r Thông ttr s . . .1.. . /TT-TTCP ngày ... tháng ... nàm ... cüa Thanh tra ChInh phi quy dinh 
chi tiêt, hixâng dn thi hành mt so diêu cUa Ngh dnh so 90/2013/ND-CP ngày 08/8/2013 cüa 
ChInh phi quy dnh trách nhim giài trInh cüa co quan nhà nixic trong vic th'çrc hin nhim vii, 
quyên hn duçic giao; 

Càncir (4)  

QUYET DNH: 

Diu 1. Giao ....(5).... tin hành thu thp, xác minh thông tin có lien quan dn yêu cu giài trInh 
cüa .. ..(6).... ye vic .. . (7)... 

..(5).... báo cáo kt qua thu thp, xác minh thông tin có lien quan dn yêu cAu giài trmnh nêu trên 
vri ... (3)... trixâc ngày ... thang ... näm 

Diu 2.....(8) .....(9)... chju trách nhim thi hànli Quyt dnh nay.!. 

Noinhn: 
-Nhix Diêu 2; 
- Lru: VT, ho so. 

NgtrM giãi trinh 
(7c), ghi r5 hQ ten và dóng dãu) 

  

(1) Ten co quan, do'n vj cp trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten co quan, don vj tip nhn yêu cu giái triuh. 

(3) Chi'rc danh cüa nguô'i có thm quyn ban hành quyt dinh  giao nhim vi thu th.p, xác minh 
thông tin có lien quan den yêu câu giai trInh. 

(4) Van ban quy dinh v chirc näng, nhim vii, quyn h?n  cüa co quan, dcm vj ban hành quyt djnh. 

(5) Co quan, don vj, cá nhãn dLrçlc giao nhim vii thu thp, xác minh thông tin có lien quan dn 
yêu câu giái trinh. 

(6) H ten ngix&i yêu c.0 giãi trInh (hoc ten co quan, t6 chirc yêu cu giái trInh). 

(7) Ni dung diiçc giao thu thp xác minh. 

8) Trumg hçip là co quan, don vj thi ghi là "Ngrôi dung du ...(5)..."; Tmng hçip là cá nhân thI 
ghi ". ..(5)...". 

(9) Nguôi di.'rng du co quan, don v, cá nhân lien quan.,_ 
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S S A S Mau so:06(Ban hanh kern theo Thong tir so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/20 14 cua Thanh 
tra ChInh phil)  

(1) CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
(2) Dc 1p - Tir do - Htnh phüc 

S6: . . ./BC- , ngày ... tháng ... nám 

BAO CÁO 
S A A •A A A ..,. Ket qua thu th3p, xac rninh thong tin lien quan den yeu cau giai trinh 

KinhgCri: .(3)  

Thrc hin Quyt djnh s .(4)  

Tir ngày .. .1.. .1... dn ngày . . .1. . .1..., ...(5)... dã tin hânh thu thp, xác minh thông tin lien quan 
den yêu câu giái trmnh cüa ...(6) ... dôi vâi ... (7)... 

Can cir vào thông tin, tai 1iu dA dtrcic thu th.p,...(5)... báo cáo kt qua thu thp, xác minh thông 
tin lien quan den yêu câu giái trInh nhix sau: 

1. Ni dung, cAn cü yêu cu giãi trinh: 

2. Tom tt ni dung di.rçic giao thu thp, xác minh và kt qua thu thp, xác minh di vi trng ni 
dung di.rçxc giao thu th.p, xác minh: 

3. D xut ni dung giái trmnh: 

Trên day là báo cáo kt qua thu thp, xác minh thông tin cO lien quan dn yêu cu giái trmnh, kInh 
trmnh.. .(3)... xem xét, cho kiên chi dao./. 

No'i nhin: Co quan, don vj, cá nhân 
- Niur trên; thrçrc giao nhirn viii thu thp, xác rninh 
- Li.ru: VT, ho sa. (7g, ghi rö hQ ten, dóng dáu - nêu 

co,?, 
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(1) Ten ca quan, dan vj cp trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten co quan, don vj, cá nhân báo cáo kt qua thu thp, xác minh thông tin. 

(3) Nguôi giao nhim vi thu thp, xác minh thông tin. 

(4) Quy& dnh giao nhim vi thu thp, xác minh thông tin. 

(5) Ten co quan, don vj, cá nhán dixcic giao nhim vi thu thp, xác minh thông tin. 

(6) H ten cüa ngixài yêu c.0 giãi trInh (ho.c ten co quan, t chirc yêu cu giâi trmnli). 
r- 

(7) Ni dung yêu cu giài trInh. 
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A A Mau so:07(Ban hanh kern theo Thong tir so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/20 14 cua Thanh  
tra ChInh phil)  

(1) CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
(2) Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

     

S6:...IVB- 
V/v . . 

 ngày ... tháng ... nám 

Kmnh gri: (4)  

Ngày .. .1. . .1.......(5)... da tip nhn van bàn yêu cu giái trmnh cUa ...(4)... 

1. Ni dung yêu cu giãi trinh: 

(6)  

2. Kt qua thu thp, xác rninh thông tin có lien quan dn yêu cu giäi trInh: 

(7)  

3. Các can ci? pháp l d giãi trInh 

(8)  

Tü nhthig nhn djnh và can cü trên, (5)  giài trmnh nhu sau: 

(9)  

Noinhin: 
- Nhu trén; 
- Luu: VT, ho sa. 

Ngir?ri giãi trinh 
(7g5, ghiröhQtênvàdóngdáu) 

  

(1) Ten ca quan, dan vj cap trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten ca quan, dan vj ban hành van bàn giái trInh. 
(3) TrIch yêu ni dung yêu câu giài trInh. 
(4) H9 ten, dja chi ngui yêu câu giài trInh (ho.c ten, dja chi ca quan, to chirc yêu câu giài trInh). 
(5) Chüc danh ngiiài ban hành van bàn giãi trInh. 
(6) Ghi rO tmg ni dung yêu câu giãi trInh. 
(7) Ghi rO trng ni dung dA ducic thu thp, xac minh. 
(8) Nêu rO can dr pháp 1ut (vin dan các diêu khoân cüa van bàn pháp 1ut) dê giãi trInh ye ni 
dung duçrc yêu câu giãi trInh. 
(9) Ni dung giài trInh dôi vOi tirng yêu câu cüa nguM yêu câu giài trmnh., 
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x ( A Mau so:08(Ban hanh kern theo Thong tir so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua Thanh 
tra ChInh phil) 

(1) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
(2) Dc 1p - Tir do - Hjinh phüc 

BIEN BAN 

V vic thic hin vic giãi trmnh 

Vào hi ... gi ... ngày ... tháng ... näm ..., tai (3) .; 

Chilng tôi gm: 

Nguôi giãi trmnh: .(4)... 

Ngixài yêu cu giài trInh:  

Càng nhau ghi nhn vic giãi trhih trirc tip, C1i th nhu sau: 

Ni dung yêu cu giãi trmnh: (6) 

Kt qua giài trInh:. (7) 

Vic giãi trInh kt thüc vào hi ... giä ... philt cilng ngày (hoc ngày . . .1. . .1...). 

Biên bàn nay dã duçxc d9c cho nhUng nguài lam vic cilng nghe, mçi ngri nht tn vOi ni dung 
biên bàn và xác nhân duài day. 

Biên bàn &rçic 1p thânh ... bàn, mi ben gi 01 bàn.!. 

Ngirôi yêu cu giãi trInh Ngtrôi giãi trInh,  
(7g, ghi rö hQ ten) (7cj và ghi rJ hQ ten, dóng dáu - nêu co,) 

(1) Ten ccx quan, don vj cp trên trrc tip (nu co). 

(2) Ten ccx quan, dcm vj thtrc hin vic giái trInh. 

(3) Dja dim thirc hin vic giãi trInh. 

(4) Hç ten, chirc danh cüa ngui giãi trInh. 

(5) Ghi rO hç ten, dja chi, s din thoi lien h (nu co) cUa ngui yêu cAu giãi trInh (hoc ccx quan, 
to chirc yêu câu giãi trInh). 

(6) Các ni dung yêu cAu giài trinh c11 th. 

(7) Ghi rO các ni dung giãi inh- 
_54 I  
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