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_UYBANNHANDAN = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Poc l4p - Ty do - Hanh phiic
$6:44 26/Qb-UBND Bai Ria - Viing Teuw, ngay 04 thing § ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc cong bb thii tuc hanh chinh dwge chuin héa va bii bd thi tuc hanh chinh vé
Linh vue Tiép cong dan, Gidi quyét khiéu nai, to cio; Phong, chong tham nhiing
thudc thAim quyén gidi quyét cia UBND tinh, cdc co' quan chuyén mén
thudc Uy ban nhéin dén tinh Ba Ria — Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU

Can cir Luat T chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

‘ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
vé viéc kiém soat tha tuc hanh chinh;

‘ Cén ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 théang 5 nam 2013 cta Chinh phu
vé viéc Stra doi, bo sung mot sO dieéu ctua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

\ Cén cu Nghi dinh s6 92{20[7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu
vé viéc stra doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B§ trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Chanh Thanh tra tinh tai To trinh s6 565/TTr-TTr ngay 17 thang 5
nam 2018;

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kem theo Quyét dinh ndy 10 thu tuc hanh chinh duge chuén héa: 05 thu
tuc Linh vue Tiép cong dan, Giai quyet khleu nai, t& cdo; 05 thu tuc Linh vuc Phong,
chéng tham nhiing thugc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén tinh, cic co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh Ba Ria — Viing Tau;

Bai bo cc thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3232/Qb-UBND
ngay 03/11/2017 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau v& viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc chudn héa va bii bo thi tuc hanh chinh Linh vuc Tiép cong dan, Giai
quyét khiéu nai, t6 cao; Phong, chéng tham nhiing thude thdm quyén giai quyét cua Uy ban
nhan dan tinh, céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh Ba Ria — Viing Tau.

(Noi dung chi tiét tai Phu luc kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh va Phu luc kém theo Quyét dinh nay dugc ding tai trén Cdng thong tin
dién tir tinh Ba Ria-Viing Tau, tai dia chi: www.baria-vungtau.gov.vn



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh, Chanh Thanh tra tinh, Tha
trudng cac S&, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh, Thu trudng cac co quan, don vi
va cac td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A [

- Vin phong Chinh phu (b/c);

- Thanh tra Chinh phu (b/c);

- TTr.Tinh uy, TTr HDND tinh (b/c);
- UB MTTQ VN tinh;

- Bdo BR-VT, Pai PTTH tinh;

- Trung tdm Cong bao Tin hoc tinh;

- Luu: VT. P. KSTTHC (5).

Nguyé&n Thanh Tinh



PHU LUC
THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND TINH CAC CO QUAN CHUYEN MON THUQC UY BAN
NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyet dinh soA 4 W&/OP-UBND ngay 04 thang € nam 2018 cia
Chi tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgce chuin héa thude thim quyén gidi quyét ciia
UBND tinh, cic co’ quan chuyén moén thugc Uy ban nhin dén tinh Ba Ria -Viing Tau

STT Tén thii tuc hanh chinh

. s A o LA«
I | Linh vyc khi€u nai, to cdo

1 | Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an déu tai c4p tinh

2 | Thi tuc giai quyét khiéu nai 1an hai tai cp tinh

3 | Tha tuc giai quyét tb céo tai cip tinh

II | Linh vie tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1 | Thu tuc tiép cong dan tai cép tinh

III | Linh vy giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1 | Thi tuc xir ly don tai cép tinh

IV | Linh vire phong, chng tham nhiing

1 | Thu tuc ké khai tai sén, thu nhap

2 | Thu tuc cdng khai ban ké khai tai san, thu nhép

3 | Thu tuc x4c minh tai san, thu nhép

4 | Tha tuc tiép nhan yéu cdu giai trinh

5 | Thu tuc thyc hién viéc giai trinh




2. Danh muc thi tuc hanh chinh bai bé thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh, "
cic co' quan chuyén mon thugc Uy ban nhin dian tinh Ba Ria -Viing Tau

STT | S6 hd so thii tuc hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh
I | Linh vye khiéu nai, tb cdo
1 | VTB-291135 Giai quyét khiéu nai 1an dau tai cp tinh
2 | VTB-291136 Giai quyét khiéu nai 14n hai tai cAp tinh
3 | VIB-291137 Giai quyét t6 céo tai cdp tinh

II | Linh vue tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1 |VTB-291138 Tiép cong dén tai cdp tinh

IIT | Linh vye giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1 | VIB-291139 Xir ly don thu khiéu nai, té c4o tai cép tinh

IV | Linh vue phong, chéng tham nhiing

1 | VIB-291140 Thu tuc ké khai tai san, thu nhap

2 | VTB-291141 I}l}lgptuc cong khai ban ké khai tai san, thu
3 VTB-291142 Thu tuc x4c minh tai san, thu nhap

4 | VTB-291143 Th tuc tiép nh4n yéu cau giai trinh

5 | VIB-291144 Thu tuc thue hién vi€c giai trinh
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PHAN II. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU
I. Linh vye khiéu nai, tb cdo

1. Thii tuc giai quyét khiéu nai 1an diu tai cip tinh

Trinh tw | - Buwoc 1: T, z'ép nhén don khiéu nai

thwe hié £ . X : " 2 R T g S s e o g §
FEIER 1 Néu khiéu nai thudc tham quyén giai quyét cia Gidm doc s& va cap

twong dwong, Chu tich Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh tai Piéu
20, 21 Luét Khiéu nai nam 2011, ngudi khiéu nai phaéi giri don va céc
tai liéu lién quan (néu c6) cho co quan c6 tham quyén.

- Co quan tiép nhin don:

+ Pon thudc thdm quyén ctia Giam déc s va cdp tuong duong: Bo
phén xir Iy don cua cac S&, ban, nganh thudc Uy ban nhan dén tinh.

+ Pon thudc thdm quyén gidi quyét cia Chi tich Uy ban nhén dan
tinh: Ban Ti¢p Cong dén tinh.

- Budc 2: Thu ly gidi quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duge don khleu nai thudc
tham quyén giai quyet ctia minh, co quan c6 thim quyen thu ly glal

quyét va thong bdo vé viéc thu ly giai quyét cho ngudi khiéu nai;
trrong hop khong thu 1y dé giai quyét thi néu rd 1y do.

- Bude 3: Xdc minh néi dung khiéu nai

Trong thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau theo quy dinh tai Dleu 28
Luat Khiéu nai ndm 2011, co quan c6 thdm quyén giai quyét khiéu
nai c¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctia minh,
ctiia nguoi ¢ trach nhiém do minh quan ly tryc ti€p, néu khiéu nai
dung thi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai ngay.

+ Trudng hop chwa c6 co sé két luan ndi dung khiéu nai thi ty minh
tién hanh x4c minh, két luan ndi dung khiéu nai hodc giao co quan
thanh tra nha nuéc hoic co quan, t chirc, cd nhan cé trach nhiém xac
minh n6i dung khiéu nai, kién nghi giai quyét khiéu nai.

Viéc x4c minh ndi dung khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 29 Luat Khiéu nai ndm 2011, Muc 2, Chuong II ciia Thong tur sb
07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cta Thanh tra Chinh
phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

- Buéc 4: T6 chirc doi thoai (néu yéu cdu cia nguoi khiéu nai va két
qua xdc minh ngi dung khiéu nai con khdc nhau). Truong hop khiéu
nai quyét dinh ky lugt cdn bé, cong chirc thi co quan, té chirc phdi doi
thoai véi ngudi khiéu nai.

Dai dién co quan giai quyet khiéu nai truc tlep gép go, d6i thoai véi
ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi ¢6 quyén, nghla vu lién
quan, co quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan dé lam rd ndi dung khiéu
nai, yéu cau cia ngudi khiéu nai va huéng giai quyét khiéu nai; thong %

5



béo bé.ng vin ban véi ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi c6
quyen va nghia vu lién quan, co quan, tb chirc c6 lién quan biét thoi
gian, dia diém, ndi dung viéc dbi thoai.

Khi d6i thoai, ngudi giai quyét néu o ndi dung : cén dbi thoai; ket qua
xéc minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai c6 quyen phat
biéuy klen dwa ra nhitng bing chimg lién quan dén vu viéc khiéu nai
va yéu cdu ctia minh.

Viée d6i thoai dugc lap thanh bién ban; bién ban ghi rd y kién cta
nhitng ngudi tham gia; két qua dbi thoai, c6 chir ky hodc diém chi cla
ngudi tham gia; trudng hop ngudi tham gia ddi thoai khéng ky, diém
chi x4c nhén thi phai ghi r6 ly do, bién ban nay dugc luu vao hd so vu
viéc khiéu nai. Két qua dbi thoai 1a m6t trong céc can ctr dé giai quyét
khiéu nai.

-Buéc 5: Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc s& va cap trong duong ra
quyét dinh giai quyet khiéu nai bang van ban va trong thoi han 03 ngay
lam viéc va gui quyet dinh giai quyét khiéu nai cho ngudi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, ngudi 6 quyén, nghia vu lién quan, co quan quén Iy
cap trén.

* Thoi gian tiép nhéin ho so va tra két qua

Céc ngay lam viéc trong tudn tir thir hai dén thir sau (trir ngay 18).
+ Sang: Tir 7 gio 30 dén 12 giv 00.

+ Chiéu: Tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

Cich thire | Cong dan giri don truc tiép hodc giri theo duong buu dién
thure hién

Thanh phﬁn, - Thanh phd‘n hé so, bao g&m:
s6 lwgng hd

e + Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai;
+ Caéc tai liéu khéc c6 lién quan;

- 86 lwong hé so: 01 bd

Thoi ha‘n Theo Diéu 28 Ludt Khiéu nai ném 2011
glal quyet Thoi han g1a1 quyet khiéu nai 1in diu khéng qué 30 ngay, ké tir ngay
thu ly dé giai quyét; d6i voi vu viéc phirc tap thi thoi han giai quyet
c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé
giai quyet o vung sdu, vung xa di lai kho khén, thi thoi han giai
quyet khiéu nai 1an d4u khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét; dbi véi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyet cod the kéo dai

hon nhung khong qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyet

Doi twong o
thuc hign | - Canhan

TTHC |- Td chirc

Co quan |- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén tinh,
thue hién

K ; M
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TTHC

Giam ddc sé va cap tuong duong

- Co quan truc tiélo thue hién: Ban Tiép Cong dén tinh, Thanh tra tinh,
Thanh tra S@, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan tinh.

Két qua
e | Quyét dinh gidi quyét khiéu nai lin diu
Ténmiu |- Mau don khiéu nai (Mau s6 O1A, ban hanh kém theo Théng tu
don, miu t& | 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ctia Thanh tra Chinh pht
khai
Yéu cAu, | Theo Diéu 2, Diéu 8 va Diéu 11 Lugt Khiéu nai nam 2011
o ';‘lz‘; 1. Nguoi khiéu nai phai 1a ngudi ¢6 quyén, lgi ich hop phép chiu téc
TTHC dong trye tiép _béi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma
minh khi€u nai.
2. Ngudi khiéu nai phai 1a ngudi ¢6 nang luc hanh vi dan sy dy du
theo quy dinh cua phap lut; trong trudng hop thong qua ngudi dai
dién dé thuc hién viéc khiéu nai thi ngudi dai dién phai theo quy dinh
tai Didu 12, Piéu 16 Luat Khiéu nai nim 2011.
3. Nguoi khiéu nai phai lam don khiéu nai va giri dén ding co quan
c6 tham quy€n giai quyét trong thoi han, thoi hi¢u theo quy dinh cia
Luéat Khi€u nai nam 2011.
4. Viéc khiéu nai chua c6 quyét dinh giai quyét 14n hai.
5. Viéc khiéu nai chua dugc toa an thu Iy dé giai quyét.
Cin cit phap | Luat Khiéu nai ndm 2011, Nghi dinh 75/2012/ND-CP ngay 3/10/2012
ly cia quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Ludt Khi€u nai, Thong tu so
TTHC

07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy dinh quy trinh giai quyét
khiu nai hanh chinh, Thong tu so 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 cia Tong Thanh tra Chinh phd.




- MAu don khiéu nai (MAu s6 01A, ban hanh kém theo Thong tw 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016
ciia Thanh tra Chinh phu).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

, ngay ..... thang .... nam......
PON KHIEU NAI

EIRIEBIA . vilosisuniammessiasibessinmmsnnsmrionsshrssossssanens ibmmsonsarbennsavasadhanssns (1)
HOPABRD s oo vcosnmmsssvsssvanssmsimessssssasssib s ssinsivig (2); MR 80 RO 8O <ininscsiviibsbivivisineivin (3)
ML CRE v e S G R A R S S ARG S ST s e e s
B e 0T vl LA s 5o Bomedoosadis ST (4)
Néi dung FRBU P .o et es et et e s ee s en s sen e (3)
(ra; héu chu-ng cu kem th e o - n é u co) ..................................................................................

Nguwoi khiéu nai

(ky va ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, t6 chire, «cd nhdn c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cua nguoi khiéu nai,

- Néu la dai dién khiéu nai cho co quan, 16 chitc thi ghi ré chitc danh, tén co quan, t6
chirc ma minh dai dién.

- Néu la nguoi dwoc 1y quyén khiéu nai thi ghi ré theo uy quyén cia co quan, té chirc, cd
nhdn nao.

(3) Néi dung nay do co quan gidi quyet khiéu nai i ghi.

(4) Khiéu nai ldn dau (hodc lan hai) @i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh gi, ciia ai?

(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi tom tat sw viéc dén dén khiéu nai;

- Yéu cdu (dé nghi) ciia nguoi khiéu nai (néu ¢6). <ome
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2. Thi tyc gidi quyét khiéu nai lan hai tai cip tinh

Trinh ty
thuwe hién

- Buée 1: Tiép nhin don

Néu khiéu nai l4n hai thuc thim quyen giai quyét cia Chu tich Uy ban
nhan dén tinh, Giam dbc s& va cap tuong duong theo Diéu 20, 21 Lut
Khleu nai nam 2011 thi nguoi khiéu nai phai giri don kém theo ban sao
quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n d4u va cac tai liéu lién quan.

- Co quan tiép nhén don:

+ Pon thudc thim quyén cia Giam dbc s& va cflp trong duong: B
phén xit ly don thu cua cdc S&, ban, nganh thugc Uy ban nhén dan
tinh.

+ Don thuge thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh: Ban
Tiép Cong dan tinh.
- Buwéce 2: Thu ly don

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc khleu nai thudc thim
quyén giai quyét cia minh, co quan c6 thdm quyen thu ly don @é giai
quyet va thong bao bang vin ban cho ngudi khiéu nai, nguoi giai
quyét khiéu nai 1dn dAu biét; truong hop khong thu ly dé giai quyét thi
thdng bdo bing vin ban cho ngudi khiéu nai va néu ré 1y do.

- Buwoc 3: Xdc minh vu viéc khiéu nai

Trong qué trinh giai quyét khiéu nai 14n hai, co quan c6 thAm quyén cin
cr vao vao ndi dung, tinh chét ctia viéc khiéu nai tién hanh xac minh, két
luin ndi dung khiéu nai. Viéc xac minh thuc hién theo quy dinh tai
khoén 2, 3, 4 Piu 29 Luét Khiéu nai, Muc 2, chuong II clia Thong tur s6
07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

- Buéc 4: Té chirc doi thogi.

Trong qua trinh giai quyét khiéu nai lan hai, co quan c6 thdm quyén
tién hanh dbi thoai véi ngudi khiéu nai, nguo‘l bi khiéu nai, ngudi co
quyen va nghia vu lién quan, co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan
aé lam r5 ndi dung khiéu nai, yéu céu cuia ngudi khiéu nai, huong giai
quyet khiéu nai, théng bao bing vin ban véi ngudi khiéu nai, ngudi
bi khiéu nai, nguai co quyén va nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc
c6 lién quan biét thoi gian, dia diém, ndi dung viée gip gd, ddi thoai.

Khi déi thoai, dai dién co quan thdm quycn néu rd ndi dung can dbi
thoai; kct quéa xac minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai
¢6 quyén phat biéu y kién, dua ra nhitg bang ching lién quan dén vu
viéc khiéu nai va yéu cau cia minh.

Viéc dbi thoai dugc lap thanh bién ban; bién ban ghi rd ¥ kién cia
nhitng ngudi tham gia; két qua dbi thoai, c6 chit ky hodc diém chi cia
ngudi tham gia; truong hop ngudi tham gia ddi thoai khong ky, diém
chi xac nhén thi phai ghi 16 ly do, bién ban nay dugc luu vao hé so vu
viéc khiéu nai. Két qua d6i thoai 1a mot trong cac cin cir dé giai quyét
khiéu nai.

- Buée 5: Ra quyét dinh gidi quyéf khiéu nai va cong b quyét dinh
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giai quyéf

Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Gidm ddc s& va cép tuong duong ra
quyét dinh gii quyét khiéu nai bang van ban. Noi dung Quyét dinh
giai quyét khiéu nai c6 cac ndi dung: Ngay, thang, ndm ra quyét dinh;
Tén, dia chi cia nguoi khiéu nai, ngudi b khiéu nai; Noi dung khleu
nai; Két qua giai quyét khiéu nai ciia ngudi giai quyet khiéu nai lan
dau; Két qué xéac minh ndi dung khiéu nai; Két qua déi thoai; Cin ctr
phép luit dé giai quyet khiéu nai; Két luan noi dung khiéu nai la
dung, ding mét phan hodc sai toan b9. Truong hop khiéu nai la ding
hoic ding mdt phin thi yéu chu ngudi co quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh bi khiéu nai sira dbi, huy b6 mot phan hay toan bo
quyét dinh hanh chinh, chAm dirt hanh vi hanh chinh bj khiéu nai.
Trudng hop két luan 1‘101 dung khleu nai 12 sai toan bd thi yéu cau
ngudi khi€u nai, ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan thuc hién
nghiém chinh quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh; Viéc bbi
thuong cho ngudi bi thiét hai (néu c6); Quyén khéi kién vu 4n hanh
chinh tai Toa 4n.

Trong thoi han 07 ngay, ke tir ngay co quyét dinh giai quyét khiéu nai
1an 2, ngudi c6 thdm quyen giai quyét phai gui quyét dinh giai quyet
khiéu nai cho ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi giai quyet
khiéu nai 1an dau, ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan, co quan, to
chirc, ca nhén c6 thim quyén chuyén khiéu nai dén.

Ngudi gidi quyét khiéu nai 14n hai lra chon mot hoic mot sd hinh
thirc cong khai sau day: Cong bd tai cugc hop co quan, td chirc noi
ngudi bi khiéu nai cong tac; Niém yét tai tru sé co quan; Théng béo
trén phuong tién thong tin dai ching.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua

Céc ngay lam viéc trong tudn tir thir hai dén thir sau (trir ngay 18).
+ Sang: Tir 7 gi& 30 dén 12 gior 00.

+ Chiéu: Tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

Cach thire | Cong dén giri don truc tiép hodc giri theo duong buu dién
thye hién

Thanh phan, | Theo quy dinh tai Diéu 43, Luat Khiéu nai::
56 lwrgng hd

po - Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon khiéu nai hoic ban ghi 16 khiéu nai;
+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n déu
+ Céc tai liéu khac c6 lién quan.

- 86 legng ho so: 01 bd

Thoi han | Theo Diéu 37, Lugt Khiéu nai ndm 2011
gial quyet Thai han giai quyet khiéu nai 14n hai khong qua 45 ngay, ké tir ngdy
thu ly dé giai quyet d6i v6i vu viéc phirc tap thi thdi han giai quyét
khiéu nai c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 60 ngay, ké tir ngay
= :
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thu ly dé giai quyét.

O ving sau, viing xa di lai kho khan, thoi han  gidi quyét khiéu nai 14n

hai khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y dé glal quyet d6i v6i vu
viéc phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai ¢ the kéo dai hon
nhung khong qua 70 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

Di twgng o
thwe hién |~ Ca nhan
TTHC - T6 chure
Coquan | - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dén tinh,
thwe hign | Giam ddc s& va cdp twong dwong.
TTHC g
- Co quan tryc tiép thwc hién: Ban Tiép Cong dén tinh, Thanh tra tinh,
Thanh tra S¢, cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh.
Két qua
thire ™ | Quyét dinh giai quyét khiéu nai Iin hai
Ténmiu |- Pon khiéu nai (MAu sé 0lA, ban hanh kém theo Théng tu
don, mAu t | 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh pht)
khai
Yéuchu. | Theo Diéu 36, Ludt Khiéu nai nam 2011
didu kiéI; 1. Ngudi khicu nai phai 1a ngudi ¢6 quyén, loi ich hgp phap chiu téc
thwe hién | dOng truc tiép boi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma
TTHC minh khiéu nai. .
2. Nguoi khi€u nai phai 1a ngudi c6 nang luc hanh vi dan sy day du
theo quy dinh cua phap luét.
3. Ngudi khleu nai phéi lam don khiéu nai va giri dén ding co quan
¢6 thdm quyen giai quyét trong thoi han, thdi hiéu theo quy dinh cta
Luéat Khicu nai.
4. Viéc khiéu nai chua ¢ quyét dinh giai quyet 1an hai.
5.Viéc khiéu nai chwa duoc toa én thu ly dé giai quyét.
Ciin cit phdp | Luat Khiéu nai ngim 201 1,'Ngl}1 dinh 75/2012/N]:)—CP ngéy 3 10/2012'
ly cia quy dinh chi ti€t mot so diéu cia Luat Khiéu nai, Thong tw s0
TTHC

07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy dinh quy trinh giai quyét
khiéu nai hanh chinh, Théng tr sb 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 cua Tong Thanh tra Chinh phu sira d6i, b sung mot s6
diéu ciia Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013.

4
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- Méu don khiéu nai (Méu s6 01A, ban hanh kém theo Théng tw 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh phi).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

........ , hgay ..... thang am......
PON KHIEU NAI

RIIEBILL v dhesorensssmismmimonmen s s e RS TR A eI (1)
HO VA L8R ..o es s sssesa s (2); M@ SO hO SO ... (3)
e Ty S LN
I B I o T, kv ivenssmseeigs s s e SRR R T T s SR e Ml oa 3 (4)
NG IIIEMNIIT ;o oxiivisisiiionssnsssnsicsssn ks oy R s S R o R R e PR ()
(TmhéuCkmngemrh eo_né uco) ..................................................................................

Ngueoi khiéu nai

(ky va ghi 16 ho tén)

(1) Tén co quan, 16 chikc, cd nhén c6 tham quyén gidi quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cua nguoi khiéu nai,

- Néu la dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chirc thi ghi ré6 chirc danh, tén co quan, t6
chitc ma minh dai dién.

- Néu la nguoi dwoc 1y quyén khiéu nai thi ghi o theo uy quyén ciia co quan, té chirc, cd
nhdn nao.

(3) Nji dung nay do co quan gidi quyet khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc lan hai) déi véi quyet dinh, hanh vi hanh chinh gi, cua ai?

(5) Ngi dung khiéu nai

- Ghi tém tat su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cdu (dé nghi) ciia nguoi khiéu nai (néu co). g2
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3. Thii tuc gidi quyét t6 céo tai cp tinh

Trinh ty thue
hién

- Buéc 1: Tiép nhin, xir Iy théng tin t6 cdo: Khi nhin dugc té cdo
thi ngudi giai quyét t céo 6 trach nhiém phan loai va xir 1y nhu sau

a) Néu té céo thudc thAm quyén giai quyét cia Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh va Thu trudng cic co quan chuyén mén ciia Uy ban nhén dén
tinh thi trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc don td céo, phai
kiém tra, x4c minh ho, tén, dia chi cua nguoi td céo va quyét dinh
viéc thu 1y hodc khong thu ly giai quyét t& céo, déng thoi théng bao
cho ngudi t cdo biét 1y do viéc khong thu ly, néu c6 yéu ciu; truong
hop phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém thi thoi han kiém tra,
xé4c minh c6 thé dai hon nhung khong qué 15 ngay;

b) Néu té cdo khong thudc thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhén
dén tinh va cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh thi trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc don t6 cdo, nguoi tiép
nhan phai chuyén don t6 c4o cho co quan, td chure, ca nhin c6 thim
quyén giai quyét va théng bao cho ngudi td cdo, néu c6 yéu cau.
Trudng hop ngudi to cdo dén té céo truc tiép thi ngudi tiép nhan t6
c4o huéng din ngudi tb céo dén tb céo véi co quan, td chirc, ca nhan
c6 thdm quyén giai quyét.

- Co quan tiép nhin don:

+ Pon thudc thdm quyén cia gidm d6c So: By phén xir ly don thw
ciia cac S&, ban, nganh thugc Uy ban nhan déan tinh.

+ Pon thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan din tinh: Ban
Tiép Céng dan tinh.

- Buéc 2: Thu Iy, xdc minh npi dung té cdo: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh va Thi truéng céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén
dan tinh ban hanh quyét dinh thu ly giai quyét t& céo (sau day goi tit
1a quyét dinh thu ly). Viéc thay dbi, bd sung ndi dung quyét dinh thu
Iy phai thyuc hién bing quyét dinh cia ngudi giai quyét td cdo. Trong
truong hop ngudi giai quyét td cdo tién hanh xac minh thi trong quyét
dinh thy Iy phai thanh lap Poan xac minh t6 cdo hodc T xac minh t6
céo (sau ddy goi chung 1a T xdc minh) c6 tir hai ngudi trd 1én, trong
d6 giao cho mot ngudi lam Trudng doan xac minh hodc T trudng TH
xéc minh (sau ddy goi chung 1a T4 truéng T xdc minh). Trong qué
trinh x4c minh, T x4c minh phai lam viéc véi ngudi b tb céo, ngudi
td cdo: thu thdp céc tai li¢u lién quan dén noi dung td cdo; bao cao
két qua xac minh...(Theo quy dinh tai cac diéu tir Didu 12- Diéu 20
ctia Thong tw 06/2013/TT-TTCP quy dinh quy trinh giai quyét té céo
cua Thanh tra Chinh phu).

- Buée 3: Két lu@n ndi dung té cdo: cin ct bao cao két qua xac minh
ndi dung t§ cdo, cac thong tin, tai lidu, chimg cir ¢6 lién quan, déi
chiéu véi cac quy dinh ciia phap ludt, Chii tich Uy ban nhan dan tinh
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hozic Thu trudng céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén
tinh ban hanh két luan ndi dung t6 cdo.

- Buée 4: Xir Iy t6 cdo ciia nguoi giai quyét té cdo: Ngay sau khi c6
két luén vé ndi dung té céo, chi tich UBND tinh hodc thi trudng cac
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh phai cin ctr két qua
x4c minh, két luan ndi dung té céo dé xir Iy theo quy dinh tai didu 24
Thoéng tur 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013.

- Buéc 5: Cong khai két lugn nji dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy
hanh vi vi pham bj té cdo va thong bdo két qua gidi quyét t6 cdo cho
nguoi to cdo.

Theo quy dinh tai Piéu 25 Thong tu 06/2013/TT-TTCP cuia Thanh tra
Chinh phu ngay 30/9/2013:

1. Nguoi giai quyét t6 cdo co trach nhiém cong khai két ludn ndi dung
t6 céo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bj té céo theo quy dinh tai
Piéu 11 Nghi dinh sé 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh
phu.

2. Trong trudong hop ngudi td cdo c6 yéu cau thi nguoi giai quyét td
céo théng bao két qua giai quyét t6 cdo cho ngudi td cdo, trir nhitng
thong tin thudc bi mat Nha nuéc. Viéc thong béo két qua giai quyét td
cao dugc thyue hién bﬁng mot trong hai hinh thirc sau:

a) Giri két luan ndi dung t6 céo, quyét dinh, van ban xir 1y t6 céo.

b) Giri van ban thong bao két qua giai quyét té cao theo MAu sb 19-
TC ban hanh kém theo Thong tu nay, trong d6 phai néu dugc két qua
x4c minh, két luan noi dung td céo, nodi dung quyét dinh, van ban xur
Iy t6 cdo.

* Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua

Céc ngay lam viéc trong tudn tir thir hai dén thir sau (trir ngay 18).

+ Sang: Tir 7 gio 30 dén 12 gio 00.

+ Chidu: Tir 13 gi& 00 dén 16 gid 30.

- TO céo truc tiép

Cach thire thye < P . 7
hién - Gri don t0 cdo qua duong buu dién
Thanh phén, s6 | - Thanh phcfn hé so gc:‘;m.'
lwgng hd so

+ Pon t6 cdo hodc ban ghi 161 t0 céo;
+ Céc tai liéu lién quan.

- S6 lweong hé so: 01 bd

Thoi han giai
quyét

Theo quy dinh tai Diéu 21 Luat T céo ndm 2011: thai han giai quyét
tb céo 1a 60 ngay, ké tir ngay thu ly giai quyét t6 cdo; dbi véi vu viee
phtrc tap thi thoi han giai quyét 1a 90 ngay, ké tir ngay thu ly giai
quyét t& cdo. Trudmg hop can thiét, ngudi c6 thdm quyén giai quyét td
céo c6 thé gia han giai quyét mot lan nhung khong qué 30 ngay; d6i

14




v61 vu viéce phire tap thi khong quéa 60 ngay.

Poi twgng thwe |
hién TTHC | Ca nhan
Co quan thye | - €0 quan co tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
hién TTHC | Giam dc sé va cap tuong duong.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Ban Tiép Cong dan tinh, Thanh tra
tinh; Thanh tra s&; co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh.
Kétquéthu’c Lt n s £ Ty Ko i -y - -
hién TTHC Két ludn ndi dung to cédo va quyet dinh xir Iy ngudi ¢b hanh vi vi

pham bi t6 cdo.

Tén méu don,
mau to khai

- Mau don yéu cau bao vé& ngudi td cdo va ngudi than thich cia nguoi
t6 cdo (Mau sb s6 07, ban hanh Thong tu 06/2014/TT-TTCP ngay
31/10/2014 cua Thanh tra Chinh phi.

Yéu ca’iu, diéu
kién thuce hién
TTHC

Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 Luat t6 cdo nam 2011: Ngudi c6
tham quyén khong thu ly giai quyét to céo trong cac truong hop sau
day:

a) T6 cdo vé vu viéc da dugc nguoi d6 giai quyét ma ngudi td cdo
khong cung cap thong tin, tinh tiét mai;

b) TH céo vé vu viéc ma ndi dung va nhitng thong tin ngudi td cdo
cung cip khong c6 co sé dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét;

¢) T6 céo vé vu viéc ma ngudi c6 thAm quyén giai quyét t6 cao khong
di diéu kién dé kiém tra, xac minh hanh vi vi pham phép luat, nguoi
vi pham.

Céan cir phap ly
cia TTHC

Luat T6 cdo nam 2011; Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 3/10/2012
huéng din thi hanh mot sd diéu cta Ludt TS cdo; Thong tu
06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét té cdo; Thong tw 06/2014/TT-TTCP cia Thanh
tra Chinh phi ngay 31/10/2014.

=
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Miu 56:97 (Ban hanh kém theo Thong tu 56 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 niim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

., hgay ... thdng ... nam .....
PON YEU CAU

Bao vé ngudi to cdo va ngudi than thich cia ngudi to cdo

EInh S . cviosnvoimes i iiasn (D
G 7L T L) T O o SN i S L - T (2)
S6 CMND/H$ chiéu (hodc gidly to thy thAN): ........eeverveereeisieeeiseesieeseesessesesesenenns ,
HERVICRD! colvd i BONOHD eosvesmsumrmmmssssessusibessusssdisbioviuiiusbvesssss b e b e
BB ICIE Y chnsnunansinssnini s Haspran e BRSO F AR B RO SRS AU RS
HOM nay, NZAY .../ ../u.eey 101 GBI cecveeececeeecececee e ees e ee s s eseeens (1)
A8 10 CAO V& VIBC ovevveveieeeieseeseseseeeseetessssesessesase s s sessessessseseeseeses s esssesee e seesesssenes 3)
..................................................................................................................................... 4)
Vi viy, t01 1am don nay YU CAU ....covveeuiiiiiiice e e (1)
..................................................................................................................................... (5)
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan tc‘; chike, don vi tiép cong ddn

(2) Ho tén ngum t6 cdo.

(3) Tom tét néi dung té cdo

(4) Ly do va cdc can cir cho rang 16 cdo sé ddn dén viéc gdy nguy hai dén tinh mang, siec khde, tai san,
danh du, nhdn pham uy tin cia ngum 16 cdo hodc nguwdi than thich ciia ngudi té cdo.

(5) Néu yéu cau cu thé dé bao vé tinh mang, suec khoe, tai san, danh dy, nhdn pham uy tin cua nguoi to
cdo hodic nguoi thén thich ciia ngudi t6 cdo. ‘F‘/'"/

A
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II. Linh vy tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, té cio

Thii tuc Tiép cong dén tai cip tinh

Trinh tw thwe | - Budc 1: Pon tiép, xdc dinh nhdn than cia céng dan
Rign Nguoi tlép cbng dén d6n tlép, yéu ciu coéng dan néu rd ho tén, dia chi
hogc Xuét trinh gidy to / tuy than; truong hop duge uy quyén thi yéu cau

Xuét trinh glay uy quyen
- Noi Tiép Céng dan:
+ Ban Tiép Cong dén tinh

+ B phan Tiép cong dan thudc céc sé, ban, nganh thudc Uy ban nhan
dén tinh.

- Budc 2: Nghe, ghi chép nji dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
dnh, tiép nhan thong tin, tai li¢u
Khi ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh c6 don trinh bay ndi

dung rd rang, day du thi ngudi tiép cong dan can xac dinh ndi dung vu
viéc, yéu céu ciia cong dan dé xir Iy cho phu hop.

Néu ni dung don khieu’nal t6 céo, klgn nghi, phan anh khong rd rang,
chua day du thi nguoi tiép cong dan dé nghi cong dan viét lai don hodc
viet bo sung vao don nhitng ndi dung chua rd, con thicu.

Trudng hop khong c6 don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh thi
ngudi tiép céng dan huéng din cong dan viét don theo quy dinh cla
phép luat.

Néu cong dén trinh bay truc tiép thi ngudi tiép cong dan ghi chép day
du, trung thuc, chinh xac ndi dung khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan
anh do cong dan trinh bay; ndi dung nao chua rd thi dé nghi cong dan
trinh bay thém, sau d6 doc lai cho cong dan nghe va dé nghi cong dan
ky tén hodc diém chi x4c nhén vao vin ban.

Trudng hop nhidu ngudi dén khiéu nai, t& cdo, kién  nghi, phan anh vé
cung mot ndi dung thi ngudi t1ep cdng dén hudng dan ho cir ngudi dai
dién dé trinh bay ndi dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh;
ngudi tiép cong dan ghi lai ndi dung bing vin ban.

Truong hop don ¢6 nhiéu ndi dung khac nhau thi ngum trep cong dan
hudng dan cong dén tach riéng timg ndi dung dé giri dén dung co
quan, td chirc, don vi c6 thim quyén giai quyét.

Nguoi tlep cdng dan tlep nhdn cac thong tin, tai lidu, bang chimg lién
quan dén viéc khiéu nai, td cdo, klen nghi, phan anh do cong dan cung
cip (néu co) va phai viét, giao gidy bién nhan céc tai liéu da tlep nhén
cho cong dan.

Budc 3: Phan logi, xir Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phdn dnh tai noi
tiép cong dan

- Vi€c phan loai, xur ly khiéu nai, t6 cao dén co quan, t6 chire, don vi,
ngudi c¢6 thdm quyén thu ly, giai quyét trong qué trinh tiép cong dén
dugc thuc hién nhu sau:

+ Trudng hop khiéu nai, td cdo thudc thim quyén giai quyét cia co

ﬂ
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quan, _t(’i chitc, don vi minh va du diéu kién thu 1y thi ‘nguc‘ri tiép cong
dén tiép nhén thong tin, tai liéu, chirng cir kém theo, dong thdi bdo cédo
véi Thu trudng co quan, t6 chire, don vi thu ly.

+ Trudng hop khiéu nai, t6 cdo khong thudc thim quyén giai quyet
clia co quan, to chtre, don vi minh thi huéng dén nguoi khleu nai, t&
c4o dén co quan, té chirc, don vi c6 thAm quyén dé khiéu nai, té cdo.

Néu khiéu nai, t6 cao thude thAm quyén giai quyét cta cdp dudi ma
chua duge giai quyét thi xir ly nhu sau:

Trudng hop khiéu nai thuge thim quyi‘é,n ciia cip dudi nhung qua thoi
gian quy dinh ma chua dugc giai quyet thi ngudi ti€p cong dan phai
bao cdo véi thi trudng co quan, td chire, don vi xem xét, quyét dinh.

Trudng hop khleu nai 1dn dau da hét thoi han nhung chua dugce giai
quyet thi ngudi tiép cong dén bdo céo thu trudng co quan, t6 chire, don
vi d& xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia Luat Khi€u nai.

Tm()'ng hop td cao thude thAm quyén giai quyét cia co quan, té chirc,
don vi cap dudi truc tlep nhung qua thoi gian quy dinh ma chwa dugce
giai quyet thi nguoi tiép cong dén bdo cdo thu trudng co quan, t6 chre,
don vi dé ra vin ban yéu ciu cp duéi giai quyét.

+ Truong hop khiéu nai, t6 cao da dugc giai quyét dung chinh séch,
phép luét thi ngudi tlep cong dan giai thich, huéng dan dé nguoi dén
khicu nai, t6 cao chap hanh nghiém chinh quyet dinh giai quyet khiéu
nai, quyét dinh xir 1y hanh vi vi pham bj t6 c4o va yéu cau cong dan
chdm dit viéc khiéu nai, t6 céo.

+ Trudng hop nhan dugc don khiéu nai, t6 cdo khong do ngudi khiéu
nai, ngudi td cdo truc tiép chuyén dén thi thyc hién viée phan loai va
xtr 1y theo quy dinh cua phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

- Viéc phén loai, chuyén nol dung kién nghi, phan anh dén co quan, td
chire, don vi, ngudi c6 thdm quyén thu ly, giai quyét trong qua trinh
t1ep cong dan dugce thye hién nhu sau:

+ Truong hop kién nghi, phan anh thuge thAm quyén giai quyét cta co
quan, tb chtre, don vi minh thi nguoi tiép cong dén bdo cdo ngudi c6
thAm quyén dé nghién ciru, xem X€t, giai quyét hoic phan cong bd
phan nghién ciru, xem xét, giai quyét.

+ Trudng hop klen nghi, phan anh khong thl.IQC thAm quyén giai quyét
clia co quan, td chirc, don vi minh thi ngudi tiép cong dan chuyén don
hodc chuyen ban ghi lai ndi dung trinh bay cua ngudi kién nghi, phan
anh dén co quan, tb chire, don vi co thim quyén dé nghién ciru, tiép
thu, xem xét, giai quyét.

Cich thire thye | Cong dén dén tru s&, dia diém tiép cong dén
hién
Thanh phin hd | - Thanh phan hd so, bao gom:
SO

+ Don khiéu nai, td c4o, kién nghi, phan 4nh hofic viin ban ghi lai ndi
dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh (cé chir ky hodc diém chi
cua cong dan);
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+ Céc tai ligu, gidy to do ngudi khiéu nai, to céo, kién nghi, phén nh
cung cap.

-S6 lugng ho so: 01 bd

Thoi han giai

Cho dén khi két thuc viée tiép cong dan

quyét
Péi twgng thye |~ €4 nhan
hig¢n - T6 chirc
TTHC Co - Co quan c6 tham quyén quyg“'t dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
quan thyce hién | Chanh Thanh tra tinh; Giam doc s& va cap tuong duong.
TTHC

- Co quan truc tiép thiee hién: Ban Tiép cong dﬁn cép tinh; BO phan
Tiép cong dan thudc Thanh tra tinh, B§ phan Ti€p cong dan thude céac
co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh.

Tén méiu don,
méiu t¥ Khai

khong

Két qua ciia
viéc thue hién
TTHC

Gidy bién nhan thong tin, tai li¢u, bang ching; cong vin huéng dén;
cOng van chuyén don.

Yéu chu, diéu
kién thue hién
TTHC

Theo DPiéu 9, Luat Tiép Cong dan nam 2013, ngudi tiép cong dan
dugc tir chdi tiép ngudi dén noi tiép cong dan trong cic truong hop
sau day:

1. Ngudi trong tinh trang say do dung ’chét kich thich, ngudi méc bénh
tdm than hodc mot bénh khac lam mat khéa ndng nhén thirc hogc kha
ning diéu khién hanh vi ctia minh;

2.'Ngu<‘3ri ¢6 hanh vi de doa, xic pham co quan, td chirc, don vi, nguoi
tiép cong dan, ngudi thi hanh cong vy hodc c6 hanh vi khac vi pham
ndi quy noi tiép cong dén;

3. Ngudi khiéu nai, t6 cdo vé vu viée da giai quyet dung chinh sach,
phap ludt, dugc co quan nha nuée co thAm quyén kiém tra, ra soat,

théng bao bﬁng van ban va da dugc tiép, giai thich, huéng dan nhung
van ¢6 tinh khiéu nai, té cdo kéo dai;

4. Nhitng trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Cin cir phap ly
cia TTHC

Luat Tiép cong dan nim 2013; Luét Khiéu nai nam 2011, Luat T4 céo
nam 2011; Nghi dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Khiéu nai; Nghj dinh s6
76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Ludt Té cao; Nghi dinh s0 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luat Tiép cong dan;

Thong tu so 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 quy dinh quy trinh

tiép cong dan.
2T
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III. Linh vire gidi quyét khiéu nai, td cdo
Thii tuc Xir Iy don tai cAp tinh

Trinh ty thwe | Bwdc 1: Nhin don
Bdgn Tiép nhan don, vao sb cong vin dén (hoic nhip vao may tinh).

- Noi nhén don:

+ Ban Tiép Cong dan tinh

+ B0 phan xir Iy don thudc cac sé, ban, nganh thudc Uy ban nhan dén
tinh.

Budc 2: Phan logi va xir ly don

- Déi vé6i don khiéu nai:

Pon khiéu nai thugc tham quyén gidi quyét

Don khiéu nai thugc thim quyén giai quyét va khong thugc mot trong
cac truong hop khong duge thu ly giai quyet theo quy dinh tai Piéu 1 1
cta Luat Khicu nai thi ngudi xir 1y don dé xuét thi truéng co quan, td
chire, don vi thu ly dé giai quyét theo quy dinh cuia phép luét.

Pon khiéu nai thude thAm quyén giai quyét nhung khong du diéu kién
thu ly giai quyét thi can ctr vao timg truong hop cu thé dé tra loi hodc
huéng dan cho ngudi khiéu nai biét rd ly do khong dugc thu ly glal quyét
hoic bd sung nhing thii tuc cin thiét dé thuc hién viéc khiéu nai.

Don khleu nai thudc thdm quyén ctia cdp dudi nhung qué thoi han
giai quyét theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai ma chua dugc giai quyét
thi ngudi xir ly don bao cdo thu trudng co quan, to chirc, don vi xem
xét, quyét dinh.

Don khiéu nai khéng thude tham quyén gidi quyét:

Pon khiéu nai khong thudc thim quyeén gidi quyét cia thi truéng co
quan, tb chirc, don vi thi ngudi xur ly don hudéng da.n ngudi khleu nai
giri don dén co quan, td chirc, don vi c6 thim quyén giai quyét. Viéc
huéng dan chi thue hién mot lan.

Pon khiéu nai do dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhéan déan, Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc thanh vién ctia Mt trdn, cic co
quan bao chi hoic cic co quan, té chirc khac theo quy dinh cia phap
luit chuyén dén nhung khong thugc thim quyén, trach nhiém giai
quyét thi ngudi xtr Iy don dé xut thu trudng co quan giri tra lai don
kém theo céc gidy to, tai liéu (néu c6) va néu rd 1y do cho co quan, td
chtrc, ca nhan chuyén don dén.

Don khiéu nai cé ho tén, chir ky cua nhiéu nguoi:

Pon khiéu nai c6 ho tén, chir ky cua nhiéu nguo‘i nhung khong thude
thdm quyen giai quyét ciia co quan, td chirc, don vi thi nguoi xir Iy don

huéng din cho mét - nguoi khi€u nai ¢6 ho, tén, dia chi rd rang giri don
dén dung co quan, t6 chire, don vi, ngudi c6 thim quyén giai quyét.

Don khu;u nai c¢6 ho tén, chir ky cia ’nhleu ngudi thudc tham’ quyén
giai quyét thi nguoi xur ly don dé xuat thu truéng co quan, to chirc,
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don vi thu ly dé giai quyét theo quy dinh cua phép lut.
Pon khiéu nai cé kém theo gidy 10, tai liéu goc:

Truong hop don khleu nai khéng dugc thu ly dé giai quyét nhung co
giri kém theo gidy to, tai liéu goc thi co quan, t6 chirc, don vi nhan
duge don phai tra lai cho nguoi khiéu nai gidy to, tai liéu do; neu

khiéu nai dugc thu ly dé giai quyét thi viée tra lai gidy to, tai liéu goc
dugc thuc hién ngay sau khi ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Don khiéu nai déi véi quyét dinh gidi quyét khiéu nai da cé hiéu luc
phdp ludt nhung c6 ddu hiéu vi pham phdp ludt:

Pon khiéu nai dbi v6i quyét dinh giai quyét khiéu nai da c6 hiéu lyuc
phap ludt nhung trong qua trinh nghién ciru, xem xét néu c6 can cur
cho ring viéc giai quyet khiéu nai c6 ddu hiéu vi pham _phap luat lam
anh hudng dén quyén, loi ich hop phdp cua nguoi khiéu nai hoac cé
nhén, co quan, t6 chirc khac c6 lién quan, de doa xdm pham dén loi ich
ctia nha nuéc hodc cé tinh tiét méi lam thay ddi noi dung vu viéc
khiéu nai theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh 75/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mt sé diéu cua Luat
Khiéu nai thi nguoi xir Iy don phai bao cao dé thu trudng co quan, to
chire, don vi xem xét, giai quyet theo tham quyén hodc bao cao co
quan, tb chirc, don vi ngudi c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Don kh’zeu nai déi véi quyét dinh hanh chinh c6 kha nang gdy hdu qua
kho khdc phuc

Trong trudng hop ¢6 cin cir cho ring viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh s& gy ra hdu qua khé khic phuc thi ngudi xt ly don phai kip
thoi bao céo dé thu trudng co quan xem X€t, quyet dinh tam dinh chi
hoac kién nghi co quan thim quyén, ngudi c6 thdm quyén tam dinh
chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh.

- Déi véi don b cdo:
+ Don t6 cdo thudc tham quyén:

Néu ndi dung don té céo thude tham quyén giai quyét ciia Thi trudng
co quan, td chirc, don vi ma khong thudc mot trong cdc truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luét T4 céo thi nguoi xur ly don bao céo
thii trudng co quan, td chirc, don vi dé thu 1y giai quyét theo quy dinh.

+ Don t6 cdo khong thudc tham quyén

Don t6 cao khong thugc thim quyen giai quyet thi nguoi xir ly don dé
xudt v6i thi trudng co quan, td chire, don vi chuyén don va cac chimg
ctr, thong tin, tai liéu kém theo (neu c0) dén co quan, td chire, don vi
¢6 tham quyén dé duoc giai quyét theo quy dinh cia phap luat theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 20 cta Luat T céo nim 2011.

Pon té cdo thudc thim quyén giai quyét clia cap dudi truc tiép nhung
qué thoi han theo quy dinh ctia Luat Té cdo ma chua dugce giai quyet
thi nguoi xir ly don bao cao dé thu trudng co quan, t6 chirc, don vi ra
vin ban yéu cau cép dudi giai quyét.

+ Néu tb cao hanh vi pham ti thi chuyén cho co quan c6 tham quyén
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theo quy dinh ctia phap luat t tung hinh su.

+ Don t6 cdo doi véi dang vién

Pon t6 cdo dbi véi dang vién vi pham quy dinh, Diéu 1é cua Pang
dugc thuc hién theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong va

huéng din cia Uy ban Kiém tra Trung wong, Tinh ty, Thanh uy,
DPang uy truc thude trung uong.

+ Don 16 cdo hanh vi vi pham phdp luat gay thiét hai hodc de doa gay
thiét hai nghiém trong dén loi ich nha meée, co quan, 6 chirc, quyén
va loi ich hop phap cua cong dan:

Nguoi xir Iy don phai kip thoi bdo cdo, tham muu, dé xuét dé thu
truéng co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén ap dung bién phap
ngin chin theo quy dinh cua phép lut hoic thong bao cho co quan, to
chire, don vi c6 thAm quyén ap dung bién phép kip thoi ngan chan, xur
ly theo quy dinh cta phéap luét.

+ Pon té cdo xudt phat tir viée khiéu nai khéng dat dwoc muc dich

Déi véi don t6 cao xuat phat tir viéc khiéu nai khong dat dugc muc
dich, cong dan chuyen sang t& cao dbi v6i nguoi giai quyét khiéu nai
nhung khéng cung cép duge théng tin, tai liéu, ching ctr dé ching
minh cho viéc td cdo cua minh thi co quan, ngudi cé thim quyén
khéng thu 1y giai quyét ndi dung té cdo.

+ Xur ly dozr Voi truong hop 16 cdo nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 20
cua Luat To cdo:

Té céo thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 20 cua Luat
Té céo thi co quan nhan dugc don khong chuyén don, khong thu ly de
giai quyét dong thoi c6 van ban giai thich va tra lai don cho nguoi to
cdo.

+ Don t6 cdo khong ré ho tén, dia chi nguoi té cdo nhung cé ndi dung
ro rang, kém theo cdc thong tin, tai liéu, bang chitng vé hanh vi tham
nhiing, hanh vi toi pham:

Khi nhan duge don té cdo khong 1 ho tén, dia chi nguoi td céo nhung
¢6 ndi dung rd rang, l::ém theo céc thong tin, tai liéu, bang ching
chirmg minh noi dung t6 co hanh vi tham nhiing, hanh vi t9i pham thi
ngudi xur ly don béo céo thu trudng co quan, to chire, don vi xir ly theo
quy dinh cua phép luat vé phong, chong tham nhiing, phap luét to tung
hinh su.

- Xt ly cdc logi don khdc:

+ Pon kién nghi, phan dnh:

DBon kién nghi, phan anh thude thAm quyén, trach nhiém cua co quan,
to chue, don vi giai quyét thi ngudi xir 1y don dé xuat thu trudng co
quan, td chire, don vi thu ly giai quyet.

bon kién nghi, phan anh khong thudc tham quyén giai quyét cia co
quan, t6 chirc, don vi thi ngudi xur 1y don dé xuat thu truéng co quan,

td chire, don vi xem xét, quyét dinh viéc chuyén don va céc tai ligu
kém theo (ncu c0) dén co quan, td chirc, don vi, ngudi co thAm quyen
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dé giai quyét.
+ Don ¢é nhiéu néi dung khdac nhau

Ddi v6i don c6 nhiéu ndi dung khac nhau thudc thim quyén giai quyét
ctia nhidu co quan, td chirc, don vi thi ngudi xu ly don hudéng dan
ngudi giri don téch riéng timg ndi dung dé gui dén ding co quan, to
chirc, don vi ¢6 thAm quyén giai quyét.

+ Pon thuge tham quyén gidi quyét cia co quan tién hanh 16 tung, thi
hanh an:

Don thuge tham quyen giai quyét cia co quan tién hanh t6 tung hinh
su, to tung dén su, t6 tung hanh chinh, thi hanh 4n thi nguoi xur ly don
huéng din giri don hodc chuyén don dén co quan c6 thim quyen dé xir

ly theo quy dinh ctia phap ludt t6 tung hinh su, t6 tung dén su, 6 tung
hanh chinh, thi hanh an.

+ Pon thudc thém quyén gidi quyét cia co quan dan cu:

Nguoi xur ly don hudng déin gm don hodc chuyén don dén co quan ¢o
tham quyén dé duoc giai quyét theo quy dinh ctia phap luét.

+ Pon thudc tham quyén gidi quyét ciia t6 chikc chinh tri, t6 chitc
chinh tri - xd hoi, té chirc chinh tri, x@ hoi - nghé nghiép, té6 chirc xd
hoi, 16 chikc xa hoi - nghé nghiép, té chitc tén gido:

Nguoi xir 1y don trinh thi trudng co quan, td chire, don vi huéng dan
ngudi giri don hodc chuyén don dén t6 chirc c6 tham quyén dé dugc
xem Xét giai quyét theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1&, Quy ché
ctia to chirc do.

+ Pon thudc tham quyén giai quyét cia don vi sw nghiép céng ldp,
doanh nghiép nha nuoc:

Ngudi xir Iy don trinh th trudng co quan, t6 chirc, don vi huéng dén
nguoi gri don hodc chuyén don dén don vi sy nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nudc dé dé giai quyét theo quy dinh cia phéap luat.

+ Pon khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh nhiing vu viéc co tinh
chat phirc tap

Pon kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, td cdo phirc tap, gay git vai su
tham gia ctia nhiéu ngudi; nhitng vu viéc c6 lién quan dén chinh sach
dan tgc, ton gido thi ngudi xur ly don phai béo céo véi thu truong co
quan, tb chirc, don vi dé ap dung céc bién _phép theo thdm quyén kip
thoi xir ly hodc dé nghi véi céc co quan, té chirc, don vi ¢6 lién quan
ap dung bién phap xur ly.

Cich thive | €Ong dan guri don dén co quan hodc gtri don qua dudng buu dién
thue hién

Thanh phin, | - Thanh phan hé so:
s6 lwgng hd

. Pon khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, don phéan anh va cac tai

liéu, chimg ¢t lién quan (néu c6).

- S0 heong hé so: 01 bd
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Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai, t6 cdo,

Thid hgn | rong Qo han |
gidi quyét kién nghi, phan anh.
Poi twgng |~ Cé nha"in
thwe hién - T6 chirc
TTHC
Co quan thwe | Co quan cé tham quyén quyet dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
hién TTHC Chénh Thanh tra tinh; Giam dc s& va cap tuong ducmg

- Co quan tryee tiép thue hién: Ban Tiép cong dan cap tinh; Bo phan xtr
ly don thu thude T:hanh tra tinh va B phén xir Iy don thu thudc cac sd,
ban, nganh thu¢c Uy ban nhén dan tinh.

Két qua thwe

Van ban tra 10, van ban huéng dan, vén ban chuyén don hoic van ban
thu ly giai quyét khi€u nai, to cdo, kién nghi, phan anh

~ hién TTHC
Tén miu | KhOng
don, miu to
khai
Yéu ciu, diéu Khong
kién thue
hién TTHC
Cin ci phap Luat Khiéu nai nam 2011, Ludt T6 cdo nim 2011, Luat Tiép cong dan
Iy ciia TTHC | am 2013; Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 quy dinh

chi tiét mot sb diéu cua Luat Khleu nai; Nghi dinh so 76/2012/NDb-CP
ngay 03/10/2012 quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luét T
cao; Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngdy 26/6/2014 quy dinh chi tiét
mot sd diéu cia Luat Tiép cong dan; Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP
ngay 31/10/2014 quy dinh quy trinh xir Iy don khiéu nai, don t6 céo,

don kién nghi, phan anh.
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IV. Linh vwe phong, chéng tham nhiing
1. Thi tuc ké khai tai sdn, thu nhap

Trinh ty thwe | _ Byge 1: Co quan, t6 chic, don vi ban hanh vin ban t§ chirc trién
hign khai viéc ké khai;

- Buéc 2: BO phan phu trach cong tac td chirc, can bd tién hanh trién

khai viéc ké khai:

+ Lap danh sach Nguoi c6 nghia vu ké khai cia co quan, t6 chirc, don vi

minh, trinh ngudi dimg ddu co quan, to chire, don vi phé duyét; danh

sach phai xdc dinh rd d6i tugng thude cap Uy quan ly, d6i twong thude

cap trén quan ly, d6i tugng thude co quan, td chire, don vi quan ly;

+ Giri danh sach Nguoi ¢6 nghia vu ké khai dén céc co quan, td chic,
don vi truc thudce;

+ Giri mau Ban ké khai tai san, thu nhap (sau ddy goi 1a Ban ké khai),
huéng din va yéu ciu ngudi c6 nghia vu ké khai thuc hién viée ké
khai tai san, thu nhép.

- Bwéc 3: Nguoi c6 nghia vu ké khai phai hoan thanh viéc ké khai
trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan dugc miu ban ké khai, nop 01
ban vé bd phan phuy trach cong tac td chirc, can bd va luu ¢4 nhan 01
ban. Truong hop tai thoi diém ké khai, ngudi c6 nghia vu ké khai
khong thé tién hanh ké khai ding thdi han vi 1y do khéch quan thi viéc
ké khai c6 thé dugc thuc hién trudc hodc sau thoi diém quy dinh cua
co quan, td chirc, don vi (v6i thoi gian gén nhét).

- Buwéc 4: By phéan phu trach cong tac td chuc, can bd tiép nhén, kiém
tra, sao luc, gtri, luu, quan ly Ban ké khai nhu sau:

+ Trong thdi han 07 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dugc Ban ké
khai) kiém tra tinh ddy du v& noi dung phai ké khai; truong hop Ban
ké khai chua ding quy dinh (theo mau) thi yéu cu ké khai lai, thoi
han ké khai lai 1a 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau;

+ Sao luc, gui va luu Ban ké khai nhu sau: Giri ban chinh dén Ban t
chirc Dang, 01 ban sao den co quan Uy ban kiém tra cua cap uy Pang
quan ly nguoi ke khai, néu ngudi do 1a can bd thuge dién cép iy quan
ly (theo phén cap quan ly cén bd). Giri ban chinh dén co quan t6 chirc
cap trén dbi véi ngudi k€ khai do clp trén quan ly (hodc gtri ban sao
néu ngum d6 thude cdp uy quan ly). Giri ban sao dén co quan, t6 chirc,
don vi noi s& cong khai Ban ké khai dé thyuc hién viéc cong khai theo quy
dinh; sau khi cong khai, lwu ban nay ciing hd so ctia ngudi c6 nghia vu
ké khai tai co quan minh.

Cich thite | yigc k¢ khai tai san, thu nhdp dugc tién hanh tai co quan, don vi cla

thye hién | ;01135 ¢6 nghia vu phai ké khai

Théigian | Thyi gian 14p danh sach nhitg Ngudi ¢6 nghia vu ké khai chdm nhét
thye hl'é“ ltlh“ 1a ngay 30 thang 11 hang ndm; viéc ké khai tai san, thu nhap phai hoan

“-‘:hl,nl': thanh chim nhét 1a ngdy 31 thang 12 hang nim. Viéc giao nhan Béan

ké khai phai hoan thanh chdm nhét vao ngay 31 thang 03 ctia nim sau.

CO: Huah thue | Co quan hanh chinh nha nuéc céc cép, cac don vi su nghiép cong lap
hign TTHC | thysc co quan hanh chinh nha nuéc, cdc doanh nghi€p nha nude phai
thue hién té chire trién khai viéc ké khai tai san, thu nhédp.

B Lo
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Thanh phén,

H6 so gom c6:

A A
SOlwemghO | 1 Cée viin bin chi dao t6 chirc trién khai thyc hign viée keé khai;
2. Danh sach d6i twong phai ké khai theo quy dinh;
3. Ban ké khai tai san, thu nhép, ban sao ban ké khai theo quy dinh;
4. S6 theo dai viéc giao, nhan Ban ké khai;
5. Danh séach nhirng ngudi da ké khai, béo cdo két qua ké khai
S6 lugng: 01 bo.
Doi tweng | Ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 1, Thong t sb
ﬂ!l',{lf l';"?" 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cia Thanh tra Chinh
C | phi, huéng dén thi hanh céc quy dinh v& minh bach tai san, thu nhdp.
Ket Qua thye | Bin ke khai i san, thu nhdp
ieén
Tén méu don, | M3y ban ké khai tai san, thu nhap (Ban hanh kém theo Théng tur s6
mau to khai

08/2013/TT -TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Thanh tra Chinh
phu, hudng dan thi hanh céc quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap).

Yéu cau diéu
kién thue
hién TTHC

1. Ngudi c6 nghia vu ke khai tai san, thu nhdp phai ké khai trung thyc,
diy du, ro rang, dung thoi han cac thong tin ve€ s lugng, gia tri tai san,
thu nhép va nhing bién dong vé tai san, thu nhdp phai ké khai va tu
chiu trach nhiém vé nhiing thong tin da ké khai.

2. Tai san, thu nhdp phai ké khai gbm tai san, thu nhép thude s& hiru
hodc quyen sir dung clia ban thén, clia vo hodc chdng va con chua
thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh ctia phép luat) tai thoi diém
hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhép.

3. Gia tri tai san, thu nhdp ké khai dugc tinh bang tién phai tra khi
mua, khi nhén chuyen nhuong, xdy dung hodc gid tri udc tinh khi
dugc cho, ting, thira ké.

4. Viéc ké khai, giai trinh ngudn gdc tai san ting, giam thyc hién theo
mau Ban ké khai tai san, thu nhap (phu luc II) va Huéng din ké khai
tai san, thu nhdp (phu lyc III) ban hanh kém theo Thoéng tu s6
08/2013/TT-TTCP.

Cin cir phap
ly dé thwe
hién TTHC

Luat phong, chéng tham nhiing ndm 2005; Nghi dinh s6 78/2013/ND-
CP ngay 17 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phii vé minh bach tai san, thu
nhap; Thong tur s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua
Thanh tra Chinh pht, huéng dan thi hanh cdc quy dinh vé minh bach

tai san, thu nhép.
Cad
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Thong tu 56 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndam 2013 cia Thanh tra Chinh phii)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhép

2. Vo hoidc chéng cua nguoi ké khai tai san, thu nhap

- Lo R R WanLSIN: s isassion

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh ctia phap luat)

a) Con thir nhét:

b) Con thtr hai (tré 1én): Ké khai nhur con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha ¢&:

INRE M AR cocsensrccsvacs smmramsnmapseidafins samnne Behgnpanidibganivnmane

+ IS HEh XAV I ocnvmrmsuncissaisms sali aop v T AR SRS inss e s
DLC B LTRSS v <
+ Gidy chimg nhan quy&n SG MU ......oovvveneeeiiiieeeeeeieeeeeeeeeeaienns

qf}

- -



+ Thone fin BASo (Emal)s 1o i it i o ksnaisss fsn bl ons
- Nha thir hai (tré 18n): K& khai twong ty nhu nha thir nhét.

b) Cong trinh xay dung khéc:

- CONE trinh thit NHAL ...ovveeiiviiiieeiieeseee s nisesisee s
+ Loal eongtiinh. ..c.oneaessins CAp cONZ trinh . .ooooeeeeeeeie e

= TROIE BIORE osvnnnneais s mvsians ooy oURy Eei B S R PR SRS T s
I T o s o b S TR TES Sor s s mime s ST RN . 60 e bR

+ Gidy chitng nhan quyeén s& hiru: ...........eeeeieiiiiiiiee e,

+ Thong tin KhAc (N8U CO): ...vvvvvvneeiii e et e e,

- Cong trinh thit hai (Tr& 1én): Ké khai tuong ty nhu cong trinh thir nhét.

2. Quyén sir dung dét:

a) Diét ¢

= MAnh thit DAL ..o

R 2 T T L PR 0 e B T o
ol (o 0] | R O R S S s RN s S e
AR TE oo ey sons s R ST el s A eSS
+ Gidy chimg nhan quyén s dung: ...............ovveevieeeveeeeeeeieeennnnns

+ Thong tin Khac (U CO): .....ovvieeeeeieeee et
- Manh thir 2: (M ti nhu méanh thir nhét).

b) Céc loai dat khac:

= MAND thiT NRAL .ot

B AR v, o drn i s A SR R T A S SRR s R
B T O o SRS W (.S S
1 L
+ Gidy ching nhan quyén ST dung: ...........coeevvvieeeeeiieeeiieeeeeeeeeenn,
+ Thong tin KhAc (DU COY: ...vvvvneeiiiee e e e e e e
- Manh tht hai: (M6 ta nhu méanh thir nhat).

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t&) gdbm tién mit, tién cho vay, tién giri c4 nhén, t6
chirc trong nuée, td chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tong gid tri quy dbi tir 50 triéu
dong tro 1én.

...............................................................................................................................................
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4. O 16, md 6, xe gin may, xe may (may ui, may xitc, cic loai xe may khac), tiu
thily, tAu bay, thuyén va nhitng dong san khac ma Nha nudc quan 1y (theo quy dinh cua
phép luat phai ding ky sir dung va dugc cp gidy dang ky) c6 tong gia tri mdi loai tir 50
triéu dong trd 1én.

-0

- Mo td

- Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhirng dong san khac ma Nha nuéc quan ly (theo quy dinh cua phap luét phai dang ky
str dung va dugc cap gidy dang ky)

5. Kim loai quy, da quy, c¢b phiéu, vén gop vao cac co sé kinh doanh, céc loai gidy
to ¢6 gia tri chuyén nhuong khac c6 tong gia tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu dong tror Ién.
- Kim loai quy
- b4 quy
- C6 phiéu
- Vén gbp vao céc co sd kinh doanh

- Céc loai gidy to c6 gia tri chuyén nhuong khac

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

.....................................................................................................

6. Céac loai tai san khac ma gi tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu ddng tro 1én (nhur
cdy canh, bg ban ghé, tranh, anh, do my nghé va cdc loai tai san khdc).

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tt ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoan 6 néi trén ndm ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gom: céc khoan phai tra, gia tri cac tai san quan ly ho, giir hg co
tong gid tri quy doi tir 50 triéu dong trd 1én. o

-



b

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

....................................................................................................

9. Téng thu nhép trong nim quy ddi thanh tién Viét Nam gdm cac khoan luong,
phu cép, tro cé‘ip, thudng, thu lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhdp huong loi tir cic

khoan déu tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhap khéc.

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

......................................................................................

[1I. GIAI TRINH SU BIEN PONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién dong vé tai

san, thu nhdp, giai trinh ngudn gdc tai san ting thém)

Loai tai san, thu nhap

Ting/
giam

Nbi dung giai trinh ngudn goc
tai san, thu nhap ting thém

1. Nha 6, cong trinh xay dyng (tang, giam vé s6 luong,
dién tich hodc thay dbi vé cap nha, cong trinh so véi ky
ké khai trude do):

a) Nha o:
b) Céng trinh xay dung khéc:
2 Quyen sir dung dat (tang, giam vé sb luong, dién tich,
thay déi loai dét so véi ky ké khai trude d6):
a) Dit &:
b) Céc loai dat khac:
3, l';en (tién Viét Nam, ‘ngoai t¢) gdm tién mat, tién cho
vay, tién giri c4 nhén, td chire trong nudc, t6 chirc nude
ngoai tai Viét Nam ma tng gia tri quy doi tir 50 tridu
dong tro 1én.
4. Céc loai dong san:
-0to
- Mo t6
- Xe gan may
- Xe may (may ui, mdy xuc, cac loai xe may khéc)
- Tau thuy
- Tau bay
- Thuyén
- Nhiing dong san khac ma Nha nu¢e quan ly (theo quy
dinh cua phép luat phai dang ky str dung va dugc cap
giay dang ky)
5. Céc loai tai san:
- Kim loai quy
- Pa quy
- C6 phiéu
- Vén gbp vao cac co s& kinh doanh
- Céc loai gidy to c6 gia tri chuyén nhugng khéc ¢6 téng
gi4 tri quy dbi mdi loai tir 50 triéu dong tro 1én.




6. Céac loai tai san khac (nhur cdy canh, b ban ghé,
tranh, anh, dé my nghé va cdc logi tai san khdc) ma gia
tri quy d6i mi loai tir 50 triéu ddng trd 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gbm tat ca tai san quy
dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 néi trén nim ngoai lanh
thé Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cic khoan phai tra, gia trj cac tai
san quan Iy ho, giit ho c6 tdng gia tri quy dbi tir 50 tridu
ddng tro 1én.

9. Téng thu nhép trong nam quy ddi thanh tién Viét
Nam

(Nguoi ké khai tw xdc dinh cdc logi tai sdn tdng, giam trong ky ké khai va gidi trinh nguon goc
tai san tang thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhdp
...... ngay.........thang.........ndm...... ... NgAy......thang......nam......
Ngwoi nhin Ban ké khai : Nguoi ké khai tai san e

"W (Ky, ghi 15 ho tén, chitc vu/chike danh) (K5, ghi ré ho tén)



2. Thu tuc cong khai Ban ké khai tai sian, thu nhap

Trinh tw thwe |- Bwdc 1: Hang ndm, by phén phu trach cong tac td chire, can bod

hié.n " | phai xdy dung, trinh nguoi dimg ddu co quan, to chire, don vi phe
duyét ké hoach cdng khai Ban ké khai trong co quan, to chirc, don vi
minh. Noi dung ké hoach cong khai Ban ké khai bao gbm:

+ Lya chon hinh thire, pham vi cong khai phu hop véi diéu kién,
dic diém vé td chirc, hoat dong, quy md clia co quan, to chire, don vi;

+ Xdc dinh céc nhiém vy phai thuc hién: Neu cong khai bing hinh
thirc niém yét can phai xac dinh vi tri niém yét, danh sach nguoi ké
khai phai niém yet ¢ ting vi tri, phuong an bao ve, td chire thu nhén
thong tin phan hoi, thoi gian bit dau, thoi gian két thic niém yét.

+ Néu cong khai bang hinh thirc cong bd tai cude hop can phai xac
dinh danh sach nguoi k€ khai twong ing v6i pham vi cong khai quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Thong tu nay; thoi gian, dia diém cude
hop, ngudi chu tri, thanh phan cudc hop, té chirc tiép nhan phan anh,
trinh tu tién hanh cudc hop;

+ Thoi gian trién khai viéc cong khai;

+ Phéan cong thuc hién;

+ Bién phap dam bao thuc hién.
- Buwdc 2: Phd bién ké hoach cong khai duge phé duyét, kém theo
danh sach va ban sao cac Ban ké khai guri cadc don vi truc thude.
- Budre 3: Cac don vi thl_IC’ hién ké hoach cong khai, l4p béo cao viéc
thuc hién guri vé bd phan td chirc can bd.
- Buéc 4: Bo phan phu trach cong tac té chirc, can bo tién hanh tong
hop, bao céo tinh hinh thuc hién cong khai trong co quan, don vi.

Cich thire thwe | /. Cong khai Ban ké khai bang hinh thitc niém yét:

hién R % 0 A . = o X ‘A A
’ - Niém yét Ban ké khai dugc ap dung trong diéu kién co quan, to

chirc, don vi c6 dia diém niém yét dam bao an toan, khong lam mat,

rach, nat va du diéu kién dé moi nguoi trong co quan, don vi c6 thé

xem céac Ban ké khai; thoi gian niém yét toi thiéu 1a 30 ngay lién tuc

ke tir ngay ni€m yeét.

- Pia diém niém yét:

+ Co quan, td chuc, don vi quy md nho, tru s& lam viéc tap trung thi

niém yét tai tru s lam viéc;

+ Co quan, t chirc, don vi quy mé 1ém, c6 nhiéu don vi truc thudc thi

niém yét tai noi lam viéc cua tirng don vi true thudc;

+ Tai mbi dia diém niém yét phai c6 ban danh sach nhitng Ngudi c6
nghia vu ké khai va Ban ké khai tuong tng.

- Viéc niém yét Ban ké khai phai lap thanh bién ban dé ghi nhan dia
diém niém yét, thoi diém bét dau, thoi diém két thic niém yét va céc
phan anh lién quan dén noi dung Ban ké khai (neu ¢0); viéc lap bién
ban phai c6 su tham gia cua dai dién Ban chép hanh céng doan co
quan, td chire, don vi.

~



2. Cong khai Ban ké khai tai cuéc hop:
- Viéc cong khai tai cudc hop phai dam béo céc yéu cau:

3. Cudc hop cong khai Ban ké khai phai dam bao du thoi lugng, s6
luong ngudi du cude hop t6i thieu 70% s6 ngudi thuge pham vi
phai triéu tap;

4. Nguoi duge giao nhiém vu td chirc cudc hop ¢o thé phéan cong

mot nguoi doc cac Ban ké khai hodc tirng ngudi doc Ban ké khai
cua minh, phai ghi bi€n ban cu¢c hop vdi sy tham gia cia dai dién
Ban chép hanh cong doan co quan, t chirc, don vi; bién ban cudc
hop phai ghi lai nhitng y kién phan 4nh, thic méc va giai trinh vé
nodi dung Ban ké khai (néu co);

5. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi chiu trach nhiém td
chire, kiém tra viéc thuc hién cong khai tai cudc hop; truong hop
phat hién don vi duoc giao t chirc cudc hop khong dap ung yeu
cau thi yéu cau hop lai va kiém diém trach nhiém nguoi duge giao
t6 chirc cude hop.

- Pham vi cong khai:

a) Bi thu, Pho bi thu, Chu tich, Pho chii tich Hoi dong nhan dan, Chu
tich, Pho chu tich Uy ban nhén déan cép tinh; thuong truc cép uy, uy
vién thuong truc Hoi o‘ong nhén dén; trudng cdc ban cua cép uy,
trudng céc ban ciua Hoi dong nhén dan, cac thanh vién khac cua cap
ty, cia Uy ban nhén dan cip tinh cong khai trude déi tuong ghi
phiéu tin nhiém dé 1iy phiéu tin nhiém hang nam theo quy dinh tai
Quy dinh s6 165 QB/TW ngay 18/2/2013 ctua B Chinh tri;

b) Giam dbc, Pho gidam ddc s, nganh va tuong dwong, trudng cac co
quan, don vj truc thudc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan cép
tinh cong khai trude can b lanh dao cdp phong va tuong duong trd
1én truc thudc s&, nganh, co quan, don vi do;

¢) Chii tich Hoi déng thanh vién (quan tri), Tbng gidm dbc, Pho tong
giam dbc, Trudng ban kiém soat, kiém soét vién, Ké toan truong cac
Téng Céng ty nha nudc cong khai trude Uy vién Hoi dong thanh
vién (quan tri), Tdng giam dbc, Pho tbng giam dbc, Truong ban kiém
soat, kiém soat vién, Ké toan trudng, Trudng cac don vi tryc thude
Tong cong ty, Chu tich Hoi dong thanh vién (quén tri), Tong giam
dbc (giam dbc), cac Tong cong ty (cong ty) truc thude Tong cong ty.
Trudng cac doan thé trong Tdng cong ty nha nudc;

d) Nguoi dai dién phan vén ciia Nha nude, vén cia doanh nghiép nha
nudc va gilr chirc danh tir Pho truong phong va tuong duong tr¢ 1én
trong doanh nghiép c6 vén dau tu cia Nha nude, vén cia doanh
nghiép nha nudc thi tuy theo vi tri cong tdc ¢ noi cir minh lam dai
dién ma cong khai Ban ké khai tai tdp doan, téng cong ty (cong ty)
hodc don vi thanh vién cta tip doan, tdng cong ty. Viéc cong khai
dugc thuc hién trude uy vién hoi dong thanh vién (quan tri), Tong
Giam dbc, Phé Téng giam dbc, Ban kiém soat (klem soat vién), Ké
toan trudong. Truong hop ngudi dai dién phan vén cia Nha nuéc 1a
can bd, cong chirc, vién chirc thi cong khai Ban ké khai theo quy dinh

q't';
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tai Khoan 1va Khoan 2 Piéu 14 Nghj dinh s6 78/2013/ND-CP ngay
17 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh phti vé& minh bach tai san, thu nhap.

Ngudi ¢6 nghia vu ké khai khong thude dién quy dinh tai cac diém
trén day thi cong khai trudc toan thé cong chirc, vién chic thudc
phong, ban, don vi. Néu bién ché cua phong, ban, don vi cé tir 50
ngudi trd 1én va ¢6 td, doi, nhém thi cong khai trude o, doi, nhom
truc thuge phong, ban, don vi do.

Thanh phan,
A A
$0 luwgng ho so

Ho so gdm co:

1. K& hoach cong khai;

2. Van ban phan céng thuc hién viéc cong khai;
3. Vin ban pho bién ké hoach cong khai;

4. Danh sach va ban ké khai cong khai;

5. Bién ban cong khai va két thic cong khai;

6. Bao cao két qua cong khai.

S6 luong: 01 bo.

Thoi gian thue

Thoi diém cong khai duge thuc hién trong khoang thoi gian tir sau

hién khi hoan thanh viéc kiém tra Ban ké khai quy dinh tai Khoan 3 Diéu
5 Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP dén ngay 31 théng 3 hang nam.
Két qua thwe | B4o c4o tinh hinh thue hién cong khai trong co quan, td chire, don vi
hién TTHC

Péi twong thue
hién TTHC

B0 phén td chirc can bd, nguoi duge giao nhiém vu.

Co quan thue
hién TTHC

Co quan hanh chinh nha nuéc cac cp, cac don vi su nghiép cong lap
thudc co quan hanh chinh nha nuéc, cac doanh nghi€p nha nudc phai
thue hién t6 chire trién khai viéc ké khai tai san, thu nhép.

Tén mau don,
mau to khai

khong

Yéu ciu diéu
kién thue hién
TTHC

1. Ban ké khai cua Ngudi c¢6 nghia vu ké khai phai cong khai véi
toan thé cén bo, cong chire, vién chirc cia co quan, td chirc, don vi
noi ngudi d6 thuong xuyén lam viée; trudng hop co quan, td chic,
don vi ¢6 quy md 1én, phén tan thi cong khai nhu quy dinh tai Diéu
9, Piéu 10 Thong tu sb 08/2013/TT-TTCP.

2. Ban ké khai cua nguoi tmg ctr dai biéu Québc hoi, dai bidu Hoi
dong nhan dan ngoai viéc cong khai tai noi thuong xuyén lam viéc
con phai cong khai tai hdi nghi cur tri theo quy dinh cua Hoi dong bau
cu.

3. Ban ké khai ctia nguoi du kién dugc bau, phé chuan tai Qudc hoi,
Hoi déng nhan dan cong khai véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi
dong nhén dén tai ky hop theo quy dinh ciia Uy ban thudng vu Québc
hoi, Thudng true Hoi dong nhan dan.

4. Ban ké khai ciia Nguoi ¢6 nghia vu ké khai 12 dai dién phan vén
cua Nha nudc, cua doanh nghiép nha nudce va giit chire danh tir Pho
truéng phong va tuong duong trd Ién trong doanh nghiép co von gop
cua Nha nudc, doanh nghiép nha nudc thi cong khai tai co quan,

7";
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doanh nghiép clr nguoi d6 lam dai dién.

5. Ngudi dimg déu co quan, td chire, don vi quyét dinh pham vi cong
khai, hinh thirc cong khai (niém yét hodc cong bd tai cudc hop) Ban
ké khai cua Ngudi ¢6 nghia vu ké khai dang cong tac trong co quan,
t6 chirc, don vi do minh quan ly. Viéc t6 chirc cong khai va quyét
dinh pham vi cdng khai phai dam bao theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s& 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 cia Chinh phu vé
minh bach tai san, thu nhép.

Cin cirphdp Iy | L uat phong, chéng tham nhiing nam 2005; Nghi dinh sb

dé thyc hién | 78/7013/ND-CP ngay 17 thdng 7 nam 2013 ctia Chinh phi vé minh

TTHC | bach tai san, thu nhap; Thong tu s 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang

10 ndm 2013 cta Thanh tra Chinh phu, huéng déan thi hanh cac quy
dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

T 1=
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3. Thii tuc xdac minh tai sian, thu nhap

Trinh tu thue
hién

- Budc 1: Co quan, td chirc ¢6 thdm quyén ban hanh quyét dinh xéac
minh:

1. Ban thudng vu cip Uy cac cip quyét dinh xac minh déi voi
ngudi du kién duge xac minh la can bd thude dién cép minh quan 1y
theo quy dinh vé phan cap quan ly cén bd cia Dang Ban thuong vu
dang uy cap huyén quyét dinh xdc minh ddi véi ngudi du kién duoc
xac minh la can bd thudc dién Pang uy xa, phuong, thi trdn quan ly.

2. Ngudi ding dau co quan, té chire, don vi c¢6 thdm quyén quan
Iy can bo, cong chirc, vién chirc (theo phan cip quan ly can bo) quyét
dinh xac minh d6i véi nguoi du kién duge xédc minh thude thim
quyén quéan 1y ctia minh. Chu tich Uy ban nhan dén ce‘ip huyén quyét
dinh xac minh déi véi nguoi du kién duge xac minh 1a can bo, cong
chire cép xa.

- Buwée 2: Tién hanh xac minh. Trong qué trinh x4c minh tai san, thu
nhap, ngudi xac minh tién hanh cac hoat dong sau:

+ Nghién ctru hd so, tai liéu c¢6 lién quan dén ndi dung xac
minh.

+ Lam viéc truc tiép v6i ngudi duge xac minh.

+ X4c minh tai chd déi véi tai san, thu nhap duge xéc minh.

+ Lam viéc vdi co quan, td chure, don vi quan ly, luu trir hd so,
tai liéu vé tai san, thu nhap dugc xac minh.

+ Lam viéc v6i co quan, t6 chirc, ca nhan ¢é chuyén mén - k§
thuat vé tai san, thu nhip dugc x4c minh dé danh gid, giam dinh tai
san, thu nhap do.

+ Lam viéc vdi co quan, to chirc, cé nhan c6 lién quan khéc dé
phuc vu cho viéc xdc minh tai san, thu nhép.

+ Hoat dong khac can thiét cho viéc xac minh tai san, thu nhap.
- Buée 3: Béo cdo két qua x4c minh tai san, thu nhap. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic xac minh, ngudi xdc minh phai
c¢6 bao céo két qua xac minh tai san, thu nhdp giri ngudi ban hanh
quyét dinh xac minh.

- Buéc 4: Két luén veé su minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bao céo két
qua xac minh hodc nhan dugc giai trinh da rd rang, hop ly cac noi
dung yéu cau cua nguoi du kién duge xdc minh thi nguoi da ban
hanh quyét dinh xac minh hodc ngudi dimg dau co quan, td chuc,
don vi c6 thim quyén quan ly Ngudi c6 nghia vu ké khai phai ban
hanh Két luén vé su minh bach trong ké khai tai san, thu nhap (sau
day goi la Két luan vé su minh bach). Két luan vé su minh bach phai
duoc gui cho co quan, té chirc, ca nhan c6 tham quyén yéu cau xac
minh va ngudi dugce xac minh.

- Bwéce 5: Cong khai két luan v& su minh bach trong ké khai tai san
thu nhéap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu céu con

36




khai ban K&t luan vé sy minh bach ctia co quan, to chirc da yéu cau
xac minh, nguoi da ban hanh K&t luan x4c minh phai cong khai ban
Keét luan do.

Cach thire thwe
hién

Xac minh tai san, thu nhdp dugc thuc hién tai cic co quan, to chirc,
don vi.

Thoi han thue

Thoi han x4c minh la 15 ngay lam viéc, trudng hgp phic tap thi thoi

hi¢n TTHC han t6i da khong quéa 30 ngay lam viéc.
Thanh phén, H6 so x4c minh gdm c6:

s0 lrgng ho so

1: Quyét dinh xac mjnh; bién ban lam viéc; giai trinh cua ngudi dugc
xac minh; bao cdo két qua xac minh.

2. Két ludn vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.

3. Vin ban yéu cau, kién nghi ctia nguoi ban hanh quyét dinh xac
minh, ngudi xac minh.

4. Két qua danh gia, giam dinh trong qua trinh x4c minh (néu co).

5. Céc tai lidu khic c6 lién quan dén viéc xac minh.

- S6 lugng: 01 bd.

Két qua thye
hién TTHC

- Béo c4o két qua xac minh tai san, thu nhap.
- Két luan sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.

Pbi twong thue
hién TTHC

Ca nhan, t0 chirc

Co quan thue
hi¢n TTHC

Co quan Thanh tra nha nudc céc cip, bd phan td chirc can bd trong
cac co quan thugc Chinh phu, bd phan phu trach céng tac thanh tra
ndi bg, to chirc can b trong cac doanh nghiép nha nudc.

Mau don, to
khai

khong

A A oA
Yéu cau dieu
kién thuc hién

1. Khi ¢6 té céo vé viéc khong trung thuc trong ké khai tai san, thu
nhép cia nguoi c6 nghia vu ké khai.

TTHC 5 | g 5 .
2. Khi xét thay can Ehém théng tin phuc vu cho viéc bau ctr, mién
nhiém, bai nhiém, bd nhiém, ky luat déi véi ngudi cé nghia vu ké
khai.

3. Khi ¢6 can ctr cho rang viéc giai trinh vé ngudn gdc tai san ting
thém khong hop ly.
4. Khi c6 yéu cdu cia co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 thdm quyén quy
dinh tai Picu 12 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.
Phi, 1€ phi Khong c6
Ciin o phap Iy | Luat phong, chéng tham nhiing nim 2005; Nghi dinh s
dé thwe hién | 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh phi vé minh
TTHC bach tai san, thu nhép;

Théng tu s& 08/2013/TT-TTCP ngay 31 théng 10 ndm 2013 cta
Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh céac quy dinh vé minh bach
tai san, thu nhép.

V"_j
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4. Thi tuc tiép nhén yéu ciu giai trinh

Trinh tu thue
hién

- Budc I: Nguoi yéu cau giai trinh giri vin ban yéu cau giai trinh
hoic trire tiép dén co quan nha nuée cé trach nhiém giai trinh.

- Bude 2: Can bo, cong chire thye hién viée tiép nhan va vao 56 tiép
nhan yéu cau giai trinh. Truong hop nh1eu ngudi dén yeu cau giai
trinh truc tiép thi co quan co thdim quyén hudéng dan ngudi yéu cau
giai trinh ctr dai dién de trinh bay ndi dung yéu ciu. Ngudi dai dién
phai 14 ngudi ¢ yéu cau giai trinh. Viéc cir ngudi dai dién duge lap
thanh vin ban (theo Miu s6 01-GT ban hanh kém theo Thong tu
02/TT-TTCP ngay 29/4/2014).Viéc ctr nguoi dai dién dugc thuc hién
nhu sau:

+ Trudng hop c6 tir 05 dén 10 ngudi yéu cau giai trinh thi ¢t 01 hodc
02 nguoi dai dién;

+ Trudng hop c6 tir 10 ngudi yéu cu giai trinh trd 18n thi ¢6 thé cir
thém nguoi dai dién, nhung khong qué 05 nguoi

- Buée 3: co quan nha nudc ra théng béo tiép nhan yéu cdu giai trinh
hoic tir chéi giai trinh va néu rd 1y do (Mau sé 04 ban hanh kém theo
Thong tu 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014). Truorng hop yeu cau
g1a1 trinh khong thudc trach nhiém thi huéng dan nguoi yéu cau giri
dén dang co quan c6 trach nhiém giai trinh. Truong hop ndi dung
yéu cau da dugc giai trinh nhung c6 ngudi khac yéu cau giai trinh thi
cung cip ban sao van ban da giai trinh cho ngudi do.

Cich thire thue
hi¢én

Truc tiép hodc giri bang van ban

Thanh phan,
A A
s0 lrgng, ho so

1. Vin ban yéu ciu giai trinh ctia ca nhan, tb chirc

2. Théng tin, tai liéu lién quan dén yéu cau giai trinh.

3. Thong béao dong ¥ hoic tir chdi giai trinh ciia co quan nha nudce c6
trach nhiém giai trinh.

-S4 lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai
quyét

Thoi han ra thong béo tiép nhén hoc tir chéi giai trinh: 05 ngay ké tir
ngay ti€ép nhén yéu céu giai trinh (Mau s6 02, 03 ban hanh kém theo
Thoéng tu 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

Péi twong thue
hién TTHC

Co quan, to chirc, cd nhédn c6 yéu cau giai trinh

Co quan thyc
hién TTHC

Co quan hanh chinh nha nuéc céc cap, cac don vi su nghiép cong lap
thudc co quan hanh chinh nha nudc va nguoi cé trach nhiém thuc
hién viéc giai trinh

A =
Tén mau don,

Mau vin ban cir nguoi dai dién yéu cau giai trinh (Mau s6 01, ban

to' khai hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cta
Thanh tra Chinh phu).
Phi, 1€ phi Khong c6

?1:




Két qua thwe | Vin ban tiép nhan yéu ciu giai trinh hodic van ban tir chdi yéu cu
hién TTHC | gjai trinh ciia co quan c6 tham quyén.

Yéu cAudiéu | Theo quy dinh tai Pidu 6 Nghi dinh sé 90/2013/ND-CP ngay
ki¢n thue hién | (8/8/2013:
TTHC

1. Ca nhan yéu cau giai trinh phai c6 ning luc hanh vi dan su
day di hodc thong qua ngudi dai dién hop phép; co quan, té chirc yéu
cdu giai trinh phai thong qua ngudi dai dién hop phap.

2. Noi dung yéu cdu giai trinh lién quan truc tiép dén quyén va
loi ich hop phéap cua co quan, td chirc, ca nhan c6 yéu cau giai trinh.

3. Noi dung yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan
ly cia co quan dugc yéu cau.

Cin o phép Iy | Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cta Chinh phu quy
dé thue hién | dinh trach nhiém gidi trinh cla co quan nha nudc trong viée thuc
TTHC hién nhiém vu, quyén han dugc giao; Thong tu sé 02/2014/TT-TTCP
ngay 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh s 90/2013/ND-CP ngay
08/8/2013.

W



Mau sé: 01(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngav 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phi)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

VAN BAN CU NGUOI PAI DIEN YEU CAU GIAI TRINH

Nguwoi yéu cau giai trinh:

L HR B i o ettt Bl s scospamepiasmmangimnsumeumdeaombig
i) 7 (] ) e O SR U Ysssnammmumem i e e sy
S 1 L R NEAY CAP: «ovvvrevvinnnenn, Noi cép: ...
Théng nhit cir 6ng/ba:

I T 7 R U)o snmmennpensimsesssssunissasisies i
5 ] | S S e, T LS
SR 1 CAP NEAY: weevveeeeenaeennnnn, Noi cép: ...
lam nguoi dai dién yéu cau giai trinh.

Noi dung, pham Vi duoc dai GIONT iR
Eo Yo SN 5 i o O M AT S RS oAt SR AR RS AP s SR i
Céc ndi dung khac c6 1ién quan (NéU CO): .....vvvvvrnniieeeiiiiieeeeeeeieiiinn,

................................................................................................

Trong qué trinh thuc hién yéu cdu giai trinh, nguoi dai dién c6 trach nhiém thuc hién
dung ndi dung duogc dai dién./.

Nguoi dai dién Nhirng ngudi yéu ciu gidi trinh
(ky, ghi ré ho tén hodc diém chi) (ky, ghi ré ho tén hodc diem chi)

(1) Néu ngudi yéu cdu giai trinh l1a dai dién cho co quan, td chirc thi phai ghi & chirc vu cla
ngudi yéu cdu giai trinh.

(2) Noi ngudi yéu cau giai trinh cu tri, truong hop la co quan, t6 chirc cir ngudi dai dién thi phai
ghi rd dia chi co quan, to chirc do.

(3) Dai dién toan bd hay dai dién mot sb ndi dung yéu cau giai trinh can ghi rd trong ndi dung

dai dién.
- duden
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5. Thi tuc thue hién viéce gidi trinh

Trinh tu thue
hién

- Buéc I: Nghién ciru ndi dung yéu cau giai trinh.

- Buéc 2: Thu thép, xac minh thong tin ¢6 lién quan.

- Bwée 3: Lam viéc tryc tiép véi ngudi yéu ciu giai trinh dé lam ro
nhitng ndi dung cé lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc
dugc 1ap thanh bién ban c6 chir ky cia cac bén.

- Bwdc 4: Ban hanh vin ban giai trinh véi cac ndi dung sau day: Tén,
dia chi ngudi yéu céu giai trinh; ndi dung yéu ciu giai trinh; két qua
lam viée truc tiép véi t6 chirc, ca nhan (néu co); cac can cir phép ly
dé giai trinh; ndi dung giai trinh cu thé theo timg yéu cau. (Mau sd
07-GT ban hanh kém theo Thong tuw sé 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014).

- Buée 5: Guri van ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh. Trong
trudng hop can thiét thi cong bd cong khai van ban giai trinh theo
quy dinh cua phap luat.

Ciach thire thue
hién

- Nguoi giai trinh thue hién giai trinh truc tiép va nguoi yéu cau giai
trinh ky hodc di€ém chi xdc nhdn vao bién ban thuc hién viéc giai
trinh.

- Nguoi giai trinh ¢6 trach nhiém cdng khai van ban giai trinh theo
m@t trong cac hinh thirc sau day:

+ Niém yét tai try s& lam viéc hodc noi tiép cong din cua co quan,
don vi thuc hién giai trinh;

+ Thoéng bdo trén phuong tién thong tin dai ching;

+ DPiéng tai trén céng thong tin dién tir clia co quan, don vi thuc hién
giai trinh.

Thanh phin,
s6 lwong, hd so

Ho so gbém co:

1.Vin ban yéu cau giai trinh hodc ban ghi 16i yéu cdu giai trinh;
2. Vin ban cir ngudi dai dién (néu c6);

3. Thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung viéc giai trinh;

4. Bao céo thu thap, xdc minh thong tin, tai li¢u;

5. Van ban giai trinh;

6. Céc tai liéu khéc co lién quan.

- S6 lugng: 01 bd

Thoi han giai
quyet

Thoi han thyc hién viée giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngay ra
thong bao tiép nhan yéu ciu giai trinh. Trudong hop ¢6 ndi dung phic
tap thi ¢6 thé gia han thoi gian giai trinh. Thoi gian gia han thuc hién
viéc giai trinh khong qué 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai thong
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bao bang vidn ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

Déi twong thue
hién TTHC

to chirc

Co quan thue
hién TTHC

Co quan hanh chinh nha nuéc cac cép, cac don vi su nghiép cong lap
thugc co quan hanh chinh nha nudc cé trach nhiém thuc hién viéc
giai trinh

Tén miu don, | Khong cé
to khai
Phi, I1¢ phi Khong cé

Két qua thue
hién

Vin ban giai trinh

Yéu ciu diéu
kién thue hién
TTHC

1. N§i dung y€u cau giai trinh lién quan tryuc tiép dén quyén va lgi ich
hop phép cua co quan, t6 chirc, cd nhén c6 yéu cau giai trinh.

2. No6i dung, yéu cau giai trinh thu¢c pham vi trach nhiém quan ly
cua co quan dugc yéu cau

3. N¢i dung giai trinh khong thugc mdt trong cac truong hgp sau day:
a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nuéc;

b) Nhitng ndi dung lién quan dén viéc chi dao, td chirc thuc hién
nhjé_‘:m vy, ¢ong vu trong ndi b co quan nha nudc; trong chi dao,
di€u hanh cua co quan hanh chinh cép trén véi co quan hanh chinh
cap dudi;

¢) Noi dung thong tin thudc bi mat doi tu;

d) NoOi dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;

d) Cac noi dung di dugc giai trinh hodc da dugc co quan cé thim
quyén thu ly giai quyét;

e) Cac yéu cau giai trinh sau 90 ngay, ké tir ngay co quan, td chirc, ca
nhan nhan dugc hodc biét duge quyét dinh, hanh vi cia co quan nha
nudc tac dong tryuc ti€p dén quyén, lgi ich hgp phap ctia minh.

Can cir phap
ly dé thue
hién TTHC

Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua Chinh phu quy
dinh trach nhi€ém giai trinh cua co quan nha nuéc trong viéc thuce
hién nhiém vu, quyén han dugc giao; Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP
ngay 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh phi quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay

08/8/2013.
24T
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PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH
CAC MAU VAN BAN
Miu s6 : 01 (Ban hinh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (7)) [em— Péc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: .../TB-....... v eeeny MEAY ... thadng ...
THONG BAO
V& viéc thy Iy gidi quyét khiéu nai ...(3)
KN B o s R

Ngay ... thang... ndm ...(2)... 44 nhén duoc don khi€u naicia .......... 5
- D -5 TR SRS NN SO S A =20 SN MU o L S
S6 CMND/H$ chiéu, ngay cip, noi ¢ip: .....ccooeeeiiinnnns . . R R
KIi8u nal V8 VIO wuvsunusvvsvsmssnanmenipniunans soind P s s

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai, cin cir Luat khiéu nai niim 2011, don khiéu nai du diéu

kién thu ly va thudc tham quyeén giai quyét cla

.................... e O TR U TN, N SO RTINS

Don khiéu nai da duogc thu ly giai quyét ké tir ngdy ... thang ... n&m

Viy thong bdo dé ....... G IOT— dugc biét./.

Noi nhin: Ngudi dirng déu co quan, to chlrc, don vi

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

o reel s

" eusslBhinid
- Luu: VT, ho so. LY

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép trén true tlep (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi théng béo vé viée thu ly giai quyet khiéu nai.

(3) Lan giai quyet Khiéu nai: "lin diu " hoidc "lan hai".

(4) Ho tén ngucn khiéu nai (hoic tén co quan, td chirc khiéu nal)

(5) Néu ngudi khiéu nai khong c6 CMND/HG chiéu thi ghi céc théng tin theo gidy to ty than.

(6) Tém tit ndi dung khiéu nai.

(7) Ngudi giai quyet khiéu nai.

(8) Tén co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan co thim quyén chuyen khleu nai dén (neu cd).

(9) Tén co quan thanh tra nha nudc cling cép (trir trudng hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat
can b, cong chire).

—



Miu sé: 02 (Ban hinh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phi)

.......... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (17 R e Dioc ldp - T do - Hanh phiic
S8 TR s v eee, NEAY ... thang ...
THONG BAO
V& viéc khong thu Iy gidi quyét khiéu nai
Kinh giri: ........oeoenee. ) B

Ngay ... thang ... nm ..., ... (2)... 43 nhan duoc don khidu nai cia ............ (B)icosesss
D;a O T o B amse e ssines snpoas Smsssn b riia e e m s i et g e A R g s pe bt R T S
86 CMND/H chifu, ngdy clip, N0t OBD! soieusumnsssersismes srsnseas (. ) SR————
KhidU Nai V8 VIEC ..vvvvveeeeeeeieeeeeeees e b frassibunsmesnigiaiint snsnsbiin

Sau khi xem xét ndi giung don khiéu pai, cin cir Piéu 11 Luat khiéu nai ndm 2011, don khiéu nai
khong du diéu kién dé thu ly giai quyét vi ly do sau day:

.......................................................................... (0) st
Vay théng bdo dé .......... @3)........... duoc biét/.

o Ngudi dimg dau co quan, tb chirc, dom vi
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
- Nhu trén;

TN 7)) B,
=wsan(8)sansy
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cAp trén tric tlep (néu co).

(2) Tén co quan, td chire, don vi théng bao vé viéc khong thu Iy giai quyet khiéu nai.

(3) Ho tén ngudi khiéu nai (hoic tén co quan, t6 chie khiéu nal)

(4) Néu ngucn khiéu nai khong c6 CMND/H$ chiéu thi ghi c4c théng tin theo gidy to tiry than.

(5) Tém tat ndi dung khiéu nai.

(6) Ly do cua viéc khong thu ly g1a1 quyét khiéu nai.

(7) Tén co quan, t chirc, don vi, c4 nhan co thdm quyén chuyén khleu nai dén (néu c0).

(8) Tén co quan thanh tra nha mrdc ciing cép (trir trudng hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat

cén bd, cong chirc).
o ™



MZu s6: 03 (Ban hinh kém theo Thong twr 56 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 3 &) (—— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (). sssaanss Poc ldp - Tu do - Hanh phic
T . v ey NEAY .. thdNg ... ndm
QUYET PINH

Ve viéc giao nhiém vu xdc minh ndi dung khieu nai

Cin cir Lut khiéu nai s 02/2011/QH13 ngay 11 théng 11 nim 2011;

Cin cir Nghi dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mat s6 didu cuia Luét khiéu nai;

Cén cr Thong tu sé /2013/TT-TTCP ngay ... thang ... n&m 2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CANCIT covvvviiiiiviinn . 3 S ——. i
Xét @8 nghT U8 .evvveeeeeeieeeeeee e . . [ VNSRSl SOOIl B ,
QUYET DINH

Piéu 1. Giao ....(6).... tién hanh x4c minh 1am 3 ndi dung khiéu nai cia ....(7).... vé viée ....(8)....
vee(6).... bdo cdo két qua xdc minh ndi dung khiéu nai néu trén vdi ....(3).... trude ngay... thang ...

nam ...
Piéu 2. Ngudi dimg dau ....(6)...., ....(9).... chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngudi gidi quyét khiéu nai

{vghﬁhgféu 2% (Ky, ghi r6 ho tén va déng ddu)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép trén truc tlcp (neu co).
(2) Tén co quan, td chire, don vi thu ly g1ai quyet khiéu nai.
(3) Chirc danh cilia ngudi ¢ thim quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu xic minh néi dung

khiéu nai.
4) Vén béan quy dinh vé chic néng, nhiém vu, quyén han ctia co quan, td chirc, don vi ban hanh
quyét dinh.

(5) Co quan, 4 chirc, don vi, c4 nhan dé xuét viéc giao nhiém vu x4c minh ndi dung khiéu nai.
(6) Co quan, t chirc, don vi duge giao nhiém vu x4c minh néi dung khiéu nai.
(7) Ho tén ngudi khiéu nai (hoic tén co quan, té chirc khiéu nai).
(8) Noi dung duogc giao xdc minh.
2ot (9) Ngudi dimg du co quan, td chirc, don vi, ca nhan lién quan.g»=

—



M3u s6 : 04 (Ban hinh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 4 ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (D) ssniveniin Pgc lap - Tu do - Hanh phiic
LT - v eeny NAY ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH
Vé viéc xdc minh ndi dung khiéu nai
..................... oy I

Cin cir Luét khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 théng 11 nim 2011;
Cén cu Nghi dinh s& 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét

mét s diéu cla Luat khiéu nai;
Cin ctr Thong tu 8 .../2013/TT-TTCP ngay ... théng ... nim 2013 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh

quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

5 A S RRITINISE SRR e [ 7 PRRRRNRSAINNSEY- ot Sy O -

R, B0 i ssinnnisssnistavsesassnsiingsisd :

Xét @B nghi CUA «.coevveveeeeeieieeeeeeee e e T .
QUYET PINH:

Piéu 1. Tién hanh x4c minh ndi dung khiéu nai cia ...(7)... vé viéc ......(8)......

Thoi gian xdc minh 12 ....... ngay lam viéc.

Diéu 2. Thanh l4p Poan/T5 xéc minh gbm:

1. Ong ] R PSR chifc Vil.....cccovvrerinenenn. Trudng Doan/T 0 trudng;

2.0ng (08) cooooveiiieeeeeen chire vu......... Phé truéng Poan/T6 phé (néu co),

3.0ng (B2) voveeeeeeeeieeaee ChUTC VUit Thanh vién;

W W A S B RBORV B Y P RS RS  os s A SA al

E)oanfT 4 x4c minh c6 nhiém vu kiém tra, x4c minh lam rd néi dung khiéu nai duoc néu tai Diéu 1

Quyet dinh nay.

Trudng Poan/Té triréng T x4c minh, thanh vién T x4c minh thuc hién quyén, nghia vu cia ngudi
¢6 tréch nhiém xéc minh theo quy dinh tai Luét khiéu nai va quy dinh phap luét c6 lién quan.
Piéu 3. ...(9)..., nhitng ngudi c6 tén tai Piéu 2 va co quan, t chirc, don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhi Ngudi ban hanh quyet dinh xic minh
OF nigns Ky, ghi 3 ho tén va dong ddu

- Nhu Diéu 3; Ky, & g ddv)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi clp trén truc tlep (néu co).
(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh xac minh ndi dung khiéu nai.
(3) Chure danh cua ngudi 6 thdm quyén ban hanh quyet dinh x4c minh ndi dung khiéu nai.
(4) Van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cta co quan, td chirc, don vi ban hanh
quyét dinh x4c minh ndi dung khiéu nai.
(5) Quyét dinh giao nhiém vu x4c minh n6i dung khiéu nai. ) )
(6) Co quan, td chirc, don vi, c4 nhan dé xuét viéc xac minh ndi dung khi€u nai (néu cd).
(7) Ho tén ngudi khiéu nai (hoic tén co quan, td chirc khiéu nai).
(8) Ngi dung duqc giao xac mmh
24 (9) Ngudi dimg dAu co quan, td chirc, don vi, c4 nhan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh. S

-~



Miu 6 : 05 (Ban hanh kém theo Théng tw 56 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... ' T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () P— Déc ldp - Tu do - Hanh phiic
BIEN BAN LAM VIEC
Voo ol .. plir... nghy ... il MBI .o Blvomvanimmimmssiisns i IS
Chting t6i gbm:
1. Mg chfrsch nhiSi X8 minh:. ..o smenimnsssawiiinss T A ——
2. Ngudi lam viée voi ngudi ¢ trach nhiém xdc minh: .....ooovvinn.. 5l
3. N dung e NIEeT avisnanevinsiimsa e s SRt i o E R .
4, KB QUA TAM VIBE: ...ttt ee e e ee e e e e e e e et L X"
5. Nhitng ndi dung khéc ¢4 Lién quan: ..........ccocoeviiiiiiinnieniieinennn [€:) IR

Bubi lam viée két thiic vao héi ... gior ... phiit cling ngay (hoic ngay .../.../...).

Bién ban nay di duoc doc cho nhitmg ngudi 1m viéc cling nghe, moi ngudi nhit trf véi ndi dung
bién ban va xac nhén dudi day.

Bién ban duoc lap thanh ... bin mdi bén gifr 01 béan./.

Ngwoi lam viée voi nguoi Ngudi ¢6 trach nhiém xdc minh
¢6 trach nhiém xdc minh (ky va ghi ré ho tén, dong dau - néu cé)

(1) Co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh x4c minh hosc truc tiép tién hanh x4c minh.

(2) Poan/T4 x4c minh duoc thanh 1ap (néu cd).

(3) Pia diém lam viéc.

(4) Ho tén, chirc danh cua ngudi ¢ tréch nhiém xéc minh.

(5) Ghi 16 ho tén, dia chi, s0 dién thoai lién hé (néu cd) ctia ngudi lam vige vai ngudi c6 trach nhiém
xéc minh nhu: ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, dai dién co quan, t6 chirc, don vi va c4 nhan cé
lién quan.

(6) Céc noi dung Jam viéc cu thé.

(7) Két qua lam vigc da dat dugc, nhimg ndi dung da théng nhét, nhimg vén dé con cé v kién khac
nhau, dé xuét, kién nghj ciia cc bén tham gia bubi 1am viéc.

(8) Nhimng néi dung khac chwa duoc thé hién & (6), (7).

(9) Chit ky (ghi r& ho tén) hoac diém chi clia nhimg ngurorl cung lam viéc. Trong trudng hop cd ngudi

khoén thi trong bién béan phai ghi r va dé n hi nguoi lam chim vao bién ban.
ey gky g phai g ghi ng gky e

-—



M3u sb: 06 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... 1y S, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TR Doc ldp - Tu do - Hanh phic
fSé: 8 ve ey, BEAY .. thdng ... ndm
V/v cung cap théng tin, tai liu,
bang chimg
Kinh gt ..ovanmrmomigos o) I T
Ngay ... thang (4)... da thu ly giai quyét khieu nai cia ....... (5)inuass doi voi

Theo quy dinh ctia phép luét va dé phuc vu viéc giai quyét khiéu nai, ...(2)... & nghi...(3)... cung
cép cho ...(2)... nhitng thong tin, tai liéu, bing chimg sau diy:

Pé nghj ...(3)... chudn bj ddy du nhimg thong tin, tai liéu, bing chimg néu trén va giri cho ...(2)...
trurde ngay ... thang ... ndm ...

Rét mong nhan duoc sw quan tm, hop tic cta ...(3).../.

Ngudi dirng diu co quan, tb chirc, don vi
Noi nhin: (ky, ghi 13 ho tén - dong ddu néu cd)
- Nhu trén;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chtre, don vi cap trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi guri van ban aé nghi cung cap théng tin, tai liéu, bang chimg.

(3) Tén co quan, to chirc, don vi, c4 nhan duoc dé nghi cung cp thong tin, tai lidu, bing chimg.

(4) Nguoi giai quyet khiéu nai.

(5) Tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, td chire khleu nai).

(6) Quyét dmh hénh chinh, hanh vi hanh chinh, quyet dinh ky luét can bd, cdng chire bi khiéu nai.
(7) Céc yéu cu dbi vé6i thong tin, tai liéu, bing chimg dé nghi cung cép. '
(8) Dia chi nhan théng tin, tai liéu, bing chimg holic ngudi duge giao trirc tiép nhan thong tin, tai
liéu, bing chimg. 7=



M3u s6: 07 (Ban hanh kém theo Théng tir s 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 1 W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (R )essisnisiis Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

So: ...(3).
‘ GIAY BIEN NHAN
Vé vige tiép nhin thong tin, tai liéu, bing chimg
Vo hdi... giv ... ngdy ... théng ... nAm .., tai ...ooooveviiiiirinnns B
Bén nhén théng tin, tai liéu, bang chimg:
........................................................... S R ocusnmmmminnsmassseeenialie
Bén giao théng tin, tai liéu, bang chimg
........................................................... 123 TP B AR SO B S
D4 giao, nhédn théng tin, tai liéu, bang ching sau day:
s T S S AT SR R S s 7 RS BN S S e
e e T TRt e L i s oo S T S Ry e AT i i e sk AT
B S S S A S R RS s

Gidy bién nhén nay dugc 1ap thanh ... ban, m&i bén gitr 01 ban./.

Bén giao , Bén nhin '
(ky, ghi ¥d ho tén, dong dau - néu cd) (ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, tb chirc, don vi tiép nhén thong tin, tai liéu, bing chimg.
(3) Ghi s6 trong truong hop Gidy bién nhan dugce quan ly, theo ddi bing sb vin ban.
(4) Dia diém giao, nhén thong tin, ta1 liéu, bang chung
(5) Ho tén, chirc danh, co quan, td chire, don vi cdng tac cia nguoi nhdn thong tin, tai liéu, béng
chimg.
(6) Ho tén, chirc danh, co quan, t5 chirc, don vi céng tic hoic dia chi ciia ngudi giao thong tin, tai
liéu, bing chimg.
2k (7) Loai thong tin, vat mang tin, tén, sd trang, tinh trang tai liéu, ba"mg chtmgT;

—



Miéu s6: 08 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 072013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... o) AT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) — . Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
Boc b -+ M7 ek e , hgay ... thdng ...

Pé c6 co s& cho viée giai quyét khiéu nai bao dam chinh xédc, khach quan, ...(2)... trung céu gidm
dinh céc théng tin, tai liéu, bang chirng sau day:

Vay dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh va giri két qua cho ...(2)... trudc ngay...théng ...
..(2)... cir 6ng (ba) ...(5)... truc tlep ban giao thong tin, tai liéu, bing chimg v nhin ket qua gxam
dmh
Kinh phi gidm dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi trd theo quy dinh.
Rat mong sy quan tdm, hop tic cua ...(3).../.

Nguoi dimg dau co quan,

Noi nhan: td chirc, don vi trung ciu gidm dinh
- Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
-nn(8)

LR ()

- Lwu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chirc, don v cép trén truc tiép (néu c6).
(2) Tén co quan, to chire, don vi trung cAu gidm dinh.
(3) Tén co quan, td chirc duoc trung cau giam dinh.
(4) Thong tin, tai lidu, bing chimg d& nghj gism dinh va ndi dung can gidm dinh.
(5) Ho tén, chitc vy, chirc danh cia ngudi duge cir ban giao thong tin, tai liéu, bing chimg, tiép nhan
két qua gidm dinh.
2k (6) Pon vi, bd phan quén Iy tai chinh ciia co quan, td chirc, don vi dé nghi tnmg cdu gidm dinh.T—:_-
e



=

Miu sé: 09 (Ban hinh kém theo Théng tw s8 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 6} JUT— CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... [ Dje ldp - Ty do - Hanh phic
$6: ../1QP-...... ngay ... thang ...
QUYET PINH
Ve viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khieu nai
............... (B)esnasisrsvaisve

Cin cir Luét khiéu nai s§ 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cin ctr Nghi dinh s8 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sb diéu cua Luét khiéu nai;

C#n cir Thong tr s6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nim 2013 clia Thanh tra Chinh phii quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

GBI BIE 1o vmmrs mmimmimrm s s tis st pssactons am s s [ R TS :

X6t dEnghi cla ....oovvvvviveeiiiiieeieeceeee e ) MRS A
QUYET DINH: ,

Didu 1. Tam dinh chi viée thi hanh quyét dinh ..............oevvvvnnn, [

Ly do tam dinh chi:

......................................................... ¢ T

Thi gian tam dinh chi ké tir ... gio ... ngdy .../.../... dén khi ¢6 quyét dinh hity b Quyét dinh nay.
Pidu 2. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Lo Ngudi ban hanh quyét dinh tam dinh chi
{Vﬁ; :’Et)?gu 2 (ky, ghi ¥ ho tén va dong ddu)
- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh bj khiéu nai.

(3) Chirc danh cia ngudi cé thim quyén ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bj khiéu nai. !

(4) Vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia co quan, té chirc, don vi ban hanh
quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(5) Tén co quan, don vi, cd nhan tham muu dé xuét ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(6) Ghi 5 tén, sb, ngay thdng nim, ngudi ky quyét dinh hanh chinh bj tam dinh chi viéc thi hanh.
(7) LY do, cén cir ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu
nai.

(8) Tén co quan, to chirc, don vi, ¢4 nhan ban hanh quyét dinh hanh chinh bj tam dinh chi thi hanh.
(9) Tén co quan, tb chirc, don vi, c4 nhan c6 trach nhiém thi hanh quyet dinh tam dinh chi.

(10) Co quan, t6 chirc, don vi, cé nhén cé lién quan. -



Miu sé: 10 (Ban hinh kém theo Théng tur sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cita Thanh tra Chinh phii)

.......... 4 o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)ssmsssianse Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
sé: ....QP-.... L. , hgay ... thdng ... ndm
i QUYET PINH
Vé viée hity bd quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai
................. s S

Cin cir Lust khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh sé 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 clia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Luat khiéu nai;

Cin cir Théng tir sb .. /2013/TT-TTCP ngay ... thdng ... nim 2013 cta Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh;

CER OB ....iioresrmsnensivassarmonmansmnparsssinanssasesvsssis ) mmmiminrasim e :
Xet A8 nghi ClA ..oeeveeeeiiiie e s 5 AN S PN ey (4. 4
QUYET PINH:
Dleu 1. Hiy bé Quyet dmh vé viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bj khiéu nai
..ngay ... thing ... . cla
................. (6)
Lydociaviéc hUy bo: ..covvvviniiiiiiiiiieieeieean 7] S S N

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. ,
Piéu 3. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé Ngudi ban hanh quyet dinh
nhdn:

- Nhu Didu 3; (ky, ghi rd ho tén va déng dau)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, t chirc, don vi cép trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh quyét dinh hiy bd quyet dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyet dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(3) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh hily bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(4) Vén ban quy dinh vé chirc n&ng, nhiém vu, quyén han ctia co quan, td chirc, don vi ban hinh
quyét dinh hiy bo quyet dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(5) Tén co quan, td chire, don vi, c4 nhin tham muu @ xuét ban hanh quyét dinh hiy bo quyét dinh
tam dinh chi viéc thi hanh Quyet dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(6) S6, ngay, théng, nim ban hanh, thdm quyén ky quyét dinh tam dinh chi viéc thi hinh quyét dinh
hanh chinh bj khiéu nai.

(7) Néu rd ly do, cin cif ciia viéc hity bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh
bi khiéu nai.

(8) Chirc danh clia ngudi ban hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(9) Ngudi dimg diu co quan, td chire, don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh hity bo quyét dinh
tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(10) Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhén c6 lién quan. >

10



du sb: an hinh kém theo Thong tu so 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phu

.......... | A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... i), PO Doc lap - Ty do - Hanh phiic

L R (- , ngay ... thdng ... nam
] BAO CAO
Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai
)  Kinh giri: ...oooooeeinnnnnn {3 ) impsaran
Thuc hién Quyét dinh $6 .....ovvvvvivviiiiiiiiiiiininnn. - D=y

Tirngay .../.../... &nngay .../.../..., ...(5)... 44 tién hanh x4c minh n6i dung khiéu nai cua
ceei(6).... 861 Vi ....(D)....

Cén cir vao thong tin, tai liéu, béng chimg duogc thu thip trong qué trinh xdc minh ndi dung khiéu
nai, két qua lam viéc véi co quan, t6 chire don vi, c4 nhén c6 lién quan, .....(5)...... bao céo két qua
xac minh ndi dung khiéu nai nhr sau:

1. Yéu cdu ctia ngudi khiéu nai, can cir &€ khiéu nai va két qua giai quyét khiéu nai truée d6 (néu
co).

minh:

phén:

Trén diy 12 bdo cdo két qua x4c minh ndi dung khiéu nai, kinh trinh ...(3)... xem xét, cho ¥ kién chi

dao./.
Lo Ngudi e trach nhiém xdc minh/Trudng
N]S;l ::’rff"" Poan/Té trudng T xdc minh
E én;
Tanst VT b s (ky, ghi ré ho ten dong ddu - néu cé)

(1) Tén co quan, tc':') chirc, don vi cép trén truc Fiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi hodc Poan/T6 xdc minh bdo cdo két qua xac minh ndi dung khiéu

nai.

(3) Ngudi giao nhiém vu xdc minh.

(4) Quyét dinh giao nhiém vy xéc minh hodc quyét dinh x4c minh ndi dung khiéu nai.

(5) Tén co quan, tb chirc, don vi, ngudi cé trich nhiém x4c minh, Poan/Té x4c minh ndi dung khidu
nai.

(6) Ho tén ciia ngudi khiéu nai (hoic tén co quan; td chire khiéu nai).

(7) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh hosc quyét dinh ky luit can b, céng chirc bi khiéu e

—274_ nal

-_—

11



Miu sé: 12 (Ban hanh kém theo Théng tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 1) S—— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (174 SR Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: .../QP-...... vren, BEAY ... thdng ... ndm
‘ QUYET PINH
Vé viée dinh chi gidi quyét khiéu nai
...................... . P

Cin cir Luét khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cir Nghij dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét sb diéu cia Luét khiéu nai;

Cén cr Thong tu 56 /2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cta Thanh tra Chinh phii quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cin ctr don xin rut khiéu nai cia ngudi khiéu nai (néu c6);

Xeét A8 nghi €A ...oovvivieiescciiieeeeee e e e e e e [ Yo sbicnrismmssmsiamiie Riammas Vs mmasi .
QUYET PINH:

Bleu 1. Dinh chi giai quyét khleu naj cia 6ng (ba) ..........cceeven. ') R . ,

S6 CMND/H6 chiéu, ngay cAp, n0i CAP: ...vvveeeeeeiviinreeeeeeeinnnnns 10)scmnss s

0 £ BT

Khiéu nai vé viéc ...(7)... va di duoc thu 1y ngdy... thng ...

L Lo T il T — i} SO,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lrc ké tir ngay ban hanh. )
Piéu 3. ...(5)..., v& ...(9)... chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngudi ra quyét dinh dinh chi giai quyét

Ng‘l nggg.- ; khiéu nai )
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- Lwu; VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chic, don vi cap trén truc tlep (néu o).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

(3) Chire danh ctiia ngudi ban hanh quyet dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

4) Tén co quan, td chirc, don vi, c4 nhan dé xut ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu

nai.

(5) Ho tén ngudi khleu nai (hoic tén co quan, td chirc khiéu nai).

(6) Néu ngudi khiéu nai khéng c6 CMND/H) chiéu thi ghi c4c thong tin theo gidy t& ty than.

(7) Tém tit ndi dung khiéu nai.

(8) Néurd ly do cua viée dinh chi giai quyet khiéu nai.

(9) Co quan, & chirc, don vi, c4 nhan cé trach nhiém thi hanh quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu 7=

na1
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Miu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phu)

.......... 4 P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... L) v smonn Doc ldp - Tw do - Hanh phic
8B e dOBore e , Ny ... thdng ...
QUYET DINH
Vé viée thanh 1ap Hoi dong tr vin gidi quyét khiéu nai
................... &) IR

Cin cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cin ctr Nghi dinh sé 75/2012/NDP-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu cia Lujt khiéu nai;

Cin cir Théng tur s6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thdng ... nim 2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

L | P — 1 AR e B oA e -

Kt 08 NEHT G0 ... ociiriniveresmnvaronswonisavannsninnion 1, e o e ,
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong tur vén giai quyet khiéu nai gom cac 6ng (bad) sau day:

07111, R ——— T T Chu tich;

P00 TR (.Y ) () J— Phé Chu tich (néu cd);

KT 07 T2 (") . O A Thu ky;

4,008 (DA) oot () Y Thanh vién;

T U o 1. | O g~ 0t

Piéu 2. Hbi dbng tir vén thao luén, tham gia y kién giai quyét khiéu nai cia 6ng (ba)...(7)... vé viée

(8) da dugc thu ly giai quyet
Bleu 3. Hoi ddng tu van tu giai thé sau khi hoan thanh viéc tu vén giai quyét khiéu nai.

Piéu 4. Céc 6ng (ba) c6 tén tai Diéu 1, ...(9)... thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngudi ban hanh quyet dinh thanh [4p

Nei nh{z;n.' ' Hoi dong tur vin
- Nhu Biéu 4; (%3, ghi rd ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tlep (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tw van giai quyét khidu
nai.

(3) Chitrc danh cua ngucn c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh thanh l4p Hoi ddng tw van giai quyét
khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chire nang, nhiém vy, quyen han cua co qua.n td chirc, don vi ban hanh
quyet dinh thanh lap Hoéi dong tur van giai quyet khiéu nai.

(5) Tén co quan, t chirc, don vi, ¢4 nhan dé xuat viéc thanh l4p Hoi ddng tr vén giai quyét khiéu
nai.

(6) Chire vy, chirc danh, co quan, t& chire, don vi cdng tac, dia chi ( {néu cd).

(7) Ho tén, dja chi ngudi | khiéu nai (hoic co quan, t4 chirc khiéu nai).

(8) Tém tht no_l dung khiéu nai.

(9) Co quan, t6 chire, don vi, cd nhén c6 trach nhiém thi hanh. 7

—
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M4u sé: 14 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phii)

.......... 1 — CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)ssvisvnanns Ddc ldp - Tu do - Hanh phiic
BIEN BAN POI THOAI
Vao hbi... gid ..., ngdy ... thang ... ndm ..., tai ...overvrvreinnnennnn. ) W

L Thanh phén tham gia d6i thoai:
1. Ngudi giai quyét khiéu nai, ngudi c6 trach nhiém x4c minh ndi dung khiéu nai:

- Onig (ba)s..vvusinssns: SRS Ml icwsnnrsummavmnssisamin , €0 quan (td chirc, don vi).......
2. Ngudi ghi bién ban

S ODEBRY, convasvisine: CIE Vs AR A , €0 quan (té chirc, don Vi)iessien
3. Ngudi khiéu nai (hoic ngudi dai dién, ngudi duge iy quyén clia ngudi khiéu nai):
G (B v xrnsrenss R | R , €O quan (td chirc)......c..covvvuees
S6 CMND/H$ chiéu, ngay cip, noi Ap: .......ooeeeervvniierreennnn, 7L TGl s
T T

4, ‘Ngu'cn bi khiéu nai (hodc nguoi dai dién, ngudi duge ty quyen khiéu nai coa ngudi bj khiéu nai
(néu cd)):

Viéc dbi thoai két thiic héi... glc .ngay .../[../..

Bién ban dbi thoai da dugc doc lai cho nhitng ngucl tham gia d6i thoai nghe va ky xac nhén.

Bién ban dugc lép thanh .. ban ngudi giai quyét khiéu nai, ngudi ¢6 trach nhiém x4c minh, nguoi
khiéu nai, ngudi bj khiéu nai mdi bén giit 01 ban./.

Ngudi bi khiéu nai Ngudi giai quyét khiéu nai (hodc nguoi co
(ky, ghi ré ho tén) trach nhiém x4c minh khiéu nai)
(ky, ghi rd ho tén, déng ddu - néu cd)
Ngudi khiéu nai Pai dién co quan, td chire, ¢4 nhén c6 lién
(hodc ngudi dai dién, ngudi dwge ty quan
quyén) (ky, ghi 3 ho tén, déng déu - néu cd)
(ky, ghi rd ho tén)
Ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan Ngudi ghi bién ban
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, tcf) chirc, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi chu tri doi thoai.

(3) Dia diém tién hanh ddi thoai.

(4) Néu khéng c6 CMND/H$ chiéu thi ghi cac théng tin theo gidy to tiy than.
G ; =



(5) Ngudi giai quyet khiéu nai hoic nguorl ¢4 trach nhiém x4c minh néu muc dich, yéu cdu cia viée
dbi thoai, tdm tat két qua x4c minh ni dung khleu nai va nhitng néi dung ddi thoai.

(6) Y kién ctia nhitng ngudi tham gia dbi thoai vé tung ndi dung déi thoai.
(7) Nhiing nodi dung dbi thoai d théng nhit, nhitng van dé con y kién khac nhau va nhimg y kienT.__

khéc (néu cd). I

—
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Miu sé: 15 (Ban hinh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... o) — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)essesecannn Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
sé:..Qb-..... .. L. , hgay ... thang ... ndm
QUYET PINH
Vé viéc giai quyé; kh@éu nai cia ...(3)...
(lan dau)
.................... ()ovsssaisnanann

Cin ctr Lu4t khiéu nai sé 02/201 1/QH13 ngay 11 théng 11 ndm 2011;

Cin cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 clia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu cua Luat khiéu nai;

Cin cir Thong tu 56 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cia Thanh tra Chinh phi quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

T e S S =, P — ;
Cén cir phdp luét khéc c6 lién quan (néu c0);
Xét don khiéu nai ngay .../.../... U8 ooeeveeriiiiiee e |
T e
I. N§i dung khiéu nai
.................................................................... P
II. Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai:
.................................................................... S R NS R~
IO1. Két qua dbi thoai (néu co)
.................................................................... (B s s necmomanesmansensarmanssam shammmamarmmRRERE
IV. Két ludn
.................................................................... 5
Tir nhimg nhén dinh va cén cir trén

QUYET DINH
310 (R CI0). s R
2 O (11 }isnmmsssisimsismanssswosmissssvesssismnassssnessss

Piéu 3. Trong thdi han ... ngay, ké tir ngay nhén duoc Quyet dinh nay, néu khéng dong ¥ voi Quyét
dinh giai quyet khiéu nai . -(3)... c6 quyén khleu nai dén ...(12)..., hoic khai kién vu 4n hanh chinh
tai Toa 4n theo quy dinh ciia phép luat vé t tung hanh chinh.

Diéu 4. Céc 6ng (ba) ...(13)... chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhi Ngudi ra quyét dinh glal quyét khiéu nai
nhan:

- Nhu idu 4: (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
-n(14).

- n(15)...

% sund( 18] uenss

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, td chirc, don vj cép trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vj ra quyét dinh giai quyét khzeu nai.
(3) Ho tén ngudi khiéu nai (hoZc tén co quan, t6 chire khiéu nai).
(4) Chirc danh nguoi ra quyet dinh giai quyét khiéu nai.
(5) Vén ban quy dinh vé chirc ning, nhiém wvu, quyén han clia co quan, té chitc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyet khiéu nai.
(6) Ghi 6 timg ndi dung khiéu nai.
(7) Ghi r5 timg ndi dung di duoc xéc minh dé 1am 15 ndi dung khiéu H@i«]r:
16



(8) Ghi 15 két qua di thoai.

(9) Néu 16 cén ctr Phé.p Iué.‘E (vién din céc diéu khoan cla vén ban phép luat) dé duara két lusn vé
timg ndi dung khiéu nai; két luén ré timg ndi dung khiéu nai 14 ding, ding mot phan hay sai toan
bd (néu diing mét phén thi ghi cu thé nhimg ndi dung ding trong quyét dinh giai quyét khiéu nai).
(10) Gitr nguyén, sira ddi, bd sung hodc hily bd mét phin hay toan bd quyét dinh hanh chinh; tiép
tuc thye hién hojc chdm dirt hanh vi hanh chinh da bj khiéu nai.

(11) Giai quyét céc van @& 1ién quan dén ndi dung khiéu nai.

(12) Ngudi cé thim quyén giai quyét khiéu nai lan hai.

(13) Nhimg ngudi chiu trach nhiém thi hanh giai quyét khiéu nai va ngudi khiéu nai (co quan, td
chirc khiéu nai).

(14) Thu trudng co quan, t6 chire, don vi cﬁp trén truc tiép cla ngudi ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai.

(15) Ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan; co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan di chuyén khiéu nai
dén (néu co).

(16) Co quan thanh tra nha nudc cung cép. G

e
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Miu s6: 16 (Ban hanh kém theo Théng t s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cita Thanh tra Chinh phii)

.......... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... {2 )iswsssnier Poc lap - Tu do - Hanh phiic

B L O EERT L W R , ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH
Vé viée gidi quyét khiéu nai ...(3)...
(lan hai)
...................... 1| P,

Cin cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngiy 11 thang 11 nim 2011;
Cin cir Nghi dinh sé 75/2012/NP-CP ngay 03 thang 10 nm 2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luét khiéu nai;

Cin cir Thong tur sé /2013/TT-TTCP ngdy ... thing ... n&m 2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh;

5251 ) A IR SR T — e :
Cin cir phap luit khéc c6 lién quan (néu cd);
Xt don khiunal 0gly . 4o Ol issasmmmnns ) S —— :
AN 1L cocue < ovuniossnosmnaies ases v svatath s PO R Bl oy e ST e S o my e BmaanFua v E s
I. N§i dung khieu nai
.................................................................... RO s sunnnsnnsspassisssmussampisssssssmemencessive
II. Két qua gidi quyeét khiéu nai ciia ngwoi da gidi quyet khieu nai 1an dau
.................................................................... T —
ITI. Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai:
.................................................................... .
IV. Két qua doi thoai
.................................................................... B i RSSO
V. Két ludn
.................................................................. T
TU nhitmg nhén dinh va cin cir trén

QUYET PINH
DU L. oo, 6 3 N
2711 Y FUF oot ettt mosmssrsreineses st

Piéu 3. Trong thoi han ... ngay, ké tir ngdy nhén dugc Quyét dinh nay, néu khong déng ¥ véi quyét
dinh giai quyét khiéu nai thi ¢6 quyén khoi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n theo quy dinh ciia phap
luat vé t6 tung hanh chinh.

Diéu 4. Céc 6ng (ba) ...(13)... chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé Ngudi ra quyet dinh g:a: quyet khleu nai
nhn: déng d

- Nhu Didu 4; (ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)

- n(14).

= sssd(15).0c}

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, td chirc, don vi cép trén truc tlép (néu c6).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ra quyet dinh g1a1 quyet khiéu nai.
(3) Ho tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, tb chirc khiéu nai).
(4) Chirc danh ngudi ra quyet dinh giai quyét khiéu nai.
(5) Van ban quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan, t5 chirc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Sople. (6) Ghi 15 timg néi dung khiéu nai. Y i
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(7) Ghird két lun cua nguodi giai quyet khiéu nai lan déu.

(8) Ghi r6 timg ndi dung d3 dwoc xdc minh dé 1am r3 ndi dung khiéu nai.

(9) Ghi r5 két qua dbi thoai.

(10) Néu rd cén clr phap lut (vién din cac diéu khoan cia van ban phép lujt) @é dua ra két luan vé
timg nodi dung khiéu nai; két luén rd timg ndi dung khiéu nai la ding, dung mot phan hay sai toan
b6 (néu ding mot phan thi ghi cu thé nhung néi dung ding trong quyet dinh giai quyet khiéu nai).
(11) N&i dung diém nay &p dung ty theo céc truong hop sau déy:

a) Néu khleu nai 1a ding hodc ding mot phén thi ghi:

+Yéu cau ngudi ra quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai sira @i, hity bd mét phan hoéc toan b Quyét
dinh s6 . ngay. ../.../... bi khiéu nai (hoic ghi cu thé nhitmg ndi dung yéu ciu sira dbi, hiy bd);
+Yéu cdu ngucn thuc hién hanh vi hanh chinh chdm dit hanh vi hanh chinh - trudng hop khiéu nai
d6i v6i hanh vi hanh chinh.

b) Néu khiéu nai 1 sai todn bo thi ghi r&:

+ Céng nhén va gitt nguyen noi dung quyet dinh giai quyet khiéu nai lan dau 13 dung;

+ Yéu ciu ngudi khiéu nai, co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan thuc hién quy ét dinh hanh chinh
va hanh vi hanh chinh da bi kh1cu nai.

(12) Quyét dinh glal quyet cac vén dé lién quan dén noi dung khiéu na1

- Khoi phue quycn loi ich hop phép cua nguoi khiéu nai (co quan, t& chirc khiéu nai) va co quan,
td chire, dom vi, ¢4 nhén cé lién quan (néu cd);

- B&i thudng thiét hai cho co quan, td chire, dom vi, ¢4 nhén bi thiét hai (néu co)

(13) Ghi r3 nhitng nguoi chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh giai quyet khleu na1 ngudi khidu nai,
co quan, t chitc khleu nai, ngudi bj khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai 14n dau,...

(14) Nguoi ¢6 quyén vi nghia vu lién quan; co quan, t6 chirc, don vi, cé nhan da chuyén khiéu nai
dén (néu co).

(15) Co quan thanh tra nha nudc cling cép. 7~

2
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Miu sé: 01 (Ban hinh kém theo Théng tu s§ 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 cita Thanh tra Chinh phi)

........... 0§ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (D) ssimunnice Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN GHI NOI DUNG TO CAO TRUC TIEP
Hém nay, vao héi... gid... ngay ... thdng ... DAM 8] ..oivveee e
L. Thanh phin lam viéc gdm:

1. Ngudi tiép nhén tb cdo:

TG R SRUT VI wobo s buinuaviiis svevisne ik st
= DIRBADAY ..o coimnimmmmsmsmamnshomsssossmnswsnissns 1o | SN S S
2. Ngudi td cdo (hoiic ngudi dai dién cho nhimg ngudi td céo)

AT (DAY e sl o e e o £ R s e N ARSI o b b e AT
B O i s i S i A R SR S 50 ditnthogi Hen he: .oocvsmemiiummins
S6 CMND/ho chiéu, ngdy cip, noi cip: .......cooveeeriernennnn. E3 s imdat aonn G e

II. Noi dung t6 cdo:

.......................................... T A W UENRW SUIPRESRURIC Y. ot ol S-S
III. Thong tin, tai liéu, bing chirng do nguwoi to cdo cung cap
.......................................... i RPN | e SR, s T
IV. Yéu cau ciia ngudi to cdo

.......................................... (B ooy i S R AR TR VR B

Buéi lam viéc két thic vao ..... gid ... cling ngay (hoic ngdy .../.../.....)
Ngudi t céo di doc lai (hoic duoe nghe doc) bién ban va xac nhén.

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Ngudi to cdo ) Nguroi tiép nhan t6 cdo
(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ¥ ho tén, déng ddu néu cd)

(1) Tén co quan, 16 chizc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi tiép nhdn t6 cdo.

(3) Néu khong c6 CMND/hg chiéu thi ghi cdc théng tin theo gidy 1o tity than.

(4) Ghi & nhitng ngi dung 16 cdo va nhitmg théng tin khdc lién quan (néu cd).

(3) Dénh 6 thit tur va ghi r6 tén thong tin, 13 liéu, bang chimg, sé trang ciia timg ti liéu, tinh trang

cua théng tin, tai liéu, bang chimg.

(6) Yéu cdu ciia nguoi té cdo trong tmong hop nguoi té cdo yéu cdu dugc giit bi mat thong tin,
_,74 théng bdo viéc khéng thu 1y gidi quyét 16 cdo, théng bdo két qua gidi quyét 16 cdo.. e

-—

20



Mau sé: 02 (Ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... ¢ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

......... (74} FE— Dijc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... /TB-...... ey MGAY .. thdng ... ném ..

THONG BAO
V& viée khong thu Iy gidi quyét t6 cdo

Ngay ... thang ...ndm ........... (3) ..... d@ nhén duoc t6 céo clia ...(4)........ véi ndi dung:
.................................................. i e N ST, - S
(T6 €40 d0 ........vvvvvveiviivininiiineininnn, 3, TSN SR - OO chuyén dén).
Sau khi nghién ctru, xem xét thdy ring ndi dung t6 céo néu trén khong dii diéu kién dé thu ly giai
quyeét.
e e g e e e e Rt el

Vay thong bao dé 6ng (ba) biét./.

Noi nhdn: Ngudi dirng dau
-Ngudi to cdo; co quan, t chire, domn vi
PR (- (ky, ghi r8 ho tén, dong dau)

- Lwu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, 16 chire, dom vi cdp trén triee tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chizc, don vi ban hanh théng bdo.

(3) Negudi c6 thadm gquyén gidi quyét 16 cdo hode co quan, 16 chire, dom vi ban hanh Théng béo

(4) Ho tén, dia chi ciia nguoi t6 cdo.

(5) Ngi dung 16 cdo khong duoc thu Iy,

(6) Tén co quan, 16 chikc, don vi hodc tén, chirc vy, chirc danh ngudi cd thém quyén da chuyén 1 cdo
do dén nguoi giai quyét 16 cdo (néu cd).

(7) Can cir phdp Iy da dp dung dé khong thu ly gidi qu'yé't 16 cdo (diéu, khodn, tén vin ban va
ngi dung quy dinh vé truong hop khong thu ly gidiquyét 16 cdo)T:

2

—
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Miu sb: 03 (Ban hianh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... (1).eeenen. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

......... (2)sssssmses Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

S6: ....... A= " S T e , ngay ... thang ... ndm
THONG BAO

Vé viéc khong thu Iy giai quyét td cdo tiép
Ngay ... thing ... nim ...... .. (3).... 43 nhén duoc té céo tiép v6i ndi dung:

(T8 €0 A0 ......cv.sve e eveaees (5) oo oo e ces e oo evs ees v one oon ChUYER dERD).
Cac ndi dung t8 cdo néu trén dd duoc.... (6)... gidi quyét tai... (7)... nhung ngudi té céo tiép tuc tb
caovoilydo: .............. e W R et S Moy &b

Sau khi nghién ciru, xem xét thiy ring céc ndi dung td céo trén da duoc giai quyet ding phap luét.
Do d6, cén cir quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 ctia Lujt té cdo, khong b co s¢ dé thu Iy giai quyet lai

IO cao trén.

Viy .. .(2)... thong bao dé ngudi t cdo, co quan, t& chirc, don vi, c4 nhén c6 lién quan biét. Néu
khoéng c6 tinh tiét méi, dé nghi cham dirt viéc t0 cdo, viéc xem xét, giai quyét cac ndi dung to cdo
néu trén./.

Noi nhin: Nguroi dimg dau
-Nguoi td cdo co quan, td chirc, dom vi
I L) (ky, ghi rd ho tén, dong dau)
-...(6)...;

LT L PO

- Luu: VT, hb so.

(1) Tén co quan, t6 chize, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, t6 chire, dom vi ban hanh théng bdo.

(3) Nguoi co thdm quyén gidi quyét té cdo hodc co quan, t6 chize, dom vi ban hanh Théng bdo.

(4) Cdc nji dung 6 cdo tiép va ngudi bi t6 cdo trong cdc néi dung do.

(5) Tén co quan, 16 chize, dom vi hodc ho 1én, chitc yu, chitc danh cua cd nhdn c6 tham quyén da
chuyén t6 cdo tiép dén ngudi cé thdm quyéngidi quyét lai t6 cdo (néu cd).

(6) Nguoi da gidi quyét 16 cdo theo tham quyén.
(7) Néu tén, s6 hiéu cia cdc vdn ban gidi quyét t cdo va ngay, thang, ndm ban hanh.

(8) Néu Iy do nguoi 16 cdo 16 cdo nep Trong truedng hop nguoi 16 cdo khong néu duge Iy do 16 cdo
tiép thi ghi rd la "...nhumg ngudi té cdo tiép tuc 16 cdo ma khéng néu rd 1y do 16 cdo tiép". =

y7s (9) Nguai bi 16 cdo.

-
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M4u s6: 04 (Ban hianh kém theo Théng tr s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... i T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ()sssiminia Poc lap - Tu do - Hanh phiic
, Mgay ... thang ... ndm.....

Kb i . ienimennae xomsioms o SRR RS

(@) -2 (1) L T P i——
B8 Ch e s T s e e S T e e s e o v oMl o o T e ool minco e e
C6 nodi dung td cdo giridén .............c...... ) S .
N6i dung t§ céo:
Cén cir ndi dung t6 cdo, quy dinh vé thim quyén giai quyét td cdo tai ....... (6 ) et
Sau khi kiém tra c4c didu kién thu 1y, d& nghi .........eeeennnnne. 2 ) PO S xem xét,
quyét dinh viéc thu ly giai quyét t& cdo néu trén./.

N inhén: Nguoi dé xuit

-Nhur trén; (ky, ghi r8 ho tén, déng ddu - néu cd)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén triec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chize, don vi ldp phiéu dé xudt.

(3) Chirc danh ctia nguoi gidi quyét 6 cdo.

(4) Hp tén nguoi t6 cdo (hodc ngudi dai dién clia nhitng ngudi té cdo).

(5) Ngudi cé tham quyén gidi quyét hodc co quan, t6 chize, don vi tiép nhén 16 cdo.
(6) Piéu, khodn, van ban quy dinh vé thdm quyén giai quyét t6 cdo. &
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Miu sb: 05 (Ban hanh kém theo Théng tw 56 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... § 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)ssiivasve Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sé: Qb- ....... ven e eeeny NEAY ... thdng ... ndm
QUYET PINH
V& viée thu Iy gidi quyét t6 cdo va thanh 1ap Poan/Té x4c minh td cdo

Can cir Luit td cdo so 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;
Cén cir Nghi dinh so 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot

s6 diéu cua Luét td €40;
Cén cir Thong tw s6  /2013/TT-TTCP ngay / /2013 clia Thanh tra Chinh phu quy dinh quy
trinh giai quyét t6 céo;

657 ) ¢ RSO — T s :

Xétdénghicla ......cvvevvvvnnnnn. 3 [ I, ;
QUYET PINH

Piéu 1. Thuy ly giai quyét t& cdo o7y {3} [

N6i dung té cdo duoc thu ly gOm:. e s HR- S SN WET

T“nm han giai quyét té cao la ... ngay lam viéc.

Piéu 2. Thanh lap Poan/Té x4c minh t6 cdo, gbm:

1. Ong (b2)............... chie vu.....oovvvinennn. - Truéng doan/T4 trudng;

2 0mE (DAY cvssmissnn chirc vu...................- Thinh vién;

Doan/Tb x4c minh cé nhiém vu kiém tra, x4c minh n6i dung td céo duoc thu 1y néu tai Pidu 1
Quyet dinh nay. Thoi gxan tlen hanh xdc minh 1a...... ngay lam viée, ké tir ngdy giao hoic cong b
Quyét dinh nay v&i ngudi bi tb céo.

Doan/TH x4c minh thue hién cic quyén, nghia vu quy dinh tai Khoan 5 Piéu 22 Luét td cdo va céc
quy dinh khéc cua phap luét c6 lién quan.

Piéu 3. Céc 6 ong (b2)...(8)...,...(9)..., co quan, to chtre, don vi, c4 nhan c6 lién quan, cac Ong (ba)
c6 tén tai Pidu 2 chiu trach nhiém th1 hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi giai quyet td cdo
Noi nhin: (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
- Nhu Biéu 3;
- Lwu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi ban hanh quyér dinh.
(3) Chitc danh cia nguedi ban hanh quyét dinh.
(4) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém v, quyen han cua co quan, t6 chire, dom vi ra quyét dinh.
(5) Nguoi ding dau co quan, 16 chirc, don vi dé xudt thu ly té cdo.
(6) Tén co quan, ro chire, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chic danh, dia chi cd nhdn bj 16 cdo.
(7) Cdc nji dung ro cdo dugc thu ly.
(8) Ngudi dimg ddu co quan, 16 chire, dom vi cé trach nhiém trong viéc 16 chirc thue hién quyét
dinh xdc minh.

77". (9) Tén co quan, 16 chirc, dom vi, ho tén, chirc vy, chitc danh cd nhdn bi 16 cdo. 7=
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Méu sb: 06 (Ban hanh kém theo Théng tu s8 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... [0} U CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)sisnesuns Poc ldp - Tw do - Hanh phic
Sé: 0 D C— ) venvee eeny NEAY ... thdng ... ndm
QUYET BINH
Vé viéc thu Iy gidi quyét t6 cdo va giao nhiém vu xdc minh ndi dung t6 cdo

Cin ctr Luft tb cdo sb 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin cir Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu ciia Luat té cdo;

Cén cir Thong tu s0  /2013/TT-TTCP ngay / /2013 ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh
giai quyet t6 cdo;

1 111 e, 45 R LS R R .

B, (o V) - ey S S— "
i o ‘ QUYET PINH

bieu 1. Thy ly giai quyet to cdo d6i véi ............... 1 PR AR IO X s e

Nbi dung té céo duoc thu ly e R g 7 R e

Thoi han giai quyét t cdo la .... ngay lam viéc. ) )
Piéu 2. Giao....(8)... td chirc vié_‘:c kiém tra, xdc minh, két ludn va kién nghi bién phép xir Iy cac
ndi dung t cao duge thu ly néu tai Diéu 1 Quyet dinh nay, bdo cdo két qua x4c minh véi

Diéu 3. Céc éng (b3)...(11)....,....(6)..., co quan, t6 chirc, don vi, c& nhén c6 lién quan chiu tréch
nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Nguoi giai quyet t6 cdo
No'i nhin: (ky, ghi r5 ho tén va dong déu)
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chize, don vi cdp trén truc tzep (néu cd).

(2) Tén co quan, té chire, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh ciia ngudi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan, 16 chirc, don vi ra quyét dinh.
(5) Nguoi ding dau co quan, 16 chirc, dom vi da dé xudt thy Iy gidi quyét 16 cdo.

(6) Tén co quan, 16 chire, don vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cia cd nhdn bi t6
cdo.

(7) Cde ngi dung 16 cdo dwoc thu Iy,

(8) Co quan, 16 chire, don vi duoc giao xdc minh 16 cdo.

(9) Ngueoi gidgi quyér 16 cdo.

(10) Cdc ngi dung chi dao, yéu céu khdc cia ngudi gidi quyet 16 cdo d6i véi co quan, 16 chire, don
vi dugc giao xdc minh 16 cdo (nhu viéc thanh ldp Doan/T6 xdc minh hodc Doan thanh tra dé lam
rd ngi dung 16 cdo; thoi gian tién hanh xdc minh, nhiém vy, quyen han, trdch nhiém ciua nguoi
duoc giao xdc minh...).

(11) Nguoi dimg déu co quan, 16 chite, dom vi cd trdch nhiém trong viéc 16 chirc thuec hién quyér e
dinh. -

20
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MAu s6: 07 (Ban hianh kém theo Théng tw s§ 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... 11§ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... () LiE.. Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: L6, 2 SR 3 v eeeweeny NEAY ... thdng ... ndm.....
QUYET PINH

Vé viéc thanh l3p Poan/Té xac minh ndi dung t6 cdo

Cin cir Luat t6 céo s 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cén ctr Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh m6t
sb didu cua Luat td cao;

Cén cir Thong tu s6 /2013/TT-TTCP ngay / /2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh

giai quyet t6 cao;

CEREE v.cvvvsemsnencnsmnissvosmnnsonsnmmmes (B, crrorsteimnen i i nn g s e 4
Cin cir Quyét dinh sb..... ngdy ... thidng...ndm....cia .....(5)....... vé v1ec thu 1y giai quyét td céo
va giao nhiém vu xé4c minh t5 cdo;
NEL OB DR B8 . fovsvnssssaiasmsanisi ) .
QUYET DINH:
Dleu 1. Thanh lap Poan/T4 x4c minh noi dung té céo, gbm:
1 Ong ;) KRS —— CRUIC VIL: suissssus vsvnsenins - Trudng doan/Té trudng;
2.0ng (bd).....ccuun.n. (41511 (T | - Thanh vién;

Théi gian tién hanh x4c minh 14...... ngdy 1am viéc, ké tir ngay giao hoic cong bd Quyét dinh nay
Vi ngudi bi t6 céo.

Poan/Th xac minh thyce hién céc quyen nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cac Piéma, b, ¢, d
Khoan 1, Piém a, b, ¢, d, ¢ Khoan 2 Diéu 11, Khoan 3, 4 Diéu 22 Luit td cdo va cic quy dinh khac

cua phdp luét c6 lién quan. .
Piéu 3. Céc 6ng (ba) ...(8)...,.--(9)...., co quan, td chire, don vi, ca nhén c6 lién quan va céc dng

(ba) cb tén tai Piéu 1 chiju trach nhlem thi hanh Quyet dinh nay./.

Nguoi dirng ddu co quan, tb chlrc, dom vi duge giao xdc
Noi nhian: minh ndi dung t6 cdo
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi ¥5 ho tén va déng déu)
- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, t6 chizc, don vi cd:a trén trec tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh quyéz dinh.
(3) Chite danh cia ngudi ra quyét dinh.
(4) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh.
(3) Nguoi giai quyét 16 cdo.
(6) Tén co quan, td chize, dom vi hodc ho tén, chitc vu, dia chi ciia ngudi bi t6 cdo.
(7) Cac ngi dung to cdo dirge giao xdc minh.
(8) Ngudi dimg ddu co quan, 16 chikc, dom vi cé trdch nhiém t6 chike thue hién quyét dinh xde
minh.
5k (9) Tén co quan, 16 chire, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chire vu, chize danh cd nhdn bi t6 cdo. 7=
-
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M3u sé: 08 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... & 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) e —— Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6:  /TB-....... ey NAY .. thdng ... ndm.....
THONG BAO

vé viéc thu ly g1a1 quyet td cdo
<or.(3)...43 nhan duoc t6 céo clia .....(4)....... 46 VGi ....(5).... V& viée

...................................................... (6 i o amens woumas s R RS

(T6 cdo do .. ; veeesoee(T) e e e v v vve evs e ChUYER D)

Theo quy dmh cla phap luat ............... 5 IO ——" da ban hanh Quyét dinh sé .../QD-
.. ngay.../.../... thu ly giai quyet tb cdo.

N01 dung té céo du'orc thu ly giai quyet s (D issseransmininammiiadsan

Thoi han giai quyet t6 céo 14 .... ngay lam viéc.
Vay thong béo dé .. .(4)... bact va thie hién quyén, nghia vu ciia ngudi t§ céo theo ding quy dinh

cua phép luét./.

Noi nhin: Ngudi ding déu
-Ngudi 10 cdo; co quan, tb chirc, don vi
=D (ky, ghi ¥d ho, tén va dong dau)

- Lwu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, 16 chitc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh Théng bdo.

(3) Nguoi ¢ thdm quyén gidi quyét té cdo hodc co quan, t6 chire, dom vi ban hanh Théng bdo.
(4) Ho tén, dia chi nguoi 10 cdo.

(5) Tén co quan, t6 chirc, don vi bi 18 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cé nhén bi té cdo.
(6) Tom tdt ni ' dung 16 cdo.

(7) Co quan, 16 chitc, don vi, cd nhdn dd chuyén don t6 cdo (néu cd).

(8) Ngueoi cd tham quyén gidi quyét 16 cdo.

(9) Ngi dung 16 cdo duoc thu Iy. ’11.7
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MAu sé: 09 (Ban hanh kém theo Théng tu sd 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

AT 4 IO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN/TO XAC MINH TO Pioc lap - Ty do - Hanh phiic
CAO RO
BIEN BAN LAM VIEC
b2 o A T N, TR L S N VSN S R ;
Poan/T4 xac minh t6 cdo duoc thanh I4p theo Quyét dinh 6 /QP... ngdy...[...\... Cla.......... ,
gbm:
LT SR S S CRIEE VAL (s vwmarmmmpnndnnsnnmybsinsnismbsinibes
2EONBUBA) v vovcninrmsimsan R TS BHHO W sissinsmmmmssis o sarven
Tién hanh 13m vigc VEi: .ovvvvveiiieiiiicieeenn, B oompponssais o esivemm AT
BT U A VIBET . oscmuieiniinmminmiinsn siva R ARG 6 ) PR P e o

Bubi lam viéc két thic hdi... gio... phit cling ngay (hoic ngay....../.../.....)
Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi ciing 1am viée nghe va xac nhéan dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh.... ban va giao cho...(5)..../.

Nhirng nguoi cung lam viée Thanh vién Poan/Té xdc minh
........... 4).......... (Tieng thanh vién lam viéc ky, ghi ré ho
tén)

(1) Tén co quan, 16 chire, dom vi thanh ldp Doan/T 6 xdc minh.

(2) Ho, tén, chirc dar:zh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu cd) cua nhimg nguoi cung lam viéc. Nguoi
cung lam viéc co thé la:

- Nguedi 6 cdo

- Nguoi bi t6 cdo

- Nguoi lam chimg

- Dai dién co quan, 16 chire, dow vi hodc cd nhdn ¢ lién quan.

(3) Noi dung lam viéc; y kién ciia nhitng ngudi cing lam viéc, cia thanh vién Doan/Té xdc minh.
(4) Nhitng nguoi cing lam viée ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi. Trong trueomg hop c6é nguwoi khong
ky thi trong bién ban phai ghi ré va dé nghi nguweai lam chumg ky vao bién ban.

(5) Tén co quan, 16 chikc, cd nhén lién quan dieoc Podan/Té xdc minh giao bién ban. 7=
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M3u sé: 10 (Ban hinh kém theo Théng tr s§ 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 cita Thanh tra Chinh phi)

........... 0 ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 573 TR, Pijc ldp - Tu do - Hanh phic
S6: i , ngay ... thang ... ndm
Vv cung cap théng tin, tai liéu,
bang chung
Kinh gl cocevigieagiiiomnas [ | TR o
Ngay ... thang ... ndm............... (4)... dd ban hanh Quyét dinh s0...... /QD-... thanh l4p Poan/Té
x4c minh ndi dung t8 cdo. Poan/Th xéc minh dang tién hanh x4c minh ndi dung sau:
............................................. = AT Wy ST SHSSINSE ST STSTIS.. LR, B RSP
Theo quy dinh cua phép ludt va dé phuc vu viée giai quyé*g t6 cdo, .. .Q2).
denghi .........c... [3) «oreommmmarmramsmpmmnes cung cdp cho Poan/Té xdc minh t6 cdo nhitng thong tin,
tai liéu, bang chimg sau day
.................................... [ ccosermomnsiSiostesitian drosbnasuomsss s sumsnss s sascyass aasesms iR

Dé nghi ....(3)... chuan bi ddy du nhimg thong tin, tai liéu, bing chimg néu trén vi giri cho
Poan/T6 x4c minh td cdo trude ngay.....thang.....n&m..

R4t mong nhén dugc sy quan tdm, hop tic cla ... (3)..../.

Noi nhin: Ngu'm dirng dau €O’ quan, td chire, dcm vi
- Nhu trén; dé nghi cung cAp théng tin, tai li¢u, bing
- Lwu: VT, ho so. chirng

(K, ghi r3 ho, tén va déng dau)

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén triec tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi giri vin ban d@é nghi cung cdp thong tin, ti liéu, bang chimg.
(3) Tén co quan, t6 chirc, don vi, cd nhdn duoc dé nghi cung cdp théng tin, tai liéu bang chimg.

(4) Nguoi giai quyet 16 cdo hodc nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi duge giao nhiém vy xdc
minh ndi dung 16 cdo da ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh néi dung t6 cdo.

(5) Noi dung 16 cdo duoe giao xde minh (lién quan dén cdc théng tin, tai liéu, bing chimmg dang dé
nghi cung cap).

(6) Cdc yéu cau déi véi théng tin, tai liéu, bang chimg dé nghi cung cdp.

(7) B;'q chi nhdn thong tin, tai liéu, bfing chimng hodc nguaoi dwgc giao truc tié;u nhdn thong tin, tai
liéu, bang chimg.

=

—
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Miu sé: 11 (Ban hinh kém theo Théng tu sé 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... [ 1y A—_— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2.} PRRRERN Dic lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY BIEN NHAN
V& viéc tiép nhén thong tin, tai lidu, bing chirng lién quan dén ndi dung t§ c4o
Vio hdi gi¢r .....ngay.....thang ....ndm ..., tai .......... ' TR N R L

Bén nhén théng tin, tai lidu, bing chimg:

Gidy bién nhan nay dwoc l4p thanh 02 ban, mdi bén gift 01 ban./.

Bén giao ) Bén nhin )
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cd) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, t6 chikc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi tiép nhan thong tin, tai liéu, bang chimg.

(3) Dia diém giao, nhén théng tin, tai liéu, bing chimg.

(4) Ho, tén, chitc danh, dom vi cong tdc cia ngudi nhdn thong tin, tai liéu, bang chimg.

(5) Ho, tén, chirc vy, chircc danh, don vi cong tdc hodc dia chi ciua ngudoi giao thong tin, tai liéu,
bang chimg.

(6) Loai théng tin, vt mang tin, tén, s6 trang, tinh trang tai liéu, bang chzing.?-,_
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Miu sb: 12 (Ban hanh kém theo Théng tu s§ 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cia Thanh tra Chinh phii)

........... (D, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (B )snaesiion Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Loviinn vesiene inevy TG win RGN o MBF i
V/v: Trung cau giam dinh
Kinh gis .ooococciinine (3 v

Dé c6 co s& cho viée két ludn ndi dung té cdo bao dam chinh xac, khach quan,.. .(2)... timg céu
gidm dinh cac thong tin, tai liéu, bang chimg sau day:

Viy @& nghi ...(3)... tién hanh gi4m dinh va giri két qua cho ...(2)... trudc ngay.. .thing... nim....
(2)... cir 6ng (ba)...(5)... 14 thanh vién T4 x4c minh t6 céo trurc tiép ban giao cAc tai liéu, bing chimg
va nhan két qua giam dinh.

Kinh phi gidm dinh (néu phai chi trd) do .. .(2)... chi tra theo quy dinh.

Rét mong su quan tdm, hop téc clia .. .(3)..../.

Noi nhin: Ngudi dimg diu o quan, td chire, dom vi
-Nhur trén; trung cau gidm dinh

Bl Josnil (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

I () P

- Lwu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, 16 chire, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi trung cdu gidm dinh.

(3) Tén co quan, 16 chirc diegc trung cdu gidm dinh.

(4) Cdc théng tin, tai liéu, bing chimg dé nghi gidm dinh va ndi dung cdn gidm dinh.

(3) Ho tén, chirc vu, chic danh cia nguoi dugc cir ban giao thong tin, tai liéy, bang chimg, tiép
nhdn két qua gidm dinh.

(6) Pom vi, b3 phdn quén Iy tai chinh ciia co quan, 16 chic, don vi dé nghi trumg céu gidm dinh,’,;
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Miu s6: 13 (Ban hanh kém theo Théng twr s 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... L T~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) TR Dic ldp - Tuw do - Hanh phiic
$6: .../QP-..... e ey NZAY ... thdng ... ndm.....
QUYET PINH
V& viéc gia han giai quyét t6 cdo
................ ) FOU——

Cin ctr Luat t6 cdo sb 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cén cir Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh
giai quyet to cdo;

CHN O 3 A RS W 1 ;
NEdB gt elia.....covcssisisisciesiseissin ) W SRS S

QUYET PINH:
Piéu 1. Gia han giai quyét t& cdo dbi véi ....(6)... vé viéc ...(7)... dd dwoc thu Iy tai Quyét
1v1) OO UTORT RO . R SO W A N
Thoi gian giahan1a .................. ngay lam viée, ké tirngay .......... ) -
Pieu2. ............. CLOY cinscnvaimmsmsmimnind chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi giai quyét tb cédo )
Noi nhén: (ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, 16 chire, dom vi cdp trén trc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh quyét dinh gia han gidi quyét 16 cdo.
(3) Chire danh cua nguoi ban hanh quyét dinh.

(4) Viin ban quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan, t6 chitc, don vi ban hanh quyét
dinh.

(5) Nguoi d@é nghi gia han.

(oj) Tén co quan, 16 chirc, dom vi bi 16 cdo hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cua cd nhdn bi
16 cdo.

(7) Tom 16t ngi dung vu viéc 16 cdo.

(8) S6, ngay, thdng, ndm ban hanh va nguwoi ban hanh quyét dinh thu Iy.

(9) Ngay hét han gidi quyét t6 cdo theo quyét dinh thu Iy,

(10) Tén co quan, 16 chize, dom vi, cd nhdn c6 trdch nhiém thiee hién Quyét dinh na‘y,r-;_-
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Miu sé: 14 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phd)

QT TN G R— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPOAN/TO XAC MINH TO Péc 1ap - Twr do - Hanh phiic
CAO

., ngay ... thang ... ndm.....
BAO CAO CUA POAN/TO XAC M]NH
Vé két qué xdc minh ni dung t6 cdo

o LR (2) .................

Thuc hién Quyet dlnh $6../QD...ngay .../.../.......cla .......... € ) RE—
Tir ngay .../.../... &én ngay .../.../..... Doaan’ 5 xac minh d3 tién hanh x4c minh ndi dung t6 céo
cla ong (ba) PP TP Dia
BB o mmsaaman e MR R TR G AT S S s A 10 cao abi
VUL ssomnsommmisramssussymoneessssmmisisassisne () s annmmasapsmsssgaaiesissisissssisss VE.iisuiana
Crsasnstanmesenssaonenasensastenssennrssasennnnyine (DJerashpnnnanurnanensnassnssentensepEyos s sons
Sau day la két qua x4c minh ndi dung t0 cdo:
1. Két qua xdc minh: ......oovvvveeeeinieeinnnns. L) s wmmenemmnmnen i R A TS
2. NEBD ot Gl B8 o0 opmonionsmmidenenssim Y P .
3 KIEN DRI vvvveee e (8).ene. o
Trén day 12 bdo cdo két qua xac minh ndi dung td cdo, d& nghi... (2)... xem xét, chi dao./.

Noi nhin: Truéng doan/TH tru-o’ng t6 xdc minh

- Nhu trén; (ky, ghi 6 ho tén va déng ddu - néu cd)

- Lwu: VT, Hb so.

(1) Tén co quan, 6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(2) Nguwoi dimg ddu co quan, to chitc, dom vi ban hanh quye'r dinh thanh 1dp Doan/Té xdc minh.

(3) Nguoi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh 1dp Poan/Té xdc minh.

(4) Tén co quan, 16 chitc, dom vi hodc ho tén, chitc vy, chitc danh, dia chi cia cd nhdn bi 16 cdo.

(5) Tom tdt ngi dung 16 cdo.

(6) Bao cdo két qua xdc minh theo fzmg ngi dung 16 cdo, trong dé néu cu thé hanh vi vi pham phdp
ludt bi 16 cdo, ngi dung gidi trinh cua ngudi bi 10 cdo; phdn tich, ddnh gid thong tin, tai liéu, chimg
cir dé chimg minh tinh ding, sai ciia ngi dung 16 cdo.

(7) Nhdn xét, danh gid theo twng ngi dung 10 cdo, trong do néu ré nji dung 16 cdo 1a t6 cdo ding,
ding mot phin hodc sai; viéc c6 y ro cdo sai (néu c6); nhdn xét, danh gid vé hanh vi vi pham phdp
lugt cua ngum bi 16 cdo, co quan, 16 chire, cd nhdn khdc (néu cd); nguyén nhdn, trdch nhiém cia
ngudi bi 16 cdo, co quan, 16 chire, cd nhdn lién quan trong nhitng ndi dung 16 cdo dung hodc diing
mét phén; thiét hai vé vt chdt, tinh thdn do hanh vi vi pham phdp lugt gay ra; doi nrp'ng bi thiét
hai; nhitng ngi dung vi pham phap ludt, sai Iam hodc khéng phit hop cia viéc gidi quyét té cdo trudce
do (neu cd) va trach rnhiém cua co guan, to chite, dom vi, cd nhén cé lién quan; nhimg vdn dé con
coy kzen khdc nhau trong Doan/Té xdc minh (néu cd).

(8) Kién nghj véi nguoi co thdm quyén dp dung cdc bién phdp xit Iy vi pham, khdc phuc hdu qud do
hanh vi vi pham gdy ra.

Ghi chi: Truong docm/T6 trizomg To xdc minh ndi dung té cdo ky vao timg trang cia Bdo cdo. 7=
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Miiu s6: 15 (Ban hinh kém theo Théng tir s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... i 5y P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... iy | RS Dic lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ....... i LT L N T , hgay ... thdng ...
BAO CAO )
Két qua xdc minh ni dung t6 cdo
Khowi: coomsinin 5 ¢ DB

Thyc hién Quyét dinhs6  /QD-... ngay.../.../..... cia...(3)... vé viée thu Iy gidi quyét t6 céo va giao
nhiém vu x4dc minh ndi dung t6 cdo; '

...(2)... 43 thanh lap Poan/T6 x4c minh ndi dung t0 céo ciia dng (ba): ......ccvuvvenns

Biaghl, smasntmmnnnnmrirass s

------------------------------------------------------

Cin cir Bio c4o ciia Poan/T5 xdc minh vé két qua xdc minh ni dung t céo va céc théng tin, tii
liéuy, bang chimg c6 lién quan,... (2)...bdo céo... (3)...nhur sau:

1. Ket qué xdc minh ndi dung td c40: .......coeoivennnnn. e e
2. Két luan ndi dung xdc minh: ......oviiiiiiii ) O e S e e A
T LY ——————————————— (Bl envamamssioniibmess
Trén d4y 14 bao céo két qua xac minh ndi dung té céo, dé nghj ...(3)... xem xét, két luan./.
Noi nhin: Ngudi ding diu co quan, tb chlrc, don vi
- Nhu trén; dugce giao xdc minh n91 dung t6 cdo
- Lwu: VT, hd so. (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc t:ep (néu cd).

(2) Tén co quan, to chire, don vi duge giao xdc minh nji dung 16 cdo.

(3) Nguai giai quyet 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chu’c don vi hodc ho tén, chite vu, chire danh, dia chi cia cé nhén bj 16 cdo.

(5) Tom tdt ngi dung 16 cdo.

(6) Bdo cdo két gua xdc minh theo nmg ngi dung 16 cdo, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham phdp
ludt b td cdo, ngi dung gidi trinh cia ngudi bi 10 cdo; phdn tich, dénh gid thong tin, tai liéu, chimg
cir d@é xdc minh tinh ding, sai cua ngi dung 16 cdo.

(7) Két lugn tzmg ngi dung 16 cdo, trong dé néu rd ngi dung t6 cdo la t6 cdo dung, dung mgt phan
hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (néu cd); két lugn vé hanh vi vi pham phdp ludt cia ngwaz bi 16 cdo,
co quan, 16 chire, cd nhan khdc (néu cd); nguyén nhdn, trdach nhiém cua nguoi bi 16 cdo, co quan,
16 chite, c¢d nhan c6 lién quan trong nhimg ni dung 16 cdo dung hodc dung mot phan; thiét hai vé
vdt chdt, tinh thdn do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; déi twegng bi thiét hai; nhitg ngi dung vi
pham phdp lugt, sai Iam hodc khong phit hop ciia viéc gidi quyét 16 cdo trude do (neu ¢d) va trdch
nhiém cta co quan, 16 chire, dom Vi, ‘cd nhan cd lién quan; nhimg vdn d@é con cé y kién khdc nhau
trong qua trinh xdc minh ndi dung ro cdo (néu o).

(8) Kién nghi véi ngudi ¢d tham quyén dp dung cdc bién phdp xir Iy vi pham, khdc phuc hdu qua do
hanh vi vi pham gay ra. =
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Miu s6: 16 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi
)

........... i —— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... 17 Pgc lap - Tu do - Hanh phiie
B o i /KL- ., ngay ... thang ... nam.....
KET LUAN NOI DUNG T6 CAO
PDOEY s ssiicsinmmniai Essnnsnmnsnasmmas
NEAY: Lok ovissswsnimmninZ)ssy 8 ban hanh Quyet dinh sb.. JQP-... thu ly giai quyét td cdo dbi
Y it (3)

Cin cir ndi dung t6 cdo, két qué xac minh ndi dung td cdo, céc tai liéu, chimg cir c6 lién quan, aéi
chiéu véi cac quy dinh cia phép ludt, ... (2)... két luan ndi dung t6 cdo nhu sau:

L, Kct qua xac minh ndi dung td cdo: ................ [ orsnsenmnsssnarimisnsimsissiaons

2 KEEIUAN: .oooeveiiiiiee e, (D nmnmonnsinn skrs AT RS R AR AR

3. XU 1Y VA KN DRI cevveeeee e () S

Ngudi giai quyet td cdo
Noi nhin: (Ky, ghi rG ho tén va dong dau)

ST

R )

- (8)..;
-..9)...;
-...(10)...;

- Lvu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, to chiec, dom vi cap trén truc nep (néu cd).

(2) Tén co quan, ta chirc, dom vi co tham quyen gidi quyét 16 cdo.

(3) Tén co quan, 16 chire, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vy, chitc danh, dia chi cd nhdn bj 16 cdo.

(4) Két qua xdc minh theo rwng ngi dung 16 cdo, trong dé néu cu thé hanh vi vi pham phdp ludt bi t6
cdo, néi dung gidi trinh ciia nguoi bj 16 cdo, phdn tich, ddnh gid thong tin, tai liéu, chimg cit aé
chimg minh tinh ding, sai ciia ngi dung 16 cdo.

(5) Két lugn tzmg ngi dung 16 cdo, trong do néu ro nji dung 16 cdo la t6 cdo dung, a'ung mjt phén
hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (neu cd) két ludn vé hanh vi vi pham phdp ludt ciia ngu"m bi 16 cdo, co
quan, t6 chikc, cd nhan khdc (néu cd); nguyén nhdn; trdch nhiém cua nguoi bj 10 cdo, co quan, 16
chike, cd nhdn cé lién quan trong nhitng néi dung 16 cdo ding hodc ding mét phan; thiét hai vé vét
chat, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; doi twgng bi thiét hai; nhimg ngi dung vi pham
phdp ludt, sai lam hodc khéng phiut hop cua viéc gidi quyét té cdo trudc do (néu cd) va trdch nhiém
ciia co quan, 6 chire, don vi, cd nhdn cé lién quan. )

(6) Cde bi¢n phdp ngudi gidi quyét t6 cdo dp dung dé truec tiép xir Iy vi pham, bugc khac phuc hdu
qua do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; ngi dung chi dao co quan, 16 chize, don vi, cd nhan thugc
quyén quan Iy ciia nguoi giai quyet 16 cdo va noi dung kién nghi co quan, 16 chirc, cd nhdn khdc dp
dung bién phdp theo thdm quyén Gé xir 1y vi pham, budc khdc phuc hdu qua do hanh vi vi pham phdp
ludt gdy ra.

(7) Co quan thanh tra nha nude cdp trén.

(8) Co quan thanh tra nha meée cimg cdp.

(9) Ngueoi bi 16 cdo (trong triedmg hop van ban Két lugn c6 thong tin thude bi mdt nha nede, théng
tin ¢6 hai cho nguoi 16 cdo thi phai trich van ban, hegc b thong tin dé trude khi gii cho ngudi bi
16 cdo.

(10) Tén co quan, 16 chike, cd nhdn khdc dwoc nhdn két lugin,,rf

e
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Mau sb: 17 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 062013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... i . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... [ ) RA— Poc ldp - Tu do - Hanh phic
Sé: R (. vervee ey NEAY ... thdng ... ndm.....
V/v chuyén hé so sang co quan
dieu tra
141111 - £ R LR,

oooooooo

Cén cir Khoan 3 Diéu 25 cla Luét i eht e ( cinssmisansinges chuyén hd so vu viéc néu
trén de... (3)... xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phép luét./.

Noi nhén: Ngudi dirng dau )
-Nhu trén; co quan, té chire, dom vi chuyén' ho so
e (6); (Ky, ghi 3 ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi chuye"n hé so vu viéc.

(3) Tén co quan diéu tra.

(4) Tén co quan, 16 chike, dom vi hodc ho tén, chikc vu, chikc danh, dia chi cua cd nhan bi t6 cdo.
(5) Ghi ré déu hiéu pham tgi.

(6) Co quan thanh tra nha nudc cdp trén va co quan thanh tra nha nuée cing cé‘p.77:
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M4u s8: 18 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tr do - Hanh phiic

., hgay ... thdng ... ndm.....
BIEN BAN
Ban giao hd so vu viée ¢6 dau hiéu tdi pham
Thyre hign Cong van sb... ngay ...thang...nim... clia.... vé viéc chuyén hd so sang co quan diéu tra;
V30 hdi... .gio.... ngay... thang...nAM ., 2l ..ooeiiiiiieiieeeeeieieeeeiieiee e e e
...(1)... (goi tht 12 Bén giao) ban glao hé so vu viée cé ddu hiéu cua t6i pham cho .. .(2)... (goi tit la
Bén nhén).
1. Pai dién Bén giao:

T ——— 2 T o R RO
- Ong () covvvieiieiieeieiieieie CHGA o vvaymvmmomsssrsmsmnms wmmssmm s s A AR
2. Pai dién Bén nhén:

- Ong R ot S i R AR A B LS s ot snmimmsscenmevaomesamessasnessmmmsiig
- Ong (bR) isssinssamnvemnanisaimsnansa B i e T N T g e

Hb so giao, nhan gdm cac théng tin, tai ligu, bing chimg dugc liét ke trong danh muc hd so kém
theo Bién ban nay. )
Bién ban duoc 14p thanh 02 ban, mai bén giir 01 ban./.

Bén nhan Béngiao
(Ky, ghi ré ho tén, dong déu- néu cd) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau- néu cd)

(1) Tén co quan, to chiee, dom vi truc tzep giao hé so.
(2) Tén co quan, té chirc, don vi truc tiép nhdn hé so.

DANH MUC HO SO

(Kém theo Bién ban ban giao hé so vu viéc ¢6 ddu hiéu t5i pham ngdy .../ ...../.....)

STT | Tén théong tin, tai lidu, | SO trang thong tin, tai | Tinh trang thong tin, tai
' bing chirng ligu, s6 lwgng bing chirng lidu, bang chirng

Bén nhin Bén giao
(Ky, ghi ¥ ho tén, dong déu- néu cé) (Ky, ghi ré ho tén, dong déu- néucé) <7 -
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Méu s6: 19 (Ban hianh kém theo Théng tu sb 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... (D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2Ynsusamans Poc ldp - Tuw do - Hanh phiic

Sé: ..../TB-...... v eee e, NGAY ... thdng ... ndm.....
THONG BAO
Két qua giai quyét to cdo

......... @3)..........d c6 két luan ndi dung t6 cd0 d6i V&i .....evvveed(B)eeeeeeeneeeeennns
Theo quy dinh ctia phap luat vé t§ c4o va theo yéu cdu ciia ngudi tb céo 1a 6ng (ba) ..........
1 e P S A S S S o AL
..................... (2)...eeveen.........thOng béo két qua giai quyét td cdo néu trén nhur sau:
........................................................... ) e SN S e Lo
VAY .oovvsnens (2)..... .théng béo &€ 6ng (b2) ...oeeovvvvivviereeeeeeeeereeeenn, biét./

Noi nhin: Ngudi dirng diu

-Ngudi t6 céo; o quan, to chire, dom vi |

- EG; ™ (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

RO (7 ) J

- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ca’:o trén truc tz'ép (néu o).
(2) Tén co quan, té chirc, dom vi ban hanh théng bdo.
(3) Nguoi gidi quyét 16 cdo.

(4) Tén co quan, t6 chirc, don vi bj 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cd nhan bi 16 cdo.

(5) Két qua xdc minh, két lugn ngi dung 16 cdo, ngi dung quyét dinh, van ban xir Iy t6 cdo.

(6) Co quan, 16 chitc, don vi, cd nhdn c6 tham quyén da chuyén 16 cdo dén nguoi gidi quyét 16 cdo

(méu co).
(7) Co quan, 16 chire, dom vi da xdc minh ngi dung 16 céo.or,’
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M3u 6:01(Ban hinh kém theo Théng tr sb 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 nim 2014 cita Thanh tra Chinh phii)

(I) ........................... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
@) Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: /TB-..... (2) v ey NGAY ... thdNg ... NAM ...
~ THONG BAO
V& viéc tir chéi tiép cong din

Ngay....... thdng.... ndm ...... LORE (BA) Linmsmmsmsmmsmmsinississsmnsssiims 3)
S6 CMND/HG chJeu (hoac iAY 1O Y thAN): cvuveeeeeeirereereeer et senesssaens ,
NEAY CAP: ..ofuviferisy NOL CAP wvvveneeieeeeeeeree e s
Bilg B o csnnmuim s neiesnia s st pasass BED cons cinviancd e (2)
@8 Khibu nai (t6 CA0) V& VIBC......cvueevversvereisssiiressessssssssssssnssssssssins seeeeseeeens (4)
Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai (t6 céo) va nghe cbéng dan trinh bay,

............................... (2) nhén thay vu viéc dd dugc giai quyét ding chinh sach, phép
luat, duoc co quan Nha nude cb thAm quyén kiém tra, ra soét va théng béo tra 101 béing vin
bén theo dung quy dinh ctia phap luét.

Cén ct Dleu 9 Luét t1ep GONE ABNBEM 23, .ccoocimeanmarmsmemmivsssmsemssnsssasisamiias (2)

tir chéi tiép nhén noi dung khiéu nai (t6 cd0) cia Ong (ba) ....coevrmsnuissinicneen, (3)

........... (2) théng bao & ong (b&) duoc biét; 4 nghi 6ng (ba) chip hanh theo quy dinh ca
phép luat, chim dut khiéu nai (t6 cdo)./.

Noinhan: Thi trwéng, co quan, tb chire, domn vi

:g?‘f.ffé(fgé — (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

- (5)....... (@ phéi hop);
- Lwu; VT, hé sa.

(1) Tén co quan, td chiee, don vi ca;o trén triec tze'p (néu o).
(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi tiép cong dan.

(3) Ho tén ngum khiéu nai (to cdo).

(4) Tém 131 ngi dung khiéu nai (16 cdo).

Dk (5) Tén co quan, 16 chike, dom vi, cd nhdn cé lién quan. g

-
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iu s8:02(Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thdng 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phit

| CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
i) (T I
., Ngay ... thang ... ndm .....
GIAY BIEN NHAN

Thong tin, tai lidu, bing chiing

Vao hdi....gid....ngay....thang... .nAM. ..., ta. e ienresnans (2)
DI Mo oot s e g s S N L L S
D nhin clia 60g (DA) .......ccvvuivccmismsmmsssisssmenissscssssassssssssssonsssassssssssassasonss 4)

Sé CMND/HG chiéu (hoac glay LY HOBEE oosnssmssninmmao ity sias N

NEAY CAD: v.o/evifevss IOL CAD v ssesssese st sess s sees

I BNTL 1.ovescummmmmemnanssaemsrarassnssssrsressannsionsasissss sonnssabassisoksnsnanassssssyassenmsssansss

cac théng tin, tai liéu, béng ching sau:

| S — om0 T T T o> s O PO TS s S0 %)
s SRS ns s s e R N R T SR Y S Y AR s

I R —————

(Tai ligu, bang chimg la ban phé t6 hodc ban sao cong ching) .
Gidy bién nhan dwoc l4p thanh .... ban, giao cho ngudi cung cép thong tin, tai liéu, bang
chimg 01 ban./.

Ngudi cung E:ﬁp thong tin, tai liéu, Nguwdi nhdn
biang ching (K, ghi rd ho tén, dong déu - néu cd)
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cdp trén (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chirc, don Vi tiép cong dan.
(3) Ho tén cdn b nhén rhong tin, tdi liéu, bing chimg.
(4) Nguoi khiéu nai (to cdo, kién nghi, phan dnh); nguoi cé lién quan dén vu viée khiéu nai (16 cdo, kién
nghi, phan dnh,).
Yy (5) Ghi r3 tén, s6 trang, tinh trang cia thong tin, tdi liéy, bang chimg. T
&
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M3u s8:03(Ban hinh kém theo Théng t s 06/2014/TT-TTCP ngay 31 théng 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

EL) sonsonsnsenssnmarmassrnsss CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
k2D ssssseranonsnmsaysEs Ry RS ST
....... , hgay ... thang ... ndm .....

PHIEU PE XUAT THU LY PON ...........(3)

.47\ 01 o LR KR (4)

o B A — (2) G tip OnE (BA)..vurvrerrrerrereerrrensireesns (5)
Sé CMND/H chiéu (hozc glay (Y ThBNY ..vonrimimsrameneassmassosssasmesssnssanisorsrasion g
ngay cap TSN & -, Ry A= e
51Tz ) U NS S-S S SR IR S B e e
(8 Q. os Hn nalollon a1 - o o )
NoLdurp vl VIES O BEE e i e (7) giai quyét (néu co)
BEAY «aulesidincs
Sau khi xem x€t ndi dung don va céc thong tin, tai liéu, bing chimg kém theo, d& xut
....................... (4) thu 1y giai quyét vu viéc ctia 6ng (bd)
.......................................................................................................... (5)
theo quy dinh cua phép luat.

Phé duyét ciia thil tredng co quan, Ngwoi dé xuit

to chire, don vi (Ky, ghi rd ho tén)
Ngay ...... thang ..... nam

(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, ro chite, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi tiép cong dan.

(3) Pon khiéu nai (16 cdo, kxen nghi, phan dnh).

(4) Thi truong co quan, 16 chire, don vi tiép cong dan.

(5) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).
(6) Tom 16t noi dung vu viée.

(7) Ngwoi da gidi quyét theo thdm quyén. ,‘-f/'

41



Miu s6:04 (Ban hinh kém theo Théng tu s6 06/2014/TT-TTCP nga thing 10 ndm 2014 ciia Thanh tra Chinh phi

1 P S N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
(2] sisevsminiemmmiasiini ———————e -
So T T p— , hgay ... thang ... ndm .....
PHIEU HEN

Thoi gian, dia diém tiép cong dan

O O VL sionimsicnsossusmos it s A S A RV A AR SR (2)
L R B il iy st i mon s A MR A S AT 3)
S6 CMND/H6 chiéu (hogic gifly t& tly thAN): .......vevveeerversssssseesseesssessssnsssensssns

Y A r A
NERF OB sl oy BUL CRD wrssssomamsns simssamsmsummissyssoissrssapaerss v s

COMEL tAL. e eeevieeeeerriieenns (4) vaohdi ......... NgAY ......)eceiid e

Khi di Qé nghi 6ng (ba) mang theo thong tin, tai liéu, bing chimg cé lién quan ¢én noi
dung tiep./.

Thii trueéng co quan, td chire, dom vi
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

(1) Tén co quan, 16 chize, don Vi cdp trén tryc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi tiép cbng dén.
(3) Ho tén ngudi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).
(4) Dia diém hen tiép cong dan.
% (5) Tom tdt ngi dung khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh). q";

-—
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Miu 55:05 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngayv 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

v ¢ [T R T——— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje ldp - Tw do - Hanh phic
LB s s o i st S
Sé: ... : — ssivess, POV .y HHANE ... M i

VA hudng dén ngudi khiéu nai.

4o g S T (3)
NEAY coooodieeiiid iy cviiriieeeeeeeeeeenns (2) da tiép va nhan don khiéu nai ciia 6ng (ba)
................................................................................. 3)
S6 CMND/H$ chiéu (hodc gidy t& thy thaN): ......evveeerveereeeereeessecesesssessssennnes .
NEATCAD? oo ol oo DT GBI ossnpnrnias st s mesbassins irssssssssassbssusaprassssasssishiassas s
1511 0 RS S WL S-S TSR L e
KRIEU DAL V& VIBC: 1evveveeereeeereeieesseeessssesessessssssses s ses s sssensssssssestsssessssassnssns 4)

Can cir Luat khiéu nai nim 2011 va Nghi dinh s6 75/2012/NP-CP ngay 03/10/2012 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luét khi€u nai;

Sau khi xem xét ni dung don Khi€u D8, ...c..mssssssssesismsssssssmssmssasssasess (2) nhan théy khiéu
nai ctia 6ng (ba) khéng thudc thim quyén gidi qQUYEL CUA ....cco.eveveeiiesiierissnsssessesssssenenes
@)
D& nghi 6ng (ba) giri don dén ........vvvveerennnnnnn, (5) dé duoc xem xét, giai quyét theo quy
dinh ctia phép lut.
Noi nhin: Nguvi tiép cong din
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau - néu cd)

-Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, 16: chire, dom vi cci;n trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chire, don Vi tiép cong ddn.
(3) Ho tén nguoi khiéu nai.
(4) T6m tdt ngi dung khiéu nai. "
“BA. (5) Tén co quan, 6 chiec, dom vi c6 thdm quyén gidi guye"t.trf

/
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Miu s6:06(Ban hianh kém theo Théng tu sb 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

SO TIEP CONG DAN
Theo
dai
Huwéng xir ly két | Ghi
gxuly qua | chd
Ho tén - Dia A gid
Ngay gl - L I;g:in qg:n quyét
STI| &p | CMND/HQ | dung |50 o5 |35 giai Chuyén
chiéu cia |vu viéc ngudi quyét Tra lai don den
cong din Thu Iy| ;"2 A o quan,
z ... domval oz T,
de giai . to chirc
£, | hwdomg :
quyet din don vi ¢6
thim
quyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
HE T R

(3) Néu cong dan khong cd CMND/H$ chiéu thi ghi cdc théng tin theo gidy 16 tity than

(4) Tom tdt ngi dung vu viée
(5) Phdn logi don ciia cong dén (khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh), sé cong ddn c6 don cimg mét ngi

dung

(6) Ghi ré co quan, té chike, dom vi da gidi quyét het thdm quyén

(7) Bdnh ddu (X) néu thugc thdm quyén gidi guyet

(8) Ghi ré hudng dén céng ddn dén co quan, 16 chize, dom vi ndo, s6 van ban hudng dén

(9) Ghi ré tén co quan, 16 chike, dom vi ¢ thdm quyen thu Iy giai quyer 56 vén ban chuyén don

—174‘ (10) Nguoi tiép din ghi chép, theo ddi qud trinh, két qua gidi quyét dom ciia cong dan. Tr’

-

i
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MAu s4:07(Ban hinh kém theo Théng tw s§ 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic ldp - Tw do - Hanh phiic

., hgay ... thdang ... nam .....
PON YEU CAU

- b r b b L A r i ] bl ‘ r
Bio vé ngudi to cdo va ngudi thin thich clia ngwdi to cdo

1401 R (D)

=18 (i TR ()
S6 CMND/H6 chiéu (hoic gify to thY thAN): ..ucvvrreevseceseesessersssesssesessssesssessasesaes :
a0cs: Lo R A [ | SO Y S S S
DII8 BRI s sesmnemmmmasinmenesvsssamonnvss inebssansnsssasamt s somss S8 E PSS EISALSA LRSS S P RS LTS A SRR R SR AR S SRS SR SRS TS
Hom 18y, NodY «.f sl BLEEN cveimmaunimmmammmmisssmmasaloiama s (D
G 16 CAO VE VIBC ..voveeeeeeeeeevseesessee s sessesas s sae bbbt st 3)
..................................................................................................................................... 4)
Vi vy 160 1w Q00 DR TBY B s mmmsmbmsmmmrmssisvsmmimmssnn s e ss s (1)
..................................................................................................................................... (5)

Nguwdi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, té" chire, dom Vi tiép cong dén

(2) Ho tén nguoi 16 cdo.

(3) Tém tét ngi dung t6 cdo

(4) Ly do va edc cdn cik cho rang té cdo sé ddin dén viéc gdy nguy hai dén tinh mang, suc khoe, tai san,
danh du, nhdn pkdm uy tin cua nguoi 16 cdo hodc nguoi than thich cia ngudi 16 cdo.

(5) Néu yeu cdu cu thé dé bao vé tinh mang, surc khoe, 1ai san, danh du, nhan phdm, uy tin cia ngudi 16 cdo
hode ngudi than thich cia ngudéi 16 cdo. (r/
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du sb: an hanh kém the ngtus /2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 niim 2014 cia Thanh tra Chinh phu

o3 R T RN R, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tu do - Hanh phiic
2, - PRI =
R . veeeey NEAY ... thdng ... ndm .....

V/v hieéng ddn ngudi 16 cdo

KIoh Si0 ....cononannmnsassaseiisniainsnn (3)

NEAY .../ ocisy coevceereessesssssiissssensnennnnns (2) @ tiép V& nhéin don t6 cdo clia

DOE (B .. cormocnrsnessmusarsaramenmammmsmasnstsiisssamenseta A VRIRT SRR SN SS o  SE VT s 3)
S8 CMND/HS chiéu (hoic gidy t& 1y thAN)......ovv.ceeeressseeseeesssessessessassesses s sesens :
BERYCRT ool ve g BT T wrrsssoenosess umsmapssmsmbnammanessussmiaebiemmessss s SRS TPt
1 ) T
T RO TENABEL cvovrsesmmrmremsamrmmonsmassammassmamsmmsrsssnmans A AR (4)

Can cir Luét t céo nam 2011 va Nghi dinh §é 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt t6 céo.

Sau khi xem xét ndi dung don td CAO, wovrersemssnessurssenmsssrsssansssassssssssess (2) nhén thay t6 céo
cla 6ng (ba) khong thude thim quyén gidi QUYL cla ....eeevveevveervesieesreenaes o (2)
bé nghi 6ng (ba) gtri don G e, (5) @& duoc xem xét, gidi quyét theo quy
dinh cta phép luat.
Noi nhin: Ngudi tiép cong din
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu cd)

- Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, tcS: chire, don vi cd;p trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, don Vi tiép cong ddn.

(3) Ho tén ngudi t6 cdo.

(4) Tom tdt ngi dung 16 cdo. ) . )
gt (5) Tén co quan, t6 chikc, don vi c6 thdm quyén gidi guye‘r.qrf
&
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fu s6:09(Ban hinh kém theo Théng tu /2014/TT- a thing 10 nim 2014 cia Thanh tra Chi il

123 ST I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tur do - Hanh phiice
(2) ceeeeeeeei e SRS
Sé: .. saubs ok , ngay ... thang ... ndm .....

Vv dén déc giai quyf.r 16 céo cua céng ddn

4151 1 ———————— 3)

Lo O A (2) 43 tiép 6ng (B2)...vverrrerrrrrrrrenenes (4)
S6 CMND/Hb chiéu (hoac gidy t& fliy thAN): .....oveveeereeeeeeresereessessssesesssesneens
ngay cp: .../o..fooo..y noi L N Ul S-St SRS
I B .. oo swmasnorsnsmpmsmmsssmn SR R R o N E s R RS S AT A S e
V& DOT QUG .oveovveeoeeeeeeseeessssssssessssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssessssssssssnesns (5)
Sau khi xem xét ndi dung vu vi€e, ...ocoeiiiiiiiiiiiiiiian (2) thdy vu viéc cha ong (ba)
..... seevverneenennn.(4) 48 qua thoi gian quy dinh nhung chua duge ..................(3) giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat.
........................... (2) @& nghi....cevvveeeeeeeeennnnnn.. (3) gidi quyét vu viéc ctia 6ng (ba)
............................. (4) theo quy dinh cla phip luit va théng bdo két qua dén
...................................................................... (2)

Noi nhan: Thi trudéng co quan, tb chire, don vi

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

- ... (4).... (thay tra 1&4);
=L ...(2)....

(1) Tén co quan, td chike, don vi cap trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi tiép cong dan.
(3) Co quan, don vi, ngum c6 tham quyén gidi quyét.
(4) Ho tén nguoi 16 cdo.
2k (5) Tom tdt ngi dung vu viée va cde vin ban chuyén dom dén déc - néu cé. T/

-
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Miu s8:10(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thdng 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

s} [T RS- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic
L) sl e
o, T P , ngay ... thang ... ndm .....
VA chuyén dom kién nghi, phan dnh
BABR GUE ostam muiu st dowidsdivin 3)
AT S P (2) da tiép va nhén don kién nghi phan 4nh
1 T R 4)
S6 CMND/HS chiéu (hodc giy t& tly than): ....co.ueveeervecrerreriessessessssssesssssssenes ,
TI1ecs G OO G M 1. TSROSO IO s o B0 o A
BB . ..coiisnnsmmmnmssinies vntsams s iisiyiss bk sy i e sessesvaeva v spcrsassdsvhessenivise sensciesin
IO BREIRES <o oo sivens iiammimmonssmssiors ombs R A A PN ISR A A (5)
Cin cir khoan 2 Piéu 26 Lujt tiép cong dén ndm 2013; sau khi xem xét ndi dung don,
PO ) chuyén don cia 6ng (BA) ......ocooviiisiiiiiinen (4) d&n
........................ (3) d& xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat./.
Noi nhén: Thi trudng co quan, t chire, don vi
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong
- ...(4)... (thay tra 151); déu )

-Luu: ..(2)..

(1) Tén co quan, té chize, don vi cdp rén (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chizc, don vi chuyén dom kién nghi, phan dnh. i
(3) Nguoi du'ng dau co quan, 16 chirc, dom vi cd tham quyén gidi quyét,
(4) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(5) Tém tdt noi dung kién nghi, phan dnh ,(;
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fu s6: 01(Ban hanh kém theo Théng tr 7/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 ndim 2014 cia Thanh tra Chinh phu

1, N W CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2)coimmmmssansvinsesamss s Poc ldp - T do - Hanh phiic
s BXr...(3 ceeey NGAY.... thdng.... ndm...
PHIEU DE XUAT THU LY PON ....ccuevveernenn. 4)
Kinh gifi: oo e e (5)
7 R SR IS ———— (2) nhan Auge Gom ....voeveeveeeerennnn (4)
1L A T ——— 6)
4 R T———
NOLdung BN .oimisummsnsmsmmissassisisimmms PR OR R ———— (7)
DOnAR BT vummvstinsuss menpnsd (8) gidi quyet ngay ......... Fovsnsondessininns (néu co)
Sau khi xem xét ngi dung don va cén cr quy dinh clia phap ludt, d€ xuét thu ly dé giai
GBI savnivvnvrsasirrrssmiges i (3) cia ong (ba) ...ovvvevirienieiiiiaanaes (5)
Phé duyét cia ...... (5) Lanh dao don vi dé xuit Nguoi dé xuat

Ngay..... thang.... ndm....
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co guqn, 16 chire, dom y_i xi Iy don.
(3) Chiz viét tat tén co quan, 16 chirc, don vi xar Iy don.
(4) Pon khiéu nai hodc don 16 cdo hodce dom kién nghz phan dnh
(5) Thi trudmg co quan, 16 chire, dom vi cé thdm quyén giai guyet
(6) Ho tén nguoi khzéu nai hodc nguoi 16 cdo hodc ngudoi kién nghi, phan dnh.
(7) Trich yéu tém tdt vé ' ngi dung don.
,17" (8) Ngwdi cé thdm quyén da gidi quyét (néu cé).qof '

-
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Miu sé: 02(Ban hinh kém theo Théng tw s§ 07/2014/TT-TTCP ngav 31 théng 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

i N B CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
L) s minisamiasas iy ‘Poc ldp - Tu do - Hanh phic

S6:  /TB-....(3) vy NEAY.... thdng.... ndm

. THONG BAO
Vé viéc khiéu nai khong di didu kién thu Iy gidi quyét

77 Y (U S P (2) nhin duoc don khiéu nai ciia ................ (4)
BB it s s R R e A
NOLTAINE AU sinrcsminsiiiimmismmmn s R T RO S R TR (5)
Sau’k.hi xem xét ndi dung khiéu nai‘ va cin cir quy dinh tai' Piéu 11 cua Luit khiéu nai, don
khi€u nai cua 6ng (ba) khéng du diéu kién thu ly gidi quyet vi.........coeervennee (6)
.................................. FAR e e SO /)|
IEE VA BOBURE .onniiivimissmmmmr iR A A3 (7) @é thuc hién viéc khiéu
nai.

T — (8)

y i Q. (Ky, ghi ré ho tén va déng déu)

(1) Tén co quan, 16 chikc, dom vi cdp trén tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co guan, 16 chize, dom vi ban hanh théng bdo.

(3) Chiz viét tdt tén co quan, t6 chire, dom vi ban hanh théng bdo.

(4) Ho tén nguoi khiéu nai.

(5) Trich yéu tom tdt ngi dung lchzeu nai.

(6) Néu Iy do khéng thu ly gidi quyét.

(7) Néu 3 thi tuc cdn thiét theo  quy dinh dé duroc xem xét, gidi quyét.

(8) Chizc vu ngudi cd tham quyén ky théng bdo.
LA T
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M4u sé: 03(Ban hinh kém theo Théng tw 6 07/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i) T e Pic lap - T do - Hanh phiic
80: - Juu(@) ey 0 e , hgay.... thang.... ndm
B trth RO T v v cvosnssupnmpmmmmy s e BT %)
WA . . il snsbiis i A— (2) nhén duge don cla dng (ba) khidu nai vé viee
.............................................................................................................................. (6)

Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va can cir Luat khiéu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP
ngay 3 thang 10 nim 2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat
khiéu nai, don khiéu nai cta 6ng (bi) khéng thudc thdm quyén gidi quyét cia

....................................................................................................... 2)

......... prn———reene ) B R dan 6ng (ba) gui don khiéu

ot s s AR (7) d& dugce giai quyét theo thim quyén.
......................... (8) )

Noi nhin: (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Nhu trén;

- Luu VT, ... (4).

(1) Tén co quan, to chure, dom Vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co guan, 16 chike, don vi ban hanh vdn ban huéng dén.

(3) Chiz viét tdt tén co quan, 16 chire, dom vi ban hamh van ban hucmg dan.

(4) Chiz viér tdt tén don vi soan thao van ban hudng dan.

(5) Ho tén ngu'o'l kh:eu nai.

(6) Trich yéu tém tdt ngi dung khiéu nai.

(7) Chirc danh ngudi dung ddu co quan, 16 chirc, dom vi ¢d thdm quyén gidi quyét khiéu nai.
(8) Chize vu nguoi c6 thdm quyén ky van ban hudng dén. (

z
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du sb: 04(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi

s N, SR, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.1 P AU Pgc ldp - Tu do - Hanh phiic
B Lol - 0 T e , ngay.... thdng.... ndm....
V/v tra lzi don chuyén khéng ding
thdm quyén
RIBH B cinorinimsmmsans Gvimndsbammonsismuea oy %)
NGB gnidssnas | —— O T — (2) nhén duge van ban .......ccceveverininnene. (6)
chuyén don clia 6ng (ba) .....evvevieriieieiieiiieinnnn 7 T . SN .= o
5T B e Ao L e o W SRRSO WOROURUNNUUD SRR DOOOP-= 15 WP - P (R 7 (8)
Sau khi xem xét ndi dung don va cén cir theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, don ca
..................... (7) khong thudc thim quyén giai quyét cla .........cceevverevernnnn(2)
..... soeneennno.(2) tré lai don @& ....cooocooevveeenn. (5) chuyén diing co quan c6 thAm quyén giai
quyét.
Noighne: === esesmasemienevsseaiaee %) :
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
-Lwu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, tc5 chire, don vi cdp trén truc nep (neu cd).
(2) Tén co quan, 16 chike, don vi guri van ban trd lai don.
(3) Chiz viér Idt tén co quan, 16 chire, dom vi giri van ban tra lai don.
(4) Chiz viét tdr tén don vi soan thdo vén ban tra lai dom.
(5) Ho tén nguoi chuyén dom hodc tén co quan, t6 chirc, dom vi chuyén don.
(6) Trich yéu 56, ky higu, ngay thdng ndm vén ban chuyén don ciia (5).
(7) Ho tén ngum cd don.
(8) Trich yéu ngi dung don.
(9) Chirc vu n c6 thim n ky vén ban tra lai don.
—;}4 guoi quyén ky T
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M3u sd: 05(Ban hanh kém theo Théng tw 56 07/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phil)

4 |y TR R S| WO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1. P PR Djc lap - Tu do - Hanh phic
S (3 - .. (4) ..... , hgay.... thdng.... ndm

Viv chuyen don tb céo

KO P ionmoncirormamieninod s peisspsymons (5
NEAY: wsvsfsvnons | PP (2) nhan dugc don t6 cdo clia ong (ba) .......ccvvee... 6)
572 5 R SRR e RN et
Be ot 100 U coedosibon o Satair S g esnli R ien b R o 00 sy @)
Sau khi xem xét ndi dung don va cén cir quy dmh ciia Lufit t8 c40, ....ccvrrrereeens (2)
cl.luyen don’to GA0 Cln 802 (DA onumaisiss sisianmisss i resiss (6) d&n.......... (5)
dé giai quyét theo quy dinh cta phép luit.
......................... 8)
Noi nhan: (Ky, ghi ¥é ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
=weilB);
- Lww: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, to chize, don vi cdp trén truc tiép (néu cg).

(2) Tén co guan, 16 chire, don vi ban hanh van ban chuyén dom 16 cdo.

(3) Chiz viét tat tén co quan, 16 chite, dom vi ban hémh véin ban chuyén don.

(4) Chi viét tdt tén dom vi soan thdo van ban chuyén don.

(5) Chirc danh thi triong co quan, 16 chike, dom vi c6 thdm quyén gidi quyét 16 cdo.
(6) Ho tén nguoi 16 cdo.

(7) Trich yéu ngi dung té cdo.

(8) Chirc vu nguedi c6 thdm quyén ky van ban chuyén dom t6 cdo. T”/

2p
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Miu s6:06(Ban hanh kém theo Théng tur sb 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 nim 2014 cia Thanh tra Chinh phu)

E1 ) reimmaraas o ais e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
7. AU IO S Pijc lap - Ty do - Hanh phiic
86:  /..(3) ... (4) veeeey NEAY.... thdng.... ndm

V/v chuyén don kién nghi, phan 4nh

AR IS vt ee oo en e (5)

Neawr cvulseanes " S—— RS (2) nhén duoc don cla dng (bA) s (6)

TIOT OO T B usosnsovovcuimssisininenoissnusomsins B s N S SRR NS (7)

Sau khi xem xét nfi dung don va c&n cir quy dinh ctia phap ludt, ........cccccecene. (2)
chuyen don ctia 6ng (ba) ....vevvvveerinnnns () (5) dé duge xem xét, giai

quyét.

Nolwhls: =000 seemesssserveesseussaes 8) )
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- ....(6);
- Luu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, lé chike, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh van ban chuyén dom kién nghi, phan dnh.
(3) Chiz viét tat tén co quan, 16 chire, dom vi ban hanh vén ban chuyén dom.

(4) Chiz viét tdt tén dom vi soan thdo vén ban chuyén don.

(5) Co quan, t6 chize, dom vj c6 thdm quyén gidi quyét.

(6) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(7) Trich yéu ngi dung kién nghi, phan dnh.

(8) Chikc vu ngudi c6 thdm quyén ky van ban chuyén don. {/
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MAu s6:07(Ban hanh kém theo Théng tw s§ 07/2014/TT-TTCP ngay 31 théng 10 nim 2014
ciia Thanh tra Chinh phii)

1 TP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] DPoe ldp - Tw do - Hanh phiic
1 2 1 TR TR T , ngay.... thdng....
HUONG DAN

Pon c6 nhidu ndi dung khic nhau thugc nhiéu co quan cé6 thAm quyen gidi quyét

|17, G . ' - . SRR (2) nhin dugc don cua dng (ba) ............. 4)
BHB CHI: ..oconnsorssssinsonsisssasssosansonasssrsnssssssvssssssasassassossssssrsosssssssersssissausasssribssasassssssasorss
Sau khi xem xét ndi dung don va thong tin, tai liéu kém theo (néu c6), don clia 6ng (ba) khong

thudc thdm quyen giai quyet CUR .ouonessnsssnsmssasassssasnsnssssnsssioies (2) Noi dung don cta 6ng
(ba) thudc tham quyen giai quyét ciia cac co quan sau déy:

S R R R (7 Dé nghi ong (ba) viét tach cac noi dung don nhu da
huéng din giri dén co quan c6 thim quyen dé dugc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

Noinh@n: = == ssemseesesaesesines (8) )
S ) R (Ky, ghi ro ho tén va déng dau)
- Luu: VT; ... (3).

(1) Tén co quan, ta chitc, dom vi cdp trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, donm vi ban hanh van ban hudng dan. 3

(3) Chiz viét tat tén co quan, 16 chikc, don vi ban hanh van ban hudémg dan.
(4) Ho tén cua nguoi viét don.

(5) Trich yéu noi dung khiéu nai, t6 cdo hodc kién nghl phan anh.

(6) Chic danh thi trucng co quan, 16 chirc, dom vi ¢6 thdm quyén gidi quyét.
(7) Cdc ngi dung khdc (neu co)

(8) Chikc vu nguedi cd thdm quyén ky van ban hudomg dén. o
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MAu s6:02(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh
tra Chinh phi)

I T, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
o, A Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
86: .../TB-......... ceeveeny NGAY ... thang ... ndm
THONG BAO
Vé viée tiép nhéin dé gidi trinh
Kinh giti: ............. (3)eiiieieieeiiiiieeeees

Ngay .. thang .. nim ..(2).. d& nhan dugc vin ban yéu cdu giai trinh cia

U [ 11 =
PRAGHE . .. oo wwms sn st rme e e s asluslamund s sl sgmes
S6 CMND/Hb chiéu, ngay cip, noi ¢ap: .................. 7 s TR e LA
Yéu céu giai trinh V8 VIEC ....vvvvveeiiiii e ) A Wy Y

................................................................................................

Sau khi xem xét ndi dung yéu cdu giéi trinh, can cir Luat phong, chéng tham nhiing va Nghl dinh
s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nim 2013 cua Chinh phu quy dinh trach nhiém glal trinh cta
co quan nha nuée trong viéc thue hién nhiém vu, quyén han dugc giao, yéu ciu giai trinh cua
...(3)... du diéu kién tiép nhén d giai trinh.

Vay thong béo dé ...(3)... duoc biét./.

Noinhin: Ngudi dirg diu co quan, don vi
-Nhutrén (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, don vi c4p trén truc tlep (neu cod).
(2) Tén co quan, don vi thong bao vé viéc tiép nhan yéu cau giai trinh.
(3) Ho tén ngudi yéu cAu giai trinh (hodc tén co quan, td chirc yéu ciu giai trinh).
(4) Néu ngudi yéu cau giai trinh khong c6 CMND/HO chiéu thi ghi cac thong tin theo gidy tor tiy
thén.
ot (5) Tém tat ndi dung yéu cdu gii trinh. >
s
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MAu s5:03(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngavy 29/4/2014 ctia Thanh
tra Chinh phi)

...... o | — CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... (2)csssns Pjc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ../ TB-uvveveee , ngay ... thdng ... nam
THONG BAO
V& viéc tir chéi yéu ciu giai trinh
Kinh giri: ..o ) U

Ngay ... thang ... ndm ..., ...(2)... d nhan duoc vin ban yéu ciu gii trinh cta .....(3)...
A B e enmoms s SR AR B R e ST ol R S irmmism o Pk i
Sé6 CMND/H6 chiéu, ngay cp, noi cip: ......vvvveeee... 1 e ool

Yéu cAu gidi trinh V8 VIBC ...oeeeiiieieeiiiiiiire e i, D ———

Sau khi xem xét ndi dung yéu cau gii trinh, cin ctr Didu 5, 6 Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay
08 thang 8 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh trach nhiém g1a1 trinh ctia co quan nha nude trong
vige thye hién nhiém vu, quyén han duoge giao, yéu cdu giai trinh cta ...(3)... khong du diéu kién
tiép nhan dé giai trinh vi Iy do sau day:

............................................................ 1 RO
Viy théng béo dé ....(3).... duoc biét./.
Ngudi ding dau co quan, don vi
Neinhin: (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- Nhur trén: ‘
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cép trén truc tlep (néu cd).

(2) Tén co quan, don vi théng bao vé viée khong tiép nhén yéu ciu giai trinh.

(3) Ho tén ngucl yeu cdu giai trinh (hodc tén co quan, t6 chirc yéu cdu giai trinh).

(4) Néu ngudi yéu clu giai trinh khong c6 CMND/H6 chiéu thi ghi céc thong tin theo gidy to tiy
théan.

(5) Tém tét noi dung yéu cdu giai trinh.

(6) Ly do cuia viée khong tiép nhan yéu céu giai trinh.77r,
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3 3

tra Chinh phi)

W . Y— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

..... (7. I— Djc ldp - Tw do - Hanh phiic

§6: ...(3)...

GIAY BIEN NHAN
V& viéc tiép nhin thong tin, tai liéu

Vao hdi... gio ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ................. (4) e,
Bén nhin thong tin, tai liéu:
.......................................................... s et i et
Bén giao thong tin, tai liéu:
.......................................................... (PP
D4 giao, nhén thong tin, tai liéu sau day:
AR 7 5 T S
< Rl kel o S RO SO ON- SO -8 s
. e N NS O O oesriles o I

Giéy bién nhéan nay dugc lap thanh ...ban, mdi bén giir 01 ban./.

Bén giao ) Bén nhin )
(ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu cd) (ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cé)

(1) Tén co quan, don vi cép trén true tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhan thdng tin, tai liéu.

(3) Ghi s6 trong trudng hop Gidy bién nhan dugc quén ly, theo doi bing s vin ban.

(4) Dia diém giao, nhan théng tin, tai liéu.

(5) Ho tén, chitc danh, co quan, don vi c6ng tac clia nguoi nhin thong tin, tai liéu.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi cong tac hodc dia chi ctia ngudi giao thong tin, tai liéu.
(7) Loai théng tin, vat mang tin, tén, s trang, tinh trang tai liéu. P
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Méu s6:04(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh

s
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MAu 56:05(Ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT-TTCP ngav 29/4/2014 cia Thanh
tra Chinh phi)

o ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RN p ) SR Doc lap - Tu do - Hanh phic
sé:....Qb-... L. , ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Vé viéc giao nhiém vu thu thip, xdc minh thong tin
o lién quan dén yéu ciu giai trinh

Can ctr Luat phong, chéng tham nhiing s6 55/2005/QH11 d& dugc sira dbi, bd sung mot s6 diéu
theo Luét s6 01/2007/QH12 va Luét s6 27/2012/QH13;
Can ctr Nghi dinh s6 90/2013/NB-CP ngay 08 thang 8 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh tréch
nhiém giai trinh  cfa co quan nha nudce trong viée thuc hién nhiém vu, quyen han duoc giao;
Cén ctr Thong tu~sé .../.../TT-TTCP ngdy ... thang ... ném ... cia Thanh tra Chinh pht quy dinh
chi tiét, huéng dan thi hanh m6t s6 diéu ciua Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 ctia
Chinh phu quy dinh trach nhiém giéi trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thye hién nhiém vu,
quyén han duogc giao;

QUYET PINH:
Pidu 1. Giao ....(5).... tién hanh thu thép, xéc minh théng tin 6 lién quan dén yéu cu gii trinh
Clig esi(0)sir VE VIEC o2 )i
.oei(5)..... béo cao két qua thu thap, x4c minh thong tin c6 lién quan dén yéu ciu giai trinh néu trén
VGi ... (3)... trude ngady ... thang ... ndm ...
Pidu 2. .... (8)....., ....(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: Nguoi gidi trinh
-Nhu Dicu 2; (ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cAp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhan yéu cau giai trinh.

(3) Chtrc danh ciia ngudi cé thim quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vy thu thap, xdc minh
théng tin c6 lién quan dén yéu cau giai trinh.

(4) Vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia co quan, don vi ban hanh quyét dinh.
(5) Co quan, don vi, ca nhan duge giao nhiém vu thu thép, xac minh thong tin ¢é lién quan dén
yéu cau giai trinh. ’

(6) Ho tén ngudi yéu cau giai trinh (hoic tén co quan, tb chitc yéu cdu giai trinh).

(7) Nbi dung dugc giao thu thip xac minh.

8) Trudng hop la co quan, don vi thi ghi 1a “Ngudi dung dau ...(5)...”; Truong hop 12 c4 nhén thi
ghi "...{8)."
(9) Nguoi dung dAu co quan, don vi, c4 nhan lién quan, 7z
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MAu s6:06(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh
tra Chinh phii)

...... M....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R 7. P Poc lap - T do - Hanh phie
00; widBCweee 0000 7 , hgay ... thang ... ndm
BAO CAO
Két qua thu thip, xic minh thdng tin lién quan dén yéu ciu giai trinh
Kinh giri: coooviviiiiieeen 2 Y S S S |
Thuc hién Quyét dinh s6 .......ovvvvvvvviiiireereeieennn, 1 W O

Tirngay .../ ...[... dén ngay .../.../. O B tién hanh thu thdp, xac minh théng tin lién quan
den yéu cau giai trinh cua ...(6) ... d6i vai ... (7)...

Cén cir vao thong tin, tai liéu dd dugc thu thép,...(5)... bdo cao két qua thu thap, xac minh théng
tin lién quan dén yéu cau giai trinh nhu sau:

1. N§i dung, cén cir yéu cau giai trinh:

.................................................................................................................................

2. Tém tit ndi dung duogc giao thu thip, x4c minh va két qua thu thép, xdc minh ddi v6i timg noi
dung dugc giao thu thép, x4c minh:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Trén ddy 1a béo céo két qua thu thap, x4c minh théng tin c6 lién quan dén yéu cau giai trinh, kinh
trinh .. .(3)... xem xét, cho ¥ kién chi dao./.

G Noinhdn: Co quan, don vi, c4 nhin
~ - Nhu trén; dwge giao nhiém vy thu thép, xdc minh
- Luu: VT, ho so. (ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cé)r.;,
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(1) Tén co quan, don vi c4p trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, don vi, cd nhén bdo céo két qua thu thép, x4c minh théng tin.
(3) Ngudi giao nhiém vu thu thdp, xac minh théng tin.
(4) Quyét dinh giao nhiém vu thu thip, x4c minh thong tin.
(5) Tén co quan, don vi, cd nhén dugc giao nhiém vu thu thép, xdc minh théng tin.
(6) Ho tén ctia ngudi yéu cdu giai trinh (hoic tén co quan, td chirc yéu clu giéi trinh). 7=
(7) Néi dung yéu cdu giai trinh. e %
: -
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Miu s6:07(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh -
tra Chinh phi) «
R Y- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I ) — Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
Bl B, © 0 e . WL L r e s ngay ... thang ... nam ...
Viv...(3)
Kinh giti: covveeeinnnnnnn, 7 NS Re M

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay .../.../..., ..(5)... &4 tiép nhén vin ban yéu ciu giai trinh cia ...(4)...
1. N¢i dung yéu ciu giai trinh:

....................................................... O o ——,
2. Két qua thu thép, xdc minh thong tin c6 lién quan dén yéu ciu gidi trinh:
........................................................ ) S S
3. Céc ciin ¢t phép ly dé giai trinh

........................................................ 115 TSR S——.
Tir nhitg nhén dinh va cén cir trén, ............. []) giai trinh nhu sau:
........................................................ L3 | S B S .

Noi nhan: Nguoi gidi trinh

- Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)

- Lwu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, don vi cp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh van ban giai trinh.

(3) Trich yéu ndi dung yéu cdu giéi trinh.

(4) Ho tén, dia chi ngudi yéu cau giai trinh (hoic tén, dia chi co quan, t6 chirc yéu cu giai trinh).
(5) Chirc danh ngudi ban hanh van ban giai trinh.

(6) Ghi rd timg ndi dung yéu cau giai trinh.

(7) Ghi 16 timg ndi dung da duoc thu thép, xac minh.

(8) Néu 15 cin cir phap lut (vién din cac diéu khoan clia van ban phép luat) dé giai trinh vé noi
dung dugc yéu clu giai trinh.

“Z#,  (9) Noi dung giai trinh d6i véi timg yéu ciu cia ngudi yéu ciu giai trinh.f;

-
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Miu 56:08(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh

tra Chinh phua)
W) T— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ORI Doc ldp - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN
V& viéc thwre hién viéc giai trinh
Vao hdi ... gidr ... ngay ... thing ... nim ..., tai ....ooeeerinnnnnnnn, ) T :
Ching t6i gdm:
NGUS AT NN Lo e e e e e e e eairrer e e e e e e e e eassaeeens (4)...
Ngudd v8U AU GIAT tHNN: o.evvveiieeieieeeeeeeeeeeeee e e e e e eereaaan i, (5)...
Ciing nhau ghi nhén viéc giai trinh truc tiép, cu thé nhu sau:
N6i dung y&u cu giai trnh: ......ovvvveireieiiieeieeeeeeereieeeeeeseeaerninans (6)
K&t qUA GIAT NN 1ot e e e (7

Viéc giai trinh két thic vao hdi ... gio ... phit cing ngay (hodc ngay .../.../...).
Bién ban nay da duoc doc cho nhitng ngudi lam viée cung nghe, moi ngudi nhét tri véi ndi dung
bién ban va x4c nhén dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh ... ban, mdi bén giit 01 ban./.

Ngudi yéu ciu gidi trinh Ngudi gidi trinh
(ky, ghi rd ho tén) (ky va ghi rd ho tén, dong ddau - néu cd)

(1) Tén co quan, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc giai trinh.

(3) Dia diém thuc hién viéc giai trinh.

(4) Ho t€n, chirc danh cta ngudi gidi trinh.

(5) Ghi 13 ho tén, dia chi, sb dién thoai lién h¢ (néu c6) ciia ngudi yéu cau giai trinh (hogc co quan,
t0 chirc yéu cau giai trinh).

(6) Cac ndi dung yéu cau giai trinh cu thé.

(:24 Ghi 16 céac ndi dung giai trmh?;

—
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